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Elsé fejezet: Az intézmény alapvet6 adatai

I. Az intézmény azonosit6 adatai

1. Azintézmény megnevezése:  Soproni Erzsébet Oktaté Korhaz és Rehabilitacids Intézet
Az intézmény révid neve: Soproni Gyégykdzpont

2. Az intézmény székhelye és telephelyei:
2.1. Székhely:
e cim: 9400 Sopron, Gyori ut 15.
e helyrajzi szam: 5729/6 hrsz

e  postafidk: -

2.2. Telephelyek:
e  megnevezés: -
- cim: 9400 Sopron, Vérisi ut 2.
- helyrajzi szam:  6814/5
e  megnevezés: -
- cim: 9400 Sopron-Balf, Fiird6 sor 8.,12.
- helyrajzi szam:  8901/2, 8903

3. Az intézmény egyéb azonosit6 adatai:

e NEAK finanszirozasi kodja: 1663

e  TB torzsszdma: 0087473810

e  mikodési engedély szama: 008020

e  statisztikai szdmjele: 15367716-8610-312-08
e  addszama: 15367716-2-08

e  torzskonyvi azonosité szam (PIR): 367714

® bankszamlaszama: 10033001-00324254-00000000

4. Az intézmény elérhetOségei:



e levelezési cime: 9400 Sopron, Gy6ri ut 15.

e  kozponti telefonszdma: 06-99/504-200
e  kozponti e-mail cime: igazgatosag@sopronigyogykozpont.hu
e  kozponti honlapja: www.sopronigyogykozpont.hu

II. Az intézmény jogallasa, miikodési kore, képviselete

1.

Az intézmény besoroldsa az allami fenntartasu, egészségiigyi szakellatast nyujtd egészségiigyi
szolgaltatok iranyitisanak a veszélyhelyzetben alkalmazand6 szabalyairdl sz616 507/2020. (XI.
17.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerint:

e  megyei intézmény

Az intézmény feletti alapitdi jogok gyakorldjanak:
e megnevezése: emberi er6forrasok minisztere

e cime: 1054 Budapest, Akadémia utca 3.

Az alapit6 okirat:
° kelte: 2021.05.03.
° sorszama: 11/3643-2/2021/PKF

Az alapités id6pontja:  1919. jinius 23.
Amennyiben az intézményt jogszabaly hozta létre, a jogszabaly teljes megjelslése: -

Az intézmény iranyitd szervének:
e  megnevezése: Emberi Eréforrasok Minisztériuma

e cime: 1054 Budapest, Akadémia utca 3.

Az intézmény kozépiranyitd szervének:
e  megnevezése: Orszagos Korhdzi Féigazgatésag (a tovabbiakban: OKFO)

e cime: 1125 Budapest, Dids arok 3.
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A kozépiranyit6 szervet az Orszagos Korhazi Féigazgatosag feladatair6l szo16 516/2020. (XI. 25.)
Korm. rendelet jeldlte ki, és az e rendeletben, valamint a Kormény éltal kiilon rendeletben

meghatarozott fenntarti €s iranyitasi jogokat gyakorolja.

8. Az intézmény szakmai feliigyeleti szervének:
e  megnevezése: OKFO
e cime: 1125 Budapest, Dids arok 3.

II1. Az intézmény jogallasa, tevékenységei, feladatai, funkcidi:

1. Az intézmény jogallasa:
Az allamhéztartas kozponti alrendszerébe tartozd kozponti koltségvetési szerv, mely az Alapitd
Okiratban meghatérozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy.

2. Az intézmény gazdalkodasi besorolésa:

Sajat gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

3. Az intézmény Altal ellatott kozfeladat:

Az egészségiigyr6l sz616 1997. évi CLIV. térvény alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedden a jaro- €s
fekvBbetegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi elldtdsa, rehabiliticidja €és kovetéses

gondozésa.

4. Az intézmény fétevékenységének szakagazati szdma é€s megnevezése:

Szakagazati szam | Megnevezés

861000 FekvObeteg-ellatas

5. Az intézmény alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

Szakégazati Kormanyzati funkcid szerinti besorolas
szam

014030 Természettudomanyi, miiszaki alapkutatas
071110 Gyogyszer-kiskereskedelem

071210 Egyéb gyogyaszati termék kiskereskedelme




071310 Gyogyaszati segédeszkozok és felszerelések kereskedelme

072210 Jarobetegek gyogyité szakellatasa

072220 Jarobetegek rehabilitacios szakellatdsa

072230 Jarobetegek gyogyitd gondozasa

072240 Jarobetegek egynapos ellatasa

072313 Fogorvosi szakellatas

072420 Egészségiigyi laboratériumi szolgaltatasok

072430 Képalkot6 diagnosztikai szolgaltatisok

072450 Fizikoterapias szolgaltatas

072460 Terapias célil gyogyflirdd- és kapcsolddd szolgaltatasok

073110 FekvObetegek aktiv ellatasa altalanos kérhazakban

073120 Fekvébetegek kronikus ellatdsa 4ltalanos kérhazakban

073130 Bentlakasos egészségiigyi rehabilitacios ellatas altalanos kérhazakban

073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)

073410 Egészségligyi apolas bentlakassal

074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

074012 Foglalkozas-egészségiigyi szakellatas

074013 Pélya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok

074020 Sportoldk sportegészségiigyi vizsgalata, feliigyelete, ellendrzése

074040 Fert0z0 megbetegedések megel6zése, jarvanyiigyi ellatas

074051 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése

074052 Kabit6szer-megel6zés programjai, tevékenységei

074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitoszer) megel6zésének programjai,
tevékenységei

074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok

075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés

076010 Egészségligy igazgatisa

076050 Orvos- €s névérszalld, hozzatartozoi szallas fenntartdsa, iizemeltetése

092231 Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati oktatds szakmai

feladatai a szakképz6 iskoldkban
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093010 Felséfoku végzettségi szintet nem biztositd képzések

094210 Fels6fok oktatas

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

Az intézmény miikddési kore:

Az orszagos tisztiféorvos éltal az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésérdl szolo 2006. évi
CXXXIL. torvény alapjan vezetett kozhiteles kapacitas-nyilvantartasban szerepld ellatasi teriilet.

Az intézmény képviselete:

Az intézményt az intézmény féigazgatdja képviseli.

Az intézmény rendszeresen ellatott véllalkozasi tevékenységei (TEAOR szam megjeldléssel):

TEAOR tipusa TEAOR szam Megnevezés

f6 tevékenység 8610 fekvobeteg-ellatas

egyeb tevékenység 5590 Egyéb széllashely-szolgaltatas

egyéb tevékenység 5621 Rendezvényi étkeztetés

egyéb tevékenység 5629 Egyéb vendéglatas

egyéb tevékenység 6820 Sajat  tulajdont, bérelt ingatlan
bérbeadasa, lizemeltetése

egy€b tevékenység 6832 Ingatlankezelés

egyéb tevékenység 7112 Mérnoki tevékenység, muszaki
tanacsadés

egyeb tevékenység 7219 Egyéb természettudoméanyi, human
kutatas, fejlesztés

egyéb tevékenység 7220 Tarsadalomtudomanyi, huméan kutatas,
fejlesztés

egyéb tevékenység 8230 Konferencia, kereskedelmi bemutato
szervezése

egyéb tevékenység 8541 Felsd szintli, nem felséfoku oktatas

egy€b tevékenység 8559 M.n.s. egyéb oktatas




10.

11.

12.

13.

14.

egyéb tevékenység 8622 Szakorvosi jarobeteg-ellatas

egyé€b tevékenység 8623 Fogorvosi jarébeteg-ellatas

egyéb tevékenység 8690 Egyéb human-egészségiigyi ellatas
egyéb tevékenység 9601 Textil, sz6rme mosaésa, tisztitasa

Az intézmény vallalkozési tevékenységének mértéke: A vallalkozasi tevékenység mértéke nem
haladhatja meg a koltségvetési szerv mddositott kiadasi eldiranyzatanak 30 %-at.

Amennyiben van, azon gazdilkod6 szervezetek részletes felsorolasa, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol: -

Az intézmény finanszirozasa, a tevékenységek forrasa:

Az intézmény a tevékenységét finanszirozasi szerz8dés alapjan az Egészségbiztositasi Alapbdl a
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelt (a tovabbiakban: NEAK) biztositja, tovabba intézményi
sajat bevételekkel rendelkezik.

Az intézmény mik6dési teriilete:

A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal 4ltal az
egészsegligyi ellatérendszer fejlesztésérél szolo 2006. évi CXXXIL. térvény alapjan vezetett
kozhiteles nyilvantartasban szerepld ellatasi teriilet.

Az intézmény vezetdi, vezetdhelyettesei és egyéb foglalkoztatottjai feletti munkaltatéi jogok

gyakorlasa:

13.1. Az intézmény vezetdje tekintetében — az orszdgos kérhaz-foigazgaté javaslatira — a
vezetdi megbizds addsanak és visszavonasanak jogkorét az egészségiigyért felelés miniszter
gyakorolja.

13.2, Az intézmény vezetdje felett az alapvett és az egyéb munkaltaté jogokat —a 13.1. pont
szerinti kivétellel — az orszagos korhaz-féigazgaté gyakorolja.

13.3. Az intézmény orvosigazgatoja, apolasi igazgatdja, gazdasagi igazgatdja felett, valamint
az intézmény egyéb foglalkoztatottjai felett az alapveté munkaltatéi jogokat az orszdgos
korhaz-féigazgaté,az egyéb munkaltatoi jogokat az intézmény vezetéje gyakorolja.

Az intézménynél alkalmazasban 4ll6 személyek az alabbi jogviszonyokban foglalkoztathatok:



15.

16.

o egészségiigyi szolgalati jogviszonyban,
o  személyes kozremiikodoként, ha az orszagos korhaz-féigazgaté ellatdsi érdekbol
engedélyezi,

e  Onkéntes segitdként.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLIL. torvény alapjén a
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett —munkakoroket és feladatkoroket, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabélyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

Az intézmény szervezeti felépitése:

Az intézmény szervezeti felépitését az SZMSZ 1. szdmu melléklete tartalmazza.



Maisodik fejezet: Az intézmény szervezete és vezetése, feladat- és hataskori rendszere

I. Az intézmény szervezeti felépitésének altalanos szabalyai

1. Az intézmény egyes tevékenységét, illetve teriileteit — a jard- és fekvobeteg ellatast, az apolasi
tevekenységet, a pénziigyi és gazdasagi tevékenységét - a foigazgatd, az orvosigazgaté, az apolasi
igazgatd, a gazdasagi igazgatd, koordinalja, feliigyeli.

2. A tevékenység-teriiletek t6bb szakteriiletet foglalnak magukban, melyekkel kapcsolatos
feladatokat 6nall6 szervezeti egységek latnak el, fognak Sssze. Az 6néllo szervezeti egységek
osztalyként mikodnek. Az osztdly meghatérozott alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolodd
funkcionalis tevékenység vagy kdzpontositott szolgaltatas ellatasara kialakitott szervezeti egység.

3. Az osztaly a feladat megosztasinak megfelelden részlegre vagy csoportra tagozodhat, amelyek
azonban nem minGsiilnek 6nallo szervezeti egységnek. A részlegek, illetve csoportok
munkamegosztasat az osztaly miikddési rendje tartalmazza.

4. Az 6ndllo szervezeti egységek miikodési rendjét a szervezeti egység vezetdinek a jelen SZMSZ-
ben meghatarozott szervezeti egységek teriiletére, a rogzitett elvek alapjan kell elkésziteni. Az igy
elkészitett miikodési rendet irasba kell foglalni és azt a feliigyeletet ell4té igazgato egyetértésével
a f6igazgat6 hagyja jova. A mikodési rendet a munkahely dolgozéival ismertetni kell, illetve
biztositani kell, hogy a dolgozok szdméra barmikor hozzaférhetd, elérhetd legyen.

II. Az intézmény vezetésére vonatkozo altalinos szabalyok

1. Az intézmény vezetésének feladata az intézmény szakmai kovetelményeknek megfeleld,
folyamatos és hatékony miikddtetése. E feladatdnak az intézmény vezetése a szakmai onallosaga
alapjan a hatélyos jogszabélyok, a jelen szabalyzat, illetéleg az intézmény feletti alapitoi, valamint
iranyitdsi  jogokkal felruhdzott iranyité szervek hatérozatainak, egyedi utasitasainak
figyelembevételével tesz eleget.

2. Az intézményt egyszemélyi felel6s vezetként a foigazgatéd vezeti.

3. A foigazgatot feladatainak ellatasaban az alabbi vezet6-helyettesek segitik:

3.1. gazdasagi igazgatd (pénziigyi és gazdasagi fSigazgato-helyettes azzal, hogy a targyi
osszeférhetetlenségi szabalyokat a Gazdalkodési Szabalyzat tartalmazza)
3.2. orvosigazgatd (orvosszakmai f6igazgatd-helyettes),
3.3. apolasi igazgaté (foigazgat6i megbizas szerint).
4. A vezetb-helyettesek a foigazgaté kozvetlen iranyitdsa mellett latjak el az intézmény orvos-
szakmali, apolasi, gazdasagi, stratégiai-informatika tevékenységének és egyéb tevékenységeinek
koordinaldsat. A vezet6-helyettesek kotelesek az iranyitasuk és feluigyeletiik ald tartozo

egységekben végzett tevékenységek vezetdi ellendrzésére, tovabba a belsé kontrollrendszer
miikddésének szervezésére és iranyitasara, amelyrél rendszeresen kotelesek beszamolni a

féigazgatonak.
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A vezetS-helyettesek részletes feladatat, hataskorét és feleldsségét, helyettesitésiik rendjét a jelen
szabalyzatban meghatérozott rendelkezések, az SZMSZ 2. mellékletében meghatarozott
helyettesitési rend, valamint a munkakori leirasok tartalmazzak.

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C. térvény (tovabbiakban: Eszjtv.) 16.§
b) pontja szerint magasabb vezetének mindsiil az egészségligyi szolgaltatd vezetdje €s helyettese,
valamint az egészségiigyi szolgaltaté mitkddése szempontjabol meghatérozo jelentéségl feladatot

ellatd vezeto.

Az egészségiigyi szolgélati jogviszonyrdl sz6l6 2020. évi C. torvény végrehajtasarol sz616
528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Vhr.) 5. § (1) bekezdése szerint, magasabb
vezet6i megbizasnak mindsiil

7.1. az intézményvezetésre adott megbizas,

7.2. az orvosigazgatéi (szakmai intézményvezet6-helyettesi),
7.3. 4polasi-igazgatoi feladatok ellatasara adott megbizas,
7.4. a gazdasagi igazgat6i megbizas, valamint

7.5. az intézményvezetd altalanos vagy szakmai helyettesitését magaban foglald vezetéi megbizas,
ha a munkakornek az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzataban torténd Iétrehozasat

az orszagos korhaz-foigazgatd eldzetesen jovahagyta.

8. A 7. pontban meghatarozottak szerint a foigazgato és vezetd helyettesei magasabb vezetonek

mindsiilnek.

9. A foigazgaté helyettesei felett az alapvetd munkaltatéi jogokat — amennyiben azok gyakorlasat

nem ruhazta at — az orszagos kérhaz-féigazgatd, mig az egyéb munkaltatoi jogokat a f8igazgatd

gyakorolja.

10. Ha jogszabaly vagy jelen szabéalyzat masként nem rendelkezik, a f6igazgato tanacsadd

testiileteként miikodik és a jogszabalyban, az intézmény irdnyitasat és feliigyeletét végzd szervek
déntéseiben, valamint jelen szabalyzatban meghatérozott feladatokat — az intézmény vezetésével

egyiittm{ikodve — latja el:

10.1. a feliigyeld tandcs,
10.2. a szakmai vezetd testiilet,
10.3. az intézményben miik6d6 allandé és eseti jellegli bizottsagok.

II1. Az intézmény vezetdi, és az altaluk iranyitott tevékenységek

I

Foéigazgatd
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1.1,

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1,7

1.8.

1.9.

Az intézményt — egyszemélyi felelds vezetdként — a féigazgatd vezeti. Az intézmény
képviseletére a féigazgato jogosult.

Az orszagos korhaz-fdigazgat6 az intézmény vezetd-helyettesei és egyéb foglalkoztatottjai
feletti alapvet6 munkéltatéi jogok gyakorldsat az intézmény gazdasagi vezetoje,
orvosigazgatoja €s apolési igazgatdja felett gyakorolt alapvetd munkaltatéi jogok kivételével
az intézmény vezetdjére atruhdzta. Erre figyelemmel az alapvetd munkéltatéi jogokat — a
gazdasagi igazgat6, az orvosigazgatd és az apolasi igazgatd kivételével — a féigazgato
gyakorolja.

A f8igazgato6 feladata és feleléssége az intézmény Alapité Okiratiban el@irt tevékenységek
Jogszabélyban, intézményi koltségvetésben foglaltaknak, illetve az irdnyité szerv altal
meghatérozott kovetelményeknek és feltételeknek megfeleld ellatisa. Kiilonosen ideértendd
az intézményben a megfelelé szakmai ellatds biztositdsa, a hatékony gazdalkodas és
gazdasdgossag, tervezési, tajékoztatasi kotelezettség hiteles teljesitése, szamviteli rendért valé
felelésség, és a sziikséges ellenbrzések elvégzése, ideértve a belsé ellendrzés
kovetelményeinek teljesitését is.

A foigazgaté feladatkorébe tartozik az intézmény stratégiai tervezésének és fejlesztésének
iranyitasa €s koordinacidja, a fejlesztési projektek nyomon kdvetése, valamint az 0rszagos
intézményi modszertani tevékenységgel sszefliggd tevékenység irdnyitasa és feliigyelete.

A foigazgat6 feladatkérébe tartozik az intézmény fejlesztési programjanak kialakitasaban,
kidolgozasaban valo részvétel. Részt vesz az intézmény szakmai anyagainak &sszellitasaban.

A fbigazgatéi munkakor betoltetlensége esetére, valamint ha a féigazgato a feladatainak
ellatasaban barmely okbdl tartésan akadalyoztatva van, az akadaly megsziinéséig — vagy ha a
helyettesitésre okot adé koriilmények korabbi idépontban sziinnek meg, addig az id6pontig —
az intézmény helyettesitési rendjében meghatarozott vezetd-helyettes — a vezet8-helyettes
akadalyoztatdsa esetén az orvosigazgat6 — helyettesiti.

A fbigazgatét tavolléte, tartds akaddlyoztatasa, illetve az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja
alapjan a tisztség ideiglenes betoltetlenségének esetén teljes jogkdrrel — a tartds
kételezettségvallalds és a foigazgatoi hatdskorbe tartozé munkaltatdi joggyakorlés kivételével
— az 1.6 pontban meghatérozott vezet$, mint a foigazgaté altalanos helyettese helyettesiti.
Tavollét, illetve tartds akadélyoztatas alatt a foigazgaté 3 munkanapot meghaladé tavollétét

kell érteni.

Amennyiben valamely iratokkal kapcsolatban a féigazgaté a kiadményozasi jogot fenntartotta
maganak, illetve jogszabdly vagy belsé szabalyzat azt a f6igazgatd kizarélagos kiadményozasi
jogkorébe utalta, csak megfeleléen dokumentalt és igazolt rendkiviili siirgdsség esetében és
kizarolag akkor kiadmanyozhato helyettesitési jogkérben, ha annak elmaradasa
helyrehozhatatlan karral jarna.

A fOigazgatd kozvetleniil iranyitja:
e  stratégiai tervezési tevékenységet,
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e  azigazgatdk titkarsagi tevékenységét,

e  kommunikéacio és PR tevékenységet,

e  minbségiranyitasi tevékenységet

e ahumanpolitikai és munkaiigyi tevékenységet,
e  jogitevékenységet,

e  a beszerzési, kozbeszerzési tevékenységet,

e abelsé ellen6rzési tevékenységet,

e  akornyezet-, munka- és tlizvédelmi tevékenységet,
e  azadatvédelmi tisztviselot.

e integritas feleldst

e informaciobiztonsagi felelost

e intézményi infekcidkontrollt

2. Orvosigazgato

2.1.

2.2.

2.3,

2.4.

2.5.

Az orvosigazgat6 feladatkorébe tartozik az intézmény orvos-szakmai €s gyogyszerellatasi
tevékenységének feliigyelete €s e tevékenységek fejlesztése, az egyes résztevékenységek
osszhangjanak folyamatos monitorozdsa, a mindségi ellatds biztositdséhoz sziikséges
intézkedések meghozatala, illetve azok meghozatalanak kezdeményezése, tovabba felel6s az
intézményi infekciokontroll tevékenység ellatasaért és koordinacidjaért. E minOségében a
féigazgatd orvosszakmai helyettese.

Az orvosigazgatéi munkakor betdltetlensége esetére, valamint ha az orvosigazgatd a
feladatainak ellatasaban barmely okbdl tartésan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az 4llas
betoltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot adé koriilmények
korabbi idépontban szlinnek meg, addig az id6pontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatarozott vezetd — a meghatarozott vezetd tavolléte esetén a féigazgato — helyettesiti.

Az orvosigazgat6 feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik kiilonosen a féigazgatéval, a
vezetbhelyettesekkel, tovabba az intézmény valamennyi vezetd beosztast dolgozdjaval.

Osszehangolja és ellendrzi az intézmény orvos-szakmai egységeinek munkéjat, ideértve
mindenekelétt a szakellatisokra irdnyuld szerzodések elGkészitését és a szerzédések

teljesiilésének ellendrzését.

Az orvosigazgato kozvetleniil irdnyitja:

e  azorvosszakmai tevékenységet a szakmakat feliigyeld féorvosok kozvetlen iranyitasaval
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e  oktatasi-képzési tevékenységet
e  higiénés osztaly tevékenységét
e  egészségiigyi szakkonyvtarat

e intézeti gyogyszertar tevékenységét az intézeti vezetd f6gyogyszerész iranyitasival

3. Apolasi igazgat6

3.1. Az apolasi igazgaté az intézményben folyé betegapolasi tevékenységet iranyitja, feliigyeli,
koordindlja a féigazgat6 kozvetlen irdnyitdsa €s ellendrzése mellett.

3.2. Feladatkorébe tartozik az intézmény altal nyujtott dpolasi tevékenység feliigyelete és e
tevékenységek 6sszehangolasa. E mindségében a f6igazgatd dpolasszakmai helyettese.

3.3. Az apolasi igazgatéi munkakor betoltetlensége esetére, valamint ha az 4polasi igazgatd a
feladatainak ellatdsaban barmely okbol tartosan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az 4llas
betoltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot ad6 koriilmények
korabbi idépontban sziinnek meg, addig az id6pontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatdrozott vezetd — a meghatarozott vezett tavolléte esetén a f6igazgatd — helyettesiti.

3.4. Az apolasi igazgatd kozvetleniil irdnyitja:
e  azapolasi, betegellatasi szakmai tevékenységet
e  aszakdolgozdk oktatasi-képzési tevékenységét
e  az apolasi, betegellatasi humaner6forrds menedzselése

4. Gazdasagi igazgatd

4.1. A gazdasagi igazgaté feladatkdrébe tartoznak az intézmény miikddésével osszefliggd
gazdasagi, pénziigyi, keretgazdalkodasi, anyaggazdalkodasi, miszaki, élelmezési, logisztikai,
mosodai-varrodai, rendészeti és intézményiizemeltetési feladatok, valamint az ezekkel
Osszefliggésben felmeriilé adminisztrativ feladatok feliigyelete, irnyitdsa. E minéségében a
foigazgatd gazdasagi helyettese. A gazdasagi igazgat6 ellatja az intézmény teljesitmény-
elszamolasi és finanszirozasi tevékenységének iranyitasat és feliigyeletét, felelds tovabba az
informatikai fejlesztések és ezek miikodtetésének iranyitasa és feliigyelete irant.

4.2. A gazdasagi igazgat6i munkakor betoltetlensége esetére, valamint ha a gazdasagi igazgat6 a
feladatainak ellatasdban barmely okbol tartdsan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az 4llas
betoltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot ad6 koriilmények
korabbi idépontban sziinnek meg, addig az id6pontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatérozott vezetd — a meghatarozott vezetd tavolléte esetén a féigazgatd — helyettesiti.

4.3. A gazdasagi igazgatd kozvetleniil iranyitja:

e  kontrolling és finanszirozasi tevékenységet,
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modszertani elemzési tevékenységet

a palyazati és projektmenedzsment tevékenységet,
az informaciobiztonsagi feleldst,

a koltségvetési, gazdalkodasi tevékenységet,

a miiszaki lizemeltetési tevékenységet,

az informatikai tevékenységet,

a pénziigyi és szamviteli tevékenységet,

az élelmezési tevékenységet,

az anyagbeszerzési és anyaggazdalkodasi tevékenységet
vagyongazdalkodasi tevékenyseg

takaritasi tevékenységet,

biztonsagi és informécios tevékenység

textilgazdalkodasi tevékenység

5. Bizottsagok, testiiletek

5.1. Az intézmény vezetésének munkajat tandcsadassal, véleményezéssel, allasfoglaléssal,
javaslattétellel az alabbi testiiletek segitik:

5.2

Szakmai vezet0i testiilet
Feliigyel6 tanacs

Apolasi Tanacs

Az intézmény vezetésének munkédjat tandcsadassal, véleményezéssel, allasfoglalassal,
javaslattétellel az alabbi bizottsdgok segitik:

Intézményi Kutatasetikai Bizottsag

Agyhalalt megallapité Bizottsag

Gyogyszerterapias Bizottsag

Intézményi Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsag

Decubitus Bizottsag,- mint az Intézményi Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsag
albizottsaga

Intézeti Transzfzids Bizottsag
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e  Onkolégiai Bizottsag
e  Etikai Bizottsag

e ad hoc bizottsagok,

5.3. Az intézmény miik5dését segitd testiiletek, szervezetek és bizottsdgok miikdési szabélyait és
feladatait az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.

IV. Az intézmény feladat- és hataskori rendszere

1. A féigazgato feladat- és hataskorei:

1.1. A f6igazgat6 kizarélagos hataskorét a 43/2003. (VII. 29.) ESZCSM rendelet 9. § (2) bekezdése,
illetve az egyéb hatalyos jogszabalyok hatdrozzak meg. Ennek alapjén kizarolagos hataskorébe
tartozik:

*  jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnyaban a vezetd helyettesek megbizésa, a megbizas
visszavonasa, illetve felettiik az egyéb munkaltat6i jogok gyakorlasa,

e  azintézmény szakmai osztalyai vezetSinek megbizésa, illetve a megbizas visszavonasa,
e  avezetShelyettesek munkakéri leirdsénak meghatarozasa,

®  jogszabily eltérd rendelkezésének hianyaban az intézményi szabalyzatok kiadasa,

* e szabalyzatban kizarélagos hatdskdrként meghatarozott egyéb feladatok ellatasa,

e  azintézmény tevékenysége elleni panasz megvizsgalsa, elintézése,

*  mindaz, amit jogszabély a f6igazgaté kizardlagos hataskorébe utal

*  meghatdrozza a Soproni Gyégykozpont fejlesztési és mikodtetési irdnyait, meghozza a
sziikséges stratégiai dontéseket. Ennek keretében a fenntartéval egyetértésben dont a
fejlesztési  és  mikodést  érintd  palyazatok benyujtasardl, a  Soproni
Gyogykdzpont gyogyturisztikai fejlesztésének lehetségeit

1.2. A féigazgato hatdskorébe tartozik tovabba:

* mint egyszemélyi felelds vezeté elldtia a mindenkor hatélyos jogszabalyokban
meghatarozott képviseleti, kotelezettségvallalasi jogkort.

*  az egészségligyi szolglati jogviszonyrdl sz6l6 jogszabaly és végrehajtasi rendeletei,
valamint az OKFO vonatkozé utasitsai szerint gyakorolja a munkaltatdi jogkort

*  mint egyszemélyi felelds vezet$ képviseleti és kotelezettségvallalasi jogkort gyakorol.
e  azintézmény képviseletében (kivéve a kotelezettségvallalast) kizérélagos alairasi joggal

rendelkezik;
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e ecllendrzési és beszamoltatasi joggal rendelkezik az intézmény egészére vonatkozoan,;

e  utasitasi joggal rendelkezik;

e jovahagyja — jogszabaly vagy e szabélyzat eltér6 rendelkezésének hianyaban — az

intézményi szabalyzatokat;

e  koordinélja az igazgatok munkajat.

2. A féigazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai:

2.1. Foigazgatoi Kabinetvezeto
A fdigazgatoi kabinetvezetd a foigazgato kozvetlen iranyitasa alatt végzi tevékenységét, az
igazgatokkal szorosan egyiittmiikddve.

Feladatai:
o elltja a foigazgaté ltal allandé vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat,

e  szakmailag irdnyitja a Titkarsag tevékenységét, igazgat6i dontés(ek) elott jovahagyja a
szervezeti egység feladatkorében teljesitett feladatokat,

e  részt vesz a stratégiai feladatok koordinalasaban,

o eclbsegiti a féigazgatd intézményvezetéi munkdjat,

o  szervezi a figazgaté személyi hataskorében tartott ligyek el6készitésct,

e véleményezi az intézkedések meghozatalat eldkészitd dokumentumokat, javaslatokat,

e feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a

vezetdkkel.

2.1.1.Titkarsag

A Titkarsagot a Titkérsagvezetd vezeti és irdnyitja, a Titkarsagvezetd részletes szakmai
feladatait és felel6sségi korét a munkakori leirs tartalmazza.

A Titkarsag tagozodasa:
- Igazgat6i Titkarsag
- Tarsadalmi kapcsolatokért felelds munkatars

- Levelezési Csoport
- Kozponti irattar

A féigazgaté, az orvosigazgato, a gazdasdgi igazgato €s helyettese, 4polasi igazgato és helyettesei,
az igazgatasi foosztdly és a minGségiranyitasi vezetd feladatainak adminisztracidjat végzi.
Feliigyeli az intézmény iratkezelési tevékenységét, annak felelSs vezetdje a Titkarsagvezeto.
Kezeli az orvosigazgato altalanos helyettesének, valamint az intézményi adatvédelmi feleldsének

hataskorébe tartozo iratokat.
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Feladatai:

adatokat szolgaltat a magan, illetve a hivatalos megkeresésekre az igazgatasi féosztallyal
egyeztetve,

megszervezi €s folyamatosan miikddteti a Soproni Gyégykozpont iigyviteli rendszerét,
az egészségligyi €s az igazgatasi, gazdasagi és miiszaki dokumentumok irattérazasat,

koordinalja az adminisztracios teriiletek munkajanak egyenletes elosztasat,
gondoskodik meghatérozott egyeztetések irdsos emlékeztet6jérol,
gondoskodik a Soproni Gy6gykdzpont arculati megjelenitésérdl,

felméri a Soproni Gydgykdzpont tajékoztatasi szikségleteit, bekéri a kiilonbozd
egységek igényeit és javaslatot tesz a megvaldsitasara,

a tarsadalmi kapcsolatokért felelés munkatarson keresztiil szerkeszti és feliigyeli a
Soproni Gydégykdzpont honlapjat, kapcsolatot tart a kiilsnbsz médiaval, és sajtofigyelést
végez,

elkésziti és kozremiikodik a Soproni Gyégykézpont rendezvényeinek szervezésében,

elkésziti és naprakészen vezeti a protokoll-listat

2.2. Minéségiranyitasi vezetd

Feladatai ellatdsaban a mindségiigyi munkatars segiti.

Feladatai:

°

a minéségiranyitasi rendszer aktualizaldsa, fenntartasa, a standardok szerinti miikodés

a mindség €s mindségiigyi célkitiizések képviselete és érvényesitése.

a Soproni Gy6gykdzpont képviselete kiilsé szervezetek felé mindségiranyitasi
kérdésekben.

a mindségiranyitas kérdéseit érinté szerz6dések, dokumentumok tekintetében — felettesi
felkérés alapjan — véleményezési jog gyakorlasa.

beruhdzasi, fejlesztési javaslatok mindségiranyitasi szempontbél vals véleményezése.

kézremilikddés a Soproni Gyégykdzpont az altala nyujtott szolgaltatdsok mindségi
fejlesztésére szolgélo szakmai tervek készitésében, végrehajtasaban, értékelésében

a betegutak szervezése, figyelemmel kisérése minéségiranyitasi szempontbdl. Az ezzel
kapcsolatos munkarend, miikddési rend, szabalyzatok és protokollok kialakitasa, és a
gyakorlati megvaldsitas segitése, fenntartasa és ellendrzése.

a standardok szerinti szakmai eljarasok, szakmai elltast szabalyozé dokumentumok
kialakitasa, és a gyakorlati megvaldsitas segitése.
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e a minbségiranyitasi rendszer dokumentumain keresztiil a rendszer szabalyozéasénak
feliigyelete, a dokumentumok kezelése.

o  fbigazgatdi utasitasok, korlevelek, intézkedések elékészitésében valo kozremiikodés,

e az 0j belépd dolgozdék oktatdsa és a szikséges ismeretek ismétl6 oktatdsa a
mindségiranyitasi rendszer dokumentumaiban és a standard kovetelményekben

megfogalmazott feladatokrol,
o  abeteg- és dolgozdi elégedettségi felmérések koordinalésa,
e  beteg-, és hozzatartoz6i panaszok kezelésének koordinalasa.

e a minéségiranyitasi rendszer miikodésének belsd feliilvizsgalata, a feliilvizsgalok
iranyitasa, feliigyelete, beszamoltatasa.

e  orvosi/egészségiigyi dokumentécioval kapcsolatos tigyintézésben valo k6zremiikodés,
e ahelyesbitd és megel6zd tevékenységek koordinalasa és feliigyelete.
o avezetdségi atvizsgalasok — onértékelés - elokészitése, szervezése, lebonyolitasa.

e  azintézetben foly6 klinikai vizsgalatok engedélyeztetési folyamatdnak nyomon kovetése

2.3. Igazgatasi féosztaly

Az igazgatasi féosztalyt féosztalyvezetd vezeti és irdnyitja, részletes szakmai feladatait és
feleldsségi korét a munkakdri leiras tartalmazza.

Az igazgatasi f6osztaly tagozddasa:

- Jogi tevékenység
- Humanpolitikai osztaly
- Kozbeszerzési Csoport

Az igazgatasi foosztaly: az intézmény vezetésének dontés-elokészitd, kidolgozo, problémafelvetd,
értékeld és javaslattevod szervezete. Osszefogja és koordindlja az intézmény humanpolitikai €s

munkaiigyi feladatait.
Feladatai:
e aSoproni Gyogykozpont milkddését érintd hatésagokkal kapcsolatot tart,

e aSoproni Gyégykozpont mindenkori jogi képviseletét, végzi a miikodés soran felmeriild
jogi feladatokat, ugy, mint szerzddések, szabalyzatok véleményezése, egészségiigyi
szolgalati jogviszonnyal kapcsolatos jogi tajékoztatas,
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e  kozremiikodik a Soproni Gyégykdzpont belsd szabélyzatainak, f8igazgatoi utasitasoknak
elokészitésében,

e  Osszehangolja és elokésziti a figazgatdi dontéseket, biztositja azok végrehajtasat,
*  irdnyitja a humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatos feladatokat,
e cllatja az intézmény kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatait.

e azintézmény képviseletében kapcsolattartas az OKFO-vel, tovabba az EMMI-vel

2.3.1. Jogi tevékenység

Az intézmény jogi képviseletét kamarai jogtanacsos latja el az ligyvédi tevékenységrol sz616 2017.
évi LXXVIIL torvényben meghatérozottak szerint. A jogtanacsos munk4jét a jogasz munkatarsak

segitik.
Feladatai:

e  azintézmény belsd szabélyzatainak jogszabalyi hivatkozasai érvényességének vizsgalata,
azok kidolgozésaban valé kézremiikodés,

*  kdzremilikodés az intézmény szerzddéseinek el6készitésében, megkdtésében,
e  Kkiils6 szervek altal kezdeményezett szerz8déstervezetek jogi véleményezése,
e  klinikai vizsgalati szerz6dések jogi véleményezése,

° a megkdtendd szerz6dések tervezeteinek — jogi szemponti megfeleloség tanusitisa
érdekében — jogi szignaldssal torténd ellatasa,

*  azintézmény jogi képviseletének ellatasa,
e  afbigazgato ltal meghatarozott jogi és igazgatasi iigyekben valé hivatalos eljaras,
®  panasziigyek, karigények esetén jogi 4llasfoglalas elkészitése,

* meghivas alapjén bels6-, és az intézmény iigyét érintd kiilsé értekezleteken,
megbeszéléseken vald részvétel, jogi tanacsadas,

*  azintézmény altal k6tott szerzodések teljes kdrének kozponti elektronikus nyilvantartasa,
e  Kartéritési ligyek kezelése,

®  orvosi/egészségligyi dokumentaciéval kapcsolatos iigyintézésben vald kozremiikodés,

e  f8igazgatdi utasitasok, korlevelek, intézkedések eldkészitésében vals kozremiiksdés,

e munkajogi kérdésekben torténé jogi tanacsadas,

e  munkaiigyi vitdban jogi allasfoglalas adésa,
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o fizetési meghagyasos, tovdbba végrehajtasi eljards meginditasa, jogi képviselet

biztositasa,
e  kintlévségek behajtasaban valé kozremikddes,

o A jogi képviseld részére utasitést a féigazgaté valamint a foigazgato altal utasitdsadasra
felhatalmazott vezetd adhat.

2.3.2. Humaénpolitikai osztaly
A Huménpolitikai osztalyt a humanpolitikai szaktanacsado feliigyeli szakmailag, €és az
osztalyvezetd vezeti és iranyitja, részletes szakmai feladataikat €s felelésségi koroket munkakori

leirasuk tartalmazza.

Feladatai:

e Az intézmény humanpolitikai és munkaiigyi feladatainak intézése, valamint a munkaerd
és bérgazdalkodassal kapcsolatok feladatok ellatasa.

e az intézmény feladatainak ellatdsahoz sziikséges munkaerd €s az ehhez kapcsolodo
személyi juttatasok és az el8iranyzatokkal valo gazdalkodas az egészségiigyi szolgalati
jogviszonyrél és végrehajtasarol rendelkezd jogszabalyok betartasaval

e  azegészségiigyi szolgalati jogviszony létesitésétdl a megsziinésig bezarblag valamennyi
munkajogi feladat elvégzése az intézménnyel jogviszonyt létesitd  dolgozdk

vonatkozasaban;

o  adatszolgaltatds biztositdsa havi rendszerességgel a Magyar Allamkincstéar részére a
munkavallalok illetményének szamfejtéséhez;

e  a jovahagyott koltségvetés alapjan az intézmény munkaerd-sziikségleti tervének €s az
ehhez kapcsolodé személyi juttatasokra fordithaté kiadasi tervének elkészitése;

e az intézmény személyi juttatdsokra fordithaté kiadésai felhasznalasanak figyelemmel
kisérése.

e  targyhonapban osztalyonként a valtozokeresetekre vonatkozo jelentések illetve tavollét
adatok dsszegylijtése (tulora, iigyelet, készenlét, délutani és éjszaki miszakpotlék stb.)
bérszamfejtésre torténd feladasa, azok utdlagos ellendrzése

o a kilépd dolgozok tartozdsainak nyilvantartisa és jelentése havonta a Pénziigyi- és
Szamviteli Osztaly részére;

e adolgozok kereseti igazolasok kiallitasaval kapcsolatos kérelmek, valamint az osztalyra
érkezett jogerds letiltasok és birdsagi hatarozatok tovabbitasa a Magyar Allamkincstar

részére;
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® a tavolsagi utazasi koltségtéritések iigyintézése, elszdmolisa és a dolgozok lakossagi

foly6szamlara val6 utalésa;

®  az intézmény koltségvetési lehetdségétdl fliggben az étkezési/iskolakezdési utalvanyok
megrendelése, kiosztdsa a dolgozok részére és természetbeni juttatasokrdl jelentés
készitése a Magyar Allamkincstar részére;

®  Negyedévenként a rehabilitdcids hozzajarulas kiszdmitasanak elkészitése &s lejelentése a
Pénziigyi- és Szamviteli Osztaly részére;

° az intézmény személyi jellegii kiadasai éves dsszesitésének elkészitése €s egyeztetése a
pénziigyi- és szamviteli osztallyal.

° a foglalkoztatottak felvételével és tavozasaval kapcsolatos feladatok iigyintézése a

vonatkoz6 jogszabalyok alapjan;

®  azéves zdrlati munkdk elkészitéséhez adatok biztositisa a létszam- és a személyi .jellegii
kifizetések vonatkozasaban;

® a létszam- és bérgazdalkoddssal kapcsolatos nyilvantartisok vezetése intézményi,
munkaltat6i jogkorgyakorld szerinti, ksltséghelyenkénti és munkakéri csoportok szerinti

bontésban;
e aMagyar Allamkincstar ltal eléirt ligymenet biztositasa;
*  adolgozok nyugdijazasanak eldkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasa;
*  apalyazat lefolytatiséval kapcsolatos feladatok intézése, a hataridék figyelése;

e az Adlldshirdetésre beérkezett pélyazatoknak az értékelési szempontok szerinti
rendszerezése, a potencialis jelSltekkel valé személyes elbeszélgetés megszervezése;

® a jogszabdlyi eléirasok egyidejii érvényesitése mellett — a személyes kézremiikodok,
onkéntes segit6k, munkaerékdncsonzés keretében foglalkoztatottak tevékenységéhez
kapcsolddé munkaiigyi feladatok intézése

° a vagyonnyilatkozat tételére kotelezettséggel kapcsolatos feladatok bonyolitisa, a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett foglalkoztatottak részére a dokumentumok

elékészitése

°  az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban 4116k mindsitésével kapcsolatos feladatoknak
az elokészitése a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen;

2.3.3. Kézbeszerzési Csoport

Az igazgatasi foosztélyvezetd vezeti, a kozbeszerzési referensek és kdzbeszerzési asszisztensek
részletes szakmai feladatait és feleldsségi korét a munkakori lefras tartalmazza,
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Feladatai:

a kozbeszerzési torvény eléirasai alapjan az intézményre harul6 kdzbeszerzési feladatok
ellatasa a kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak szerint.

a kdzbeszerzések tervezésének el6készitése, koordinalasa, a mindenkor hatéalyos torvényi

eléirasok szerint.

a belsé eljarasi rend szerint kezdeményezett kozbeszerzések eldkészitésének
koordinélasa, az anyagok kozbeszerzés-szakmai véleményezése, valamint az intézmény
hataskorébe tartozé kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa.

szerz6dések kozbeszerzés-szakmai véleményezése

a foigazgat6 altal meghatdrozott egyéb kozbeszerzési feladatok ellatasa, koordinacio
kozpontositott kdzbeszerezések bonyolitasaban

éves statisztikai 6sszegzés elkészitése

1 millié forint feletti, de a kdzbeszerzési torvény hatalya ala nem tartozé beszerzési

eljarasok lefolytatasa

2.4. Bels6 ellenor

Feladatai:

Feladata a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasénak €s
elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak a

vizsgalata.

az éves ellendrzési terv kidolgozésa, kockazatelemzési modszerek alapjan és soron kiviili
ellendrzések figyelembevételével, az ellenérzési program elkészitése €s végrehajtasa,
melyek alapjan

az ellendrzés kapcsan megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a foigazgato felé.

a belsé ellendr - az iranyité szerv vezetdjének egyetértésével - a koltségvetési szerv
vezetdje nevezi ki, menti fel és helyezi at.

2.5. Adatvédelmi Tisztvisel6

Feladatai:

Téjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz alkalmazottak részére adatvédelmi kérdésekben;

Ellenérzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapesolatos belsé szabalyainak valo
megfelelést, ideértve a feladatkorok kijeldlését, az adatkezelési miiveletekben vevo
személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;
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kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozéan, valamint
nyomon kdveti a hatdsvizsgalat elvégzését

egyiittm{ikodik a feltigyeleti hatosaggal; és

az adatkezeléssel Osszefliggd iigyekben kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti
hat6sdg felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

2.6. Integritas felelds

Feladata:

A szervezeti integritdst sérté eseményekkel kapcsolatos bejelentések fogadasa,
mérlegelése,

Az adott szervezet, szervezeti egység 4ltal megtartott, a szervezeti integritast sértd
események megel6zését szolgalé munkaértekezletekrdl, tovabbképzésekrdl sz6ld
feljegyzések nyilvantartasa a szervezeti integritast sért események okainak kivizsgélasa,
Az intézmény Integritds Szabalyzatéban meghatirozott szervezeti integritast sértd
esemény kezelését célzd eljaras meginditasara javaslattétel,

A szervezeti integritdst sértd események ismétlddését megakadalyozé intézkedések
kidolgozasaban vald részvétel,

A szervezeti integritdst sértd eseményekkel kapcsolatos nyilvantartdsok naprakész
vezetése,

Adatszolgaltatds és idészakos jelentéstételi kotelezettségek teljesitése.

2.7 Informaciobiztonsagi felel6s

Feladata:

gondoskodik a szervezet elektronikus informacids rendszereinek biztonsagaval
osszefliggd tevékenységek jogszabalyokkal valé Gsszhangjanak megteremtésérol és
fenntartasarol,

iranyitja az elsé pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését, koordinalasat és
ellendrzését,

elokésziti a szervezet elektronikus informéciés rendszereire vonatkozé informatikai
biztonsagi szabalyzatot,

véleményezi az elektronikus informaciés rendszerek biztonsaga szempontjabol a
szervezet e targykort érintd szabalyzatait €s szerzédéseit,

kapcsolatot tart a hatosaggal és a kormanyzati eseménykezeld kozponttal.

2.8. Kornyezetvédelem, Munka- és tiizvédelem

Feladata:

a hatdsagilag el6irt tliz- €s munkavédelmi feladatok (szabvényossagi, érintésvédelmi,
felvond ellendrzési-karbantartasi, biztonsagtechnikai stb.) elvégeztetése
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2.9. Intézményi infekcokontroll

Feladata:

e jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. szami mellékletében rogzitettek szerint

3. Az orvosigazgato feladat- és hataskorei

3.1. A orvosigazgatd hataskorébe tartozik:
Az orvosigazgaté feladatkdrébe tartozik — a féigazgatd kozvetlen iranyitasa mellett — az intézményben
nyGjtott orvosszakmai és intézményi gyogyszerészi tevékenység feliigyelete, szervezése €s a
tevékenységek dsszehangoldsa, ezen beliil:

az egészségiigyi dokumentacid vezetése szabalyszeriiségének biztositasa és feliigyelete,

a beosztasnak megfelelé munkarend, valamint az ,,ligyeleti” tevékenység biztositasa €s

feliigyelete,

a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

a betegek 4ltal bejelentett panaszok kivizsgaldsaban valo kozremiikddeés,
a betegjogi képvisel6vel valo kapcsolattartas,

az egészségiigyi hatésagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,

az intézmény higiénés rendjének biztositasa és feliigyelete,

az intézményben nyujtott egészségiigyi szolgéltatasok mindségének biztositasa a
mindségirdnyitasi rendszeren keresztiil, folyamatos mindség-ellendrzés,

az intézményben orvosi, gydgyszerészi, valamint egyeb diploméas munkakdrben
foglalkoztatott egészségiigyi dolgozok tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete.

Az orvosigazgatd tovabbi feladatai:

a fekvbbeteg-ellatd osztalyok, a kdzpontositott diagnosztikai osztalyok, részlegek
egyiittmiikodésének és az ehhez kapcsolodo mikodési szabalyzatok elékészitésének

koordinalasa;

az orvosi munka szakmai és etikai szinvonaldnak ellen6rzése, a hataskorébe tartozé
szervezeti egységek miikddésének ellenbrzése;

az 4ltala iranyitott szervezeti egységek vonatkozasdban a humanpolitikai tevékenység
koordinalasban vald kdzremiikodés;

az intézmény orvosi iigyeleti-készenléti rendszerének feliigyelete;

az intézmény gyogyité-megelézd ellatast végzd egységei teljesitményének folyamatos

elemzése;
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*  az intézmény miikodési mutatdinak figyelemmel kisérése, feldolgozasa és értékelése, a
miikddés szakmai hatékonysaganak elemzése;

e a fekvé- és jarébeteg-ellaté osztilyok, a diagnosztikai osztalyok, részlegek
egyittmikodésének koordinalasa;

e az orvosi dokumenticids rendszer miikddéséhez és tovabbfejlesztéséhez sziikséges
orvosszakmai irdnyelvek meghatdrozasa;

*  ahataskorébe tartozé szervezeti egységek gazdalkodasanak figyelemmel kisérése;

°  agazdalkodoi hatéskorébe tartozé megrendelések szabalyozésa, ellendrzése, a szamlak

leigazolasa;

* az intézményi gydgyszerfelhasznalas feliigyelete, kozremiikodés az éves gyogyszer
koltségvetés elkészitésében;

e  kozremiikddés a beruhazasi, feltjitasi tervek elkészitésében, és az éves koltségvetéshez
sziikséges orvos szakmali irdnyelvek megadésa;

*  ahataskorébe tartozo adatszolgaltatasi feladatok ellatsa;

e a Kklinikai kutatdsokra vonatkozd szerzédések orvosszakmai szempontbdl torténd
elékészitése, véleményezése;

e  kapcsolattartds az orvosszakmai ell4tast feliigyel6 hatdsagokkal, valamint a
tarsintézmények orvosszakmai vezetéivel;

e  tagja a Soproni Gy6gykdzpont Szakmai Vezetd Testiiletének

*  afbigazgatd altal az orvosigazgatéi hataskorbe utalt feladatok ellatdsa

e  afeladatkorébe utalt kérdésekben déntési, utasitasi és alairsi Jjogkorrel rendelkezik;
e  afdigazgatd 4ltal meghatérozott kiadmanyozasi és kotelezettség vallalasi joga van;

e a feladatkdrébe tartozé kérdések kapcsén az intézmény egészére kiterjed6 ellendrzési

joggal rendelkezik;

e  megbizast ad az altala feliigyelt szakmai bizottsdgok és szakmai munkacsoportok
elndkének/vezetdjének és tagjainak;

o cllendrzési, beszdmoltatasi és utasitasi jogkorrel rendelkezik a feladatkérébe utalt
osztalyok, szakmai bizottsagok, szakmai munkacsoportok felett;

®  aziranyitdsa ald tartoz6 osztalyok, illetve szervezeti egysegek vezetdivel kapcsolatban a
kinevezés, a kinevezés megsziintetése vonatkozasiban javaslattételi jogkorrel

rendelkezik.

A fbigazgato altalanos helyettese orvosszakmai kérdésekben.
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Beszamolasi felel6sséggel tartozik a foigazgato felé a sajat hatdskorben hozott utasitasok és dontések

vonatkozasaban.

4. Az orvosigazgaté kozvetlen irdnyitasa ald tartozo6 szervezeti egységek feladatai:

4. 1. Az orvosigazgaté altalanos, oktatasi és tudomanyos helyettese

Feladatai:

e  6sszehangolja és ellenérzi az intézmény orvos-szakmai egységeinek munkajat, ideértve
mindenekel6tt a szakellatasokra irdnyuld szerzédések elokészitését és a szerzddések
teljesiilésének ellendrzését.

e a munkakérével kapcsolatosan ellatja mindazon feladatokat, amivel az orvosigazgato
vagy kozvetleniil a foigazgaté megbizza, felelds ezen intézkedéseicrt.

e feladatait az orvosigazgaté kozvetlen iranyitasa mellett latja el.

e  azorvosigazgaténak a tudomanyos munkat - sajat orvos-szakmai tevékenysége mellett -

iranyité helyettese.

e feladata még az oktatdsi tevékenység, valamint a kutatdsi (gyogyszer kiprobalast)
tevékenység feliigyelete.

e intézményi tudomanyos iilések szervezése, levezetése.

4.2. Szakmateriileteket feliigyel6 féorvosok:

4.2.1. Belgyogyaszati szakmakat feliigyelo féorvos
4.2.2. Miitétes szakmakat feliigyel6 féorvos

4.2.3. Jarobeteg ellatasi tevékenységet feliigyelé foorvos
4.2.4. Intenziv és miit6i tevékenységet feliigyeld foorvos
4.2.5. Rehabilitaciot feliigyel6 f6orvos

4.2.6. Diagnosztikai teriiletet feliigyel6 féorvos

Feladata:

A szakmateriiletet feliigyeld féorvos feladata és feleléssége az aldbbiak szerint alakul:

e afeliigyelete ala tartozé szakmék miikddését koordinalja, szakmai javaslatait, féigazgato,
valamint az orvosigazgaté elé terjeszti,
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gondoskodik a hatlyos jogszabdlyoknak, az intézményi szabalyzatoknak, a
mindségiranyitdsi kovetelmények betartatasardl, és végrehajtasarol a feliigyelete ala
tartozd szakmakra vonatkozoan,

szakmai feliigyelete ala tartozé osztélyok miikodésének ellendrzése, az ellendrzések

dokumentaélasa,

szakmai feliigyelete al4 tartoz6 osztalyok vezet6 féorvosaival folyamatos kapcsolattart4s,
a felmertiil6 tobb osztalyt érinté problémak kezelése,

folyamatos konzultaciét biztosit a tarsosztalyok részére, kiilonos tekintettel az ligyeletben
¢s siirgdsséggel felvett betegek mieldbbi, szakszerli ellatasara, amennyiben az egyes
szakmai feliligyeletiik ala tartozo betegellété osztalyok ezt igénylik,

részt vesz az intézményen beliili szakmai-tudoményos rendezvények szervezésében,

az orvosképzésben, orvos-tovabbképzésben, szakdolgozéi képzésben akkreditacidjanak
megfeleld feladatok ellatdsat a szakmai feliigyeletiik ald tartozé osztalyok esetében
koordinalja az orvosigazgatdval vagy tudoményos helyettesével,

szakmai feliigyelete ala tartozé osztdlyok humaneréforrasanak alakulasat folyamatosan
figyelemmel kiséri,

szakmai felligyelete ala tartoz6 osztalyok ligyeleti beosztasat ellendrzi, tigyeleti idében
szurdprobaszerli ellendrzést végez,

szakmai feliigyelete, ald tartozd osztalyok teljesitményét figyelemmel kiséri,
osztalyvezetd foorvosokkal egyezteti,

az orvosigazgatd feladatkéréhez kapcsolodé kiadményozasi jogot — egyedi kijel6lés
alapjan gyakorolja.

4.3.Diagnosztikai osztalyok

Feladata:

- Rontgen és Izotopdiagnosztikai osztaly
- Kozponti Laboratérium
- Patolégiai Osztaly

a diagnosztikai osztdlyok vezetdi az altaluk vezetett osztaly mikodési rendjét — a
betegellatd osztdlyok osztalyvezetd féorvosainak igényeit figyelembe véve — tgy
hatdrozzék meg, hogy az sszhangban legyen a betegell4to osztalyok és a szakrendelések
miikddési rendjével.

a diagnosztikai osztaly is kezdeményezheti esetmegbeszélések és konziliumok
0Osszehivasat.
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a diagnosztikai osztily a vizsgalatokhoz sziikséges anyagok levételének modjardl,
szakmai szabalyairél, valamint a technolégiavéltasbol eredd esetleges normalérték-
valtozasokrdl rendszeresen tajékoztatja az osztalyokat.

a vizsgalati anyagokat éltaldban a betegellatd osztaly kijelolt dolgozdi, specidlis
technikat, szakértelmet igényld esetekben a diagnosztikai osztaly kijeldlt dolgozdi veszik
le a betegellaté osztalyon vagy a diagnosztikai osztalyon (részlegen).

ha a kért vizsgalat elvégzése folyaméan a diagnosztikai osztalyon mas vizsgalat
elvégzésének szitkségessége is felmeriil (a beteg egészségi allapotara befolyassal lehet),
és az ugyanabbodl a vizsgélati anyagbol elvégezhetd, akkor — a kezel6orvossal torténd
telefonegyeztetés utin — a diagnosztikai osztaly orvosa elvégzi azokat is, és az eredményt
szakvéleményével egyiitt eljuttatja a vizsgélatot kérd osztalyra.

4.4. Osztalyvezeté féorvosok, csoportvezetd féorvosok:

a vezetd gondoskodik a vezetése alatt 4ll6 egység (osztaly, csoport, stb.)
munkavégzésének irdnyitdsarol, a tevékenységi korébe tartozo feladatok ellatasarol,
teljesitésigazolasi jogkorrel rendelkezik. A vezeté folyamatosan figyelemmel kiséri a
vezetése alatt 4116 szervezeti egység huméneréforras allomanyat, huméneréforras hianya
esetén potlasardl a foigazgatoval egyetértésben gondoskodik.

vezetik a betegellato osztalyokat, részlegeket, szakrendeléseket.

iranyitjak, szervezik és ellendrzik az osztalyokon/részlegeken/szakrendeléseken dolgozo

orvosok munkajat

betartjak és betartatjak a hozzajuk beosztott orvosokkal, egészségiigyi dolgozokkal a
szakmai és etikai, valamint az egészségiigyi vonatkozasu jogszabalyokat, tovabba a
Soproni Gydgykdzpont belsé szabalyzataiban, szakmai, modszertani levelekben,
protokollokban, allasfoglalasokban foglaltakat, az etikai kovetelményeket,

szaréprobaszertien ellendrzi tigyeleti iddben is az altala vezetett osztaly/egység

tevékenységét,

az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott egészségiigyi dolgozok elvégzett teljesitésének

igazolasa.

az osztalyra felvett betegek allapotanak legmegfelelébb, korszerii gyogyito ellatasaert,
az osztaly munkafegyelméért, valamint az etikai kovetelmények, elvarasok betartasaért;
az osztalyon vezetett betegdokumentéaciokért, azok szakszerliségeert;

az orvosi titoktartasi kotelezettség megtartasaért (személyét és az osztaly dolgozoit

illetden is);
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az osztaly rendelkezésére 4ll6 anyagi eszkozok (felszerelési targyak, miiszerek stb.)
szakszer(i, hatékony és célszer(i felhasznalasaért;

az orvosok szakvizsgara torténd felkészitésért, az orvostanhallgatok oktatasaért.

Az osztalyvezetd féorvos feladata:

gondoskodni arrél, hogy a betegek vizsgalata, illetve ellatasa egységes szakmai szemlélet
alapjan torténjen;
az osztaly munkajéval kapcsolatos beszdmolokat, jelentéseket elkésziteni és azokat

meghatérozott forumok el6tt elbterjeszteni;

kidolgozni és munkatérsaival ismertetni az osztaly napirendjét, illetve biztositani a mar
elkészitett munkarend el6irasainak betartasat;

elésegiteni a beosztott orvosok, valamint az egeszségligyi szakdolgozok szakmai
képzését, illetve tovabbképzését;
az ligyeletes orvos kérésére az osztalyon megjelenni, szakmai segitséget adni;

a szakorvos jelolt részére képzési tervet késziteni, amely tartalmazza a kiilonbdzé
osztalyon, szakrendelésen, ambulancian és az alapellatasban eltsltendd szakgyakorlat
idejét;

legaldbb évente osztalyértekezletet tartani, ezen tajékoztatast adni az elkdvetkezendd
idészak feladatairdl.

gondoskodni arrél, hogy a betegek ellatdsa egységes szakmai szemlélet alapjan torténjen;

kidolgozni €s munkatérsaival ismertetni az egység napirendjét, illetve biztositani a
munkarend betartasat;

el6segiteni a beosztott orvosok és egészségiigyi szakdolgozok szakmai képzését és
tovabbképzését;

az egység munkéjaval kapcsolatos beszdmoldkat, jelentéseket elkésziteni, és azokat az
illetékes forumok felé eléterjeszteni.

4.5. Szakmateriiletet feliigyel6 féorvosokhoz rendelt osztalyok tagozodasa:

Miitétes szakmakat feliigyeld fSorvos dital feliigyelt betegellato osztdlyok

Sebészeti Matrix Osztaly:
- Sebészet
- Traumatoldgia
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- Szemészet
- Uroldgia

Sziilészet-Nogyogyaszat Osszevont Osztaly
- Sziilészet
- Nogyogyaszat
- Ujsziilott részleg

Fiir-orr-gégészeti Osszevont Osztaly
- Fiil-Orr-Gégegydgyaszat
- Csecsemd- és gyermek fiil-orr-gégegyogyaszat

Belgyégydszati szakmdkat feliigyeld foorvos dltal feliigyelt betegellato osztalyok

Gasztroenterolégiai-Belgyogyaszati Osszevont Osztaly

Kardiologiai-Belgyogyészati Osszevont Osztaly
- Kardiologia
- Belgyogyaszat
- Nefrologia
- Allergoldgia és klinikai immunoldgia
- Tudbégydgyaszat

Neurolégia- Stroke Osszevont Osztaly
- Neurologia
- Stroke ellatés

Csecsemd- és Gyermekgyogyaszati Matrix
- Csecsemd- és Gyermekgyogyaszat
- Gyermek neurologia

PIC
Pszichiatriai osztaly
Belgyogyaszati Kronikus Osztaly I.-IL.

Pszichiatriai Rehabilitacios Osztaly

Jarébeteg elldtdsi tevékenységet feliigyeld fGorvos, Ondllé szakrendelések:

Reumatoldgia, Fizioterapia (Gyori at)
Borgyobgyaszat szakrendelés és gondozas
Infektologia

Onkolégiai szakrendelés és gondozas
Fogszabalyozas

31



Fekvd osztalyokhoz rendelt szakrendelések
- Traumatoldgia
- Ortopédia
- Sziilészet — n6gyogyészat
- Fiil-orr-gégészet
- Szemészet
- Urolodgia
- Sebészet
- Belgybgyéaszat
- Kardioldgia szakambulancia (Varisi ut)
- Tidbgyogyaszati szakrendelés és gondozas
- Csecsem6- gyermekgydgyaszat — Mozgé Szakorvosi Szolgalat
- Neurolégia/Stroke
- Pszichiétria szakrendelés és gondozas
- Addiktoldgiai szakrendelés és gondozo
- Anesztezioldgia
- Fizioterapia (Balf és Varisi at)
- Kardiovaszkularis szakrendelés

Siirgdsségi Betegelldté Osztdly

Intenziv és miit6i tevékenységet feliigyeld féorvos ald tartozé osztalyok/egységek

-  KAITO
- Kozponti Miité

Rehabilitdcidt feliigyeld féorvos dltal feliigyelt betegelldto osztalyok
- Kardioldgiai Rehabilitacio I (Varisi tit)
- Kardioldgiai Rehabilitacio IT (Varisi tt)
- Neurorehabilitacids Osztaly (Varisi tt)
- Mozgasszervi Rehabilitacios Osztély I (Balf)
- Mozgasszervi Rehabilitacios Osztaly II (Balf)

Diagnosztikai teriiletet feliigyeld fSorvos ald tartozé osztdlyok

- Rontgen és Izotopdiagnosztikai Osztaly
- Kozponti Laboratérium
- Patologia

4.6.Intézeti Gyégyszertar
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Feladata:

e  az intézmény fekvObeteg osztilyainak-, jarobeteg szakrendeléseinek-, diagnosztikai-€s
egyéb részlegeinek gyogyszerrel, infizioval, kotszerrel, tapszerrel, fertdtlenitoszerrel,
vegyszerrel, diagnosztikummal val6 ellatasa.

e  galenusi és magisztralis gyogyszerek készitése

o  a gyogyszerkészités a gydgyszerformék teljes korét feldleld tevékenység. A klasszikus
receptirai gyogyszerkészités mellett — melynek feladata az egyéni terdpia egyedi
gyogyszerigényének biztositdsa — kdzépiizemi méretli gyogyszerkészités folyik.

e  betegre szabott gyogyszerelosztas az antibiotikumok teljes skalajan

4.7. Higiénés Osztaly
Feladata:
e  azintézmény fekvobeteg osztalyainak-, jarobeteg szakrendeléseinek-, egyéb részlegeinek
higiénés ellendrzése
e  kozponti sterilizal6 miikodtetése

e infektoldgiai szakrendelés

4.8. Egészségiigyi Szakkonyvtar
Feladata:

e a Konyvtar tevékenységével, szolgaltatasaival, a konyvtarban foly6 konyvtar-szakmai
munka megfelelé megszervezésével, lehetdségeihez mérten a legmagasabb szakmai
szinvonalon kivanja biztositani a hozzaférést az intézmény szakmai profiljanak és
mitkddésének megfelel6 dokumentumokhoz és informaciokhoz.

e azorvosok, gyogyszerészek, egészségiigyi szakdolgozok képzéséhez, tovabbképzéséhez,
tudomanyos munkéjahoz és szakirodalmi tdjékozodasahoz a szitkséges irodalmat
biztositsa.

4.9. Képzési szakreferens

Feladata:

o a képzési koltségeket tartalmazé szdmldk alapjan a képzési keret betartdsanak és a
kifizetések jogosultsaganak ellendrzése;

e a tanulmanyi szerzédésen kiviil folytatott képzések koordinalasa, egyeztetések
lefolytatdsa a munkaltat6i jogkorok gyakorloival;
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a kozponti gyakornoki rendszerbe 1ép6 rezidensek és a szakgyakorlatukat megszerz
orvosok gyakorlati képzésével kapcsolatos feladatok koordinalasa;

a Soproni Gyoégykozpont és a képzéd intézmények kozotti szolgaltatasi szerzédések
elokészitése
tanulmanyi szerz6dések el6készitésében kozremiikodik,

elkésziti az egészségiigyi szakdolgozok képzési és tovabbképzési tervét, ezek
koltségvonzatat,

helyi tovabbképzések megszervezése
kotelezd szakmacsoportos tovabbképzések koordinélasa, szervezése helyileg
gyakorlati képesité vizsgak személyi és targyi feltételeinek biztositisa intézményen beliil

az egészscgiigyi szakkonyvtar megrendeléseihez kapcsolédo megrendelések elkészitése,
szamlak teljesitésigazolasa, kifizetések jogosultsiganak ellendrzése.

felsé-, k6zép és alapfoku végzettségli egészségiigyi szakdolgozok, a betegellatas teriiletén
dolgoz6 adminisztrativ dolgozok és a kisegits személyzet képzésének, tovabbképzésének
szervezese

5. Az apolasi igazgato feladat- és hatiskorei

5.1. Az apolasi igazgat6 hataskorébe tartozik:

alapvet6 munkaltat6i jogokon kiviil munkaltat6i jogkort gyakorol a hataskorébe rendelt
felsé-, k6zép és alapfoku végzettségli egészségiigyi szakdolgozok, a betegellatas teriiletén
dolgoz6 adminisztrativ dolgozok és a kisegité személyzet tekintetében;

alairasi jogkdorrel rendelkezik a munkakoréhez tartozé levelezés tekintetében;

dontési jogkorrel rendelkezik a hataskorébe tartozd dolgozok iigyeleti-készenléti havi
beosztdsanak és az irdnyitdsa ald tartozék rendkiviili munkavégzésének

engedélyezésében;
dontési, utasitasi, beszamoltatasi, ellendrzési, alairasi joggal rendelkezik a feladatk&rébe
utalt kérdésekben az intézmény egész teriiletén;

gondoskodik a hatalyos jogszabalyoknak, az intézményi szabalyzatoknak, a
minGségiranyitasi kovetelményeknek a hatiskorébe rendelt munkakorokre vonatkozé
el6irdsai végrehajtasarol, ellendrzi hatalyosulasukat;

rendelkezési jogkorrel rendelkezik a vezeté szakdolgozok, kézvetlen beosztottai és — a
szolgalati 0t betartdsdval — az osztalyokon dolgoz szakdolgozdk, kisegité dolgozok
ligyében,;
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apolasszakmai kérdésekben képviseli az egészségiigyi szakdolgozokat a megfeleld
értekezleteken és forumokon, valamint kiilsé szervek elott a foigazgato tdjékoztatasa

mellett;

apolasi igazgato6i és fondvéri értekezletet tart;

az 4poldsi szolgalat iranyitdsa és vezetése;

a szakdolgozoi tigyeleti-készenléti rendszer megszervezésérdl vald gondoskodas €s a
rendszer feliilvizsgalata, értékelése, modositasa;

az 4polasi stratégia kialakitdsa és az intézmény céljaival, feladataival valo

osszehangolasa;

az intézményi hazirend apolasi tevékenységre vonatkozé rendelkezéseinek betartatésa,
végrehajtasanak ellendrzése;

a betegapolasi tevékenységnek az intézményi mindségiranyitasi rendszer részeként valod
iranyitasa, tervezése, szervezese €s ellen6rzése;

a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése, a betegjogi
képvisel§vel torténd kapesolattartas;

az 4polassal kapcsolatban érkezett betegpanaszok kivizsgalasban kozremiikodeés;

az intézményi éapolasi protokollok elkészitésérol, kiadasarol, gyakorlatban tortén6

bevezetésérdl valo gondoskodas;

az 4polasi munkat konnyitd korszeri eszkdzok beszerzésére javaslatot tesz,

alkalmazasarol gondoskodik;

a szakdolgozok és az &poldsi személyzet apolasi egységben végzett szakmai munk4jénak
helyszinen torténd rendszeres ellendrzése €s értékelése;

az intézményi szabélyzatok és a minGségiranyitdsi el6irdsok apolasi teriiletet érintd
részeinek elkészitése, elkészitésének irdnyitasa, tervezése, szervezeése, ellenorzése;

az 4polasi dokumentéci6 egységes elveinek képviselete és a dokumentaciovezetési
tevékenység iranyitasa, tervezése, szervezése, ellendrzése;

az é4polasi teriileten foglalkoztatott szakdolgozokra, a hataskorébe rendelt fels6foku
végzettségli egészségligyi dolgozokra, a betegellatas teriiletén dolgozé adminisztrativ
dolgozdkra és a kisegitd személyzetre vonatkozo humanpolitikai tevékenység iranyitésa,

tervezése, szervezése, ellendrzése;

a hataskorébe rendelt felsd-, kzép és alapfokili végzettségii egészségligyi szakdolgozok,
a betegellatas teriiletén dolgozé adminisztrativ dolgozdkkal és a kisegit6 személyzettel
kapcsolatos munkaerd-gazdalkodas, 1étszam-atcsoportositas iranyitasa;
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*  ahataskorébe rendelt felsé-, kozép és alapfokii végzettségli egészségligyi szakdolgozok,
a betegellatds teriiletén dolgozd adminisztrativ dolgozok és a kisegité személyzet
képzésének, tovabbképzésének feliigyelete;

*  azintézmény é4polasiigyi helyzetének értékelése, az apolastiggyel kapcsolatos feladatok
meghatarozasa;

e munkdjardl val6 rendszeres beszamolés a féigazgat6nak;
*  afGigazgato altal kiadott rendelkezések betartisa és betartatasa;

e a folyamatos betegellatas biztositdsa érdekében egyeztetések utjan egyiittmiikodés az
egy¢€b szakagi igazgatokkal;

6. Az apolasi igazgat6 kozvetlen irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek feladatai:

6.1. Az apolasi igazgato helyettesei:
6.1.1.Apolasi igazgat6 altalinos, humanpolitikai és oktatisi helyettes feladatai

e  kozremikodik az 4poldsi tevékenységet végzok munkéjanak megtervezésében,
koordinalasdban és ellendrzésében, a feladat ellatashoz sziikséges személyi és targyi
feltételeinek biztositdsaban, javaslattétel fejlesztésre atcsoportositasra,

® az apolasi igazgatésig ald tartozé munkavallalok munkakéri lefrasanak elkészités,
kiadasa

e kozremikddik a huméneréforras tervezés irnyu palyézatokban

°  terveziaz egészségligyi szakdolgozok képzését, tovabbképzését

e gondoskodds az egészségiigyi szakdolgozok nyilvantartasba vételérdl, miikodési
kartyakkal kapcsolatos feladatok ellatasardl

e  kapcsolatot tart az egészségiigyi szakképzést folytato iskolakkal, szervezetekkel
®  gondoskodik a gyakorlati képzések szervezésérsl

o cllatia az egészségiigyi szakképzéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,
egylittmiikddési megallapodésok eldkészitése, gyakorlohelyi igazolasok kiallitasa

e kozremikddik a szakmai vizsga szervezésében, nyomon koveti a képzésen résztvevok

tanulmanyi elémenetelét

° az intézményben szervezett szakmacsoportos kotelezdé &s szabadon vélasztott
tovabbképzések szervezése, nyilvantartisba vétele, igazoldsok kiadasa
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részt vesz a szakdolgozok képzésének, tovabbképzésének tervezéseben, szervezésében,
gyakorlati beosztasok készitésében, ellendrzésében, €s elkésziti ezek koltségvonzatat,

kozosségi szolgalat koordinacios feladatait ellatja, kapcsolatot tart az iskolakkal,
feliigyeli a kozosségi szolgalatot teljesitd didkokat, gondosodik a dokumentaciok

meglétérol

onkéntes segitdk intézményben torténé alkalmazasukat feliigyeli, koordindlja,
gondoskodik a dokumentacidk meglétérdl.

az apolasi tevékenység teriiletén folyé tudomanyos munka segitése

részt vesz: a szakdolgozoi értekezleteken, az Apolasi Tanécs iilésein, tudoményos
értekezleteken, az dpoldsi igazgatd tavollétében az liléseken
apolasi igazgaté tavolléte esetén - a munkaltatdi jogkort €rintd dontések kivételével -

helyettesiti

6.1.2.Rehabilitacios teriiletekért felelés apolasi igazgatohelyettes feladatai

kozremiikodik a rehabilitaciés teriileten dolgozok munkajanak megtervezésében,
koordinaldsaban és ellendrzésében, a feladat ellatashoz sziikséges személyi és targyi
feltételeinek biztositasaban elkészitteti és engedélyezi a nem vezetd beosztasu
egészségiigyi szakdolgozok beosztasat és szabadsagolasi tervet

javaslatot tesz a teriiletéhez tartozé apoldsi munkat konnyitd korszer(i eszkdzok
beszerzésére, alkalmazéasara

egyiittmiikidik az apoldsi stratégia kialakitdsaban, végrehajtasaban
figyelemmel kiséri az 4gazati szakmai iranyelveket, javaslatot tesz bevezetésiikrol

kézremiikodik az 4polasi dokumentacié rendszerének tovabbi fejlesztésében
feliigyeletében, szabalyszerl vezetésében,

kozremiikodik az intézményi 4polasi protokollok elkészitésében, kiadasaban,

ellenérzésében
segiti és felligyeli az apolasi folyamatot, az dpolasi standardokat és protokollokat

koveti a betegelégedettségi vizsgalatokat, javaslatot tesz a hianyossagok
megsziintetésére,

kozremiikodik a betegek 4ltal bejelentett panaszok kivizsgalasaban,

figyelemmel kiséri a Soproni Gyogykozpont higiénés rendjét, részt vesz a hygiénés
viziteken

kozremiikodik az intézményi szabalyok kidolgozasaban, azok betartasanak

ellendrzésében
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kapcsolatot tart a mindségiranyitasi vezetével, osztalyvezet féorvosokkal, szervezeti
egységek vezetdivel, a gazdasigi miiszaki ellatds vezetbivel

részt vesz az dpolas kutatdsban, fejlesztésben
munk4éjarol felkérésre beszamoldt készit

részt vesz: a szakdolgozoi értekezleteken, az Apolasi Tanécs iilésein, szakmateriiletéhez
tartozo apolasi egységek munkaértekezletein, tudomanyos értekezleteken.

altaldnos apolasi igazgaté helyettesitési feladatokat is ellatja az apolasi igazgato és az
apolasi igazgatd altalanos, humanpolitikai és oktatasi helyettes egyidejii tavolléte esetén

... 6.2, Vezet6 apolok, vezet asszisztensek

Feladata

kozvetleniil az  4polasi igazgatd irdnyitasaval végzik, akik  az
osztalyvezet6/csoportvezeté féorvosokkal —egyetértésben adjak ki utasitasaikat,
ugyanakkor feleldsck az orvos utasitasainak végrehajtasaért, illetve végrehajtatasaért.

azokon a diagnosztikai és terdpias osztalyokon, ahol az egészségligyi szakfeladatokat
asszisztensek végzik, a vezetdi poléi feladatokat a vezetd asszisztens latja el.

ellendrzi a szakdolgozok, a hataskorébe rendelt felséfokt végzettségli egészségiigyi
dolgozdk, a betegellatas teriiletén dolgozé adminisztrativ dolgozok és a kisegitd
személyzet tevékenységét;

a kapott orvosi utasitasok végrehajtja vagy végrehajtatja;

a tisztasagot, a rendet az adott szervezeti egységnél folyamatosan figyelemmel kiséri, €s
tapasztalatait a Szolgaltatasi Osztaly felé jelzi;

a dolgozodk etikai magatartasat;

a vagyonvédelmet;

az anyagok takarékos felhasznal4sat;

az eldirt védéruhak viselését;

az eléirt dokumentacidk vezetését, valamint azok szakszertliségét;
a munkateriiletét érint6 hatélyos jogszabélyok betartdsat.

az osztalyspecifikus 4polasi protokollok elkészitésérdl és a gyakorlatban vald
alkalmazasrol;

az apolasi teriiletet érint6 intézményi szabéalyozasok alkalmazasarol;

a szakdolgozok a betegellatas teriiletén dolgozé adminisztrativ és kisegitd személyzet
munkakori leirasanak elkészitésérdl és aktualizalasardl;
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6.3. Apolasi vonatkozasban az apolasi igazgato ald tartozé betegellato osztalyok/egységek

a szinvonalas 4polasi munka folyamatos biztositasarol;

az egységszintli miikodési szabalyzat betartasarol;

az osztaly zavartalan gyogyszerellatasarol, a gyogyszerek meghatarozott kezelésérdl,

tarolasardl a gyogyszerfelelds orvossal egyiittesen;

gondoskodik az osztaly leltaranak kezelésérdl, az 4polasi eszkdzok €s anyagok
folyamatos igénylésérdl, a betegek értékeinek szabdlyszerii kezelésérdl;

az osztdly egészségiigyi anyaggal val6 ellatisarol a gazdalkodas szabalyainak

betartasaval.

iranyitja az osztaly hataskorébe rendelt felsé-, kozép és alapfoku végzettségll
egészségiigyi szakdolgozok, a betegellatas teriiletén dolgozé adminisztrativ dolgozok €és
a kisegit személyzet munkajat, és felel6s betegellatasi tevékenységiikeért.

Sebészeti Matrix Osztaly:
- Sebészet
- Ersebészet
- Traumatoldgia
- Szemészet
- Uroldgia

Sziilészet-N6gyogyaszat Osszevont Osztaly
- Sziilészet
- Nogyodgyaszat
- Ujsziilott részleg

Fiir-orr-gégészeti Osszevont Osztaly
- Fiil-Orr-Gégegydgyaszat
- Csecsem6- és gyermek fiil-orr-gégegyogyaszat

Gasztroenteroldgiai-Belgyogyaszati Osszevont Osztaly

Kardiolégiai-Belgyogyaszati Osszevont Osztaly
- Kardiolégia
- Belgybgyészat
- Nefrologia
- Allergoldgia és klinikai immunologia
- Tudogyodgyaszat

Neuroldgia- Stroke Osszevont Osztaly
- Neurolégia
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- Stroke ellatas

Csecsem6- és Gyermekgydgyaszati Matrix
- Csecsem6- és Gyermekgyogyaszat
- Gyermek neurolégia

PIC

Pszichiatriai osztaly

Belgyo6gyaszati Kronikus Osztaly
Pszichiatriai Rehabilitacids Osztaly
Kardiolégiai Rehabilitacié I (Varisi ut)
Kardiol6giai Rehabilitacié II (Vrisi ut)
Neurorehabilitacids Osztaly (Varisi Gt)
Mozgasszervi Rehabilitacids Osztaly I (Balf)
Mozgasszervi Rehabilitacios Osztaly II (Balf)
Siirg6sségi Betegellaté Osztaly

KAITO

Kozponti Miité

Apoldsi vonatkozdsban az dpoldsi igazgaté ald tartozé szakrendelések

Ondllé szakrendelések:

Reumatolégia, Fizioterapia (Gy®dri ut)
Borgyogyészat szakrendelés €s gondozés
Onkolégiai szakrendelés és gondozas
Fogszabalyozas

Belgydgyaszat — kardiologia szakrendelés

Fekvé osztalyokhoz rendelt szakrendelések

Traumatoldgia

Ortopédia

Sziilészet — n6gydgyaszat
Fiil-orr-gégészet
Szemészet

Urolégia

Sebészet

Belgyogyaszat
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- Kardioldgiai szakambulancia

- Tiidégydgyaszati szakrendelés és gondozas

- Csecsemé- gyermekgydgyészat — Mozgd Szakorvosi Szolgalat
- Neurologia/Stroke

- Pszichiatria szakrendelés és gondozas

- Addiktoldgiai szakrendelés és gondozd

- Aneszteziologia

- Fizioterapia (Varisi ut, Balf)

- Mozgasszervi rehabilitacios szakrendelés ( Balf)

- Kariovaszkularis szakrendelés (Varisi t)

Apoldési vonatkozdsban az dpoldsi igazgatd ala tartozo diagnosztikai osztdlyok
e  Rontgen és Izotopdiagnosztikai Osztaly
e  Kozponti Laboratérium

e  Patoldgia

6.4. Kozvetleniil az dpolasi igazgato ala tartozé 6nallo egységek
e  Mozgasterapia
e Dietetikai Szolgalat
e  Kozponti Betegszallitas
e Intézeti Gydgyszertar
e  Kardiovaszkularis rehabilitacié mozgésterapia
e  Kardiovaszkularis rehabilitacié edukécios csoport
e  Fizioterapia (Balf)
e  Mozgasterapia (Balf)

7. A gazdasagi igazgaté feladat- és hataskorei
7.1. A gazdasagi igazgaté hataskorébe tartozik:

e feladatkore ellatasa kapcsan a feliigyelete ald tartozé osztalyok felett beszamoltatési,
ellendrzési, utasitasi, dontési és alairasi joggal rendelkezik;

o a foigazgaté 4altal vallalt kotelezettségekkel kapcsolatban korlatlan Gsszeghatarig

ellenjegyzési jogkort gyakorol;
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°  munkaltatdi jogkort gyakorol a gazdasagi-miiszaki ell4té szervezet vezetd és nem vezetd
beosztast dolgozdi felett;

®  a gazdasagi-miiszaki tevékenység tekintetében az intézmény egész teriiletén utasitasi,
ellenérzési, beszamoltatési és aldirasi joggal rendelkezik;

e az intézmény gazdilkodasat  érintd Jogszabélyok, szakmai  szabélyozok,
mindségiranyitasi kovetelmények érvényesitése, végrehajtasuk ellenbrzése;

® az intézmény szamviteli, elszamolasi, vagyon-nyilvéntartasi és bizonylati rendjének
kialakitasa, betartatasa — kiilonos tekintettel a vagyonvédelemre;

®  aszervezeti és miikodési szabélyzatban és az intézmény mitksdési rendjére vonatkozd
egycb szabalyzatokban a gazdasigi-miiszaki ellatisra vonatkozé rendelkezések

Osszeallitasa;

* a Kkotelezettségvallalasi, utalvanyozési és ellenjegyzési jogkorok kialakitdasa és
gyakorlasuk ellendrzése;

* amérlegek és beszamolo jelentések elkészitése;

®  azintézmény koltségvetési el6készité munkalatok irdnyitasa;

e  azintézményi koltségvetés elkészitése;

* azintézmény egészére vonatkozé gazdasagi és pénziigyi intézkedések elékészitése;

*  agazddlkodds eredményeinek folyamatos elemzésérdl és értékelésérél vald gondoskodas
a hatékonysag, valamint az ésszerfi és takarékos gazdalkodas érdekében;

8. A gazdasagi igazgaté kézvetlen iranyitisa al tartozo szervezeti egységek feladatai:

8.1.Gazdasagi igazgatohelyettes

A gazdasagi igazgaté tavolléte és akadélyoztatdsa esetén, tovdbba a gazdasagi igazgatoi tisztség
barmely okbél térténé ideiglenes betdltetlensége esetén ellatja a gazdasagi igazgat6 feladatait.
Feliigyeli a gazdasagi igazgatohoz tartozé osztalyok miikodését, segiti a gazdasagi igazgatd munkajat.

8.2. Miiszaki- és fejlesztési osztaly

A miiszaki és fejlesztési osztalyt osztalyvezetd vezeti és irdnyitja, részletes szakmai feladatait és
felelésségi korét a munkakori leiras tartalmazza.

A miszaki és fejlesztési osztaly tagozédasa:

- Uzemeltetési vezetd
o Uzemeltetési csoport
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Feladata:

o Energetikai csoport
® Szallitasi csoport
- Haztechnika

Miiszaki osztaly feladatainak irdnyitdsa, koordinalasa a Soproni  Gyogykdzpont

székhelyén és telephelyein.

Miiszerbeszerzések orvostechnoldgiai feliigyelete, koordinalasa.
Beruhazasok, fejlesztések miiszaki iranyitasa, feliigyelete.
Karbantartasi szerzodések feliigyelete, el6készitése.

Uzemeltetési feladatok folyamatos feliigyelete, iranyitasa (energetika, javitas
karbantartds, szallitas, stb.).

az intézmény folyamatos, biztonsdgos ¢és hatékony iizemeltetése, fejlesztések
kezdeményezése, a tulajdonosi fejlesztések esetében az tizemeltet6i jelenlét és feliigyelet
biztositasa;

az intézmény miikodéséhez sziikséges {izemfenntartasi, karbantartasi, feldjitasi,
fejlesztési, beruhdzési, tervezési, lizembe helyezési, adatszolgaltatasi, miiszaki-
ellenérzési, ingatlan-nyilvantartasi, valamint egy¢€b, a teriilethez tartoz6 adminisztracios
feladatok szervezése és végrehajtasa;

az intézmény folyamatos, gazdasagos és zavartalan energiaellatasahoz sziikséges
feltételek biztositasa;

az orvosszakmai eszkdz- és gépallomany fenntarté altal meghatarozott {izemfenntartasi
feladatainak koordinalésa €s ellatasa;

az intézmény vagyonbiztositassal kapcsolatos iigyintézési feladatainak végrehajtasa.

nagyobb volumenii karbantartdsok kiils6 kivitelezével valé elvégeztetésének (kiilon
szabélyozott) teljes korti ligyintézése, kiils6 tervezo és kivitelez6 véllalkozok munkéjaval
kapcsolatos eljarasok, —szerzddéskotések elokészitése, teljes koril iigyintézése,
cllendrzése, sziikség esetén hatdsagi és szolgaltatoi engedélyek beszerzésében vald
k6zremiikodés;

a felujitassal, fejlesztéssel (szikség esetén karbantartassal) kapcsolatos szakmai
programok készitése, kidolgozésa, a sajat kivitelezésben végzett munkak miiszaki
elokészitése, a kiilso kivitelezovel végeztetett beruhazasok, feltijitasok €s rekonstrukciok
miiszaki ellendrzése, a nagyobb volumenti bels6 karbantartasi €s egyéb munkak muszaki
ellendrzése, az éves fejlesztési-felyj {tasi-karbantartési tervek készitése;

az Altalanos és eseti szakmai el6irdsok érvényesitésének ellendrzése a tervezés, a
kivitelezés, a miiszaki atadas-atvétel, az lizembe helyezés és a szamlazas vonatkozasaban;
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8.3.KITEO

a telefonalkézpontok iizemeltetése, karbantartdsa, a miiszaki igények (0j vonalak
telepitése, hazi vonalak 4thelyezése stb.) megvaldsitasa

az intézményben a rovar- és ragcsaldirtassal kapcsolatos tevékenységek koordinalasa

a belsé teriiletek karbantartasa, takaritasa, siktalanitisa és az intézményhez tartozé kiilsé
kozlekedési utvonalak folyamatos takaritasa, siktalanitdsa, a kihelyezett hulladékgyijt6k
napi kiiiritése, havi anyagosztasi feladatok elvégzésében valé kozremiikodés (pl.
rakodas);

Az Kontrolling, Informatikai és Teljesitmény-elszamolasi osztalyt osztalyvezetd vezeti és
irdnyitja,részletes szakmai feladatait és feleldsségi korét a munkakori leiras tartalmazza.

A KITEO tagozbdasa:

Feladata:

- Kontrolling csoport

- Informatikai csoport

- Teljesitmény-elszamoldsi csoport

- Finanszirozasi és hat6sagi és palyazati koordintor

Kontrolling csoport:

A kontrolling feladata egy gazdasagi tervez0-elemz6-ellen6rz6, vezetdi informéacios
rendszer, illetve a menedzsment dontés-elékészits eszkdz mikdodtetése, mely képes a
korhazban miikdé folyamatok attekintésére, feliigyeletére és vezérlésére,

a kontrolling tevékenységgel kapcsolatos adatok szolgaltatdsa az intézmény egészére
vonatkoztatva a féigazgatd, valamint az igazgatosag vezet6i, osztalyok esetében az
érintett szervezeti egység tekintetében az osztalyvezet6k szamara,

stratégiai és operativ tervek elkészitése,
a kontrolling program menedzselése, és az ehhez sziikséges adatok kezelése,

naturalidk illetve felosztasi adatok szolgéltatésa a pénziigyi- és szamviteli osztalynak,
majd a pénziigyi- és szamviteli osztaly 4ltal lekonyvelt adatok feldolgozasa és vezetdi
kimutatasok készitése,

belsd szolgéltatasok felosztasdnak folyamatos ellendrzése,

intézményi, osztalyos és 6nallo egységenkénti kontrolling kimutatdsok készitése havi,
negyedéves és éves rendszerességgel,
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a gazdasagossag és eredményesség javitdsa érdekében elemzés készitése €s javaslattétel
negyedévenként, illetbleg célzottan alkalomszeriien,

adatszolgaltatas a koltségvetés elkészitéséhez,
javaslattétel gyogyszer és szakmai anyag keretek meghatarozasahoz,

kapcsolattartds az intézmény minden ©ndllé szervezeti egységével ¢s folyamatos
adatgyijtés,

kapcsolattartas és kozos feladatvégzés a kontrolling programot tizemeltetd kiils6 céggel

modszertani elemzési tevékenység

Informatikai csoport:

az informatikai infrastrukturaval kapcsolatos lizemeltetési, adminisztracios, bovitési-
javitasi és karbantartasi feladatok nyomon kovetése, szilkség szerint a tervezes
elékészitése, szervezési feladatok ellatasa, ezen belil:

az intézmény f&bb alkalmazasait érintd adatmentési feladatok szervezése, ellendrzése;

az intézményben hasznalt alkalmazdi szoftverekkel kapcsolatos tizemeltetési, fejlesztési,
nyilvéantartasi, oktatasi feladatok tervezése, szervezése.

a mobil telefonokkal kapcsolatos iigyintézés, az informatika szamlak feliigyelete,

ellendrzése.

Teljesitmény-elszamoldsi csoport:

a Soproni Gy6gykdzpont finanszirozasaval kapcsolatos feladatok elvégzése, a kodolasi
tevékenység ellendrzése, a rendszeres és eseti elemzések, jelentések, statisztikak, az
ezekhez sziikséges nyilvéantartdsok vezetése, az id6szaki ellendrz6 egyeztetések
elvégzése a kiilonbdz6 elszamolasok kozdtt, folyamatos elemz6 munka és az illetékesek
rendelkezésére bocsatasa.

Finanszirozdsi, hatésdgi és pdlydzati koordindtor

a miikodési engedélyekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa,
finanszirozasi szerz6désekkel kapcsolatos valtozasok bejelentése

az egyes egészségligyi ellatasok sziineteltetések bejelentésért, a sziineteltetéshez
sziikséges engedélyek beszerzése.

kapcsolatot tart a kozépiranyito szervvel (OKFO), NNK-val, NEAK-kal.

OBP jelentések elkészitése, javitasa
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e finanszirozési jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése, jelzése

* az intézményi vardlistak és betegfogadasi listak vezetése, az érintett osztalyokkal valo
koordinacioja

° az elnyert intézményi palyazatok tekintetében a projekt elérehaladasaval, valtozas
bejelentéssel, szerz8désmodositassal a kiilsé és  belsd projekt menedzsment
megbizasaval, beszerzések el8készitésével, bonyolitasaval kapcsolatos iigyviteli
feladatok ellatésa,

e  kapcsolattartds a kiilsé és belsd projekt menedzsmenttel, tdmogatd szervezettel,
fenntartéval. A palydzatok megvaldsitasat kovetden gondoskodds az egészségiigyi
szakhatOsagi engedélyek beszerzésérSl, az idészakos és zar6é fenntartasi jelentések
elkészitésérol

e az intézmény 4&ltal megpalyazni kivant palyazati lehet6ségek elékészitésének
koordinalasa és az ezzel kapcsolatos szervezési feladatok ell4tésa

* az intézmény miikddésével kapcsolatba hozhaté palyazatok figyelése, a palyazatok
elékészitésének koordinalasa

8. 4. Beszerzési és vagyongazdalkodasi osztaly

A Beszerzési és vagyongazdélkodési osztalyt osztalyvezetd iranyitja és vezeti, részletes szakmai
feladatait és felel6sségi korét a munkakori leiras tartalmazza.

A beszerzés és vagyongazdalkodasi osztaly tagozodasa:

- Beszerzési csoport
- Vagyonkezelési csoport
- Targyi eszkoz koordinator

Feladatai:
Beszerzési csoport:

®  azintézmény anyaggazdalkodéssal, beszerzéssel, raktarozassal kapcsolatos feladatainak
elvégzése;

e  HBCs alapu keretgazdalkodas alkalmazasa a felhasznalasok teriiletén;
e  azintézmény miikddtetéséhez anyagok és eszkdzok biztositasa.

*  az intézmény anyag- és eszkozsziikségleteinek megtervezése, az igények €s a keretek
koordinalasa;

e  clokészités, a beszerzés és az eléiranyzati tervek 6sszehasonlitasa;
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a raktarba érkezd anyagok, eszk6zok szamitogépes nyilvantartasba vétele;
Osztalyokrol érkezd igények elbiralasa, majd az igények 6sszekészitése, diszponalasa;
a szamlak szamszaki ellendrzése, konyvelése a hataridok betartasaval;

zarasi feladatok elvégzése

Vagyonkezelési csoport

Targyi eszkozok leltarozasa, kimutatasok elkészitése;
Idegen tulajdont eszk6zok nyilvantartasa,

Piactér kezelése;

Analitikai konyvelések elvégzése;

anyagok és eszkozok selejtezése;

feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasa.

Targyi eszkoz koordindtor:

Targyi eszkdzok beszerzése, lizembe-helyezése;
Targyi eszkozokkel kapcsolatos jelentések elkészitése;

Palyazatok keretében beszerzésre keriilé eszkozok aktivalasra valé elokészitése, aktivalas

elvégzése;
Targyi eszkdzokkel kapcsolatos zarasok elkészitése;

Targyi eszkdzzel kapcsolatos kimutatasok elkészitése.

8.5. Pénziigyi- és szamviteli osztaly

A Pénziigyi-és szamviteli osztalyt az osztélyvezetd vezeti és iranyitja, részletes szakmai feladatait €s
felel6sségi korét a munkakori leiras tartalmazza.

A Pénziigyi- és szamviteli osztaly tagozodasa:

Feladata:

- Pénziigyi csoport
- Szamviteli csoport

a koltségvetés osszedllitasa;

az elbiranyzatokkal valé gazdélkodas;
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a pénz- €s bankszadmlaforgalom, el6irdnyzat felhasznaldsi keretszamla forgalom

szabalyszerl lebonyolitasa;

az 4ltalanos forgalmi adé elszamolasa €s bevallasa;

a konyvvezetési kotelezettség teljesitése;

pénziigyi és szamviteli beszamolok, ad hoc jelentések készitése.

a pénz- €s bankszamlaforgalommal, eldiranyzat felhasznalési keretszdmla forgalommal
kapcsolatos bizonylatok kiallitasa, kezelése;

a beérkezd szamldk iktatdsa a szallitéi folyoszamldkra, tovabbitdsa az illetékes

gazdalkodo szervezeti egység részére;
a leigazolt, bizonylatokkal felszerelt szdmla ellendrzése, érvényesitése;
az érvényesitett, ellenjegyzett, utalvanyozott szamlak dsszegének kiegyenlitése;

a szamlavezetd pénzintézettdl és a Magyar Allamkincstértol beérkezd anyag folyamatos,

naprakész feldolgozasa;
a foly6szamla-egyeztetések elokészitése, bonyolitdsa, ezzel kapcsolatos iigyintézés;

a készpénzforgalom bonyolitasira a héazipénztar mikodtetése (korhazi befizetések,
kifizetések, készpénzes szamlak stb.) és ellendrzése;

az intézményben miikodd egységek készpénzellatottsdganak biztositdsa, bonyolitésa;

az értékesités s a szolgaltatasnyujtas kiszamlazasa, a vevéfolydszamla nyilvantartasa,

vezetése, egyeztetése;

a vevli €s szallitéi fizetési felszolitasok, késedelmi kamatok kezelése, bonyolitasa,
folyoszamlak figyelemmel kisérése;

az adobevallasok hataridore torténd elkészitése, bevalldsa, pénziigyi rendezése.

a fokonyvi szamlak vezetése a szdmviteli torvény €s a belsd szabalyzas eldirdsainak

megfelelden;

a szamviteli feldolgozasra érkezd anyag ellendrzése, f6konyvi konyvelésre vald
el6készitése (kontirozasa) és feldolgozasa;

az analitikus nyilvantartdsokkal torténé egyeztetések a szamviteli szabalyzat eléirasai
szerint;

az lizemgazdasagi és pénzforgalmi konyvelés naprakész biztositdsa;

a koltségvetés teljesitésérol éves, beszamold készitése az érvényes jogszabalyoknak

megfelelGen;

negyedéves mérlegjelentés elkészitése;
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a havi pénzforgalmi kimutatas elkészitése a feliigyeleti szerv rendelkezései alapjan

8.6. Szolgaltatasi osztaly

A Szolgéltatasi Osztalyt osztalyvezetd vezeti €s iranyitja, részletes szakmai feladatait s felelosségi
korét a munkakéri leiras tartalmazza.

Az Osztaly tagozdédasa:

Feladata:

- Kozponti Takarité Szolgalat
e Zaréfertétlend csoport
Orvos-névérszallo
Gondnoksag
Kastélyszalld

Kozponti Takarité Szolgalat mikodtetése, a vonatkozé bels6 szabélyzatok alapjan

Takaritasi szakmai koncepciok folyamatos feliilvizsgalata, hatékonysdg noveld
javaslatok kidolgozésa, bevezetésiik menedzselése.

Szennyes ruha, valamint kommunalis és veszélyes hulladék épiiletenkénti gytjtohelyre

juttatésa.
Zarofertétlenitési feladatok ellatasa

az intézmény dolgozdi szallashelyeivel kapcsolatos informaciok biztositasa, szabad
férohelyek nyilvantartasa, a jelentkezések kezelése, engedélyeztetés, beutalt lakok
felvétele-bekoltoztetése, lakonyilvantartas —vezetése, kozremiikodés a szallasdij
beszedésében s elszamolasaban, a hazirend betartatésa, az ingatlanokkal kapcsolatban
felmeriil® miiszaki probléméak menedzselése

a telefonkdzpont iigyfélszolgalati feladatainak ellatasa, a telefonkdzpont kezeldi
tevékenységének eldirasszerii miikddtetése;

Az intézmény kert és park kezelésének szakmai feliigyelete, koncepciok kidolgozésa,
Kiilsés  vallalkozéval kotendd szerzédés elkészitése, a szerz0dott —partner

tevékenységének folyamatos ellen6rzése

Az intézmény Személy— és vagyonvédelmi Szabalyzataban a szervezeti egységnek
megfogalmazott feladatok ellatasa

Az intézmény Személy— és vagyonvédelmi Szabalyzatanak rendszeres feliilvizsgalata,
esetleges modositasi javaslatok el6készitése

Portai és informacids feladatok ellatasa
Kulcskezelési rend kidolgozasa, folyamatosa aktualizalasa és miikodtetése
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A vagyon és személy elleni sérelmek elharitasa
Az épiiletek zardsanak éjszakai ellenérzése, folyamatos jardrozés

kiilsés biztonsagi szolgalattal kétendd szerzédés elokészitése, a szerzédott partner
tevékenységének folyamatos ellenérzése

gépjarmii és személyellendrzések menedzselése
Kastélyszallo tizemeltetési feladatainak elltésa, menedzselése

A szobakihasznaltsaggal 6sszefliggé feladatok menedzselése, marketing tevékenység,
kapcsolattartas az érdekl8dd vendégekkel

Kastélyszallo hatékony miikodésére vonatkozd koncepciok, fejlesztési javaslatok
kidolgozésa,

Textil csereraktar milkodtetése
a textil készletek folyamatos menedzselése, chipes textilkovetd rendszer mitksdtetése

mosatasi feladatok bonyolitdsa, az intézmény minden szervezeti egységétdl naponta —
meghatarozott iitemterv szerint, mennyiségi ellendrzéssel — a szennyes textilia atvétele,
féleségenkeénti dsszesités készitése, a kiilsé szolgaltatd részére valé 4tadasa;

a kiilsé szolgaltat6tol a tiszta textilia 4tvétele mennyiségi ellendrzéssel, a felhasznald
egységek részére a tiszta textilia kiadésa;

Az Intézményi Kockazatkezelési rendszer miikdtetésének szakmai tdmogatasa

A Szolgéltatési osztalyon beliili dolgoz6i motivaciés rendszer miksdtetése

8.7. Elelmezési osztaly

Az Elelmezési egységet az Elelmezési osztalyvezetd vezeti és iranyitja, szakmai irnyitasat az

€lelmezésvezets végzi.

Az élelmezési egység a Soproni Gyégykszpontban a kovetkezd konyhakbdl 4ll:
» Koérhaz
> Rehabilitaciés Intézet, Varisi Gt
> Gyogyfiirddkérhaz, Balf

Feladata:

az €lelmiszerraktarozasi tevékenység folyamatanak monitoringja a vérhatd 1étszam és
elkészitett étlapoknak megfeleléen

az ctelek elkészitése a létszém és étlap szerint elkészitett nyersanyagkiszabasoknak
megfeleld adagszamban és minéségben a talalas id6pontjara
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az intézmény betegeinek, alkalmazottainak és egyéb igénybevevoinek étkeztetése a
vonatkozd jogszabalyok betartdsaval, és szakmai ismeretek felhasznalasaval az
érvényben 1év6 nyersanyagnorma szerinti felhasznalassal

az intézmény betegeinek, és egyéb étkezbinek étkeztetésének, és az ehhez felhasznalt
nyersanyag taplalkozas-élettani szempontbol valé meghatarozasa, kontrollja

a dietetikai csoport altal elkészitett étlapok alapjén a normal, diétafajtaknak megfeleld
ételek elkészitése, a dietetikusokkal és diétds asszisztensekkel a beteg oldalrol valo

folyamatos ellendrzése
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Harmadik fejezet: Az intézmény miikodési szabalyai

I. Intézményi szintii belsé szabalyozas

I.

A jogszabélyokban meghatirozott, valamint az alapité vagy fenntartd 4altal elSirt belsd
szabalyzatok elkészittetésérdl a figazgaté gondoskodik a kozépiranyitd szerv irinymutatasainak

megfelelden.
A szabélyzatok tervezetét egyeztetni kell a szabélyzat targya szerint érintett valamennyi vezeté-

helyettessel, akik gondoskodnak arrdl, hogy az iranyitasuk alatt all6 szervezeti egységek a
szabalyzatok tervezetérsl véleményt mondhassanak.

A bels6 szabdlyzatok — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a f8igazgatd jovahagyasat
kovetden valnak érvényessé és hatalyossa.

Minden szabalyzatot, amely az Intézmény szolgéltatasait igénybe vevokre, illetve az Intézmény
teriiletén tartézkodokra is rendelkezést tartalmaz, valamennyi érintett szdmara hozzaférhetévé és

megismerhetévé kell tenni.

II. A szervezeti egységek miikodési rendje

l.

Valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell miikodési renddel. A szervezeti egység
miikddési rendjének megalkotasaért és karbantartisaért a szervezeti egység vezetbje tartozik
feleldsséggel.

Az egyes szervezeti egységek miikédési rendje tartalmazza az adott szervezeti egység:

2.1. munkarendjét és tigyeleti rendjét,

2.2. részletes feladatait,

2.3. a szervezeti egység vezetdi struktirajat, a vezetok és a dolgozdk helyettesitésének rendjét,
2.4. a miikddésével kapcsolatos, jogszabaly altal el8irt részletszabalyokat,

2.5. a munkafolyamat leirasokat, valamint az ellendrzési nyomvonalakat.

A miikodési rend jovahagyasat kdvetben a szervezeti egység vezetbje gondoskodik a dolgozok
munkakori leirasanak elkészitésérdl, modositasardl és a dolgoz6 részére torténd atadasarol.

III. Az intézményen beliili kommunikaciés forumok szabalyai

Az Intézményben mikddd kommunikécis forumok miiksdési szabalyait és feladatait az SZMSZ 4.
szamu melléklete tartalmazza.
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IV. A kdzremiikodék intézményen beliili miikodésének, kapcsolatrendszerének rendje

Az intézmény a miikodési engedélyében szerepld egészségiigyi szolgaltatasok teljesitéséhez mas
egészségligyi szolgaltatd kozremikodéset veheti igénybe, erre irdnyuld szerzodés alapjan. Ha az
intézmény az altala nydjtott szolgaltatasok teljesitéséhez maés egészségligyi szolgaltato
kozremiikodését vesz igénybe, a kozremiikddd intézményen beliili miik$désére, kapcsolatrendszerére
az SZMSZ 5. sz. mellékletében foglaltak iranyadok.

V. A betegjogok biztositasa

1. A betegellatas soran a betegek szamara biztositani kell, hogy jogszabalyban meghatarozott jogaik
maradéktalanul érvényesiiljenek. E krben biztositandd jogok az alabbiak:

1.1. az egészségiigyi ellatashoz val6 jog,

1.2. az emberi méltésaghoz valo jog,

1.3. a kapcsolattartas joga,

1.4. az intézmény elhagyasanak joga,

1.5. a tajékoztatashoz valo jog,

1.6. az 6nrendelkezéshez val6 jog,

1.7. az egészségiigyi dokumentacié megismerésének joga,
1.8. az orvosi titoktartashoz valo jog,

1.9. a beteg panasztételi joga.

2. A beteg az egészségiigyi szolgaltatds igénybevételekor koteles a jogszabalyban eldirt médon

kotelezettségeinek eleget tenni, igy:
2.1. a vonatkoz6 jogszabalyokat és intézményi rendet tiszteletben tartani,

2.2. a jogszabalyban eldirt moédon egészségiigyi ellatasa tekintetében relevans koriilményekrol

tajékoztatast adni,
2.3. a gyogykezelésével kapcsolatosan kapott rendelkezéseket betartani,
2.4. az intézmény hazirendjét betartani,
2.5. az elbirt téritési dijat megfizetni,
2.6. jogszabélyban eldirt személyes adatait hitelt érdemléen igazolni.

3. A beteg és hozztartozoi jogaik gyakorlasa soran kotelesek tiszteletben tartani mas betegek jogait,
a beteg és hozzdtartozoi jogainak gyakorlasa nem sértheti az egészségligyi dolgozdknak

torvényben foglalt jogait.

4. A betegjogok gyakorlasanak modjat az Intézmény Hazirendje szabalyozza.

53



VI. Az egészségiigyi dokumentacié vezetésének rend je

1. Egészségiigyi dokumentaciénak mindsiil minden, a beteg ellatasa soran keletkezett irat, lelet,
képalkot6 diagnosztikai eljaras soran késziilt felvétel.

2. Az egészségiigyi dokumentacié vezetésének rendjét az SZMSZ 6. szdmu melléklete hatérozza
meg.

VIIL Az intézményi varélista, betegfogadasi lista vezetésének rend je

1. Az intézményben az intézményi varélista vezetéséért, valaminta betegfogadasi listat vezetd
személyt a féigazgato jeloli ki.
2. A viérdlista, betegfogadasi lista vezetésének rendjét az SZMSZ 7. szamt melléklete rendezi.

3. A vérdlistara torténd betegfelvétellel kapcsolatos feladatok ellatdsara — az intézményi vardlista
vezetéséért felel6s személyen tul — az SZMSZ-ben mas személyek is kijellhetbek.

VIII. A fekvébeteg-szakellatas eljarasrend je
1. Az intézmény a fekvdbeteg-szakellatas eljarasrendjét bels6 szabalyzatban alkotja meg.

2. A Magyarorszag teriiletén tartézkodo, egészségligyi szolgéltatisra a tarsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségligyi ellatdsanak, valamint az egészségligyi
szolgaltatds biztositasara kotott megallapodas egyes szabalyairdl sz616 28/2020. (VIIL. 19.) EMMI
rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti eljarasrendet az SZMSZ 8. szamii melléklete tartalmazza.

IX. A jarébeteg-szakellitas eljarasrendje

Az intézmény a jardbeteg-szakellatas eljarasrendjét belsé szabélyzatban alkotja meg.

X. A betegellatas biztonsagat fokozo betegazonosité rendszer miikodtetése

A betegazonositisra vonatkozé részletes rendelkezéseket az intézmény Betegazonosité rendszer
szabalyzata tartalmazza, amely az SZMSZ 9. szamu mellékletét képezi.

XI. A téritési dij ellenében igénybe veheté egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozé szabalyok

A Magyarorszag teriiletén tartézkodo, egészségligyi szolgaltatasra a tarsadalombiztositis keretében
nem jogosult személyek, a nem biztositottak ellatdsanak, tovabb4 a biztositottak altal is csak téritéssel
igénybe vehet6 egészségiigyi szolgaltatasok részletesen kidolgozott szabalyait az intézmény Téritési
Dijszabalyzata tartalmazza.
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XII. Az intézményi panaszkezelés szabalyozasa

Az intézmény tevékenységével kapcsolatosan benyujtott panaszok iigyintézése az intézmény
Panaszkezelési Szabdalyzata szerint torténik.
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Zaro rendelkezések

1. Az SZMSZ az OKFO — mint az intézmény fenntartdi jogai gyakorldsara kijelolt szerv —
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

2. Az SZMSZ folyamatos karbantartasirél a figazgatd, illetve az altala kijellt személyek
gondoskodnak.

3. Az SZMSZ hirom eredeti példanyban késziil, amelynek egyik példanyat az intézmény
fdigazgatosagan, a maésik példanyat a mindségiranyitasi torzsdokumentacidban, harmadik
példanyat az fenntartonal kell megérizni, fobb rendelkezéseit az érintettekkel
munkaértekezleteken kell ismertetni.

4. A hatdlyos SZMSZ elérhet6ségét a hatalybalépést kovetSen a belsé informatikai halézaton is
biztositani kell.

5. Az SZMSZ ismerete minden dolgozé munkakéri kotelessége, ezért az adott belsé szervezeti
egység vezetdje koteles a szabalyzatba az 4llandé betekintés jogat a dolgozoknak biztositani.

6. Az SZMSZ hatélyba 1épésével egyidejiileg a 2019.07.03. napjan jévahagyott SZMSZ hatalyat
veszti.
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Mellékletek

1. Az intézmény szervezeti felépitése
2. Az intézmény helyettesitési rendje

Az intézmény miikodését segité testiiletek, szervezetek és bizottsagok miikodési szabalyai és
feladatai

Intézményben miikodtetett kommunikacios forumok miikodési szabalyai és feladatai

e

Ko6zremiikodék intézményen beliili miikodésének, kapcsolatrendszerének rendje
Egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

Varolista, betegbefogadasi lista vezetésének rendje

© N o ;oA

Az egészségiigyi szolgaltatas biztositisara kotott megallapodas egyes szabalyairdl szolo
28/2020. (VIIL. 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a tarsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasanak eljarasrendje

9. Intézményi Betegazonosito rendszer szabalyzata
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SZMSZ 2. sz. melléklet

Az intézmény helyettesitési rendje

A Soproni Gydgykdzpont képviseletére a fdigazgatd jogosult. A féigazgaté tavolléte,
akadalyoztatdsa, tovabbd a foigazgatoi tisztség barmely okbdl torténd ideiglenes
betoltetlensége esetén helyettesitését a gazdasagi igazgaté latja el. A féigazgatd jogosult az
altala frasban megbizott intézményi dolgozénak a Soproni Gyégykdzpont képviseletére
megbizast adni.

Az intézmény helyettesitési eljarasrendje magasabb vezetdk esetén:

Helyettesitend6 személy A helyettesitésre kijelolt személy

tavollét és
akadalyoztatas esetén | betoltetlen allds esetén

gazdasagi igazgato gazdasagi igazgatd

a Gazdalkodasi a Gazdalkodasi

Szabélyzatban rogzitett | Szabalyzatban rogzitett

Osszeférhetetlenségi Osszeférhetetlenségi
Féigazgatod szabalyok mellett szabalyok mellett

gazdasagi igazgato- gazdasagi igazgat6-
Gazdaségi igazgato helyettes helyettes

orvosigazgaté altalanos, | orvosigazgaté altalanos,
oktatasi és tudomanyos | oktatasi és tudoményos
Orvosigazgatd helyettese helyettese

rehabilitacios teriiletekért
felel6s apolasi
igazgatohelyettes

&polasi igazgatd
altalanos,
humanpolitikai és
Apolasi igazgaté oktatasi helyettese

A magasabb vezet6 és helyettesitésére kijelolt személy egyidejii tavolléte és akadalyoztatisa
esetén a foigazgatd jogosult az altala irdsban megbizott intézményi dolgozénak a helyettesitésre
alland6 vagy eseti megbizast adni.

Vezetok:

a az orvosigazgat6 altalanos, oktatési és tudoményos helyettese,

b.  mindségiranyitsi vezetd,

c.  gazdasagi igazgatOhelyettes, 4poldsi igazgatohelyettesek, féigazgatdi kabinetvezetd,
f6osztalyvezetd, osztalyvezetd, osztalyvezetd fBorvos, csoportvezetd foorvos, intézeti
vezetd fogyogyszerész, kézponti miité vezetdje

Az a-c pontokban felsorolt vezetdk - amennyiben ilyennel rendelkeznek - egyéb vezetdi

megbizasuk mellett latjak el helyettesi feladataikat.

A vezet6k helyettesitése vagy 4llando megbizéssal, vagy eseti kijeloléssel torténik.
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1. Szakmai Vezeto Testiilet

A szakmai vezet$ testiilet az intézmény tandcsado, véleményez$ és javaslattételi szerve,
amely a fenti rendeletben meghatérozott feladatait a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozottak szerint, ennek keretei k6zott sajat ligyrendjének megfelelden gyakorolja.

Elnok,
Dr. Kulcsar Diniel orvosigazgatd
Tagok:

-  Farkas Andrea apolasi igazgato

- Dr. Horvith Kinga Mozgasszervi Rehabilitacios Osztaly L.
osztalyvezetd fborvos

- Dr. Ringelhan Birgit Patologia Osztaly osztalyvezeto féorvosa

- Dr. Hoffer Krisztina Rontgen- és Izotopdiagnosztikai Osztaly
osztalyvezetd féorvosa

- Dr. Orbdn Ferenc SiirgGsségi Betegellatd Osztaly osztalyvezetd
féorvosa

- Dr. Szalay Katalin Kardiologiai Rehabilitacié [. osztalyvezetd
féorvosa

- Dr. Kovdcs Imre PhD Kardiologiai-Belgydgyaszati Osszevont
Osztaly osztalyvezetd féorvosa

- Dr. Shahram Charoumzadeh KAITO osztalyvezeté féorvosa

- Dr. Osz Csaba Sebészeti Matrix - Sebészel osztalyvezetd
féorvosa

- Dr. Sttancs Gyorgy Sebészeti Matrix- Traumatologia
osztalyvezetd féorvosa

- Dr. Cseke Istvan Sebészeti Matrix-Szemészet osztilyvezetd
féorvosa

- A Soproni Gyo6gykozpont orvosai koziil a teriiletileg illetékes Magyar Orvosi
Kamara altal a szakmai vezetd testiiletbe delegilt tag
- Sziikség szerint elnoki meghivésra az igazgatasi foosztalyvezetd, vagy dltala kijelolt

személy. _
- Allando meghivott Prof. dr. Baranyai Tibor szakmai vezetd

A szakmai vezet6testiilet tilését a testiilet elnSke félévenként, az elnsk altal kiadott irasos
meghivo szerint, illetdleg sziikség szerint hivja Gssze. Koteles 0sszehivni a testiilet iilését
abban az esetben, ha ezt a vezetbtestiilet legaldbb egyharmada irasban kezdeményezi. A
szakmai vezetStestiilet iilésére minden esetben meg kell hivni tandcskozasi joggal az
intézményfenntart6 képviselgjét, a féigazgatot, a gazdasagi igazgatét, valamint az orvos-
igazgato helyettesét.

A szakmai vezetétestiilet feladatait a 43/2003. (VIL.29.) ESzCsM rendelet szerint latja el.

Az iilésen elhangzottakrol iktatoit emlékeztetd, ill. szitkség szerint jegyzOkonyv (Id. 12.§ (3)
hivatkozottak szerint) késziil, melyet az értekezlet tagjai e-mail-en megkapnak.
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2. Apolési Tandcs

Az Apolasi Tandcs az dpolasi igazgatd vezetd szakdolgozoi értekezlet altal megvalasztott
& tagl szakmai tandcsado testiilete és az egészségiigyi szakdolgozdk tudomanyos életének
szervezdje. Milkodését sajat tigyrendje hatdrozza meg,.

Az Apolasi Tanécs iiléseit az apolasi igazgatd hivja Gssze, havonta illetve sziikség szerint, a
tandcs Osszehivasat a tagok is kezdeményezhetik. A napirendi pontokra az 4polasi igazgato,
ill. tagok is javaslatot tehetnek. Az Apolasi Tandcs hatdrozatainak elfogadasa egyszeri

tobbséggel torténik

Feladatai:

e javaslattétel szakdolgozoi tovabbképzésck szervezésére,

e javaslattétel apolasszakmai fejlesztések kidolgozasara, bevezetésére,

o kozremiikodés az egészségiigyi szakképzések oktatdinak kijeldlésében,
» javaslattétel szakmai vizsgabizottsagi tagok kivalasztasaban.

e szakmai protokollok kidolgozasa,
o (j eljarasrendek bevezetése.

Tagok:.

- Horvith Orsolya
- Kocsisné Németh Zsanett
- Rudasitsné Szllosi Anita

- Sterlik Kriszgtina
- Gigler Karolyné

- Kalmdrné K66 Julianna

- Németh Ildiko
- Gottlieb Izabella

Hatalybalépés datuma: 2021.08.24.

vezetd apold - belgyogyaszati szakmateriilet
vezetd apolo - sebészeti szakmateriilet
vezetd gyogytornasz - rehabilitacids
szakmateriilet

vezetd sziilésznd - klinikai szakmateriilet
vezetd apolo - neuropszichiatriai
szakmateriilet

vezetd apolo - slirgdsségi-intenziv ellatdsi
szakmateriilet

vezetd dpolo - krénikus ellatasi teriilet
vezetd asszisztens - diagnosztikai ellatasi
teriilet
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3. Intézményi Kutatasetikai Bizottsig (IKEB)

Ugyrend alapjan végzi tevékenységét.

Osszetétel:

Elnokhelyettes:

Tithdr:
Tagok:

Dr. Kovdacs Imre PhD

Dr. Cseke Istvan

Szalayné Pausits Ibolya

Dr. Kardos Ildiko

Dr. Toth Gergely Péter PhD
Dr. Shahram Charoumzadeh
Dr. Szikszal Zoltin

Dr. Bakai Judit

Dr. Marko Eleonora
Gigler Kdrolyné

Mesterhdazy Andrea

Ulések gyakorisdga:

Kardiol6giai-Belgy6gyészati Osszevont

Osztaly osztalyvezetd féorvos
Sebészeti Matrix-Szemészet
osztalyvezetd foorvos
mindségiranyitasi vezetd
intézeti vezetd {6gyodgyszerész

Csecsem®- és Gyermekgydgyaszati

Osztaly osztalyvezetd f6orvos

Ko6zponti Aneszteziologiai €s Intenziv
Terapias Osztaly osztalyvezetd f6orvos
Sebészeti Matrix Osztaly — Urolégia -

osztalyvezet6 féorvos

Kardiol6giai Rehabilitacids Osztaly II. -

osztalyvezetd féorvos

K6zponti Laboratérium - osztilyvezetd
Neurolégia-Stroke Osszevont Osztaly-
vezetd apolo - szakdolgozdi képviselet

Pszicholdgus

Kéthavonta, illetve rendkiviili esetben barmely tag vagy vizsgalatvezetd kezdeményezésére az

elnok hivja dssze.

Az iilésen elhangzottakrdl iktatott emlékeztetd késziil, melyet az értekezl

emlékeztett készité e-mail-en megkiildi a bizottsag titkara.

Halélybalépés daturna: 2021.08.24.
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4. Agyhalalt megallapité Bizottsag

Tevékenységét a Szervdonacid protokollja szabalyozza.

Osszetétel:

Elnok:

Tagok:
Tapasztalt neurol6gus szakorvesok

Tapasztalt belgyogyasz szakorvosok

Tapasztalt aneszteziologus és intenziv
terdpids szakorvosok

Hatalybalépés datuma; 2021,08.24.

KAITO

Dr. Répassy Tamas
féorvos

Dr. Molndr Sandor PhD
Dr. Mike Erzsébet

Dr. Hajas Arpdd

Dr. Monosi Csongor

Dr. Kovdcs Imre PhD
Dr. Hegedlis Zoltin
Dr. Horvith Szandra

Dr. Shahram Charoumzadeh

Dr. Horvath Gabor
Dr. Mihucz Péter

3. kiadas

6/6 oldal




5. Gyégyszerterapias Bizottsag

Ugyrend alapjan végzi tevékenységét.

Osszetétel:
Elnok: Dr. Orban Ferenc
Titkdr: Dr. Kardos Ildiko
Tagok: Dr. Horvith Szandra
Dr. Hajas Arpid
Dr. Bakai Judit

Dr. Jancso Anna
Dr. Kovdcs Sdndor
Dr. Fejes Gabor
Dr. Horvdth Kinga

Allandé meghivott Farkas Andrea

Ulések pyakorisdga:

SBO osztalyvezetd féorvos
intézeti vezetd f6gyogyszerész

belgydgyisz szakorvos

neurolégus szakorvos

kardiolégiai rehabilitacios szakorvos
csecsemo- és gyermekgyogyasz
szakorvos

sebész szakorvos

traumatologus szakorvos
mozgasszervi rehabilitacids szakorvos

dpolasi igazgato

Negyedévente, illetve rendkiviili esetben barmely tag kezdeményezésére az elndk hivja Ossze.
Az iilésen elhangzottakrdl emlékeztet késziil, melyet az értekezlet tagjai részére az

emlékeztet6t készité e-mail-en megkild.

Hatalybalépés datuma: 2021.08.24.
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6. Intézményi Infekcidékontroll és Antibiotikum Bizottsagot (IIAB)

Ugyrend alapjan végzi tevékenységét.

Osszetétel:
Elnok:

Titkar:

Tagok:

Klinikusolk
képviseloi:

Allands meghivott:

Ulések gyakorisdga:

Dr. Molndr Sandor PhD.

Dr. Bodndr Judit

Dr. Kulcsar Daniel

Farkas Andrea

Dr. Pintér Katalin

Dr. Kardos Hdiko

Dr. Gelencsér Eva

Dr. Shahram Charoumzadeh
Dr. Simon Kinga
Kucserdané Dr. Bende Zsuzsanna

Dr. Kovics Imre PhD,

Dr. Luksander Antal

Kiss Andrea

Lévainé Fehér Szilvia

Dukai Gdaborné

foigazgatd

Higiénés Osztaly
osztalyvezetd féorvos,
kérhazhigiénikus,
infektolégus

orvosigazgato

apolasi igazgatd
mikrobiolégus

intézeti vezetd gydgyszerész

Csecsemd és
gyermekgydgyasz féorvos
KAITO osztalyvezetd
féorvos

Pulmonolégus f8orvos

Neurologus szakorvos
Kardioldgiai Belgyogyaszati
Osszevont Osztaly
osztalyvezetd féorvos
Sebészeti Matrix Osztaly
sebészet- foorvos

KMB vezetd miitos
szakasszisztens

Higiénés Osztaly
csoportvezetd

Higiénés Osztaly

Minden honap utolsé szerddjan, illetve rendkiviili esetben barmely tag kezdeményezésére az

elndk hivja 6ssze.

Az iilésen elhangzottakrdl emlékezteté késziil, melyet az értekezlet tagjai részére az
emlékeztet6t készit6 e-mail-en megkiild.

Hatélybalépés ddtuma: 2021.08.24. 3. kiadas
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7. Decubitus Bizottsag - Intézményi Infekciékontroll és Antibiotikum

Bizottsag (IIAB) albizottsiga

Ugyrend alapjan végzi tevékenységét az IIAB keretében.

Osszetétel:

Koordindtor: Nyitrai Viktoria

Tagok: Turcsik Aranka
Harrer Eva

Dr. Osz Csaba
Dr. Mike Erzsébet

Dr, Nagy Robert
Czupponné Jakli Iholya

Lengyel Katalin

Kocsisné Németh Zsanett
Ragatsné Pusztai Julianna
Arki Jenéné

Abrahdmné Magyardsz Agnes
Nagy Krisztina

Sodos Zsuzsanna
Maténé Kovdcs Katalin

Ulések gyakorisdga:

epidemiolégiai szakdpold

apolasi igazgatohelyettes
kardiovaszkularis-mozgasszervi rehabilitacios
vezetd apolo, apolasi igazgatd helyettes
Sebészeti Matrix Osztaly osztalyvezet6 foorvos

neurolégia/stroke szakorvos

belgyogyasz, kardiologus szakorvos
Kardiolbgiai Belgy6gyaszat Osszevont Osztaly
osztalyvezet6 fonévér

Belgyogyaszati Kronikus Osztaly osztalyvezetd
fonévér

Sebészeti Matrix Sebészet osztalyvezetd
féondvér

Sztomaterapias novér

KAITO vezetd 4pold

Mozgasterapia Gybri u.vezet6 gydgytornasz
dietetikus

apolo, decubitus ndveér

gyogyszertari asszisztens

A bizottsag félévente tilésezik, rendkiviili esetben ettdl eltérd idépontban.

Az ilésen elhangzottakrol emlékeztets késziil.

Hatalybalépés datuma: 2021.08.24.

3. kiadas 9/9 oldal




8. Intézeti Transzfizios Bizottsag

A bizottsdg miikodését az OVSZ médszertani levele: Transzfuzids szabélyzata, és az
Intézményi Transzflizi6s szabalyzat tartalmazza.

Osszetétel:
Elnok: Dr. Osz Csaba Sebészeti Matrix —Sebészet osztalyvezetd
féorvosa
Tagok: Turcsik Aranka apolasi igazgaté helyettes
Dr. Végh Tibor belgybgyasz szakorvos
Dr. Horvdth Gabor aneszteziologus szakorvos
Dr. Kardos Ildiko intézeti vezetd fégyodgyszerész
Dr. Ors Judit teriileti vérellaté vezet féorvosa
Dr. Ivdnyi Janos haematolégus szakorvos
Dr. Sztancs Gyorgy traumatol6gia szakorvos
Dr. Répassy Tamds kozponti miit6 koordinator
Ulések gyakorisdga:

A bizottsag negyedévente {ilésezik, rendkiviili esetben ettdl eltéré idépontban.
Az iilésen elhangzottakrol emlékeztetd késziil.
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9. Onkoldgiai Bizottsag

A daganatos betegségben szenveddk interdiszeiplindris konzilidriusi elldtasit biztosito testiilet
feladata a korszer(i diagnosztika és terapia felhasznaldsaval a betegek segitése.
Kérhazon beliil, szakkonziliumot biztosité orvos szakért$ bizottsagként mikodé szervezet.

Elnék:  Szombathelyi Markusovstky onkolégus szakorvos
Oktato Korhaz kijelilt szakorvosa

Tagjai:  Dr. Berkes Sdandor onkoldgus, sziilész-ndgydgyéasz szakorvos

Dr. Osz Csaba . sebész szakorvos

Dr. Ringelhan Birgit patolégus szakorvos

Prof. dr. Baranyai Tibor radiologus szakorvos

Dr. Horvith Tibor belgydgyasz-gasztroenterologus
Ulések gyakorisdga.

A bizottsag heti egy alkalommal, csiitortokon 136rakor ilésezik a IV. épiilet toldszint
Hisztologiai-Citolégiai Diagnosztikai részlegen.

A bizottsag a kialakitott véleményét minden esetben a beteggel is kozli.

A bizotisag elndke Onkoldgiai Bizottsagi jegyzSkonyvet készit a - MedWorks rendszer
Onkolégiai Bizottsag munkahelyén - a konziliumon megjelent valamennyi esetrdl, melyen a

beteg a javaslat elfogaddsat vagy elutasitésat aldirdsaval igazolja.

Az ellitis visszautasitasakor létrehozandé ad hoc orvosi bizottsig tagjai (Eii.tv. 20.§

(3):(4):.(5) pontja

s abeteg kezelborvosa

o beteg gydgykezelésében részt nem vevé, a betegség jellegének megfeleld szakorvos
Dr. Hajas Arpéd,

o  pszichidter szakorvos ~ Dr. Payer Ertsébet
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10. Etikai Bizottsag

(Eii tv. 156.§.(6)-(7) és 14/1998. (XIL. 11.) EiiM.r.

Az Etikai Bizottsag 8 fobol allé testiilet. Tagjait a féigazgaté bizza meg 4 évre. Uléseit
sziikség szerint, de évente legalabb négy alkalommal tartja.

A bizottsag tagjai sorabol elnokot valaszt.

Elnok: Dr. Sztancs
Gydrgy

Tagok: Prof. dr. Baranyai
Tibor

Dr. Kovdcs Inre

PhD

Dr. Osz Csaba
Dr. Bakai Judit
Dr. Fejes Gabor

Dr. Zsirai Evzsébet

Farkas Andrea

Feladata:

Sebészeti Métrix Osztly-
Traumatolégia osztalyvezet6 féorvos

Rontgen- és 1zotdpdiagnosztikai
osztaly

Kardiolégiai Belgyégyaszati
Osszevont Oszialy osztalyvezetd
féorvos

Sebészeti Matrix Osztaly- Sebészet
osztalyvezetd f6orvos

Kardioldgiai Rehabilitacio II.
osztalyvezet6 fGorvos

Sebészeti Matrix —Traumatologia
féorvos

Igazgatasi Fosztaly-osztalyvezeto,
jogtanacsos

dpolési igazgaté

- aKorhazon beliil felmeriild etikai tigyben valé alldsfoglalas
- abetegjogok érvényesitésében vald kdzremiikodés

eseteiben a jovahagyas megadas

Jogosult a feladatai ellatisa sordn
- az érintett személyeket meghallgatni,

a szerv- €s szvetitiiltetésnek az egészségiigyrdl sz616 térvényben szabélyozott kivételes

- avonatkoz6 iratokba - az adatvédelmi szabalyok keretei k6zott betekinteni

- szakértst felkérni.

Az Etikai Bizottsdg sajat maga altal alkotott és elfogadott iigyrend szerint miikédik.

Hatdlybalépés datuma: 2021.08.24.
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11.Kiilonleges feladatok elldtidsa
11.1. Intézeti szinten

Intézeti Adatvédelmi Felel6s (IAVF)

Dr. Koltai Rita, helyettese: Dr. Hajas Arpdd
Az IAVF alapvetd feladata, hogy a Kérhdz Adatkezelési Szabalyzatiban rogzitett feladatait

teljesitve az EAVT értelmében az egész intézmény adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat
kielégité mitkodésének letéteményese legyen.

Részletes feladatait az intézmény ,,Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata” tartalmazza

Az intézeti adatvédelmi felelést a fGigazgaté bizza meg.

Sugarvédelmi szolgalat vezetd

Dr. Hoffer Krisztina

Az intézményi sugarvédelmi szolgalat vezetdje szakmailag iranyitja a sugdrvédelmi
szolgalatot. A sugarvédelemmel kapcsolatos ellendrzést végzé hatésagok képviselSivel
koteles egyiittmiikddni, az ellendrzéshez sziikséges informéciokat és helyi feltételeket koteles
biztositani, illetve az intézményt sugarvédelmi témakban a hatosdgoknal és egyéb szerveknél
feleldsséggel képviselni Részletes feladatait az intézmény ,Sugdrvédelmi szabalyzatai”
tartalmazzék. Az intézményi sugarvédelmi szolgdlat vezetdjét a fGigazgutd bizza meg.

Reklamaciokezelésért felelds osztalyvezetd foorvos

Dvr. Cseke Istvan

Feladatait az ,ME 08-03 Reklaméici6 kezelés szabélyozdsa” mindségiranyitdsi eljaras
tartalmazza. A reklamécié kezelésért felelds igazgatohelyettest a fSigazgaio bizza meg.

Varolista felelés

Sodsné Varga Timea
Intézményi szinten felelés a betegfogadasi lista és a vardlista kezeléséért, feliigyeletééit.

Részletes feladatait Az intézményi vardlista és a betegfogadasi lista vezetése” kdzponti

szakmai protokoll tartalmazza.
Az intézményi vardlista felelést a figazgatd bizza meg.

‘Vagyonnvyilatkozat-6rzési felel6s

Intézményi szinten az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz016 2007. évi CLII.
térvényben eldirt vagyon-nyilatkozatok 8rzéséért a Humdnpolitikai Osztdly vezetdje felelos.
Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok:

- foigazgato

- gazdasagi igazgaté

- apoldsi igazgat6d

- orvosigazgato

- intézeti vezetd fogyogyszerész

- miiszaki osztilyvezetd

- gazdaséagi osztalyvezetd

- pénziigyi osztalyvezetd

- pénziigyi osztalyvezetd helyettesei

- KITEO osztalyvezetd
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- élelmezésvezetd

Balesetfelelds

A balesetfelelds az intézmény orves-igazgatdja, tavollétében az eldfordulisi hely
osztilyvezetd foorvosa, vagy osztilyvezetdje, aki az orvostechnikai eszkozokkel Ssszetiiggl
vératlan esemény, baleset jelentésével, kivizsgalasaval kapcsolatos teendéket latja el.

11.2. Osztilyos szinten

Gyébgyszerfelelds orvos

A Dbetegellatd osztdlyok, részlegek, szakrendelések szakszerii gydgyszer rendeléséért,
felhasznaldsaért €s téroldsaért felelés orvosok. A gyégyszerfelelés orvost az osztalyvezetd
f8orvos jeloli ki, és a fGigazgard bizza meg.

Kabitoszer-felelés orvos

Feladata az igények figyelembe vételével a kabitoszer megrendelése a Gyodgyszertarbol,
rendszeres készletellenérzés, részvétel a kabitoszer ellendrzéseken (Int. Gyodgyszertar, ORFK,
MEP, stb.). A kabitoszer felelés orvost az osztalyvezetd/csoportvezetd foorvos jelsli ki, és a

JOigazgal6 bizza meg.

Transzfizidfelel6s orvos

Elldtja a "Transzfiziés Szabalyzat"-ban és a munkakéri lefrasaban koriilirt feladatokat.
A transziizio felelds orvost az osztdlyvezeid fSorvos jeloli ki, és bizza meg,

Infekcibkontroll kapcsolattartd
Feladatuk a korhdzi fert6zések szdmadatainak nyomon kévetése, kialakulasanak megelézése

az infekciokontroll keretein beliil. Egyiittmiikédnek az intézeti Higiénés Osztallyal.
Levonjak a surveillance adataibol a kivetkeztetéseket, és javaslatokat tesznek a feladatokra.
Az infekcidkontroll kapcsolattart6t az osztdlyvezerd fSorvos jeloli ki, és bizza meg,

Kdédolasért felelds orvos

Felelés az adatlapok hatéridére, és a szabalykényvben eléirtaknak megfeleld kitoltésért, a
Javasolt kédmaédositasok, illetve javitasok elvégzéséért. Felelds az osztalyat érinté intézeti
varOlista folyamatos aktualizdlasaért. Egyiittm(ikédik a Kontrolling és [nformatikai

Osztallyal.
A kodolasért felelds személyeket az osztdlyvezetd f8orvos jeloli ki, és bizza meg.

Egység Adatvédelmi felelds orvos (EAVF)

Feladatait az Intézeti Adatvédelmi és Adatkezelési Szabélyzat régziti.
Az adatvédelmi feleldst az osztalyvezetd/csoportvezet$ jel6li ki, és a figazgats bizza meg.

Sugarvédelmi felelds orvos

Feladata a sugdrvédelmi eszkézok, berendezések mikodésének, karbantartiasanak
figyelemmel = kisérése, poétlasuk kezdeményezése, vizsgilatok, oktatdsok szervezése,
ellendrzése, a dozimetriai nyilvantartas vezetése.
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Munka-, tlizvédelmi felels

Feladatait a ,Szabdlyzat a tiizvédelemr6]l” és az ,Intézményi munkavédelmi szabélyzat”

tartalmazzak.
A munka- és tlizvédelmi feleldsoket az osztdlyvezetd jeloli ki, és bizza meg.

Egység informatikai felel6s

Részletes feladatait munkakori leiras kiegészités tartalmazza,
Az egység informatikai felel8sét az oszrdalyvezetd jeloli ki, és bizza meg.

Informdcidaramliasért felelds

Az informacidaramlasért felelés személy koteles az intraneten megjelend informdacidkat
naponta megtekinteni, és tartalmukrél az érintett munkatarsakat tajékoztatni.
A feleléstket az osztdlyvezetd jeloli ki, és bizza meg.

Varolista felelds:

Feladataikat ,,A vardlista és a betegfogaddsi lista kezelése” cimil intézményi szabalyzat
tartalmazza.

Mindségirdnyitisi vezetd és felelds

Minden esetben az adott osztaly osztdlyvezetSje az egység minbségirdnyitdsi vezetdje, aki a
mindségiranyitasi  feladatokat megoszthatja egy altala megbizott munkatarssal

(mindségiranyitasi felelss).
Az Intézmény és az egység mindségirdanyitdasi vezeldjét a [fOigazgald, az osztaly/egység

mindségirdnyitasi feleldsét az osztdlyvezets bizza meg.

Mindségiranyitasi dokumentumfelelés

A feleldsoket az osztdlyvezetd jeloli ki, és bizza meg. Részletes feladatai az ME 05-02 Belso-
és kiils6 dokumentumok kezelése mindségirdnyitasi eljardsban, és a munkakori leirds
kiegészitésben szabalyozott.
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12.Médositasok jegyzéke

Ezen , Testiiletek és bizottsagok’ dontés szerint 2021. 08. héﬁap 24. napjan 1ép hatalyba, ezzel
egyidejlileg a 2021. 06 14-én 830-1/2021. iktatoszamon kiadott 2. kiadds érvényét veszZti.
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Jelen intézményi szabélyzat mindenkor érvényes véltozata a szamitégépes halozaton érhetd

el. A kinyomtatott példany nem hivatalos, ¢sak a nyomtatas idépontjaban igazolhaté annak

érvényessége, ezért felhasznalds el6tt a belsé dokumentumok mesterlistajan ellenérizze az
utolso kiadas datumat.
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1.1

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja olyan informaciés és kommunikaciés rendszer kialakitasa es
miikodtetése, amely biztositja, hogy a megfelel§ informaciok a megfelel§ idgben
eljussanak az intézmény szervezeti egységeihez, illetve munkavillaléihoz.

A szabalyzat targya az informaciés rendszerek keretében a beszdmolasi rendszerek
mikddtetése, dgy hogy azok hatékonyak, megbizhatéak, pontosak és
&sszehasonlithatoak legyenek, a beszamoldsi szintek, hataridék és modok vildgosan
meghatarozottak legyenek.

A Vezet8i értekezletek és informaciéaramias szabalyzata személyi hatalya kiterjed a
Soproni Gyogykozponttal foglalkoztatasi, illetdleg egyéb jogviszonyban allo
személyekre, valamennyi szervezeti egysegre.

A Vezet8i értekezletek és informéacidaramias szabalyzata 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzéserdl c.
rendeletben el&irtakra alapul, kiemelten a 6. § bekezdés b) pontjaban, valamint a 9. §
(1) és (2) bekezdésében foglaltakra.

VEZETO! ERTEKEZLETEK

Féigazgatoi Kabinet Glés

Osszetétele:

fGigazgatod

orvosigazgato

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgatdhelyettes

apolasi igazgatd

f6igazgatoi kabinetvezetd,

igazgatasi fosztalyvezetd, jogtanacsos

Idépont: Kedden 13 érakor.
Helyszin: lgazgatdsagi Targyaldterem.
Jegyz6kényvezés rendje: Az egyeztetésen elhangzottakrdl jegyzdkonyv

késziil, feladat, hatdridé és felel8s megjeldléssel.

A jegyzBkényv elkészitésének hatarideje:  {ilésnapot kdvetd munkanap 16 dra.

A jegyz8konyv elkészitéséért felel@s: Titkarsdagvezetd
A jegyz6kényv jovahagyoja: Féigazgatd
Beszamolasi ktelezettség: A F8igazgatdi Kabinetiilésen kiadott feladatokrdl

Hatalybalépés datuma: 2020.04.01. 5. kiadas

a soron kovetkez8 egyeztetésen szamolnak be az
egyeztetés tagjai a Féigazgato felé.
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1.2 Orvosszakmal Kabinet

Osszetétele:

fgigazgaté

orvosigazgato

orvosigazgaté altalanos-, oktatdsi és tudomanyos helyettese
belgydgyaszati szakmakat fellgyel6 f6orvos
m(itétes klinikai szakmakat feltgyel6 f8orvos
jardbeteg ellatast feliigyeld féorvos

intenziv és mdtdi tevékenységet felligyeld f6orvos
rehabilitaciot felligyeld f6orvos

intézeti vezetd fégydgyszerész

titkarsagvezetd

Allandé meghivottak: apolasi igazgatod

Idépont: Minden hénap elsé szerdajan, meghivo szerint.
Helyszin: Igazgatdsagi Targyaldterem
Jegyz8kényvezés rendje: Az egyeztetésen elhangzottakrdl jegyz6konyv késziil, feladat,

hataridé és felelgs megjelSléssel.

A jegyz6konyv elkészitésének hatarideje:  ilésnapot koveté munkanap 16 ora.

A jegyz8kdnyv elkészitéséért felelfs: Titkarsagvezetd

A jegyzGkényv jévahagyoja: Orvosigazgatd

Beszamoldsi kitelezettség: Az Orvos szakmai Kabinetiilésen kiadott feladatokrél a soron

kovetkez8 egyeztetésen szamolnak be az egyeztetés tagjai az
Orvosigazgaté felé.

1.3 Nem betegellato osztalyvezet&i munkaértekezlet

Osszetétele:

féigazgato

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgatohelyettes

apolasl igazgato

igazgatasi f6osztalyvezetd

mindségiranyitasi vezet6

humanpolitikai osztalyvezetd

kardiavaszkularis-mozgasszervi rehabilitacios vezetd apold
higiénés csoportvezetd

beszerzési és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd

mUszaki- és fejlesztési osztalyvezetd

izemeltetési csoportvezets

pénziigyi- és szamviteli osztdlyvezets

kontrolling, informatikai és teljesitmény-elszamolasi osztalyvezetd
szolgaltatasi osztalyvezet§

élelmezési osztdlyvezetd

az aktudlis napirendi pontok megbeszéléséhez sziikségesnek tartott - a gazdasagi
igazgato altal meghivott - személyek
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Idépont: Hétfén 9 orakor

Helyszin: |gazgatdsagi Targyaloterem

Jegyz8konyvezés rendje: Az egyeztetésen elhangzottakrdl jegyzékdnyv készil, feladat,
hataridé és felelés megjeloléssel.

A jegyz6konyv elkészitésének hatarideje:  Ulésnapot kévet6 munkanap 16 ora.

A jegyz8kényv elkeszitéséért felelds: Titkarsagvezetd altal kijeldlt titkarnd

A jegyz6kdnyv j6vahagydja: Gazdasagi igazgato

Beszamolasi kételezettség: Az osztilyvezetdi értekezleten kiadott feladatokrél a soron
kévetkez§ egyeztetésen szamolnak be az egyeztetés tagjai a
Gazdasagi igazgato felé.

1.4 Féorvosi értekezlet

Osszetétele:
- agazdasagi igazgatd, Apolasi igazgatd, az orvosigazgato és helyettese,

- az osztéaly/részlegvezetd f8orvosok, az intézeti vezetd fégyogyszerész,
- anem betegellatd osztélyvezetSk.

A fBorvosi értekezleten a féigazgatd meghivasatol fliggéen kilsé szervek (pl. a fenntarto
szerv, a szakmai felligyelet, sth.) képviseldi is részt vehetnek.

Az értekezlet kiemelt napirendjei:
" az osztalyvezet§ fGorvosok szakmai beszamolojat:
- egységiik mikodésérsl,
- gyogyitd- megel8z8 munkajukrol
- terileti tevékenységlikrdi
» azintézmény, illetve az egységek etikai helyzetét, munkafegyelmét,
® az apoldsi munka helyzetét és problémait,
= apgyogyszerellitas; gyogyszerfelhasznalds, illetve a terapia egyéb kérdéseit,
» mindazokat a kérdéseket, amelyeket az értekezleten résztvevék
eléterjesztenek.

ld&pont: Minden hanap masodik szerdajan, meghivo szerint.
Helyszin: Igazgatisagi Targyaloterem
Jegyzbkonyvezés rendje: Az egyeztetésen elhangzottakrél jegyz6kényv készil, feladat,

hataridd és felelés megjeldléssel.

A jegyz6konyv elkészitésének hatédrideje:  Ulésnapot kévetd munkanap 16 ora.

A jegyz6konyv elkészitéséért felelds: Titkarsagvezetd

A jegyz6kényv jovahagydja: Fdigazgato

Beszamolasi kotelezettség: A Fdorvosi értekezleten kiadott feladatokrdl a soron kévetkezé
egyeztetésen szamolnak be az egyeztetés tagjai a Fligazgatd
fele.
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1.5 Fénévéri értekezlet, vezetd szakdolgoz6i értekezlet
Osszetétele:
- az apolasi igazgato
- az dpolasi igazgatéhelyettes
- kardiovaszkularis-mozgasszervi rehabilitaciés vezetd apolo
- orvosigazgatd
- az osztéalyvezetd fénGvérek
- avezetd asszisztensek
- 6nallé csoportvezetsk
- allandd meghivottként a mindségiranyitasi vezetd
- tovdbba részt vehetnek az értekezleten meghivas alapjan az intézmény mas
egységeinek vezetdi (pl. miiszaki-gazdasagi elldtas), a fenntarté szerv, a szakmai
feltgyelet és érdekképviseleti szervek képvisel6i.

Idépont: Minden hénap harmadik szerddjan, meghivo szerint.
Helyszin: lgazgatdsagi Targyaloterem
Jegyz6konyvezés rendje: Az egyeztetésen elhangzottakrol jegyz6kényv késziil, feladat,

hataridé és felelds megjeloléssel.

A jegyzékanyv elkészitésének hatérideje:  ilésnapot kdvet8 munkanap 16 ora.

A jegyzékonyv elkészitéséért felelGs: Titkarsdgvezetd altal kijelolt referens

A jegyz6kdnyv jévahagyoja: Apolasi igazgaté

Beszamolasi kotelezettség: A Fénévéri értekezleten kiadott feladatokrél a soron kévetkezd
egyeztetésen szamolnak be az egyeztetés tagjai az Apolasi

igazgato felé.

Il. Hatdridds feladatok nyilvantartdsa

Az intézmény miikodésével kapcsolatos hataridés feladatok megjelenési formaja:
- érkezett postai kiildemény szerint;

- elektronikus levél {e-mail) szerint;

- vezet6i értekezleten és jegyz8kdnyvben rogzitett formaban;

- vezetd altal irdsban vagy széban kiadottak szerint.

Hatdridds feladatok kévetése és a teljesités visszaigazolasa:
A hataridds feladatok nyilvantartasat a Titkarsag excel tdbldzatban 1. sz. melléklet szerint
vezeti. A Gazdasagi igazgato titkarnéje minden munkanap reggel 9 éraig

- az aznapi hataridds feladatok megnevezését, hatdridejét és felelését,

- masnapi hataridés feladatok megnevezését, hataridejét és felelését,

- azintézményi Ggyeletvezets személyét és elérhetdségét
megkiildi e-mailen a felelésdk, és masolatban a Féigazgatd, Gazdasagi igazgatd és
helyettese, az Apoldsi igazgato és az Orvosigazgato részére.

A hataridés feladatok teljesitésérél a felelds e-mailen kiild visszajelzést a teljesités maédjarol,
azonosithatésagardl, melyet kévetden a feladat kivezetésre kerdil.

A hatéridgs feladatokat a Gazdasagi igazgatd heti gyakorisaggal ellendrzi, szilkség esetén
irasbeli felhivast kezdeményez a felelés(ck) felé.
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5. sz. melléklet Kézrem(ikdd6k intézményen beliili miikodésének, kapcsolatrendszerének rendje

A kézremiikédok intézményen beliili miikodésének, kapesolatrendszerének rendje

Ha az Intézet az 4ltala nyujtott szolgéltatdsok teljesitéséhez mas egészségligyi szolgaltato
kozremiikodését is igénybe veszi, a kozremiikddd Intézeten belili mikddésére,

kapcsolatrendszerére az alabbi szabalyozas az iranyado

Az Intézet a miikodési engedélyében szereplo egészségligyi szolgaltatisok teljesitéséhez mas
egészségiigyi szolgaltaté kézremiikddését veheti igénybe, erre irdnyul6 szerz6dés alapjan.

Kozremiikodé: a kozremiikodést igénybe vevd szolgaltatd szervezeti egységeének
tevékenységéhez kapcsolédos, az egészségligyi szolgéltatds nyvjtasaban részt vevd személy
vagy szervezet, amely kozremiik6doi szerz6dés alapjan, kézvetleniil, miikodési engedély ¢s
felelésségbiztositasi szerzédés birtokaban, a kozremiikodést igénybe vevd szolgéltato
szervezeti egysége altal nyujtott szakmaban és a sajat tulajdondban vagy hasznalatiban levo
targyi eszkozokkel, személyesen, vagy az altala foglalkoztatott egészségligyi dolgozokkal a
kozremiikodést igénybe vevé szolgaltatd szervezeti egysége 4ltal ellatott betegek részére a
kézremikodést igénybe vevd szolgaltatd nevében nyujt egészségiigyi szolgaltatast, azaz a
tevékenység végzéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket egyarant biztositja;

Személyes kozremiikodé: az egészségligyi szolgaltatas nytjtasdban részt vevd olyan személy
vagy szervezet, aki vagy amely a kozremiikodést igénybe vevé szolgiltaté nevében, a
kézremiikdést igénybe vevd szolgéltato szervezeti egysége 4ltal ellatott betegek részére
személyesen nyujt egészségiigyi szolgéltatast a kozremiikodést igénybe vevd szolgaltato
szervezeti egysége altal nyuUjtott szakméban, akként, hogy a felek kozott létrejott
kozremiiksddi szerzédés alapjan a feladat ellatasahoz sziikséges targyi feltételeket kizarolag a
a kozremiikoddt igénybe vevé szolgaltatdé biztositja, a személyes kozremik6dé pedig
kizardlag személyi feltételeket biztosit;

A szerzédéskiotés dltalanos szabdlyai:
A szerzbdések sordn a vonatkozd jogszabalyok és a vonatkozd utasitdsok elSirdsai az
iranyadok. A szerzédés alaki és tartalmi kovetelményeire a jogszabalyban eldirtakat kell
alkalmazni, igy kiilsnosen tartalmaznia kell :

- aszerzddo felek;

- aszerzOdés targya;

- ateljesités helye, ideje (beleértve az ellenszolgaltatas teljesitésének a modjat is);

- az ellenszolgaltatas, vagy az ingyenességre utalas;

- aszerzddés iddtartama (hatalybalépés, megsziinés, felmonddsi lehetdségek);

- adatum és a felek alairasa (irasban 1étrej6tt szerz6déseknél).

Kozremiikodé igénybevételére a szervezeti egység mikddéséhez kapcsol6ddan
kozremiltkdsi szerzddés alapjan keriilhet sor. Kozremiikoddi szerzodést csak olyan szakmara



5. sz. melléklet Kézremikéd6k intézményen beliili miikodésének, kapcsolatrendszerének rendje

lehet kotni, amelyre a kozremiikddést igénybe vevé szolgaltaté miikodési engedéllyel
rendelkezik. A szerzéd6 felek a személyi és targyi feltételeket kozdsen biztositjak.

A kozremiik6d6i szerz6dés hatdrozatlan idétartamra koéthetd. A kozremiikédé tovabbi
kozremikoddi szerzédést nem kothet, kivéve, ha a kozremiikodd 4ltal igénybe vett
k6zremiik6d6 személyesen nyujt szolgaltatast.

A kozremiikodéi szerzédés kitelezen tartalmazza:
- akdzremiikodést igénybe vevd és a kozremiikodd egészségligyi szolgaltato adatait,
- a kozremiikodéssel érintett egészségiigyi szakmat,

- a kozremiikddés keretében végzett tevékenység soran felmeriild felelésségvallalasra
vonatkozé szabélyokat,

- a kozremiikddés keretében végzett tevékenység végzéséhez sziikséges feltételek
biztositdsara vonatkozé kotelezettségvallalast,

- kézfinanszirozott egészségiigyi szolgaltatis keretében torténs kdzremiikodés esetén a
kézremiik6dd szolgaltatas elszamoldsinak szabélyait,

- kozfinanszirozott egészségiigyi szolgaltatis keretében torténd kézremiikodés esetén a
kdzremiik6dé egyiittmiikddési kotelezettségét és annak médjat az egészségbiztositasi szerv
altal végzett ellendrzések soran,

- a személyi €s targyi feltételek teljesitésére kotott kozremiikodsi szerzédés esetén a targyi
feltételek elérhetdségének, biztositdsanak jellegére vonatkozé rendelkezést, valamint az
egészségiigyi szolgaltatast végzd személy (személyek) nevét, mitkédési nyilvantartasban vald
azonositojat, a tevékenység végzésének madjat, idétartamat,

- a szolgaltatds szerzddésszegés esetén torténé folyamatos biztositdsara vonatkozé -

feltételeket, a szerz6dés felmonddsanak szabalyait, a felmondas hatéridejét, figyelemmel a
szolgéltatas folyamatos biztositasanak kételezettségére,

- a vitas kérdések rendezésének eljarasi szabalyait,

- a koézrem(ik6dd egészségligyi szolgaltato feladatait a kozremiikodés keretében végzett
tevékenységgel 6sszefliggé EESZT adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésében.
A személyes kozremiikéddi szerzodés tartalmazza:

- a személyes kdzremiikddést igénybe vevd és a személyesen kozremiikodd egészségiigyi
szolgaltatd egyértelmii azonositdsdhoz sziikséges név- és cimadatai koziil a nevét -
természetes személy esetén a sziiletési nevét is -, székhelyét vagy természetes személy esetén

a lakcimét,

- a személyes kozremitk6déssel érintett egészségiigyi szakmat, illetve ha a személyes
kozremiikodé az adott szakman belill csak bizonyos tevékenységeket _végez, azok

megnevezesét,

- a személyes kozremiikodés keretében végzett tevékenység sordn felmeriild
felelosségvallalasra vonatkozd szabalyokat,




5. sz. melléklet Kézrem(ikodk intézményen bellili miikddésének, kapcsolatrendszerének rendje

- a személyes kozremiikodés keretében végzett tevékenység végzéséhez szikséges
feltételek biztositasara vonatkozo kotelezettségvallalast,

- kozfinanszirozott egészségiigyi szolgaltatas keretében torténd személyes kdzremiikodés
esetén a személyes kézremiik6dodi szolgaltatds elszdmolasanak szabalyait,

- kozfinanszirozott egészségligyi szolgaltatds keretében térténd személyes kdzremiikddés
esetén a személyes kozremikodd egytittmikodési kotelezettségét és annak modjat az
egészségbiztositasi szerv éltal végzett ellendrzések soran,

- a személyes koézremik6d6 nevében az egészségligyi szolgaltatast végz6 személy vagy
személyek nevét, mlikodési nyilvantartdsban vald azonositjat, a tevékenység végzésének
modjat, idotartamat és a jogviszony megnevezését,

- a szolgéltatds szerz6désszegés esetén torténd folyamatos biztositdsara vonatkozd

feltételeket, a szerz6dés felmondasdnak szabdlyait, a felmondas hatdridejét, figyelemmel a
szolgaltatas folyamatos biztositasanak kotelezettségére,

- a vitas kérdések rendezésének eljarasi szabalyait

- a személyes k6zremik6dd feladatait a személyes kozremiik6dés keretében végzett
tevékenységgel osszefiiggd EESZT adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésében.

F6szabély szerint a Kozremiikddo (kozremikddo alatt a Személyes Kozremiiksdo is értendd) az
egészségligyi tevékenységet a Soproni Gydgyk6zpont asszisztenciajanak igénybevételével latja el
— Felek ettdl eltéréen a szerz6désben megallapodhatnak..

Kozremiikod6é felé altalanos utasitdsadasi joggal a szervezeti egység mindenkori vezetbje
rendelkezik, akinek szakmai eldirasait Kézremiikodo a tevékenységének folytatasa soran koteles

figyelembe venni.

Kozremiikédé koteles betartani az eléirt szakmai protokollt, adminisztrativ elirdsokat, valamint
az egészségiigyi targyl jogszabdlyokban meghatirozott dokumentacids, adatvédelmi ¢&s
titoktartasi kotelezettségre vonatkozd rendelkezéseket. Amennyiben ezeket szandékosan vagy
sulyosan gondatlanul megszegi, az ebbdl eredd esetleges karokért a Kozremiikodd teljes
kartéritési felelosséggel tartozik. Abban az esetben, ha tevékenységével okozott karigény
peresitésre keriil, a Soproni Gyoégykézpont ellen inditott perben beavatkozoként a Soproni
Gyogykozpont oldalan perbe 1ép.

Kozremi(ikodé tevékenységének meg kell felelnie a Szolgaltatd altal kialakitott és tanusitott
mindségbiztositasi kovetelményeknek.

A Kozremiksdd és a Soproni Gydgykozpont a johiszemiiség és a kélesonds egytittmik6dés
kotelezettségének figyelembevételével jar el. Ennek sordn kolesonds tdjékoztatasi, értesitési és
figyelem-felhivasi kotelezettség terheli mindkét felet minden olyan koriilmény tekintetében,
amely a szerzodésszerl teljesitést befolyasolhatja.
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A BETEGDOKUMENTACIO TARTALMI ES FORMAI
KOVETELMENYEI
TARTALOMJEGYZEK:
1. CEL 2 old.
2. ERVENYESSEGI TERULET 2. old.
3. ELJARAS LEIRASA 2-13. old.
MELLEKLET: 1. sz. melléklet ,,Anamnézis kérdiv”
Készitette: ik} cilac i (VL el Gl

Rédai Marianna minGségiranyitasi vezet6
Tl b Oiw Wi
Turcsik Aranka dpolasi igazgatohelyettes

%) (;‘5‘("1“{'0_&. L ( L G
Ellendrizte: Rédai Marianna mindségiranyitasi ig.h.

= /AL 7
. I3 7 ] I3 % Z /”,/’ C,/”’
Ellenjegyezte: Dr. Molndr Sandor PhD. megbizott orvosigazgato—""_~-Fo 2

Jovahagyta: Dr. Korényi Laszl6 mb. féigazgato //}é (
/1

Jelen kozponti szakmai protokoll mindenkor érvényes véltozata a szamit6gépes halézaton
érhetd el. A kinyomtatott példany nem hivatalos, csak a nyomtatds idépontjaban igazolhatd
annak érvényessége, ezért felhasznélds el6tt a belsd dokumentumok mesterlistajan ellendrizze
az utols6 kiadas datumaét.
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I. CEL: Egységes szempontok alapjan vezetett betegdokumenticio elérése, pontos,
szakszerti betegdokumenticid-vezetés.

2. ERVENYESSEGI TERULET: A Soproni Gyégykézpont valamennyi betegellatd
egysége, kivételt képez a Siirg8sségi Betegellaté osztily, melynek dokumenticiés
kovetelményeit a Siirgbsségi Betegellatd Osztily Szakmai és Mijkodési rendje hatdrozza

meg.
3. HIVATKOZASOK: MEES, Eii. Tv., 60-2003. (X.20.) ESZCS rendelet
4. AZ ELJARASA LEIRASA:

Az aldbbiakban megfogalmazottak az adott dokumentum tipusokban alkalmazandé
minimumkdvetelmények. A dokumentumok adattartalmat a kiilsnbozé szakteriiletek sajat
szakmaspecifikus elvardsaik alapjan tovabbi informacidkkal b8vithetik.

1. FEKVOBETEG DOKUMENTACIO

1. Orvosi dokumenticio

* Legkdzelebbi hozzétartoz6 neve, elérhetdsége (cim, telefonszdm) — kdtelezd rovat
* DBeutal6 orvos munkahelyének azonositoja, sajat visszarendelés esetén sajat kéd
» Bekiild6 orvos neve, pecsétszama
» Bekiildé BNO diagnézis
» Elldtdst igazolé adat — hdziorvosi és szakrendeldi beutald esetén a napldsorszam,
fekvé beutald esetén a torzsszam, beutald nélkiil, slirgbs szilkség esetén a sajal
torzsszam.
o Felvétel tipusa
o Felvevé orvos
s Kezel6 orvos
* Anamnézis (a *-gal jelzettek, ahol ez szakmailag nem sziikséges informécio,
kihagyhatd) '
- Csalddi anamnézis
- Eléz6 betegségek
- Eléz6 mitétek, anesztézidk
- Transzflzio*
- Allergia
- Gydgyszerérzékenység
- Qyogyszerek
- Felvételt megel6z6 6 héten beliil antibiotikum szedése (mit)
- Menstrudcio *
- Elvezeti szerek

- Jelen panaszok
A fenti adattartalommal az elektiv felvételre varé betegek esctében az ,,Anamnézis

kérddiv” (Id.1. sz. melléklet) kételezben dtadandd az el6jegyzéskor a beteg részére
azzal, hogy a felvétel el5tt toltsék ki, és a kitoltott és altaluk alairt dokumentumot a
felvételkor hozzak magukkal. Miitétre varo betegek esetében kérjik a beteget, hogy
mar az aneszteziologiai vizsgalatra sziveskedjen magaval vinni!
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A beteg altal kitsltott adatokat a felvételt végzd adminisztritor/szakdpold/orvos az
elektronikus dokumentdcioban koteles rogziteni a késébbi visszakereshetség végett,
az anamnézis kérdsivet pedig a korlap mellékleteként meg kell érizni.
A formanyomtatvany kitoltése kotelezd, kivételt képeznek a nem elektiv felvételre
varé betegek, a Csecsemd- és gyermekgyogydszati osztaly, a Pszichiatriai akut és
rehabilitéciés osztaly, a Belgyogyaszati Kronikus osztaly, valamint a Kardioldgiai-,
Mozgasszervi Rehabilitaciés és Neurorehabilitdcids osztalyok, melyeknél a fenti
anamnézis kovetelmények a mérvadok.
s Felvételi stdtusz:
- részletes fizikalis vizsgalat
- Vérnyomas
- Pulzus
o Felvételi diagndzis
e Kisérd betegségek, szovédmények
o Ellatasi terv
o A beteg részérél nyilatkozat arrdl, hogy a felvételkor elrendelt gyogyszerekkel
kapcsolatban a kezelSorvos tdjékoztatta az azonos hatoanyag tartalmu
készitmények koltségei kozti kiilsnbségrol, a gy6gyszerek helyettesithetéségérol,
illetve, hogy a megajanlott legolcsobb gyogyszer alkalmazésaba beleegyezik, vagy
nem egyezik bele. '
- A fenti adatokkal az elézetesen (tajékoztatas jelleggel) kinyomtatott korlap
alairasa a felvevd orvos és beteg éltal.
A felvételi kdrlap kételezo adattartalméért a beteget felvevd orvos a felelos!!!!

s Beleegyezd nyilatkozatok:
Altalinos beleegyezd nyilatkozat_minden felvélelre keriild beteg esetében,
amely tartalmazza.
1. Beleegyezés kezelésbe, beavatkozasba:
o Felvilagositas a betegségrol.
o Beleegyezés a tervezett vizsgilatokba, beavalkozdsokba (nem

invaziv).

o Téjékoztatas és beleegyezés a kezelési, ellalasi tervbe, tajékozlatast
annak elényeirdl, esetleges kockézatairdl, hatranyairol.

o Beleegyezés a szilkségesnek tartott gyogyszerek, kabitoszerek
adasardl.

o Tudomasul vétel az eltavolitott szdvetek, szervek vizsgalatarol,
tovabbi felhasznalasarol.

o Beleegyczés beavatkozds, kezelés sordn fénykép vagy video
készitésébe, ,

o Tudomasul vétel, hogy fert6z8 vagy arra gyan(s betegséget
észlelésekor, piros szinli betegazonosité karszalagot helyeznek fel a
csukléra.

o A kezelésben, beavatkozasok sordn orvostanhallgaték €és mas
egészségiigyi dolgozok részvételének tudomasul vétele,

o Beleegyezés abba, hogy a kezelést, beavatkozast a szakszerii ellitas
érdekében az osztilyvezets féorvos altal kijelsit személy végzi.

o A beteg nyilatkozata arrdl, hogy a kapott tdjékoztatist elegenddnek
tartja, ill. mikor kér tovabbi, vagy részletesebb felvildgositast.

o A beteg nyilatkozik arrél, hogy a kezelés, beavatkozas elutasitasa
esetén annak kovetkezményeiért a felelosséget vallalja.
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Amennyiben miitéti beavatkozist terveziink, egyéb vizsgilatot,
beavatkozast nem terveziink, az iiresen hagyott részeket ki kell hiizni,
Nyilatkozat sajdt gyogyszer szedésérdl
Tdjékoztatds kordbbi betegségrdl, gydgykezelésril,
Adatvédelmi beleegyezd nyilatkozat — megfelel’ kitoltottség.
Nyilatkozat a behozott élelmiszerek fogyasztdsdval kapcsolatban,
Nyilatkozat értékmegdrzés igénybe vételérdl.
Tudomdsul vétel a kitelezé egészségbiztositis terhére igénybevett
elézbegészségiigyi elldtdsok megtekintésérdl,
A beteg kézirdsdval dokumentalja, amennyiben az adott pontban foglaltakhoz
nem adja beleegyezését.
A felvilagositas tényét a felvevd orvos, a felvevo dpolé és a beteg aldirasaval
igazolja.
Beavatkozas, kezelés megtagadésa — értelemszeriien.
— Beteg alairasa.
— Két tant1 alairasa.

NS AwWN

- Nyilatkozat miitéti beleegyezésrdl, melynek kitelezs tartalmi és formai elemei a

kovetkezok:

o
(e}
[e]

e}

(o]

Felvilagositas a betegségrol,

Beleegyezés a tervezett invaziv beavatkozésba, miitétbe,

Tdjékoztatds a beavatkozds, miitét leggyakoribb kockazatairdl, reélis és
hétranyos sz&védményeirdl és eldnyeirdl.

A helyette alkalmazhat6 gydgymédokrol, és annak esetleges hétranyairgl.
Beleegyezés a miitét alatt szitkséghelyzetben ad6d6 valtoztatisokba,
Tudomasul vétel az eltdvolitott szovetek, szervek vizsgalatarol, tovabbi
felhasznaldsarol.

Beleegyezés beavatkozds, miitét soran fénykép vagy video készitésébe.

A beavatkozas, miitét soran orvostanhallgaték és més egészségligyi dolgozdk
részvételének tudomasul vétele.

Beleegyezés abba, hogy a miitétet, beavatkozast a szakszer(i elldtds érdekében
az osztdlyvezet6 féorvos altal kijelslt személy végzi.

A beteg nyilatkozata arrél, hogy a kapott téjékoztatast elegenddnek tartja, ill.
mikor kér tovébbi, vagy részletesebb felvilagositast. '

A beteg nyilatkozik arrél, hogy a kezelés, beavatkozas elutasitdsa esetén annak
kovetkezményeiéit a felelésséget vallalja.

A beteg tdjékoztatisaért, és a miitéti beleegyezd nyilatkozatok pontos kitoltéséért és
alafrasaért mindenkor a miitétet végzé orvos a felelds!!!

o}

o

e}

Siirgbsség orvosi igazoldsa ~ amennyiben stirg6sség all fenn
— Orvos aléirdsa.
Ambulans beavatkozas 4ltaldnos érzéstelenitésben — értelemszeriien.
— Beteg alairasa.
Miitét, beavatkozas megtagadasa — értelemszeriten.
— Beteg alairasa.
— Két tanq aléirasa.

Specidlisan, szakménként, miitéti tipusonként elkészitett miitéti beleegyezd

nyilatkozatokat kell alkalmazni, a fentickben megfogalmazott tartalmi és formai
kovetelményeknek megfelelSen.
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Transzfitzio addsa esetén:
— Betegfelvildgositasi- és beleegyez0 nyilatkozat:
o beteg neve, alairasa, dadtum
o két tann aldirasa, lakcime

Dekurzus:
- Bejegyzés idépontjanak, bejegyzést tevdnek azonosithatonak kell lennie.

- Beteg 4allapot valtozasanak leirdsa, mért paraméterekben eltérések
dokumentalasa.
- Alkalmazott terapia dokumentaldsa (infizid, transzfiizio, antibiotikum,
tervezett vizsgalatok, beavatkozasok, stb.).
Rendszeresen: akut osztalyon naponta, rehabilitécios osztdlyon hetente kétszer,
Alkalmanként: &llapotvaltozas, terdpia megvaltozisa eseten.
A kiillonbozé 4llapot felmérd indexek, tesztek, skalak elvégzésének és
eredményeinek rogzitése. Amennyiben ezen dokumentumok papiralapon
késziilnek, tigy az eredmények dokumentéldsa elektronikusan.
Leletek, konziliumok: az elektronikusan megkapott leletek, konziliumi
eredmények beemelése a korlapba. Papir alapon megkapott leletek, konziliumok
eredményei az elektronikus dokumentacioban . rogzitve, papiralapon korlap
mellékleteként megdrizve.
Kiirasi diagndzis
Beavatkozas (invaziv)
Mijtét (csak a miitétes osztdlyok esetében, illetve nem miitétes egységben fekvo, de
operalt betegek esetében):
o Miitéti ellendrzd lista (modositott WHO alapjan)
e A miitéti navigator pontos kitsltése, és a miitéti jegyzSkonyv dtemelése a
kérlapba, mely tartalmazza:
- Miitét napja
- Miitét kezdési és befejezési idépontja
- Miitéti diagnozis
- Mutét tipusa (akut, elektiv, primer, secunder, reop.)
- Nozokomialis szempontbo! — szeptikus, aszeptikus
- Operald orvos
- Asszisztencia
- Miitésasszisztens
- Aneszt. orvos
- Aneszt. asszisztens
- Mitéti leirds

A miitéti navigatorban kell régziteni valamennyi, fekvébeteg elldtasban végzett miitét

leirasat, fiiggetleniil a miitét nagysagatol, silyossagatol.
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Anesztézia esetén:
o Aallapotfelmérés,
allapot felmérést végzd alairdsa,
betegtijékoztatas, beleegyezd nyilatkozat,
beteg alairasa,
felvilagosit6 orvos aldirasa,
altatasi jegyzokonyv,
beteg ataddsa, atvétele igazolt (miitdbol ébreddbe, ébreddbol
osztalyra)
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Transzfiizid addsa:

lazlapon dokumentalt,

dekurzusban dokumentélt (kimenetele, esetleges szovédmeények),
Eldoncard kartydk megérzése a betegdokumentacidban,

Transzfiziés naploban adatok régzitése a megadott szempontok szerint,
Kartyak kitoltése és visszajuttatasa az OVSZ felé egy héten beliil

e Epikrizis:

kortériéneti elézmények rovid leirasa,

stirg6s elldtast indoklé tiinetek, allapot, ill. a siirg8sségi cllatast biztositd
hely megnevezése.

a beteg felvételekor fennallo panaszai és tiinetei,

a felvétel oka és jellege (programozott, vagy stirgOsséggel tortént felvétel),
az alkalmazott gyogykezelés kivdlasztisanak indoklasa, a kezelés médja, az
elért eredmény és annak az el6re elvarthoz viszonyitott min§sitése,

a korlefolyas és annak mindsitése,

az ellatds sordn shlyosbodott vagy fellépett tarsbetegségek, sz6vodmények,
az ezek kezelésére vonatkozd informaciok és intézkedések,

a beteg elbocsatdsakor/athelyezésekor fennalld allapota (javult, romlott,
valtozatlan, meghalt),

athelyezéskor, tovabbutaldskor az okok feltiintetése,

a betegnek, illetve az 6t fogadé egészségiigyi szolgaltatonak sz616, a
tovabbi teendékre vonatkozé javaslatok,

gyogyszeres javaslat a hatéanyag megnevezésével és hatoanyag tartalmaval
tervezett kontrollvizsgalatok, és id6pontjuk dokumentalésa,

* A beteg tdvozasakor a teljes kérlap kinyomtatésa, melyen szerepel:
- Nyilatkozat (a beteg tudomdsul vétele) a legolcs6bb gydgyszer felirasard! a

beteg alairdsval igazoltan, amennyiben torténik gybégyszer feliras,

Szakmai indoklés, ha a beteg részére nem a legolcsébb gydgyszert irta fel a
kezelGorvos,

a kezelGorvos aléirasa,

az osztalyvezetd fSorvos alairasa.

* Nyilatkozatok:
- Kemoterdpids beteg esetén a kemoterdpids adatlap az utolsé kezeléskor

késziilt korlapban.

Az orvosi dokumenticié pontos, szakszeri vezetéséért minden esetben a koérlapon
kezeldorvosként megnevezett orvos felel, abban az esetben is, ha a beteg elldtasaban mds

orvos is

részt vesz (tigyeleti id6, szabadnap, stb.).
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Apolasi dokumentaci6

A kliens személyre szabott apolasanak érdekében, dokumentilni kell a betegség elézményeit,

a lefolyas és kezelés mozzanatait.

Az dpolési dokumentacié titkrdzi az ellatas mindségét és kiderdil bel6le az ellatok feleldssége.

Az intézményben hasznalatos Apoldsi lap, dpolasi értékelési és tavozasi/ athelyezési lap,
észlelélap, decubitus lap, sebfelméré lap, folyadéklap a belso informatikai rendszerben

minden egészségiigyi szakdolgozé szamara elérhetd.

Az apolasi lap a Gyéri Gti székhelyen:

- Betegazonosité adatok (minden esetben sziiletési név is)

- Allergia
- [Etrend
- Koérhézba keriilés koriilményei
- Telvételi orvosi diagnozis
- Behozott segédeszkdzdk
- Egészségkarositd fogyasztiasok
- A:t)pltisi anamnézis és sziikséglet felmérés:
¢ RR
s Testsuly
»  Testhdmérséklet
o Testmagassag
¢ Pulzusszam

o Légzés
e Hygiéne
e Latas

o Hallas

e Beszéd
s Tudat

» Féjdalom

o Onellatd képesség

e lvarszervek

e Alvas, pihenés

¢ Egyéb sziikségletek leirasa

o Altalanos allapot és decubitus rizikéfelmérés

e Egyéb krénikus seb
Taplaltsagi allapot:
o Nyelés
o Taplalas
o Taplaltsag
o Széklet
» Fogak
o Hanyas
o Egyéb taplalkozast érintd megjegyzés
¢ , ,MUST” tablazat
o Dietetikus vélemény
e Javasolt diéta
- Vizelet
-+ Lz, trauma

Hatdlybalépés datuma: 2014.07.10. 6. kiadas
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- Fertézés

- Kemoterapia

- Perioperativ dllapot

Sziikséglet felmérés rovid ésszefoglaloja
A:pola’.s‘i diagndzisok

Apolisi cél

Apoldsi terv — az orvosi ellatasi terv alapjan,

apoldsi lap a Vdrisi uti és a balfi rehabiliticids osztilyokon:
- Betegazonoslté adatok (minden esetben sziiletési név is)
- Korhazba keriilés kériilményei
- Felvételi orvosi diagnézis
- Allergia
- Etrend
- Behozott segédeszkszsk
- Egészségkarosité fogyasztiasok
- Felvilagositas hazirendrd|
- Szobaleltar dtvétele
- Apolisi anamnézis és sziikséglet felmérés:
e RR :
o Testhomérséklet
»  Testsuly
» Testmagassig
* Pulzusszam
e L[épzés
* Tudat
o Erzelmi allapot
o Onelldté képesség
Taplaltsagi dllapot:
e Nyelés
o Téplalas
e Taplaltsag
o Széklet
¢  Fogak
s Hanyas
» Egyéb tiplalkozast érintd megjegyzés
* Dietetikus vélemény
o Javasolt diéta
- Vizelet
- Latas
- Hallas
- Beszéd
- Hygiéne
- Bér
- lvarszervek
- Alvas, pihenés
- Fajdalom
- Mozgds betegség 6ta naponta
- Szabadid6s elfoglaltsag
- Egyéb sziikségletek leirasa
- Altalanos allapot és decubitus rizik6felmérés

A

™N
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- Egyéb krénikus seb

- L&z, trauma

- Fertdzés

Szitkséglet felmérés rovid dsszefoglaloja
Apoldsi diagnézisok

f/) oldsi cél

Apolisi terv — az orvosi ellatési terv alapjan,

Az 4poldsi anamnézis, -diagnézis, -cél, - terv dokumentdldsa a felvevé dpol6 feladata,
melynek elvégzését alairaséval igazolja.
A beteg felvételét kovetd 2 éran beliil az anamnézis felvételének, 6 6ran beliil az dpolasi terv

elkészitésének meg kell torténnie.
Az dpolasi terv jovahagyasat a kezeléorvos aldirasival igazolja.

Napi 4poldsi lap (dpoldsi dekurzus lap)
Az 4polési tevékenységet az elvégzés utan kozvetlenil rog21tem kell.
Nem 6nallé dpoldsi tevékenység esetén az elrendelé orvos aldirisinak és pecsétjének,

tovabbaé az elrendelés iddpontjanak szerepelnie kell a napi dpolasi lapon.

A napi épolasi lap vezetése papiralapon torténik. Az egyes osztdlyokon jelenleg hasznélatos
napi dpoldsi lapokat tartalmi és formai kdvetelményeknek valo megfelelés szempontjabdl a
Szakdolgoz6i Szakmai Tanacs feliilvizsgalja, és meghatdrozza a kételezéen dokumentélandé
elemeket, figyelembe véve az adott szakma specifitasait.

A Gybri ti székhelyen a fekvébetegek részére végzett gyogytorna dokumentaldsa is a Napi
apolasi lapon torténik.

A Vérisi 0ti és a balfi telephelyeken mind a gyégytorna, mind a fizikoterapia elvégzésének
dokumentalasa a telephelyenként kidolgozott Kezelélapon torténik.

A dietetikus a Napi apolasi lapon dokumentalja tevékenységét.

Apolési értékelési és tavozasi/dthelyezési lap:
- vitalis paraméterek: RR
Pulzusszdm
- gybgyszerérzékenység, allergia,
- gybgyszer bevétel,
- tudatéllapot,
- Onellat6 képesség,
- étrend,
- vizelet, széklet,
- sebellatas,
- vénabiztositas,
- gybgyaszati segédeszkoz,
- apolasi 6sszefoglalas, javaslatok.

Az dpolas értékelését dllapotvaltozas esetén, illetve a beteg tdvozasakor rogziteni kell a
dokumentéciéban.

A beteg elbocsatasakor, 4thelyezésekor a tavoztatd (elbocsajté) dpold elvégzi és dokumentélja
az apolasi értékelést, a kitoltott Apolési értékelési- és tavozasi/dthelyezési lapot kinyomtatja,
és alairasaval ellatja, dthelyezés esetén az atvevd 4polé aldirasaval igazolja a beteg atvételét.
Az Apolasi értékelési- és tavozdsi/athelyezési lap ellendrzése és Jovahagyasa az osztalyvezetd

4pol6 feladata, melyet alairasaval igazol.
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2. Lazlap

Apoléi feladatok:
- Betegazonositok: név, TAJ, sziiletési datum, lakhely,
- Osztaly/apolasi egység megnevezése, kérterem és dgy szama.
- Felvétel napja
Apolék altal mért paraméterek (Pulzus, RR, hémérséklet, teststly, testmagassag, széklet,

vizelet, stb.)

Orvosi feladatok:
- Orvosi diagnézis
- Felvétel el6tti vizsgélati eredmények
- Gyogyszerérzékenység (van vagy nincs)
- Felvételkor mért BMI
- Diéta elrendelése
- Gyodgytorna elrendelése
- Betegoktatas
- Qyogyszerek
s Felvétel napjan az elrendeld orvos aléirdsa
* Felvétel napjan az elrendelé orvos pecsétje vagy pecsétszdma
* Gyogyszerviltaskor, Gj gyogyszer elrendelésekor vagy az adagoldsban torténé
véltoztataskor az elrendeld orvos aldirdsa és pecsétje vagy pecséiszama a
lazlapon, vagy a napi dpolasi lapon.
- Infuzi6 adasa
- Transzfizi6 addsa
- Kabitoszer elrendelésekor
¢ Orvos alairasa
e Pecsétje
- Vizsgilatok, beavatkozdsok, miitétek rogzitése
- Mitéti napok jelolése (ahol értelmezhetd)
- Laborvizsgélatok eredményeinek sziikség szerinti rigzitése

Téavozas napjanak jelolése!
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3. Zardjelentés

Betegazonositok
Apolé osztily
Bekiildd intézet
Bekiildd orvos
Beutal6 diagnézis
Kiirasi diagnézis BNO kéd és klinikai diagnézis
Beavatkozas, miitét (itt régzitheté a miitéti beavatkozds a nem miitétes osztalyokon
elhelyezett betegek esetében, pl. gyermekosztaly, neurolégia):
- amiitét dituma, megnevezése, a miitétet végzs orvos neve

Leletek, konziliumok:
konziliumoknal a megszolitas és a kiilsnb6zé alairatott nyilatkozatok

régzitése ne jelenjen meg,

- alelet utdn zaro6jelben fel kell tiintetni a vizsgalatot végz6 orvos nevét.
laboratériumi vizsgalatok eredményei: a labor leletek réviditett formajanak
alkalmazasaval

Felvételi statusz
Nozokémialis fertdzések feltiintetése (kiilbnds tekintettel a multirezisztens

kérokozok okozta fertdzésekre).

Alkalmazott terdpia
Gyobgyszeres kezelés, kiilon kiemelend6 az antibiotikus kezelés: mit, milyen

idétartamban, milyen adagban kapott a beteg.
Epikrizis (Id. orvosi dokumentacié)

Felirt vények
A zardjelentés egy példanya atvételének igazolasa a beteg alairasaval.

Fenti adatokon kiviil minden olyan informacié dokumentalandd, amelyet az adott szakma a
beteg tovabbi sorsa szempontjabol fontosnak itél.

A zardbjelentésen, a korlapban és az adatlapon csak azonos adatok szerepelhetnek (pl.
datumok, diagnézisok, beavatkozasok, stb.)

4. Gyégyszerelés dokumentalisa.

Alapkovetelmény a betegnek elrendelt gydgyszerek és a gybégyszerbeadds tényének
dokumentalt igazolasa az elrendeld orvos és a gydgyszerelést végzo dpold aldirdsaval.

Hatalybalépés datuma: 2014.07.10.
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1. JAROBETEG DOKUMENTACIO

1. Ambulans lap

A beutald orvos munkahelyének azonositdja, sajit visszarendelés esetén a sajat

kod. '

e Bekiild6 orvos neve, pecsétszama, vagy ,,Beutald nélkiil érkezett”,

* Beutal6 koteles szakrendelésen a beutal6tél el lehet tekinteni, amennyiben a beteg
visszarendelt, vagy kontroll vizsgélatra jott. llyenkor az ambulans lapon rogziteni
kell, hogy a visszarendelés tényét, azt, hogy a vizsgalat szakmai szempontbdl
szitkséges €s indokolt volt, valamint azt a tényt, hogy a beteget tajékoztattuk arrél,
hogy a fentiek miatt vehette igénybe beutalé nélkill a rendelést.(beemelhet
dokumentum az anamnesisben)

e Beutalds datuma.
» Ellatast igazol6 adat — haziorvosi és szakrendeldi beutal6 esetén a naplosorszam,

fekv6 beutal6 esetén a torzsszam, beutald nélkiil, siirgds sziikség esetén a sajat

térzsszam.
e Anammnesis
s Status

* Diagnozis
» Virdlista koteles beavatkozasok esetében a dokumentdlasi kévetelményeket ,, Az
intézményi vardlista és a betegfogadési lista vezetése” cimii kézponti szakmai
protokoll el6irasai az iranyadok.
e Beavatkozasok
» Miitét (ha volt): a miitét megnevezése, operald orvos neve, miitéti naplé sorszama.
A miitéti leirds az ambuldns mtéti naplGban jelenjen meg,
e Leletek, konziliumok:
- konziliumoknal a megszélitds és a kiilonboz8 aldiratott nyilatkozatok
rogzitése ne jelenjen meg,
- alelet utdn zar6jelben fel kell tiintetni a vizsgalatot végzd orvos nevét.
- laboratériumi vizsgilatok eredményei: a labor leletek roviditett formajanak
alkalmazasaval
Epikrizis
- terdpids javaslat, visszarendelés, siirgbsség esetén hol kell jelentkeznie
- felirt gyogyszerek hatdanyag (+gyari név) megnevezéssel.
Fizioterdpia, mozgésterdpia elrendelése esetén az elrendelt kezelés megnevezését és
mennyiségét fel kell tiintetni, mert ez esetben az ambulédns lap képezi a beutalét.

2. Jarébeteg szakellatis nyilatkozatai (sablon)

- Az ambuldns kezel6lap atvételének igazoldsa a beteg alairasaval.

- Nyilatkozat (a beteg tudomasul vétele) a legolcsobb gydgyszer felirdsardl a beteg
aldirasaval igazoltan.

- Szakmai indoklas, ha a beteg részére nem a legolcsdbb gyogyszert irta fel a
kezelSorvos. '

- Nyilatkozat arrdl, hogy a felirt gyogyszereket, gyogyaszati segédeszkdzt 30 napon
beliil, vagy a kihordasi idén beliil nem irtak fel részére.

- Tudomésul vétel a kotelezd egészségbiztositas terhére igénybevett el6zé egészségiigyi

ellatidsok megtekintésérol.

A beutal6 kiad4sakor az egynapos beavatkozas nyilatkozata
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III. EGYNAPOS SEBESZETI BEAVATKOQZAS

- Dokumentdcié szempontjab6| fekvdbetegnek mindsiil
A beteg tappénzre jogosité kérhdzi igazoldst nem kap, esetleges tdppénzre- vétel a

hdziorvosnal térténik
- Kérhazi bennfekvését a zérdjelentéssel igazolja
A beteg 24 6rén beliil tavozik az intézményb8l, {gy a zérdjelentését is ezen idén beliil kell

megkapnia
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Tgnrgatosdy,

—

Tisztelt Beteglink!

Minden orvosi beavatkozdsnak van kockazata, ezért kiilbndsen fontos, hogy tdjékozddjunk betegeink altaldnos
allapotarol, kiséré betegségeirdl, életszokdsairdl. Az aldbb feltett kérdések a kockézatok felderitésére szolgélnak. Sziveskedjék az
»Egyéb emlitésre méltd kordlmények” rovatban olyan kériilményekre rdmutatni, amelyek Onnek lényegesnek tiinnek, de nem

kérdeztiink rd. Kérjik figyelmesen olvassa el és toltse ki a mellékelt kérdbivet! Amennyiben a kérdések megvalaszoldsdhoz
sziiksége van segitségre szivesen allunk rendelkezésére!

Anamneézis kérdéiv

Beteg neve: ..........
Szliletési idej
Magassaga: ....

cm, teststlya .

Tud-e gyégyszerérzékenységrél vagy egyéb allergidrél? Nem
Igen (mire?) .. rerrebe s ar s araessasas s atstae

(tinetek?) . et erer s ser e st bas s eresasen et

Rendszeresen szedett gydgyszerel (fogamzdsgdtlé, faidalomcsillapitd, nyugtaté is!):

Belszervi betegségeim (mivel kezeltek vagy mire szedek gydgyszert?):

TlUd6- és léguti megbetegedések (pl.: TBC, tud6tagulas, asztma, igen nem
kronlkus horgdgy lladds,
etege

Van-e visszeressége, volt-e mélyvénas trombdzisa?
Van-e hajlama vérzékenységre (kis vérzések is nehezen allnak el) ?
N ST T = = -

Gyomorfekély vagy gYomorvé(n"zés g " nem
Madjbetegségek, epepanaszok )
Vesebetegségek?

Szembetegsegek (pl zoldhalyog, szurkehélyog) igen nem

Megel6z26 miitétel (kérjiik sorolja fel) :

. L T R PP T T P T TY Y YT YT T T TP PY YAU oy L E T T P P TP TS PP PP P PP POPTR evarsaeees

seensesensrerrtatesieravIasaae Seersseaasnan Crivess aaese




Eldfordult-e valami emlitésre méltd esemény kordbbi miftetek igen nem

soran? (altatdssal, miitéttel kapcsolatban)

MIVOIE €22 rvovtsteceios s e ssssssass s sssssns oo oo ees e s

Eléforduit-e valami emliitésre mélté vérrokonaindl a mitéttel igen
vagy az érzéstelenitéssel kapcsolatban (pl.: djraélesziés)

nem

Egyéb kériilmények:

Kapott-e mar valaha vérétsmlesztést? = 7 S Fomem. oo
Dohanyzik? nem
Ha igen >> mennyi ideje és naponta hany szélat szivel ? ......cerssraisens — e e

Napi/heti rendszerességgel fogyasztatkoholtz -~ ot g ném_ ot

Hasznél-e élénkit6 szereket? (kaveé, energia ital, drog) nem
Hasznal-e hallékésziiléket? nem
nem

Van-e fogpotiasa, meglazult vagy sériilt fogai?

Egyéb emlitésre mélto kriilmények (pl.: virusos majgyulladas [hepatitis B, C]; nemi Gton terjedd betegség [szifilisz, AIDS] ,

baleset, fel nem sorolt egyéb megbetegedések):

..................................................................................................................................................................................................

Az elmiilt 5 évben az aldbbiak kéziil milven sz(irdvizsgalatokon vett részt (a megfelelét részt kérjiik bekarikazni):

a) tidé b)gyomor c) vastagbél d)emlS e)nbgydgyaszati f)vese g) prosztata h)széjiiregi i) b&rgydgyaszati

ElGfordult-e a csalddban?
a) rosszindulatu daganat igen, az aldbbiak................ Vs e s et ens nem
b) mélyvénds trombézis / tidGembdlia igen nem

Eziton nyilatkozom, hogy a fenti adatok hitelesek, nem hallgattam el olyan adatot/informdciét, amelyek a
befolydsolhatnik a tervezett beavatkozast kimenetelét vagy kiros hatdssal lehetnek az ellatdsomban részt vevs
egészségiigyi személyzetre vagy a kdrnyezetembe keriilé mas betegekre.

a kérdéivet kitsits beteg, illetve térvényes képviseléje
vagy a nyilatkozattételre jogosult cselekvéképes személy alairasa

Vizsgal6 orvos megjegyzései, teendék, kezelési tery:

Tisztelt Betegiink!

K6szdnjik, hogy a kérdSiv kitsltésével segitette munkénkat. Engedje meg, hogy a kdvetkezékben felhivjuk figyelmét néhdny
fontos szempontra, amelyeket tanicsos kévetnie.

1. Rendszeresen szedett gydgyszereit konzultdlja meg altatdorvosanak, aki el fogja mondani, hogy mely gydgyszereket
hagyja kis és melyeket szedje a mitét napjanak reggelén is.

2. Amlitétig lehetbleg ne dohdnyozzon!
3. Mitéte el6tti napon este kevés kdnnyd ételt, féleg folyadékot fogyasszon, ha orvosa masként nem rendelkezik, éjféité!

mér folyadékot sem lhat.
4. Ertéktargyalt (stvételi elismervény ellenében) bizza az osztélyos ndvér gondjaira.

5. Hakérmeit lakkozza, azt sziveskedjék eltavolitanil
6.  Esetleg kivehet§ miifogsorat kérjiik a mdtébe szdllitds el6tt kivenni és éjjeliszekrényének fidkjaban hagynil Ha van

hallékésziiléke, azt hozza magdvall
7. Amité6be szdllitds eltt rendszeresen hasznélt szemcseppjét cseppentse bel

Kérjiik, hogy a mellékelt nyilatkozatot rnaltatdorvosdnak” lstogatésa alkalmaval irja ald és neki adja &t!
Mielébbi gyégyulast és j6 egészséget kivanunk!
2/2
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A VAROLISTA ES A
BETEGFOGADASI LISTA KEZELESE
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Jelen kozponti szakmai protokoll mindenkor érvényes valtozata a szamitégépes halézaton
érhetd el. A kinyomtatott példiny nem hivatalos, csak a nyomtatds idépontjdban igazolhatd
annak érvényessége, ezért felhasznalas el6tt a belsd dokumentumok mesterlistajan ellenérizze

az utolsé kiadas datumat.
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1. CEL

Jelen szabalyzat rendelkezik a vardlistdk, az eldjegyzési listak és a betegfogadasi listak
kezelésével kapcsolatos feladatokrdl, a listdkat vezetd személyekrél, a listak vezetésének

modjarol.

2. ERVENYESSEGI TERULET
A szabélyzat hatélya kiterjed:
o A vardlistat, eléjegyzési listat illetve betegfogadasi listat vezetd betegellato

egységekre.
A vérolistakat, eldjegyzési listdkat, betegfogadasi listakat vezet6 dolgozokra.

A jelentés elkészitésével megbizott dolgozokra.

3. HIVATKOZASOK

1997. évi LXXXIIL térvény a kotelezd egészségbiztositas ellatdsairdl

1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrol

43/1999. Korm. rendelet az egészségiigyi szolgaltatdsok Egészségbiztositasi
Alapbol térténd finanszirozasanak részletes szabalyairdl

287/2006. Korm. Rend. a vardlista alapjan nyutjthatd elldtdsok részletes
szabalyairél

45/2006. EiM rendelet a vardlista-sorrend kialakitdsinak és az eltérés
lehetbségének egészségligyi szakmai feltételeirol

46/2006. EiiM rendelet a vardlista adatainak honlapon torténd kozzétételére

vonatkozo szabélyairdl

4. MEGHATAROZASOK

intézményi varélista: az adott fekvébeteg elldté intézményben a betegellatds
sorrendjét meghatarozd jegyzék, amely — a kozponti véardlista alapjan igénybe
vehetd ellatasok kivételével — az egészségiigyi ellatdsok meghatarozott sorrend
szerinti elvégzése érdekében, tovdbbd tartds kapacitashidny esetén keriil
kialakitasra

intézményi eldjegyzési lista: a fekvobeteg-szakellatist végzd egészségiigyi
szolgaltaténal adott ellatdsok tekintetében az intézményi varélistatol elkiilonitetten
vezetett lista, amelyen a biztositott kérésére a betegellatds tervezett idépontja
legalabb 14 nappal kés6bbi, mint az intézményi vardlista alapjan meghatérozhat6
legkorabbi idépont

betegfogadasi lista: az adott jarobeteg szakellaté intézményben — amennyiben a
biztositott egészségi 4llapota nem indokolja az azonnali elldtist — a betegellatas
sorrendjét  szakrendelésenként, az ellatds igénybevételének idépontjival
meghatarozo lista

orsz4gos varolista nyilvdntartas: az intézményi vardlistakkal kapcsolatos adatok
orszagos nyilvantartdsa. Az orszdgos vardlista nyilvantartdst az Orszagos
Egészségbiztositasi Pénztér jogutddja a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
(NEAK) vezeti.

siirgds sziikség: az egészségi allapotban bekovetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatas hidnydban a beteg kozvetlen
életveszélybe keriilne, illetve stlyos vagy maradandé egészségkarosodast

szenvedne
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5. AZ ELJARAS LEIRASA
5.1. BETEGFOGADASI LISTA

Betegfogadasi listat szakrendelésenként kell vezetni. A diagnosztikai ellatasokrdl nem kell
beteglfogadasi listat jelenteni, kivétel a CT, MRL
A fekvdbetegek részére torténd ellatasokat nem kell a betegfogadasi listdban szerepeltetni,

A betegfogaddsi listat vezetd személy: a szakrendelés id6pontjdban a rendelében dolgozo
asszisztens vagy adminisztrator.

A betegfogadasi listéra torténd felkeriilést a beteg, a beteg beleegyezése esetén hdziorvosa
vagy kezeldorvosa kezdeményezheti személyesen, telefonon vagy elektronikus uton.
Visszarendelés esetén az eldjegyzés iddpontjat a beteggel meg kell besz€lni.

Ha elézetes idépont egyeztetés nélkiil torténik az ellatas, a betegfogadasi listira torténd
felkeriilés iddpontjaként az ellatasra valo jelentkezés idGpontjat kell feltiintetni.

Azt a beteget, aki a targyhonapot megeldz6 honapban az elltast nem kapta meg vagy nem
vette igénybe, az ellatés igénybevételéig minden hénapban a jelentésben szerepeltetni kell
azzal, hogy a beteg sorszdma nem valtozhat. Az eléjegyzés iddpontjatol szamitott 2 hénap
elteltével, ha addig nem jelentkezik, vagy nem kér halasztast, a listaro! térdlni kell.

A jelentés elkészitéséért és a NEAK felé torténd tovabbitascrt a KITEO-on dolgozd
rendszergazda felelds.

A betegfogadasi lista a beteg csaladi és uténevét, tirsadalombiztositdsi azonositd jelét,
elérhetdségeit (telefonszam, e-mail cim), valamint az ellatdsra torténd jelentkezés €s az
ellatds igénybevételének pontosan meghatarozott idépontjat és helyét tartalmazza.

52 VAROLISTA

A Soproni Gyégykozpont #ltal kitelezden vezetett intézményi vardlistakat a 2. szima
melléklet tartalmazza, tovabbi tartés kapacitiashiany miatt a balfi telephely
Mozgasszervi Rehabiliticiés osztalyainak sziikséges varolistat vezetni. Tartds
kapacitashiiny akkor Allapithaté meg, ha a fekvibeteg szakellatist a beteg jelentkezését
kiéveté 60 napon beliil nem tudjik részére biztositani.

A vardlistara torténd betegfelvétellel kapcsolatos feladatok ellatisara az intézményi varolista
vezetéséért felelds személyen til szervezeti egységenként intézményi varolista kezeléset
végzé személyek is kijel6lésre kertilnek. (lasd 3. szamu melléklet)

Az intézményi vardlistara vald felkeriilést a beteg megfeleld tajékoztatason alapuld
beleegyezése utdn a beteg kezeldorvosa kezdeményezi.

Vardlista koteles beavatkozésra torténd eléjegyzéskor az intézményi medikai rendszer on-line
kommunikaciét folytat az orszdgos vardlista nyilvantartissal. E kozponti rendszerben
generdlodik a beteg szémara egy egyedi azonosité (Pub. .azonosito), melyet at kell adni a
betegnek, vagy utélag postai Gton megkilldeni szdmaéra. Ez alapjdn tud az interneten
(https://varolista.oep.hu/varolista_pub) tajékozodni arrdl, hogy hol helyezkedik el a

varakozasi sorban.

Az clbjegyzési iddpontokat szigoriian idérendi sorrendben kell megdllapitani. A varolistara
valé felkeriilés id8pontja szerinti sorrendtdl csak abban az esetben lehet eltérni, ha a
vardlistara felvett beteg esetében siirgés szitkség all fenn, és ellatdsanak késedelme nagyobb
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kockazattal jar, mint a sorrend megvaltoztatasinak kdvetkeztében hatrébb sorolandd betegeké.
bben az esetben a kezel6orvos dokumentalni kételes a varolistato] valé eltérés okat.

A beteg teriileti elldtasdra nem kételezett szolgiltatd az intézményi varolistara valo felvételt
megtagadhatja, ha a teriilet ellatdsi kotelezettségii feladatainak folyamatos ellatasat a tertileten

kiviili beteg fogadasa veszélyezteti.

A beteg sajat kérésére legkésdbb az ellatds varhato idépontjat megeléz8 5. napig
kezdeményezheti az intézményi vérolista kezelését végzd személynél az ellatis varhatd
id6pontjanak kés6bbi idépontra t5rténd halasztasat. Amennyiben az ellatds varhat6
idépontjanak elhalasztdsa miatt keletkezd varakozasi idé meghaladja az adott ellatas
tekintetében — a beteg 4allapoténak figyelembevételével — a szakmailag elfogadhaté
idotartamot, az ebbdl eredd kockazatokrél a beteget a kezeldorvos tajékoztatja.

Ha a beteg nem jelenik meg a szamara megadott napon az ellitds igénybevétele céljabol a
szolgdltatondl, és ezt elGzetesen nem jelezte, akkor az érintett osztaly féorvosa 7 napon beliil
Uj idépontot jeldl ki az ellatas igénybevételére, amirél egyidejtileg tdjékoztatni kell a beteget.
Ha a beteg az 1ij idSpontban sem jelenik meg a szolgaltatonal, akkor t6rolni kell az adatait az
intézményi vérolistardl, Annak a betegnek az adatait, akinek az egészségi 4llapotaban olyan
véltozas 4ll be, amely az adott beavatkozas elvégzését véglegesen lehetetlenné vagy orvos-
szakmai szempontbdl indokolatlanna teszi, t5r5lni kell a varolistarol.

Amennyiben var6lista koteles beavatkozist siirgés szitkség kovetkeztében olyan beteg
szdmara nyujtanak, aki elézetesen nem szerepelt a vérdlistan, az elvégzett miitétet 72 éran
belil rOgziteni kell az intézeti vardlistira. 72 6randl hosszabb hivatalos Unnep vagy
munkasziineti napok esetén az érintett napokat kéveté 24 6ran beliil kell régziteni. A
varolistara rogzités minden esetben az operdlé orvos feleléssége! Elmaradasa esetén az

intézetet 37.000 Ft-os birsag terheli.
Az intézetnek okozott anyagi kar 2014. oktéber elsejété] kiszabott birsag esetén 4tharitisra

kertil 1/3-ad ardnyban a miitétet végz6 operatérre, 1/3-ad ardnyban az osztalyvezetd féorvosra,
1/3-ad aranyban az osztalyos vardlista felelésre.

A NEAK naponta hibalistat kiild az intézet vardlistajan taldlhaté hibakrdl, A rendszergazda
tovabbitja a vardlista kezel6knek az adott szervezeti egység hibait, melyek kijavitasara 10 nap
all rendelkezésre. A javitds elmaradédsa esetén 37.000 Ft-os birsdg, valamint a javitasig az
ellatasért jar6 finanszirozas visszatartasa a biintetés.

Napi hibalistak tartalma:
¢ A tervezett ellatas kelte nem lehet multbeli détum.,

* Tervezett ellatis dituma korabbi a véardlistara vétel kelténél. (72 ora

elmulasztasakor)
e Elhalalozott (ELH)
* A beteg azonos ellatasra jelentkezett més szolgaltatonal.

A finanszirozasi jelentést és a varlista jelentést a NEAK Osszefuttatja. A javitdsok
végrehajtasaért a rendszergazda felelds.

A vdrélistan a vardlista koteles ellatdsra jelentkez6 kiilfsldi betegeket is rogziteni kell.
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Az a beteg, aki a szamara megadott idspontnal 14 nappal késobbit ker eléjegyzési listara

tehetd.

A varélista és el6jegyzési lista kezelésének technikai leirdsiat a1 MedWorkS rendszerben

az 1. szamu melléklet tartalmazza,

5.4 JELENTES (KITEO feladatai)

Az intézeti varolista és eljegyzési lista adatait a MedWorkS rendszer on-line kiildi a NEAK
altal miikodtetett kozponti vardlista rendszerbe.

Az egészségiigyi szolgdltato az intézményi vardlistarol, elSjegyzési listirol és a
betegfogadasi listarol elektronikus Gton minden hénap 15. napjiig - a targyh6napot
megel6z6 honap vonatkozdsaban - jelentést kiild a NEAK részére.

NEAK a szolgdltaték altal az orszégos vardlista nyilvantartisban regisztralt adatok és a
fekvobeteg szakellatas teljesitmény-elszamolasi adatai koz6tt minden targyhénapot kévetd 20.
napig elszamolasi egyeztetést végez. A KITEO kiilén figyelmet fordit arra, hogy a két jelentés

adattartalma a lehetdségekhez mérten azonos legyen.
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. szamu melléklet

A varoélista kezelésének technikaij leirisa

Fogalmak

A jogszabalyok megkiilénboztetnek varolistat és cl6jegyzési listat. A MedWorkS-ben ez a két
dolog egy listaként jelenik meg. Az idépont tipusa (FIX vagy VAL) hatdrozza meg, hogy a
listaclem a vardlistdhoz vagy az el6jegyzési listahoz tartozik-e. Ha a listaelem idSponttipusa
FIX, akkor a listaclem az elSjegyzési listahoz tartozik, VAL érték esetén pedig a varélistahoz.
Mivel a MedWorkS-ben ez egy listaként Jelenik meg, ezért a technikai lefras tovabbi részében
nem keriil killén kifrasra az eldjegyzési lista és a varélista. A vérélistara megfogalmazott
dolgok értelemszeriien vonatkoznak az el6jegyzési listara is, példaul a vardlistara valg felvétel
részben leirtak vonatkoznak az elojegyzési listara torténd felvételre is, azzal a kiilonbséggel,
hogy eldjegyzési listara vétel esetén az iddpont tipusdt FIX-re, mig vardlistdra vétel esetén

VAL-ra kell allitani.
Siirgés esetek

A fekvdbeteg felvétele figy torténik. mint nem varolista koteles esetekben. A fekvibeteg
dokumentaldsakor a beavatkozésokhoz a vérdlista koteles beavatkozast , A" (akut) jelleggel
kell régziteni. A MedWorkS Jelenleg a miitéti navigatorban rogzitett varolista jelentés koteles
beavatkozasokat nem figyeli, csak a fekvé feliileten ellendriz, Ezért sziikséges, hogy a fekvé
feliiletre belépjenek, és ott nyomjanak egy tarolds gombot. llyenkor, ha az adott vardlista
koteles beavatkozdssal és annak oldalisagival nem volt a beteg a vérdlistan, akkor a rendszer
automatikusan létrehozza a siirg8s varélista elemet. Ha szerepelt mar a varolistan, lehetéség

van a varélista elem ellatashoz vals hozzérendelésére.

Varoélistira valé felvétel

A virdlistara valé felvétel az Eléjegyzés menii Virdlista csoportjaban lévé Fekvébeteg
vardlista szerkesztése parancsikon valasztdsa utén megjelend ablakban az Uj gombra kattintva

indithaté.
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Varélistara felvételkor az alapadatok fiilsn a kévetkezd adatokra kell fokozottan figyelni:
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A listéra keriilés az az idopont, amikor a vardlista elem a NEAK adatbazis4ba

felvételre keriilt. Ezt a NEAK rendszere automatikusan adja.

* A beavatkozas sorban ki kell valasztani az ellatas tipust.

* Azomnali (stirgbsségi) elltast igényls esetnél be kell jelolni a Siirgds eset
jelolénégyzetet.

* A beteg teriileti elldtott-c. Ha igen, akkor a jelolonégyzetbe be kell tenni a pipat.

* Ki kell tolteni a vérhaté megjelenést. A beteg osztalyos felvételének varhatd
id6épontjat kell ide beirni. Amennyiben nem azonnali (stirgésségi) ellatasrol van
520, €s az idépont tipusa nem FIX, akkor az elsé szabad id8pontot kell ide beirni.
Az elsé szabad idépont: a nem fix idéponttal rendelkezd legutolso beteg, varhato
megjelenését kivetd, elsd szabad idGpont.

* Kikell tolteni az elldtas tervezett idejét. A beavatkozas varhat6 id6pontjat kell ide
beirni.

* Ki kell télteni, hogy az idépont vltoztathat6-e, vagy fix. Az idépont tipusndl fixet
kell valasztani, ha a beteg el6re megmondja, hogy mikor szeretné, ha elvégeznék
rajta a beavatkozdst és még akkor sem akar elérébb keriilni, ha esetleg elétte
keletkeznek menet kozben iires helyek. Ez az id6pont nem lehet korabbi, mint az
elsé szabad idépont.

* Kikell tolteni a beavatkozas kodjat, darabszamat és oldalisagat.

e Ki kell tolteni a bekiilds munkahelyet, bekiildd orvost, bekiildé diagnézist a
beutald alapjan.

* Ki kell télteni a vizsgald munkahelyet, vizsgalé orvost, naplé/térzsszamot a
var6listara vétel indokoltsagat megallapité vizsgalat adatai alapjan.

o Tervezett téritési kategoria: itt kell megadni azt a téritési kategériat, amellyel az
eset varhatoan ellatasra keriil majd. A mezébe ugyanabbdl a legérdiils listabol
lehet értéket vélasztani, amely a fekvé ellatdsban is hasznélatos. A mezé értéke
(ahogyan a fekvé ellatas rogzitésekor is torténik) alapértelmezetten kitsltésre keriil
a TAJ tipusnak megfelel téritési kategoridval,

* Kivezetés kelte: détum és idépont mez6. A kivezetés okdnak felmeriilési datumat
kell ebben a mezdben megadni (pl. elhaldlozds napja, szakmai dontés kelte,
elkdltozés idSpontja, hibajavitdsi dontés kelte). Kéotelezéen kitoltends adat a
vardlista elem torlésekor: addig nem térélhetd a véardlista elem, amig ez a mezé
nincs kitéltve., Ha nincs kitsltve a mez6, akkor a vardlista elem torlésekor
megjelenik egy ablak az alabbi tizenettel: »Kérem, adja meg a kivezetés tényleges
datumét!” Az iizenet alatt talalhaté egy datum mez6 idéponttal. A mezd mellett
talalhaté nyomégombbal az aktualis idépont beemelhetd a mezébe.

Az | Ellatdsszervezés” fiilén kell megadni azokat az adatokat, amelyek a tobbletforrasbol
elérehozott ellétdsahoz kapesolédnak. Itt az alabbi adatokat kell megadni:
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Program azonosité)a L ___________________ - : . . e "]
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Atvétel idépontja .
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| Az eset eldz26 azonositéja

s felvétel kelte

| O Berden ) 3 [(Blentiess | [ X Mégsen |

Program azonosit6ja: a tdbbletforrast biztosité program/ellatasszervezési program
azonositojat kell itt megadni, amelynek keretében a beteg elérehozott ellatdsa
megtorténik. A mezében legordiild listabol lehet kivalasztani a szitkséges értéket.
Részvétel jellege: a programban val6 részvétel jellegét kell itt megadni. A mezbében
legordiild listabol lehet kivalasztani a sziikséges értéket.

Egyeztetés adatai: ebben a szekcioban kell megadni azokat az adatokat, amelyek a
beteggel valé egyeztetésre vonatkoznak. Mivel valésziniileg t6bb egyeztetési koron
keresztiil lehet eljutni a dontésig, ezért annak érdekében, hogy ne kelljen mindig
datumot modositani, akkor javasolt kit6lteni, ha mar megvan az egyeztetés eredménye.
Az egyeztetés adatai kozil barmelyiknek a kitdltéséhez ki kell tolteni a ,,Program
azonositdja” €s a Részvétel jellege” mezoket, ezek nélkiil a tobbi adat nem tolthetd
ki.

o Egyeztetés idépontja: a beteggel tortént egyeztetés idopontjat tartalmazza. A
mezé mellett talalhaté nyomégombbal az aktualis idépont beemelhetd a
mezébe. Kotelezd kitolteni, ha az ,,Egyeztetés eredménye” mezd ki van tsltve.

o Egyeztetés eredménye: A mezdben legérdiils listabol lehet kivélasztani a
szitkséges értéket a beteggel tortént egyeztetés eredményének megadasahoz. A
lehetséges értékek: ‘

» S =részvétel sajat intézeti elltassal

» M = részvétel mas intézetben

= E = eredménytelen egyeztetés :
Amennyiben az "Egyeztetés eredménye” ,.S” illetve ,,M” értékkel ki lett toltve,
akkor a "Tervezett téritési kategéria" csak ,X — véar6lista csokkentési
tobbletforras terhére torténd ellatas” lehet.

o FEredménytelenség oka: ha a beteggel torténd egyeztetés eredménytelen, akkor

ebben a mezében lehet megadni az okat. Kotelezd kitslteni, ha az el6z6
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~Egycztetés eredménye” mezében E — eredménytelen egyeztetés” kertilt
megadasra; egyéb esetekben nem lehet kitdleni. A mezében legdrdiild listabol
lehet kivélasztani a sziikséges értéket,

o Megjegyzés egyéb, az ellatast akadalyozd tényezé esetén: szabad szoveges
mez0, ahovad kotelezé megjegyzést frni, ha az ~Eredménytelenség oka”
mez8ben EA — Egyéb, az ellatast akadalyozd tényezd” érték lett megadva;
mas esetben viszont nem t6ltheté ki,

Az ,Ellen6rzés” nyomégomb megnyomasakor megkezdédik az on-line kommunikacié, és
cllenérzésre keriilnek a személyi és vardlista adatok. A kommunikicié sordn villogé
narancssarga led jelzi a mikodést,

Ha a kézponti adatbazisbol térténé visszajelzés alapjan hiba tortént, azt piros led jelzi, és a
ledre, egérmutatoval torténd pozicionaldskor a rendszer megjelentiti az lizenetet. Az iizenet
szovege a ,Rendben” nyomégombra t6rténd kattintaskor is megjelenik.

Z51d szinti led jelzi, ha az adatok kit5ltésével nincs probléma, valamint a beteg még nem
szerepel azonos tipust vardlistan.

Egy beteg egy beavatkozassal cgyszerre csak egy intézmény varolistijan szerepelhet.
Amennyiben a beteg mér szerepel azonos tipusa vardlistan, Ggy a rendszer tizenetet ad. Ekkor
a beteg valasztasa alapjan megszakithatja a vardlistara torténé felvételt, vagy donthet ngy,
hogy folytatja, de ebben az esetben a kdzponti varolistarél a korabbi eset tériédik.

Az orszigos anonim esetazonosité és a listara keriilés idépontja automatikusan a rendszer 4ltal
generdlt adatok, amelyek Rendben gomb megnyomasa utén jonnek létre. Ehhez kb. 20
masodperc sziikséges, mire a NEAK-kal torténd on-line kommunikacié lezajlik, és
megérkezik az adat a MedWorkS-be a NEAK-t61.

A beteggel az esetazonositdt (Pub. azonositd) kell kozolni. Ez alapjan tud az interneten
(https://varolista.oep.hu/varolista pub) tajékozodni  arrél, hogy hol helyezkedik el a
véarakozasi sorban.

A vardlistara vételnél a hibak elkeriilése érdekében a kovetkezOkre érdemes fokozottan
odafigyelni:

* Az automatikusan kit6lt6dé listira keriilés datuma, és az esetazonosits (Pub.
azonositd) valdban kitélt6dsit-e automatikusan? Ha nem t51t6dott ki, az arra utal,
hogy a NEAK nyilvantartasdba nem keriilt be az eset. Ez azért fontos, mert akkor
szamit csak listan 1évének az eset, ha a NEAK nyilvéntartaséban is szerepel.

* A listdban a Jelentés 4llapota oszlopban az szerepel-e, hogy , Rendben”? Ha itt az
szerepel, hogy ,,Silyos hiba”, akkor az on-line kommunikécié soran a NEAK az
esetet visszautasitotta,

* A varllista ablakban alul a ,Hiba oka” nyomdégomb adhat informiciét az
aktudlisan kivalasztott varélista elemmel kapcsolatos problémarél. Ez 4ltalaban a
kovetkez$ kettd szokott lenni.

o ,A bekiildé szervezet kédja érvénytelen.” A NEAK csak a ndla
beregisztralt bekiildé szervezeteket és hozzéjuk tartoz6 orvosokat fogadja
el.

o A terv. OENO-hoz nem megengedett a megadott BNO kéd felvétele.” A
NEAK meghatirozta, hogy mely beavatkozasokhoz mely bekiild$
diagnézisokat. fogadja el. Ez szakmai alapokon tértént, ezért hozzaértik
szdmdra konnyen javithaté az ilyen hiba.
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Az ellitds tervezett idépontjanak médositasa

A varélista elemen modositast a vardlista ablakban a Moédosit nyomégombbal lehet
kezdeményezni. A médositas letérolasakor a kovetkezd mozgasnemek koziil kell

valasztani.

ATU - A tervezett id6pont médosult a szolgaltaté dtiitemezés miatti vdltozds esetén
Az tiitemezés tényét és szakmai indokat a betegdokumentaciéban rogziteni kell.

IDO - A tervezett iddpont vdltozott egyéb ok miatt
Az idépontvaltozas tényét és szakmai indokat a betegdokumentécidban rogziteni kell.

HBK - Halasztds a beteg kérésére
A halasztas tényét a betegdokumentécidban is rogziteni kell. A beteg kérésére torténd

halasztas esetén az id6pont tipust FIX-re kell véltoztatni. Ez jelenti azt, hogy a beteg az
eléjegyzési listara kerdilt at.

HKH - Halasztdas kapacitdshidny miatt
A halasztas listara torténd bejegyzésekor a beteget értesiteni kell (telefonon vagy postai
Gton). A halasztas az ellatas sorrendjét nem borithatja fel, szitkseg esetén az egész sort

tolni kell.

HSZ - Halasztds szakmai okokbol (ideiglenes alkalmatlansdg)

A halasztas tényét és szakmai indokat a betegdokumentaciéban rogziteni kell. Amint a
beteg Gjra alkalmassa valik a beavatkozas elvégzésére, azt az egészségigyi szolgaltaténak
a betegség elmultat kdvetden haladéktalanul el kell végeznie (azaz a beteg nem kertilhet a

lista végére).

HIB — Hibajavitds
Indoklas megadésa kotelezo.

MOD — Mbdositas valtozds miatt

A HBK mozgisnem kivételével a Megjegyzés mezé kitoltése kitelezd, mert ha itt nincs
feltiintetve elfogadhat6 szakmai vagy egyeb ok, akkor a NEAK kiilén indokléast kérhet az

ellatas finanszirozasanak elbiralasahoz.

Lekeriilés a listarol az ellatas teljesiilése miatt

1. A fekvsbeteg felvétel indithaté a varolista-ablakbél a Beteg megjelent gomb
segitségével, illetve hagyomanyos médon U beteg felvételével, majd utana a
varélistaval valé dsszekapesoldssal. Ha a fekvbeteg felvétele a varolistardl torténik,
akkor a varélistdban megadott bekiildd orvos atkeriil a fekv6beteg-ellatasba bekiildd

orvosként.
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2. Ebben az esetben az ellatas ablakban a Beavatkozasok fiilon egészen addig, amig nem
keriil rogzitésre egyetlen beavatkozés sem, addig a Varolista gomb melletti ikon
szinezése vildgoskék lesz, a rajta megjelend felirat pedig ,,Az ellatdshoz hozza van
kotve olyan varélista elem, ami még nincs konkrét beavatkozdshoz kotve”. Ez azt
jelenti, hogy maga a fekvé megjelenés 6ssze lett. kotve a vardlista elemmel, de
egyetlen beavatkozissal sem, vagyis a NEAK felé még nem lehet jelenteni a

megjelenés tényét:

FFekvo’beteg

iR
TAJ' Név. ___ Saiiletési Id_d_i_r Neme: Tonzsszam Felvetel |de|e Amb elltas ki kezdele
040000008 ]lTeslealol'slas Beleg _|[000.05.06. , ns__ [2015

Tévgzas lde]e: Amb. elldtés vége:

i ‘—m I'o"ligs

[ « Rendben J I:i ke Térolss J lé; Heceplnasl r x Mégsem J
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3. Ha rogzitésre keriil olyan beavatkozas, amely nem varélista-jelentés kételes, akkor az
adott beavatkozas sorén édllva a Varélista gomb melletti ikon szinezése sziirke lesz, a
felirata pedig ,,A beavatkozashoz nem tartozik vérélista.” Ez azt jelenti, hogy az adott
beavatkozds nem vardlista jelentés koteles:

( Fekvébeteg

Szilletési ida: 2
1;20000606 ,2018025320JI20151219 1000’ R

Neme: Torzsszém:  Fejvétel ideje: Amb»ellalas kezdete:

Szemelyl adatok ID Ellatas: 'Akhv fekvo Traumalologm szakma -

Meghevezés

Délum J M N b F L\nae* T DENO L Db
1 |lnﬁ.|1|o periférids vénaba (1

12 véiréba

[ » +/ Rendben _l L 3 Tarolés j [g':‘,’ Fleseplhés” X Mégsem
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4. ha egy iires sorra allunk a beavatkozésok kdzott, akkor a Vardlista ikon szinezése
tovabbra is vilagoskék lesz, tehat wjra jelzi a program, hogy bér nincs még varolista-
jelentés koteles beavatkozas rogzitve, de maga a megjelenés hozza lett kbtve egy
varolistdhoz: ‘

-
Fekvdbeteg

TAL _ MNév - N . Neme: Tonzsszém: Folvdtelideie;___Anb, elétés kezdele:
040000008 iTeszt Varolistas Beleg 1[2000.06.06. | [ [2016025320{201612.18 1000f(____.— —]
[}vgzem—élyina—d—alo-k E] Elldtas: |AKlv fekv. Traumatologia szakma 1 Tavozdsideie  Amb. elldtas vége:
toilaviiay Vizsgdlat] [ I |
\ihétei sy & Beavatkozésck | Diagngsok | Apoldsilap
Megneszés | Int/losztély SzkodAnasstoszt
y P Z

[ « Bendben - ] r o Taolas J | ‘ [’E‘," Hggeplilésj r X Mésgsem J

Hatalybalépés datuma: 2017.08.01. 7. kiadas 15/25 oldal



5. ha rogzitjiik azt a beavatkozast, amely miatt a véardlistin szerepelt a beteg, a vardlistan

megadott oldalisdg és datum adatokkal, akkor a program automatikusan hozzakéti

a

beavatkozast is a kordbban mar az ellatdshoz kapesolt varolistahoz. Ekkor ezen a soron &llva a
Vérélista gomb melletti ikon szinezése sdrga lesz, felirata pedig a hozzékapcsolt vardlista
elem esetazonositéjat jeleniti meg. A sarga szin azt jelenti, hogy a beavatkozas

sszekapcesolasa sikertilt a vardlistaval és folyamatban van a NEAK felé valé kiildés:

[ Fekvébetey

gl igle @ 0@ a8

TAS:  Néw o . Sziletési idd:
2000.05.6.
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! 2016025320/, 2016.1 219, 10:00;-

. Traumaloldgia szakma

Vizsgalat::
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2 Napadatok |
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6. ha a NEAK felé kiildés is sikeres volt, akkor ugyanezen a soron éllva a Vérdlista gomb

melletti ikon szinezése zold lesz, felirata pedig szintén a hozzékapcsolt esetazonositot
mutatja:

p
Fekvdbeteg

AL Nev
040000008 _[Tesat Vérdités Beleg

mﬁgemélyi‘adaﬁ‘la Ellatés: [AKiiv fekvb.

Sziiletésiids: Neme: Torzsszdm:  Felvétel ideje:
J2uele 2ss el .

T 000606, ) [ _|f2016025320{2016.12.19. 10:00]{__.
?wumalolégia szakma o T

Ji Tavozds ideje: pirnb. ellatds vége:

-

| Int.fosztély SzkddAnaestoszt Détum

[0802M 3208 (1002 | | ErEEEEEsE) V|

1! Infczi6 pertérids vénaba (1 [
2 lTEF’lotal csipB protézis, pimey| 3
3] b

b e

T ST

@ vadista |v|

7. ugyanakkor ugyanebben az ellatasban egy iires sorra vagy a nem jelentendd beavatkozas
sorara Allva tovébbra is sziirke lesz a Vér6lista gomb melletti ikon, ami azt jelenti, hogy ezek
a sorok nincsenek hozzakodtve varélistahoz:
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[ Fekvdbeteg

Felvétel ideje:

Szllletési idd:

010000008 f[TestiVacings Beteg i2000.05.06. ] |

& Személi adalok [[+] Eltés: [Akllv fekv. Tiaumalolégia szskma

Megnevents
1 {Infizié perifénids vénaba

Inl fosaldly  SzkédAnaest osal
1 {0s0,

1| Ihfuaid periténias vAndba |19 ..dzh 2, |7 | 1 |6 |
2 |TEP total csipé prolézis, primer| 1 {0802M2206] 1002 | ! i 1|58 !
3T o ! ! R i T
bt} —— I R L ] [

] « Bendben 1 f 0 Térolds I

[ FekvGbeleg

Név,

AL Nee s Neme: Torzsszém: _Felvlel dee
[o40000008 [ Fesatvarcstes Beteg laooo.06.06.] [nd _jj201c

Hlatas: Ekh’v fekvd, Taaumgt;iézi;-;zakma
Vizsgélat: T

(& Személi adalok [+
REPErg

& Beavalkozasok :Diagng: ok

1 [Infizid perfériés vénsba 1 10802M9206110

. sha |1 {0B02M9206 10 ... 20161218 1004V | T 1 Jegza0 N
2 |TEP lolal csip8 protézis, piimer| 1 10802M3208{1002 |

004V | Lon o h Ni’ |
_oisa21a 00y LT, {58180 5 {1 :
R I 0 A I Wl

[ v Rendben 7 l ,'a' Térolés l [ﬁ _Hageplha's]l X Mégsem ]

8. ha yjra rogzitésre keriil egy beavatkozas, amelyik vérolista jelentés kételes, akkor a program
megvizsgalja, hogy melyik vérdlistan jelentendd ez az Uj beavatkozas, és hogy ehhez a
megjelenéshez ezen a vérlistin lett-e mér jelentve beavatkozds. Ha igen, akkor
automatikusan mér nem készit réla 1j varélista elemet, és nem kiildi a NEAK felé. Ennek a
beavatkozasnak a sorén 4llva a Varélista gomb melletti ikon Gjra sziirke lesz, vagyis nem lesz
a beavatkozas vardlista elemhez kétve
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Ekvdbeteg
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Att6] fiiggetleniil, hogy a program ennél a beavatkozasnil mdr nem koveteli meg azt, hogy
véar6listahoz legyen kotve, a felhaszndld a Vérdlista gombon lenyithaté mentiben a
Varélistahoz két gomb segitségével megnyithatja a varélista ablakot és kézzel hozzakotheti
egy meglévd vardlista elemhez, illetve vehet fel Gj wvardlista elemet is, amihez

hozzakapcsolhatja ezt a beavatkozast.

9. ha ezut4n ujra rdgzitésre keriil egy olyan beavatkozas, ami vardlista jelentés koteles, akkor a
program ujra megvizsgalja, hogy melyik véarélistan jelentendd ez az (ij beavatkozés, és hogy
ehhez a megjelenéshez ezen a vardlistan lett-e mar jelentve beavatkozas.

Ha ez a beavatkozas egy mdsik vardlistahoz tartozik, mint ami ehhez a megjelenéshez mar
hozz4 lett kapcsolva, akkor a rendszer figyelmeztetd tizenetet kiild:

Figyelem.
Az adott beavatkozas {51474) vérdlista jelentés koteles, de nem tudott megfeleld vardlista elemet hozzakstni
Ezért vagy torli a beavatkozést vagy atéllitja a beavatkozas jellegét sirgdsre!

Siirgdsre 4llitott beavatkozas esetén a program megvizsgalja, hogy melyik vérélistan kell
jelenteni ezt a beavatkozdst, és ha nem talal ilyet, akkor tjabb hibatizenetet kiild:
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(Hiba tortént.

1 Ay, A beavatkozds vérdlista-kiteles, de nem talélhaté az osztaly jelentends beavatkozasai kozitt,
) ezért a slrgds vérdlista elem generéldsa nem sikerdilt!
E Beavatkozas: 51474, vérdlista: 1663001 - Szirkehalyog miitétei

N

Ekkor a beavatkozasok kozott ezen a soron 4llva a Varélista gomb melletti ikon szinezése
sziirke lesz, vagyis ez a beavatkozas nem lesz véardlistdhoz kétve. Ennek a helyzetnek a

megoldésa érdekében vegyék fel a kapcsolatot a helyi informatikaval!

10. Ezekben az esetekben is haszndlhat6 a Vérdlistihoz kot és a Varélistatl szabadit gomb, de
minden esetben arra a beavatkozasra lesz érvényes a miivelet, amelyik soron 4llunk.

11. Ha egy olyan beavatkozést szeretnénk megvaltoztatni, amely mar 6ssze van kapcsolva
vardlistaval, akkor errdl a rendszer figyelmeztetd iizenetet kiild.

{ Hiba tortént,

Y A médositds nem lehetséges, mert az eredeti beavatkozas (58150) vérdlista elemhez kitstt,
és az Uj beavatkozés (53000) nem vérdlista jelentés koteles, Médositas eldtt sziintesse meg a beavatkozés &s vardlista kapcsolatot.

Ezért eldszor le kell valasztani az eredeti beavatkozast a vardlistardl a Vardlistatél szabadit
gombbal, majd ezutin lehet a kédot mddositani.

Kivalasztas €s hozzakdtés utan a beavatkozdsok kozétt ezen a soron 4llva a Varélista gomb melletti
ikon szine sziirke lesz, ami azt jelenti, hogy a rogzitett beavatkozas nem varélista jelentés koteles.

A fekvBbeteg-elldtisban a Beavatkozasok fiilon a Vardlista gomb mellett megjelent egy U téglalap
alaku jeloldnégyzet is, amely (a mellette 1év8 négyzet alaki jel5lénégyzettd! eltérben) nem az adott
beavatkozas aktudlis vardlista allapotat mutatja, hanem magénak a fekvd megjelenésnek a varélista
statuszat. A téglalap szinei az alabbi statuszokat jelenthetik:

» Sziirke: semmilyen vardlista kapcsolata nincs a fekvé ellatasnak.

* Lila: az elldtasban van rogzitve jelentéskételes beavatkozés, de vardlista semmilyen szinten sincs

kétve az ellatashoz.
* Vilagoskék: van olyan vérdlista, ami az ellatdshoz van kétve, de még nincs konkrét beavatkozashoz

kapcsolva.
* Viladgosz6ld: van olyan beavatkozas rogzitve az ellatasban, ami varélistahoz van kétve, de a vardlista

nem jelentés koteles.

* Z5ld: van olyan beavatkozés régzitve az ellatdsban, a Narancssérga: van olyan beavatkozés régzitve
az ellatdsban, ami vardlistdhoz van kétve, de a NEAK felé tortént kommunikicié adatkitoltési
hibét jelez.

* Citromsdrga: van olyan beavatkozas rogzitve az ellatisban, ami varélistahoz van kétve, és a NEAK
mi varolistahoz van kétve, és az rendben felkeriilt a NEAK -hoz.

felé vald feltoltés folyamatban van.

* Piros: van olyan beavatkozas régzitve az ellatasban, ami vardlistdhoz van kotve, de a NEAK felé
tortént kommunikacié szerint a vardlistaban hiba van, vagy a beavatkozas ugyan vardlistdhoz van
kétve, de a vardlista nincs az ellatashoz kotve,

Ha t6bb beavatkozis is van régzitve az ellatdsban, amelyeknek a varélista statusza killénbézd, akkor a

fenti listan alulré! felfelé¢ haladva van a fontosségi sorrend, eszerint hatdrozza meg a program a

megjelenés stituszat. Ha példaul egy ellatdsban lila és piros szinli beavatkozas is van, akkor a

megjelenés statusza piros szinii lesz. Az egérmutatét a téglalap felé hizva részletes tajekoztatas

jelenik meg a megjelenéshez tartozd beavatkozasok vardlista statuszarél. A lista végén elvélasztva
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megjelennek azok a véarélista kédok, amik az ellatdshoz vannak kétve, de még konkrét beavatkozashoz
nem (vilagoskék szintiek).

Lekeriilés a listdrél térlés miatt

A torlés a vardlista ablakban a Torél nyomdgombbal végezheté el. Amennyiben a vardlista elem mar
dsszekapesolasra keriilt egy fekvd ellatassal, akkor a torlés eldtt sziikséges a fekvobeteg feliilet
beavatkozasok fiilén, a beavatkozasok listajan egy iires soron allva a "Varélista" nyomégomb melletti
lefelé nyilra kattintva megjelend meniibdl a Nem felhasznalt vérolistak lekotése mentipont valasztasa.
A toriésnél a kovetkezd mozgasnemek kozil kell valasztani.

EBK — Torlés a beteg kérésére.
Ha a beteg toroltetni akarja magét a varolistardl, akkor arrdl irdsban kell rendelkeznie. Ilyen

esetben a varélista kezel6 ablakban a ,, Térlés” gombbot kell hasznalni, és a feljovd listabdl a
megfeleld eseménykddot kivalasztani.

NIG — A pdciens dllapota mar nem igényli a tervezett beavatkozdst..
A torlés indokét a betegdokumentacidban rogziteni kell. Ilyen esetben a varolista kezeld ablakban
a ,, Torlés” gombbot kell hasznalni, és a feljové listabél a megfeleld eseménykodot kivalasztani.

TEO - Tériés egyéb ok miatt.
Téves felvétel esetén hasznalhatd. Téves felvétel esetén a vardlista kezeld ablakban a ,, Torlés”

gombbot kell hasznalni, és a feljovo listdbol a megfelelé eseménykddot kivalasztani.
ELK — A paciens mds orszagba koltozott..

ELH — A pdciens meghalt.

NJK — A beteg nem jelent meg, a szolgdltato uj idépontot jeldlt ki a beteg részére.
Ebben az esetben a tervezett (ij id6pontot kovetd 30 napig a jogszabalynak megfelel6-en a lejart

tervezett elldtasi idépont nem szamit hibanak.
TBU — A beteg az vjratervezett ellatdsi idépontban sem jelent meg.

TEV — T6rlés vardlistarol téves felvitel miatt.

Virdélista elem ,,C”-s diagnézissal

Azoknak a vardlistdknak az esetében, amelyek csak nem malignus folyamatok esetében
jelentéskotelesek, a MedWorkS nem fog automatikusan siirgés vardlista elemet generalni.

Ha a fekvd ellatisban berdgzitett beavatkozas az itt taldlhat6 varélistakhoz tartozik, és az ellatasban
mar van régzitve barmilyen tipussal daganatos diagndzis, akkor a program nem fog siirgds vardlista
elemet generalni hozz4. A program viszont csak a beavatkozas régzitésekor meglévd diagnozisokat
figyeli, tehat ha a régzitéskor nem szerepelt a diagnézisok kozott a daganatos diagnézis, és emiatt a
program siirgds varélista elemet generalt, majd a felhasznalé késébb mégis berdgzit egy daganatos
diagnézist, akkor a program mar nem fog a generalt varélistara torld tranzakciét killdeni. A NEAK
tajékoztatdsa szerint ebbdl nem szarmazik probléma a vardlista és a finanszirozasi jelentés
Osszefuttatdsa sordn. ,

Amennyiben a beavatkozas vér6lista jelentés kételes, de diagnézis miatt nem generdlédott hozza
stirgds vardlista, akkor a fekv ellatisban a Beavatkozasok fiilén a vardlista jelol6 négyzet/téglalap

szine rozsaszin lesz.
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Kiilféldi betegek kezelése

A jogszabélyi hattér kiilfoldi betegek esetén is megkoveteli a vardlistara vételt (4-es téritési kategoria
esetén is). Kiilféldi beteget a varolistira EU adatlapon kiviil utlevélszammal lehet feltenni, ahova
(mivel nem mindenkinek van dtlevele) mds okmanyszam is beirhaté.

Hibaértesito levelek

A NEAK munkanaponként automatikus hibaértesitd e-mailt kiilld az intézménynek az altaluk
felfedezett hibdkrol. A vérolista kezeldknek az érintett hibalista tételek tovabbitdsra keriilnek. A napi
hibalistan el6forduld gyakori hibatipusok és azok javitasdnak a menete a kdvetkezdk lehetnek:

Elhalalozott (ELH)
Amennyiben nem valami egyéb TAJ hiba van a nyilvantartasban, (A TAJ szam esetleges (éves

rogzitése, esetén HIB mozgas-nemmel a j6 TAT szdmot kell nyilvantartasba venni.) kérem, téréljék az
esetet barna esetén: ELH (Elhalélozott) vagy kék esetén: ELK (Kiilfoldre kélt6zott) mozgas-nemmel.

Elldtasi adatok szerepelnek viarakozé esetnél.
Olvassak el a "Hiba oka" nyomogombbal a vérélista hiba lefrasat. Ha a hiba oka "A tervezett ellatds

kelte kisebb, mint a tényleges ellatds kelte", kérem javitsdk a tervezett ellatas keltét a beavatkozas

datumara.

Tervezett ellatds datuma kordbbi a Vardlistira véte] kelténél.

-El6fordulhat az a probléma, hogy az ellatas tervezett ideje lett tévesen rogzitve, példaul 2016-os év
lett r8gzitve, mikdzben médr 2017-et frunk. Ez esetben javitsak az ellatas tervezett idejét.

-El6fordulhat az az eset, hogy késve keriilt a véarélistira. A NEAK ezt a hibaiizenetet kiildi azoknal az
eseteknél is, ahol a vardlistara vétel tobb mint 72 6raval a beavatkozas utén tortént, ami 30 ezer forint

szankciot von maga utan.

A tervezett elldtds kelte nem lehet maltbeli ddtum.

—  Eléfordulhat, hogy mind6ssze az a probléma oka, hogy egy ellatott eset nem keriilt lezdrasra a
vérolista rendszerben. Ebben az esctben a véarélista elemet elvégzetté kell tenni.

Eléfordulhat, hogy mar biztos, hogy egyéb, meghatarozhaté ok miatt az ellatasra nem keriil sor.
llyenkor a megfeleld mozgasnemmel térdini kell a vardlista elemet.

— Ha a beteg nem jelent meg, akkor az NJM mozgasnemet kell alkalmazni.

Eléfordulhat, hogy a beteg megjelent, de nem kapott az adott varélista tipusnak megfeleld
beavatkozast. Ha mar biztos, hogy a varélistas ellatdsra nem kerill sor, akkor a megfeleld
mozgasnemmel térolni kell a vardlista elemet.

Ha az ellatasra valamely ok miatt késobb keriil sor, a megfelelé 6j statusz (HBK, HKH, HSZ)
alkalmazasaval, a tervezett ellatds keltét moédositani kell, és a megfeleld nyilvantartasi és

tajékoztatasi feladatokat el kell végezni.
A fenti okok minden bizonnyal mér a tervezett ellatasi idépont elétt kideriilnek. Ezért az adatok

modositasat a valtozas bekdvetkezésekor (helyesen az adott napon) az ok jelzésére szolgalé mezd
modositdsaval egyidejlileg sziikséges elvégezni.

A beteg ezzel az ellatds tipussal mar szerepel ugyanezen a varélistan.
Taoroljék a felesleges varolista elemet.

A BNO kéd megadasa kitelezo!
Rogzitsék be a BNO-t,

A terv. OENO-hoz nem megengedett a megadott BNO kod felvétele.
A megengedett OENO-BNO pérok kéziil kell valasztani.

Nem létezik a tényleges ellitas OENO kédja.
Nincs olyan beavatkozaskod megadva, ami az adott varélista tipusba tartozna.
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Ertesitélevél a beteg atjelentkezésérél.

A NEAK automatikus e-mailt kiild az intézménynek, ha egy beteg azonos tipusu ellatdsra jelentkezik
egy masik kérhazba, és emiatt az intézmény vArolistajan a vérélista elemet ,,Mashova jelentkezés
miatt térolve” stituszba helyezi. Ez az iizenet szintén tovabbitdsra keriil az érintett varolista
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2.

szami melléklet

Kdtelezden vezetend§ intézményi varolistik kére a Soproni Gyégyintézetben

Szakma

Virdlista tipus megnevezés

OENO

Fiil-orr-gégegydgyaszat

Mandula, orrmandula miitét

52810

52820 152850

Orrmellékiiregek, proc. mastoideus mitétei

52030

52121 52140

Szemészet

Sziirkehadlyog miitétei

51460

51470 151471

51474

51475 151574

Sziilészet-négyogydszat

Nogyogyaszati miitétek nem malignus folyamatokban

56511

56512 [56513

56514

56520 [56540

56550

56560 | 56600

56610

56660 56710

56720

56721 | 56722

56810

56820 ]56830

56840

56850 | 56860

57064

57150 159801

Traumatolégia

Csipoprotézis miitét, traumatoldgia szakma

58150

58151 |58156

58157

58158 58159

58163

58164 158165

58166

58167 [58168

58169

5815A 158158

5815C

5815D | 5815E

5815F

5815H |5815]

3815K

5815M ] 5815N

5815P

5815Q |[5815R

58158

5815T |5815U

5815V

Térdprotézis miitét, traumatologia szakma

58540

58541 |58542

58543

58544 | 58545

58547

58548 | 58549

5814E

5814G | 5814K

5814M

5814N |5814P

5814R

5854A |5854B

5854C

5854D | 5854E

5854F

5854G | 5854H

5854J

5854K |5854L

5854M

5854N | 5854P

Uroldgia

Prosztata jéindulatit megnagyobbodasinak miitétei 1.
(Prostatectontia)

56020

56030 | 56060

56070

Prosztata jéindulati megnagyobboddasdnak miitétei 11,
(Transurethralis prostatam(itét)

| 56011

56012 | 56013

56014

56015 {86051

5601A
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3. szamu melléklet

Feleldsok

Intézeti varélista felelés: Sodsné Varga Timea

A virélista jelentés elkészitéséért és karbantartdsaért felelds: Kiss Miklos rendszergazda

Varolista kezelok

Osztily

Név

E-mail c¢im

Traumatoldgia

OV: Dr. Sztancs Gyorgy
Dr. Horvathné Csitkovics Timea
Helyettes: Dr, Halmai Vilmos

sztancs.gyorgy(@sopronigyogykozpont.hu
csitkovics. timea@sopronigyogykozpont.hu
drhalmai@ sopronkorhaz.hu

Sziilészet-ndgy6gydszat

OV: Dr. Nagy Bélint
Kalléné Miké Eleondra
Hegediis Erzsébet

nagy.balint@ sopronigyogykozpont.hu
szuladmin@sopronkorhaz.hu

Fiil-orr-gégészet

OV: Dr. Savay Laszlo
Pusztai Attildné
Németh Ildikd

savay.laszlo@ sopronigyogykozpont.hu
pusOl@sopronkorhaz.hu
kisildi@sopronkorhaz. hu

Urolégia

OV: Dr. Kulcsir Daniel
Bertha Marianna
Lérincz Ferencné

kulcsar.daniel@ sopronigyogykozpont.hu
bertham@sopronkorhaz.hu

Szemészet

OV: Dr. Cseke Istvan
Papp Erzsébet
Gelencsér Nikolett

cseke.istvan(@ sopronigyogykozpont.hu
papp.erzsebet@sopronigyogykozpont.hu
gelencser.nikolett@sopronigyogykozpont.lm
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Targy: ,Barna TA] kezelésére vonatkozd

Iktatdszam: 2942-1/2021.
NEAK utasftas”

Ugyintézd: Szalayné Pausits ibolya

Valamennyi Betegellatd osztaly/részlegvezetd
részére

Helyben
Tisztelt Osztalyvezetd FSorvos Asszony/Ur!

Felhivom figyelmét, hogy a Nemzeti Egészségbiztositdsi AlapkezelS szakmai kdzleményt
jelentetett meg a ,barna TA)” kezelésére vonatkozdan.

2020. julius hé 1. napjaval hatdlyba lépett a tarsadalombiztositas elldtasaira jogosultakrél,
valamint ezen ellatdsok fedezetérdl sz6l6 2019. évi CXXIl. toérvény, amely egy egységes,
térvényi szint(i szabdlyozdsi keretet biztosit az Egészségbiztositasi Alap terhére igénybe
vehetd egészségligyi szolgaltatasok jogosultsagi kérdéseiben.

A kézlemény az alabbiakra hivja fel az egészségulgyi szolgahatok figyelmét:

Az egészségiigyi elldtorendszert érint8 jelentds valtozas, hogy a természetbeni egészségligyi
elldtasok csak abban az esetben vehetfek igénybe a betegek altal téritésmentesen, ha

biztositasi jogviszonyuk rendezett.

Abban az esetben, amennyiben az ellatast igénybe venni szdndékozd egyéni jarulékfizetésre
kotelezett személy nem tesz eleget jarulékfizetési kitelezettségének, és igy tobb mint hat
havi tartozasa keletkezik, a NEAK a Nemzeti Ad6 és Vamhivatal (NAV) adatszolgaltatasa
alapjdn érvényteleniti a TA) szdmot, azaz az elldtandd személy online jogviszony ellenGrzése
soran ,N” barna jelzés érkezik valaszként. Gk, mint minden egyébként barna ldmpaszinnel
rendelkez8 személy, az egészségigyi szolgdltatasokat csak térités ellenében vehetik
igénybe.Ugyanakkor az ,N” kédu személyek esetében — a tébbi TAJ kijelzéstdl eltér8en —

mas elszamolasi szabdlyok irdnyadoak.
Ervénytelen TAJ szdmot jelentd ldmpaszinek és kédjaik:

KEK lampaszin, ,K” kéd: kiilféldi biztositd altal biztositott személyek, akik TA) szdma a
kilfoldi biztositds id6tartamara érvénytelen. Ok a kilfdldi biztositd altal kidllitott
jogosultsagigazoldssal pl. EU Kdrtya, S2 nyomtatvény felmutatdsaval térités nélkil vehetik
igénybe az elldtast, melyet a NEAK felé ,OE"” téritési kategdridban kell jelenteni.
logosultsagigazolas nélkiil az intézmény sajat téritési dijszabdlyzatdban meghatdrozott




dsszeget kotelesek fizetni az ellatdsért, melyet a NEAK felé ,04” téritési kategdridban kell

jelenteni.

Barna lampaszin, ,B” kéd: egyéb okbdl érvénytelen jogviszonyt jelent, mely esetben az
intézmény sajat téritési dijszabdlyzatdban meghatdrozott dsszeget kotelesek fizetni az
ellatasert, melyet a NEAK felé ,04” téritési kategériaban kell jelenteni. llyen személyek
lehetnek pl. a mas orszégban letelepedett magyar allampolgarok, akik a magyar lakdhelylket
megszintették, vagy akik még nem szereztek jogosultsdgot a biztositasi jogviszony
létesitésére, vagy azon kiilfdldi munkavalialok, akiknek a magyarorszagi munkavégzése és

ezzel a jogviszonya megsz(int.

Barna lampaszin, ,N” kéd: 2020. jilius 1. napjatél a NAV az egészségligyi szolgaltatdsi
jarulékfizetésre kotelezett személyek altal teljesitett jarulék befizetést kiilén tartja szdmon,
és ha az elmaradas a hat havi 6sszeget meghaladja, Ugy — jogszabadlyi rendelkezés alapjan —
jelzést kuld errdl a tényrél a NEAK-nak. Az érvénytelenités kédja ,,N”, azaz érvénytelen NAV

jaruléktartozas miatt.

Esetiikben a_slirg8sségi ellatds igénybevétele sordn az elldtis téritési dijat NEM az
intézmény sajat téritési szabdlyzata alapjan kell meghatéirozni, hanem az egészségiigyi
szakellatas tarsadalombiztositdsi finanszirozésanak egyes kérdéseirdl sz616 9/1993. (iv.2.)
NM rendeletben meghatarozott dijtételek alapjan kell meghatéirozni azt a dijat, amelyet
egyébként a NEAK alapdijon fizetett volna az ellitasért. Fontos az is, hogy ez az dsszeg a
Magyarorszag terlletén tartézkodd, egészségligyi szolgdltatasra a tdrsadalombiztositds
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasanak, valamint az egészségligyi
szolgaltatas biztositdsdra kétott megallapodas egyes szabalyairdl sz616 28/2020. (vi.i9,)
EMMI rendelet 2. § (2) bekezdése értelmében ellstasi esetenként nem haladhatja meg
750.000.- Ft, azaz hétszazétvenezer forintot. Az elldtdsokat a NEAK felé szintén ,,04” téritési

kategoriaban kell jelenteni.

A fentiek alkalmazdsa sordn egy elldtdsi esetnek egy finanszirozasi esetet kell tekinteni.
Fontos az is, hogy a beteg altali fenti médon térténd téritési kotelezettség csak a s(irgss
szlikség korébe tartozé esetekre vonatkozik, azaz azokra az elldtdsokra, amelynek
elmaraddsa esetén a beteg kézvetlen életveszélybe keriilne, illetve sulyos vagy maradando
egészségkarosodast szenvedne (az egészségligyrél sz616 1997. évi CLIV. térvény 3. § i) pont).
Az igy igénybevett ellatdsok dija akkor sem igényelheté vissza, ha az elldtott utébb elmaradt
jarulékfizetési kotelezettségének eleget tesz.

Ay

Az elldtott személy jogosultsagat minden esetben az ellatds igénybevételét megel6z6en
kell ellendrizni (fekvébeteg-szakelldtds esetén a felvétel napjan, de legkésébb a felvételt
kévetd elsd munkanapon) és figyelembe venni. E napi allapot szerint kell megallapitani,
hogy a beteg az ellatdst térités ellenében vagy az E. Alap terhére jogosult igénybe venni.
Amennyiben az ellatas soran valik jogviszonya érvényessé, akkor is az ellatds kezd§ napjan
érvényes dllapotot kell figyelembe venni, tekintettel arra, hogy a tartozds utdlagos
megfizetése nem eredményezi a TAJ szam visszamenéleges érvényességét. Amennyiben az
ellatds sordn valik a jogviszony érvénytelenné, akkor is az ellatds kezdetekor ervényes
jogviszonyt kell figyelembe venni, még abban az esetben is, amennyiben az ellatas tébb

hdnapig tart.




Az egészségligyi szolgaltatasok Egészségbiztositisi Alapbdl tdrténd finanszirozasanak
részletes szabalyairol sz6lé 43/1999.(111.3.) Korm. rendelet (tovabbiakban: KR) 2021. majus
27. napjdtdl hatdlyos mdédositdsanak megfeleléen az ,N” kédu érvénytelen jogviszonnyal
rendelkezd személyek részére slirgds sziikség miatt nyujtott elldtadsok 750.000,- Ft feletti
részét (ellatasi dij kiilonbozete) a NEAK finanszirozza.

Az elldtasi dij kilonbozetének finanszirozasi igényét az egészségligyi szolgaltatonak kiilon
_jeleznie nem kell, az ellatasra vonatkozd teljesitményjelentési szabdalyokra és az ellatasi dij
kiilénbozetének megdllapitasara a KR-ben foglaltak iranyaddak.

Fontos valtozds tovabba, hogy az elldtott dltal megfizetend§ téritési dijra vonatkozéan ,,S”
téritési kategoridban az elldtds nem jelenthet§ finanszirozasra.

A NAV jaruléktartozas miatt barna lampaszint (N) kapé személyek altal igénybevett
tervezett, azaz nem siirgésségi ellatasok dija megegyezik az egyéb okbol barna ldmpa szint
kapo személyekével, azaz azt az intézményi téritési dijszabdlyzat szerint dij mértékével
egyezden kell a betegnek megtériteni, és a szolgaltaténak a NEAK felé ,04” téritési

kategdridban jelenteni.

Kérem, hogy a fentiek rendelkezések betartdséhoz sziveskedjen az érintett munkatarsakat
tajékoztatni és egyiittm(kodésiiket biztositani.

Sopron, 2021, 07, 14.

Tisztelettel: .
Dr. Molnar Sandor PhD.
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BETEGAZ(’)NOSi’T(') KARSZALAG
HASZNALATANAK RENDJE

TARTALOMJEGYZEK:
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Jelen kozponti szakmai protokoll mindenkor érvényes valtozata a szamitégépes hal6zaton
érhetd el. A kinyomtatott példany nem hivatalos, csak a nyomtatas idépontjaban igazolhat6
annak érvényessége, ezért felhaszndlés el6tt a belsé dokumentumok mesterlistdjan ellen6rizze
az utols6 kiadas datumat.
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1. CélL
A betegek egyértelmit azonosithatésaga, a beteg tévesztés megelzése.

2. Ervényességi teriilet:
Soproni Erzsébet Oktaté Kérhaz és Rehabilitacios Intézet valamennyi betegellato egysége.

3. Hivatkozas: 1/2005. (EiK.1) EiiM irdnyelv a betegazonosité rendszer miikodésérd|

4. Eljaras leirdsa:

4.1. Betegazonosité karszalaggal kell rendelkeznie minden jaré- és fekvobeteg ellato
egységnek.

4.2. Jelolés: a karszalagon a beteg nevét és sziiletési datumat kell rogziteni.

4.3. A betegazonosité karszalag felhelyezése a beteget felvevd orvos vagy kezelSorvos,
ligyeleti id6ben az tigyeletes orvos utasitdsara torténhet a beteg vagy hozzatartozo
tdjékoztatasat kévetden.

4.4. A karszalag feliratozdsa a karszalagon kiviilrél, a csukld belsé oldaldn jelenjen meg!

4.5. Betegazonosité karszalagot kell alkalmazni:

> eszméletlen allapotu, zavart tudatallapoti beteg,

sulyos dementia,

motoros és/vagy sensoros aphasia,

siiketnémasag,

minden mitétre varo beteg, aki premedikéciéban részestil,

a KAITO-n ellatott valamennyi beteg,

minden életveszélyes allapotu beteg,

minden sziildi kiséret nélkiili 6 év alatti gyermek,

esetében.

4.6. A karszalag felhelyezését:

> felvételkor a felvétel helyén (jard- vagy fekvibeteg ell4to egység) kell elvégezni,

> vagy a tiinetek észlelésekor,

> illetve miitéti elokészités soran kell elvégezni.

A felhelyezésért felelds: felvevd dpoléd/asszisztens, miiszakvezetd apold/asszisztens.

4.7. Amennyiben a beteg vagy hozzitartozéja a megfeleld felvilagositas ellenére az
azonositd karszalag felhelyezését megtagadja, vagy levételét kéri, azt az Apolasi
dokumentacioban rogziteni kell, melyet a beteg vagy hozzatartozéja alairasaval
igazol.

4.8. Az azonosit karszalagot alkalmazni kell a beteg tudatallapotinak rendez6déséig, a

beteg tdvozasaig, illetve a kdrboncolasig.
Egyéb esetekben az azonositd karszalag eltivolitisa a kezeldorvos utasitdsira

torténhet.
3.8. Az eltdvolitott karszalagot meg kell semmisiteni a veszélyes hulladékkal azonos

modon.
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5. A betegazonosité karszalag el§iras szerinti alkalmazaisanak ellenérzéséért felelésok:

> osztilyvezetd féorvos
» osztialyvezet6 dpold/asszisztens
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