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A Soproni Gybégykoézpont szervezeti felépitését az ellatando alaptevékenység, tovabba az
alaptevékenységhez kapcsolodo kisegito, kiegészitd, illetve vallalkozasi tevékenységbol adodd
feladatok végrehajtasa, valamint a jogszabalyok altal meghatarozott minimumkdvetelmények
hatarozzak meg.

T Magasabb vezetdi munkakor
- 1digazg
- gazdasagi igazgatd
- orvosigazgato
- 4polasi igazgato

T AN AA | Ay ARERE 4 JSTRY R (S

- Io1gazgato-helyettes

II1.3.Vezetdi munkakorok

a. azorvosly ratd altalanos, oktatasi és tudomanyos helyettese,
b.  mindségiranyitasi vezeto,
o ttohelyettes, apolasi ieazgatohelyettes, foosztalyvezeto, osztalyvezetd,
0SZtalyVeZ.o.v »uorvos, csoportvezetd ..orvos, intézeti veze.. - 2yogyszerész,

Az a-c pontokban felsorolt vezetok - amennyiben ilyennel rendelkeznek - egyéb vezetdi
megbizasuk mellett 14tjak el helyettesi feladataikat, ilyenkor résziikre vezetéi potlék csak egy
jogcimen adhato, ugyanakkor a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo torvény vonatkozd
rendelkezései szerinti hatarozott idétartam illetn " 1ykic  ‘szité = :nrészes” " ot

Utasitast a kozvetlen felettes adhat az alarendelt egységek vezetdinek. Halasztast nem tlird
esetben a felettes jogosult utasitast adni a nem kozvetlen alarendelt, de iranyitasa ala tartozo
egység vezetdjének is, errdl azonban t4jékoztatnia kell az utasitast végrehajtdé egység
iranyitasaval megbizott vezet6t is. A vezetd az altala kiadott utasitasért és annak
végrehajtasaért, illetve az utasitas kiadasanak elmulasztasaért felelosséggel tartozik. A
vezetdket kolesonos informacios kotelezettség terheli - a mindenkor hatélyos jogszabalyok
altal lehet6vé tett keretek ko6zott - minden olyan intézkedést, vagy bekovetkezett eseményt
illetéen, amely a Soproni Gydgykodzpont tevékenységere kihatassal lehet.

A nem betegellatd osztalyvezetdk feladatkorébe tartozik a teriiletekre vonatkozo hatalyos
jogszabalyok ismerete, ¢s azok betartatasa.

A vezetOk - illetve a munka irdnyitdsat végzo kozvetlen munkahelyi vezetok jogosultak és
kotelesek a vezetésiik alatt allo dolgozokat a munkajukrol beszamoltatni, tovabba kotelesek
oket a tevékenységiikre, munkakoriikre vonatkozé jogszabalyokrol, hatarozatokrdl,
intézkedésekrodl, valamint a beosztottak altal kezdeményezett intézkedések, javaslatok tovabbi
sorsardl tajékoztatni. A vezetok, illetve minden kézalkalmazott €s munkavallalo feladat- €s
hataskorét a munkakori leirdsuk tartalmazza.

A vezeld az dltala vezetett szervezeti egységre vonatkozoéan:

* pontosan és félre nem érthetd6 modon kozli a dolgozokkal a jogszabalyokat, a belsd
utasitasokat és rendelkezéseket, valamint azokat betartja és betartatja;
= kozli a dontéseket a dontés altal érintett dolgozokkal;

* betartja és betartatja a munkafegyelmet;
» eldsegiti az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységeknek a mas szervezetekkel vald

zavartalan egyiittmiik6dését;
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* a beosztasn... meg. ..o mu arend, v...mint az ,iigy..... tev enység _iztositasa és
feliigyelete,

* a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

* a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban valo kézremitkd¢s,

= a betegjogi képviselovel valo kapcsolattartas,

» az egészségiigyi hatosagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,

* az intézményben nyuGjtott egészséoligyi szolgaltatdsok mindségének biztositasa a
milL.Jégiranyitasi rendszeren keresz ~ folyamatos mindség-  norzés,
az intézményben orv , gyogyszerészi, valamint egyéb diplomds munki 3 en
foglalkoztatott egészséy ... yi dolgozok tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete.

Az orvosigazgatd tovdbbi feladatai:

v a fekvébeteg-ellatd osztdlyok, a koézpontositott diagnosztikai — sztalyok, részlegek
egylittmiik6désének és az ehhez kapcsoloddé mukodési szabalyzatok eldkészitésének
koordinalasa;

» a7 orvosi munka szakmai és etikai szinvonalanak ellendrzése, a hataskdrébe tartozo
szervezeti egységek mitkodésének ellendrzése;

» az altala iranyitott szervezeti egységek vonatkozasdban a humanpolitikai tevékenység

* az intézmény orvosi ligyeleti-készenléti rendszerének feliigyelete;

* az intézmény gyogyito-megeldzo ellatast végzod egységei teljesitményének folyamatos
clemzése;

* az intézmény muikodési mutatdinak figyelemmel kisérése, feldolgozasa €s értckelése, a
miikodés szakmai hatékonysaganak elemzése;

» a fekvo- és  jardbeteg-ellatd  osztalyok, a diagnosztikai osztalyok, részlegek
egylittmikodésének koordinalasa;

» az orvosi dokumentacios rendszer milkodéséhez €s tovabbfejlesztéséhez sziikséges
orvosszakmai iranyelvek meghatarozasa;

= a hataskorébe tartozo szervezeti egységek gazdalkodasanak figyelemmel kisérése;

= a gazdalkodéi hataskorébe tartozo megrendelések szabalyozésa, ellendrzése, a szamlak
leigazolasa;

* az intézményi gydgyszerfelhasznalas feliigyelete, kozremikodés az éves gyodgyszer

koltségvetés elkészitésében;
» kozremikodés a beruhdzasi, feltjitasi tervek elkészitésében, és az éves koltségvetéshez

sziikséges orvos szakmai iranyelvek megadasa;

» a hataskorébe tartozé adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;

* a klinikai kutatdsokra vonatkozd szerzédések orvosszakmai szempontbol torténd
elokészitése, véleményezése;
kapcsolattartas az  orvosszakmai ellatast felligyeld hatosagokkal, valamint a
tarsintézmények orvosszakmai vezetoivel;

» tagja a Soproni Gyogykozpont Szakmai Vezetd Testiiletének

= a f6igazgato altal az orvosigazgatoi hataskorbe utalt feladatok ellatasa.

A fbigazgato altalanos helyettese orvosszakmai kérdésekben.
Beszamolasi felel6sséggel tartozik a féigazgatod felé a sajat hataskérben hozott utasitasok és
dontések vonatkozasaban.
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Feladata:

= Tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére adatvédelmi kérdésekben;

= Ellen6rzi az adatvédelmi rendel~=anntrmnls domeAbltmmr st om0

, _

megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevd
szem 'z tu itossdg-novelését és Epzését, valamint a kapcsolddo auditokat is;

. sre szakmai tanacsot ad az latvé Imi hatdsvizsgalatra v itkozé ~ valamint

non koveti a hatasvizsgalat elvégzését

= egylttmiikodik a feliigyeleti hatosaggal; €s

= az adatkezeléssel Gsszefiiggd ligyekben kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti
hatéség felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdést  ~ 1~ ~ "6t folytat vele.
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az osztaly rendelkezésére all6 anyagi eszk6zok ...lszer...si targyak, n...zer  s...)
" szer(, hatékony és célszerli felhasznalasaért;
az orvosok szakvizsgdra torténd felkészitésért, az orvostanhallgatdk oktatasaért.

A mentilenont X Baryos kitelessége:

VI 5. Szakmateriiletet feliig)

gondoskodni arrdl, hogy a betegek vizsgalata, ....tve c..atdsa egységes szakmai szer......t
al 1 torténjen;

az osztaly munkdjaval kapcsolatos beszamoldkat, jelentéseket elkésziteni és azokat
meghatarozott forumok el6tt eléterjeszteni;

kidolgozni és munkatarsaival ismertetni az osztaly napirendjét, illetve biztositani a mar
elkészitett munkarend eldirasainak betartasat;

elosegiteni a beosztott orvosok, valamint az egészségiigyi szakdolgozok szakmai képzését,
illetve t k| t;

az lUgyeletes orvos kérésére az osztalyon megjelenni, szakmai segitséget adni;

a szakorvos jelolt részére képzési tervet késziteni, amely tartalmazza a kiilénboz6 osztalyon,
szakrendelésen, ambulancian €s az alapellatasban eltéltend6 szakgyakorlat idejét;

legalabb évente osztalyértekezletet tartani, ezen tdjékoztatast adni az elkovetkezendo

id6szak feladatairol.

kidolgozni €s munkatarsaival ismertetni az egység napirendjét, illetve biztositan1 a

munkarend betartasat;

elosegiteni a beosztott orvosok és egészségligyi szakdolgozok szakmai képzését és
tovabbképzését;

az egység munkdjaval kapcsolatos beszamolokat, jelentéseket elkésziteni, és azokat az
illetékes forumok felé el6terjeszteni.

PRVl

R B S BN VRSN 4 RN S ~AAdg .
4o “=r¢-*Iisa:

Miitétes szakmakat feliigyeld fGorvos dlial feliigyelt betegellato osztalyok

= Sebészeti Matrix Osztaly:
- Sebészet
- Ersebészet
Traumatologia
Szemészet
Urologia
= Sziilészet-Nogyogydszat Osszevont Osztaly
- Sziilészet
- Nogybdgyaszat
- Ujsziilstt részleg
»  Fiir-orr-gégészeti Osszevont Osztaly
- Fil-Orr-Gégegyogyaszat
- Csecsemd- és gyermek fiil-orr-gégegydgyaszat

Belgyogydszati szakmdkat feliigyeld féorvos dltal feltigyelt betegelldto osztdalyok
» (asztroenterologiai-Belgyogyaszati Osszevont Osztaly
» Kardiolégiai-Belgyogyaszati Osszevont Osztaly

- Kardiologia

- Belgyogyaszat

- Nefrologia
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R

- rg« Hgla - _linikal immunologia
- Tudégyogyaszat

»  Neurologia- Stroke Osszevont Osztély
- Neurolégia
*  (Csecsemo- és Gyermekgyodgyaszati Matrix
- secsemd- és Gyermekgyogyaszat
- Qyermek urologia
PIC
= Pszichiatriai osztaly
= Belgyogyészati Kronikus Osztély
= Pszichidtriai Rehabilitacids Osztaly

irébeteg elldtdsi tevékenységet feliigyeld f6orvos, Ondllo szakrendelések:

- Reumatolégia, Fizioterapia (Gy6ri at)
Boérgyogyaszat szakrendelés és gondozas
Infektolégia

- 0" :
- Fogszabalyozas
Fekvd osztalyokhoz rendelt szakrendelések

- Traumatologia

- Ortopédia

- Sziilészet — négyogyaszat

- Fiil-orr-gégészet

- Szemészet

- Urolégia

- Sebészet

- Belgyogyaszat

- Kardiologia szakambulancia (Varisi 1it)

- Tudégyogyaszati szakrendelés és gondozas

ondozas

- Csecsemod- gyermekgyodgyaszat — Mozgd Szakorvosi Szolgalat

- Neurologia/Stroke

- Pszichiatria szakrendelés ¢és gondozas
- Addiktologiai szakrendelés és gondozo
- Aneszteziolbgia

- Fizioterapia (Balf és Varisi ut)

- Kardiovaszkularis szakrendelés

Stirgdsségi Betegelldto Osztaly

nziv és miitdi tevékenységet feliigyeld fOorvos ald tartozo osztdalyok/egységek

- KAITO
- Ko6zponti Miité

ibilitaciot feliigyeld féorvos dital feliigyelt betegelldto osztalyok
- Kardiol6giai Rehabilitacié I (Vi siut)
- Kardioldgiai Rehabilitacio Il (Varisi ut)
- M ro abilitaciés Osztaly (Varisi ut)
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- Mozgasszervi Rehabilitacios Osztaly 1 (Balf)
- M rasszervi Rehabilitacios Osztaly 11 (Balf)

Diagnosztikai teriiletel feliigyeld féorvos ald tartozo osztalyok

= Rontgen és Izotopdiagnosztikai Osztaly
» Kozponti Laboratorium

VI.6.Intézeti Gy~ szertdr

Felad, 1.

az intézmény fekvObeteg osztlyainak-, jarébeteg szakrendeléseinek-, diagnosztikai-€s
egyéb részlegeinck gyodgyszerrel, infuzidval, kotszerrel, tapszerrel, fert6tlenitdszerrel,
vegyszerrel, diagnosztikummal valé ellatasa.

lenusi és magisztralis gyogyszerek ké " Ese
a gyogyszerkészités a gyogyszerformak teljes korét feldleld tevékenység. A klasszikus
receptirai  gydgyszerkészités mellett — melynek feladata az egyéni terapia egyedi
gyogyszerigényének biztositasa — kdzéplizemi méretl gyogyszerkészités folyik.
Specialis szaktevékeny - '
betegre szabott gydgyszerelosztas az antibiotikumok teljes skalajan

V1.7. Higiénés Osztily

Feladata:

az intézmény fekvobeteg osztalyainak-, jardbeteg szakrendeléseinek-, egyéb részlegeinek
higi¢nés ellendrzése

ke . ist  izalé mikodter

infektoldgiai szakrendelés

V1.8. Egészségiigyi Szakkinyvtdr

Feladata:

a Konyvtar tevékenységével, szolgaltatasaival, a konyvtarban folyd konyvtar-szakmai
munka megfeleld6 megszervezésével, lehetoségeihez mérten a legmagasabb szakmai
szinvonalon kivanja biztositani a hozzaférést az intézmény szakmai profiljanak ¢&s
milkodésének megfelelé dokumentumokhoz ¢s informacidkhoz.

az orvosok, gyogyszerészek, egészségiigyi szakdolgozok képzéséhez, tovabbképzéséhez,
tudomanyos munk4jahoz és szakirodalmi tajékozodasahoz a sziikséges irodalmat biztositsa.
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» az osztdly zavartalan gyoégyszerellatdsardl, a gyodgyszer... meghatarozott .2z sé
tarolasardl a gydgyszerfelelds orvossal egylittesen;
= gondoskodik az osztaly leltaranak kezelésérdl, az apolasi eszkdzok és anyagok folyamatos
igénylésérol, a betegek értékeinek szabalyszerli kezelésérol,
" az osztaly egeszsegugy1 anyaggal valo ellatasarol a gazdalkodas szabalyainak betartasaval.
. Tt e -1 B56-, kozEp €s alapfoku végzettségli egészségligyi
(

személy'zet munkajat, és felelds betegellatasi tevékenységiikért.

/

VIL.3. Apold natkozd. 1 az dp.  si ' [ tartozo dté 0s; Y

=  Sebészeti Matrix Osztaly:
- Sebészet
- FErsebészet
- Traumatoldgia
- Szemészet
- Urologia
*  Sziilészet-N¢é~6gyaszat Osszevont Osztdly
- Sziileszet
- T [
- Ujsziilott részleg
»  Fiir-orr-gégészeti Osszevont Osztaly
- Fiul-Orr-Gégegydgyaszat
- Csecsemo- ¢és gyermek fiil-orr-gégegyogyaszat
= Gasztroenterologiai-Belgyogyaszati Osszevont Osztaly
= Kardiol6giai-Belgyogyaszati Osszevont Osztaly
- Kardiolégia
- Belgyogyaszat
- Nefrologia
- Allergolégia ¢és klinikai immunolégia
- Tidogydgyaszat
»  Neurolégia- Stroke Osszevont Osztaly
- Neurologia
- Stroke ellatas
= (CsecsemO- ¢s Gyermekgyogydszati Matrix
- Csecsemo6- és Gyermekgyogydszat
- Gyermek neuroldgia
= PIC
» Pszichiatriai osztaly
»  Belgyogyaszati Kronikus Osztaly
= Pszichidtriai Rehabilitdcids Osztaly
» Kardioldgiai Rehabilitacid I (Varisi at)
» Kardioldgiai Rehabilitacio 11 (Varisi at)
= Neurorehabilitacios Osztaly (Varisi ut)
Mozgasszervi Rehabilitacios Osztaly I (Balf)
*  Mozgdasszervi Rehabilitacios Osztaly 11 (Balf)
»  Siirg6sségi Betegellaté Osztaly
= KAITO
»  Kd&zponti Miitd
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. ISTVORA.. Oz an az dpoldsi igazgato ald tartozo szakrendelések
Onallo szakrendelések:

Reumatologia, Fizioterapia (Gyéri 1t)
Borgyodgyaszat szakrendelés és gondozas
Onkologiai szakrendelés €s gondozas
Fogszabalyozas

L ¢

Fekvd osztalyokhoz rendelt szakrendelések

oldsi vonatkozdsban az dpoldsi igazgaté ala tartozé diagnosztikai osztalyok

Traumatologia

Ortopédia

Sziilészet — ndgyogyaszat

Fil-orr-gégészet

Szemészet

Urolégia

Sebészet

Belgyogyaszat

Kardiologiai szakambulancia

Tudégyogyaszati szakrendelés és ~ndozas
Csecsemd- gyermekgyogyaszat — Mozgd Szakorvosi Szolgalat
h légia/Stre ™

Pszichiatria szakrendelés és gondozas
Addiktologiai szakrendelés és gondozo
Aneszteziologia

Fizioterapia (Varisi ut, Balf)

Mozgésszervi rehabilitaciés szakrendelés ( Balf)
Kariovaszkularis szakrendelés (Varisi ut)

» Rontgen €s Izotopdiagnosztikai Osztaly

K&zponti Laboratorium
Patologia

1.4. Kozvetleniil az dpoldasi igazeato ald tartozo énallo egységek

Mozgasterapia
» Dietetikai Szolgalat
= Ko6zponti Betegszallitas
= Intézeti Gyogyszertar
= Kardiovaszkularis rehabilitacié mozgasterapia
= Kardiovaszkuldris rehabilitacio edukacioés csoport
= Fizioterapia (Balf)
= Mozgasterapia (Balf)
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VI, GAZDAS~ 1 1GA K ZVETLEN IRaVYau. 12
SZER) - VSEGEK

A miszaki-gazdalkodasi tevékenységet a kiilon rendelkezésekben ¢és a munkakori leirasaban

koriilirt jogkorben iranyitja.
Besz™ olasi "7 " ° ' tartozik a féigazgato felé a sajat hataskorben hozott utasitdsok és

1tések vor

T 1L Gazdasdgi igazgatohelye -~

A gazdasagi igazgatd tavolléte es akadalyoztatdsa ese , tovabba a gazc igi igazgatoi
tisztség barmely okbdl t6rténd ideiglenes betoltetlensége esetén ellatja a gazdasagi igazgato
feladatait. Felligyeli a gazdasagi igazgatohoz tartozo osztalyok mikodését, segiti a gazdasagi

igazgatd munkajat.

VIII.2. Miiszaki- és fejlesztési osztdly

A miiszaki és fejlesztési osztalyt osztalyvezetd vezeti €s iranyitja, részletes szakmai feladatait
és felelésségi korét a munkakori leiras tartalmazza.

A miszaki és feijlesztési osztaly tagozodasa:

o Uzemeltetési csoport
o Energetikai csi |, ot
. Szallitasi csoport

- P ec Ta

- Kornyezetvédelem

- Munka- és tiizvédelem
Feladata:
= Miiszaki osztaly feladatainak iranyitasa, koordindlasa a Soproni Gyogykdzpont székhelyén
¢s telephelyein.
» Miiszerbeszerzések orvostechnologiai feliigyelete, koordinalasa.
* Beruhazasok, fejlesztések miiszaki iranyitasa, feliigyelete.
= Karbantartési szerzddések feliigyelete, el6készitése.
» Uzemeltetési feladatok folyamatos feliigyelete, iranyitasa (energetika, javitas karbantartas,
szallitas, stb.).

» az intézmény folyamatos, biztonsagos ¢és hatékony iizemeltetése, fejlesztések
kezdeményezése, a tulajdonosi fejlesztések esetében az iizemeltetdi jelenlét és feliigyelet
biztositasa;

» az intézmény mikodéséhez sziikséges lizemfenntartasi, karbantartasi, felujitasi, fejlesztési,
beruhazasi, tervezési, lizembe helyezési, adatszolgaltatasi, muszaki-ellenérzési, ingatlan-
nyilvantartasi, valamint egy¢b, a teriilethez tartozo adminisztracios feladatok szervezése és
végrehajtasa;

* az intézmény folyamatos, gazdasagos €s zavartalan energiaellatasdhoz sziikséges feltételek
biztositasa;

» az orvosszakmai eszkoz- és gépallomany fenntarté altal meghatarozott tizemfenntartasi
feladatainak koordinalasa és ellatasa;

* az intézmény vagyonbiztositassal kapcsolatos igyintézési feladatainak végrehajtasa.

» a hatosagilag el6irt tiz- és munkavédelmi feladatok (szabvanyossagi, érintésvédelmi,
felvono ellenérzési-karbantartdsi, biztonsagtechnikai stb.) elvégeztetése;
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= javaslattétel gyogyszer €s szakmai anyag keretek meghatarozasahoz,

s kapcsolat int ny minden 06nallé szervezeti egységével és folyamatos
adatgytijtés,

» kapcsolattartas és kozos feladatvégzés a kontrolling programot {izemelteto kiilsé céggel.

Informatikai csoport
" az ir.ormatikai ... astrukturav... kapcsolatos .._emeltetési, a ini; acids, Ivitési-

" vitasi ¢s karbantartasi feladatok nyomon kovetése, s; - sze ervi s elokészitése,
ervezési feladatok ellatasa, ezen beliil:
= az intézmény f6bb alkalmazasait érint adatmentési feladatok szervezése, ellen6rzése;
az intézményben hasznalt alkalmazoi szoftverekkel kapcsolatos lizemeltetési, fejlesztési,
nyilvantartasi, oktatasi feladatok tervezése, szervezése.
* a mobil telefonokkal kapcsolatos {igyintézés, az informatika szamldk feliigyelete,
ellendrzése.

Teljesitmény-elszdmoldsi csoport:

* a Soproni Gyoégykodzpont finanszirozasaval kapcesolatos feladatok elvégzése, a kodolasi
tevékenység ellendrzése, a rendszeres €s eseti elemzések, jelentések, statisztikak, az ezckhez
szitkséoes nvilvantartdsok vezetése. az 1ddszaki ellenérzd egyeztetések elvégzése a

bocsatasa.

Finanszirozdsi és hatosdgi szaktandcsado

= amiikddési engedélyekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa,

= finanszirozasi szerzodésekkel kapcsolatos valtozasok bejelentése

" az egyes egészségiigyi ellatasok sziineteltetések bejelentésért, a sziineteltetéshez szitkséges
engedélyek beszerzése.

= kapcsolatot tart a kozépiranyito szervvel (AEEK), ANTSZ-szel, NEAK-pel.

» OBP jelentések clkészitése, javitasa

* finanszirozasi jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése, jelzése

» az intézményi varolistdk és betegfogadasi listdk vezetése, az érintett osztalyokkal valo
koordinacidja

= az elnyert intézményi palyazatok tekintetében a projekt elérehaladasaval, valtozas
bejelentéssel, szerz6désmodositassal a kiilsé €s belsé projekt menedzsment megbizasaval,
beszerzések elbkészitésével, bonyolitasaval kapcsolatos tigyviteli feladatok ellatasa

= kapcsolattartas a kiilso és belsd projekt menedzsmenttel, tamogatd szervezettel,
fenntartoval. A palydzatok megvalositasat kovetéen gondoskodas az egészségligyi
szakhatosagi engedélyek beszerzésérol, az id6szakos és zard fenntartasi jelentésck
elkészitésérol

» az intézmény altal megpalyazni kivant palyazati lehetoségek elokészitésének koordinalasa
és az ezzel kapcsolatos szervezési feladatok ellatasa

* az intézmény mik6désével kapcsolatba hozhaté palyazatok figyelése, a palydzatok
elokészitésének koordinalasa
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SZer; VaALYONgaz Joroore ISZEALY

A Beszerzési és vagyongazdalkodasi osztalyt osztalyvezetd iranyitja és vezeti, részletes
szakmai feladatait és felelosségi korét a munl ~ 6ri leiras tartalmazza.

A beszerzés és vagyongazdalkodasi osztaly tagozodasa:
- Beszerzési csoport
- Vagyonkezelési csoport
- Yz

Feladatai:
Beszerzési csoport:
= az intézmény anyaggazdalkodassal, beszerzéssel, raktarozassal kapcsolatos feladatainak
elvégzése;
HBCs alapu keretgazdalkodas alkalmazasa a felhasznalasok teriiletén;
= az intézmény mikodtetéséhez anyagok €s eszk6zok biztositdsa.
= az intézmény anyag- ¢és eszkozsziikségleteinek megtervezése, az igények és a keretek
koordinalasa;
= Bl zités, a beszerzés és az elé nyzati tervek sszehasonlitasa;
® g raktarba érkezd anvasok. eszkizak s7ami{tdgépes nvilvantartasba vétele:
i s a;
a szamlak szamszaki ellendrzése, konyvelése a hataridok betartasaval;
zarasi feladatok elvégzése

Vagyonkezelési csoport
» Targyi eszk6zok leltarozasa, kimutatasok elkészitése;
= ]degen tulajdonu eszk6zok nyilvantartasa,
= Pjactér kezelése;
= itT T konyvelések elvégzése;
anyagok ¢és eszk6zok selejtezése;
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasa.

Targyi eszkoz koordindtor:

» Targyi eszkdzok beszerzése, tizembe-helyezése;

= Targyi eszkdzokkel kapcsolatos jelentések elkészitése;

» Palyazatok keretében beszerzésre keriild eszk6zok aktivalasra vald elokészitése, aktivalas
elvégzése;

= Targyi eszkdzokkel kapcsolatos zarasok elkészitése;

= Targyi eszkdzzel kapcsolatos kimutatasok elkészitése.

VIIL 5. Pénziigvi- és szdamviteli osztdly

A Pénziigyi-és szamviteli osztalyt az osztalyvezetd vezeti és iranyitja, részletes szakmai
fi 1datait és felelosségi korét a munkakéri leirds tartalmazza.

A Pénziigyi- és szamviteli osztaly tagozodasa:
- Pénziigyi csoport
- Szamviteli csoport
Feladata:
= akoltségvetés Osszeallitasa;
= az el6iranyzatokkal valé gazdalkodas;
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az ételek elkészitése a Iétszam €s étlap szerint elkészitett nyersanyagkiszabasoknak
megfelelé adagszamban €s mindségben a talalas idopontjara
az intézmény betegeinek, alkalmazottainak €s egy¢b igénybevevdinek étkeztetése a
vonatkozd jogszabalyok betartdsaval, €s szakmai ismeretek felhasznalasaval az
érvényben 1évé nyersanyagnorma szerinti felhasznalassal
az intézmény betegeinek, €s egyéb étkezdinek étkeztetésének, és az ehhe7 felhasznalt
nyersanyag taplalkozas-€lettani szempontbol valé meghatarozasa, kontrc..,u

T 1 Tcesoport T 1 elkészitett étlapok alapjan a normal, diétafajtaknak m- - “eleld
ételek elkészitése, a dietetikusc :al €s diétds ¢ isztensekkel a beteg oldalrol valo

folyamatos ellendrzése
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A daganatos betegségben szenvedok interdiszciplindris konzilidriusi ellatasat biztosito testiilet
feladata a korszer(i diagnosztika és terapia felhasznalasaval a betegek segitése.
Korhazon beliil, szakkonziliumot biztositd orvos szakértd bizottsagként miikodd szervezet.

A bizottsag a kialakitott véleményét minden esetben a beteggel is kozli.
A bizottsag elni ¢ Onkologiai _ zottsagi jegyzokonyvet készit a konziliumon megjelent

valamennyi esetrdl, melyen a beteg a javaslat elfogadasat vagy elutasitasat alairasaval igazolja.

IX.9. Intézeti Transzfuzios Bizottsag

Az intézmény az OVSZ modszertani levele 2. kiaddsdban foglaltak szerint —3gyintézeti

transzfuzios bizottsagot miikodtet.
A bizottsag feladata a korhazi a korhazi transzfuzids eljarasrend elkészitése. A

vérkészitmények felhasznalasanak optimalizaldsa, a tervezett miitétek vérigényének, valamint
a siirgdsségi ellatas vérbiztositasi rendjének kidolgozasa.

Rendszeresen értékeli a transzfuziok indikacioit, kivitelezését, a transzfuzidval kapcsolatos
sz6vodmén

IX.10.Etikai Bizottsdg

Feladata:

- a Kérhazon beliil felmeriil6 etikai tigyben valo allasfoglalas

- abetegjogok érvényesitésében vald kdzremiitkodés

- a szerv- és szovetatiiltetésnek az egészségligyrol szolo térvényben szabdlyozott kivételes
eseteiben a jovahagyas megadas

Jogosult a feladatai ellatasa soran

- az érintett személyeket meghallgatni,

- avonatkozo iratokba - az adatvédelmi szabalyok keretei kozostt betekinteni

- szakért6t felkérni.

Az Etikai Bizottsag sajat maga altal alkotott és elfogadott ligyrend szerint mikodik.

IX.11. Apoldsi Tandcs

Feladata:

- javaslattétel szakdolgozdi tovabbképzésekszervezésére,

- javaslattétel apolasszakmai fejlesztések kidolgozasara, bevezetésére,

- kozremiikodés az egészségligyi szakképzések oktatoinak kijellésében,

- javaslattétel szakmai vizsgabizottsagi tagok kivalasztasaban.

- szakmai protokollok kidolgozasa,

- Uj eljarasrendek bevezetése.

Az / olasi Tanacs az apolasi igazgatd vezetd szakdolgozoi értekezlete 4ltal megvalasztott 8
tagi szakmai tanacsado testiilete és az egészségiigyi szakdolgozok tudomanyos életénck
szervezodje. Miikodését sajat ligyrendje hatarozza meg.
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A 1aKossagot tuaomanyosan megalapozott rendszeres felvilagosito tevékenyséy 1 egészséges
¢letmodra, a betegségek megeldzésére, silyosbodasuk, tovabbterjedésiik megakadalyozasara
¢és az egészségligyi célkitlizések megvalositasaban valo tudatos kdzremiikodésre kell nevelni.
Ezért a Soproni Gyogykdzpont valamennyi egészségligyi dolgozdjanak feladata és kotelessége

fe
végzése.
A Soproni Gydgykozpont minden oszt _’an, egységén, részlegén a beteg kel valo fogli .~
kozben (vizsgalat, gydég :zelés, & las, vizit, tajékoztal sok,
egészséy 1yl szakdolgozdk kotelesek felvildgositdé mun kkal

megfeleld példat mutatni.
A munkaértekezleteken is foglalkozni kell az egészségiigyi felvilagositd és az egészséges
¢letmodra neveld munka kérdéseivel is.
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esélyegyenloség biztositasa

a gyogyitas mellett az egészségmegorzésre és a betegség megel6zésre vald térekvés

a tudomanyos kutatasok bizonyitott eredményeinek elismerése és alkalmazasa.

Az egészségiigyi dokumentacio  vezetésével kapcsolatos  kovetelményeket a
,,Betegdokumentacié tartalmi és formai kévetelményei” koézponti szakmai protokoll
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A Soproni Gydgykozpontban az alabbi munkakorok tekintetében ir el vagyonnyilatkozat tételi

kotelezettséget:
»  Kozbeszerzési eljaras soran javaslattételre, dontésre, ellendrzésre jogosult személyek:
- Féigazgat6
- Orvosigazgato

- Gazdasagi igazgato

- Apolas igazgatd

- Iga tasifo  ly

- Jogtanacsos

- Kozbeszerzési referens

- Kozbeszerzési asszisztens

- Miszaki- és fejlesztési ¢« ilyvezetd
- Projektmenedzser

- Pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd
- Pénziigyi csoportvezetd

- Intézeti vezetd fogyogyszerész

- Kozponti laboratorium vezetdje

- Beszerzési és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd

- Uzemeltetési vezetd

- FElelmezési osztaly vezetdje

- Kontrolling-, Informatikai- és Teljesitmény- Elszamolasi osztaly vezetoje

- Szolgaltatasi Osztaly vezetdje

- azon vezetd, aki a kodzbeszerzési eljaras soran a kozbeszerzés targya szerint
szakmailag érintett, az eljarasban részt vett

A Kozbeszerzési eljaras soran javaslattételre, ellenérzésre jogosult személyek a feladat ellatasa
elott nyilatkozni kételesek arrol, hogy vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségiiknek eleget tettek,
és vagyonnyilatkozatukat elhelyezték az illetékes drzésért felelos személynél.

Koltségvetés és egyéb pénzeszkozok, allami, onkormanyzati tamogatasok felhasznaldsaval
dsszefiigg javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult személyek:

- Orvos igazgato

- Gazdasagi igazgato

- Gazdasagi igazgat6 helyettese

- Apolas igazgato

- Apolasi igazgatohelyettes

- lgazgatasi f6osztalyvezetd

- Miszaki- és fejlesztési osztalyvezetd

- Projektmenedzser

- Pénziigyi- és szamviteli osztalyvezetd

- Pénziigyi csoportvezetd

- Intézeti vezetd fogyodgyszerész

- Beszerzési és vagyongazdalkodasi osztalyvezetod

- Uzemeltetési vezetd

- Elelmezési osztaly vezetdje

- Kontrollir ~, Informatikai- €s Teljesitmény- Elszamolasi osztaly vezetdje
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