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Jelen intézményi szabalyzat mindenkor érvényes valtozata a szdmitogépes halozaton érheto el.
A kinyomtatott példany nem hivatalos, csak a nyomtatas idépontjaban igazolhat6 annak
érvényessége, ezért felhasznalas elott a belsé dokumentumok mesterlistajan ellendrizze az
utolso kiadas datumat.
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I. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak a
Soproni Gyogykozpont honlapjan torténd kotelezd kozzétételének részletszabalyait, valamint
a Soproni Gyogykozpont kezelésében 1évo kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét.

A szabalyzat tartalmazza tovabba a kdzérdekli adatoknak a Soproni Gyogykoézpont honlapjara
torténd feltoltésének szabalyait is. Az egyéb honlapon megjelenitendd informaciokra
vonatkoz6 eldirasokat a Soproni Gyogykodzpont Honlapkezelési Szabélyzata rogziti.

Il. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat rendelkezései a Soproni Gyogykozpont teljes teriiletére vonatkozik.

A szabdlyzat az informdacios 6nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szo6l6 2011.
évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szerinti altalanos kozzétételi listaban szerepld
kozérdekii adatokra terjed ki, melyet a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmaz.

1l. Kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele
1. Altalanos kotelezettség

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozd iigyekben koteles biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. Az Infotv. szerint kotelezéen kozzéteendd
adatokat internetes honlapon, digitalis formdban, barki szamdara, személyazonositas nélkiil,
korlatozast6l mentesen, kinyomtathatdé és kimasolhaté modon, dijmentesen hozzaférhetéveé
kell tenni.

A kozfeladatot ellaté szervnek lehetdvé kell tenni, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot
¢és kozérdekbdl nyilvanos adatot, erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A Soproni Gyogykozpont, mint kozfeladatot ellatdé szerv a fenti kotelezettségének a
foigazgato altal kijelolt intézmeényi adatvédelmi feleldse Utjan tesz eleget.

Az intézményi adatvédelmi felelds az adatkdzlési kotelezettsége teljesitése soran a foigazgato
altal kijelolt kozzétételi felelds kozremitkodésével jar el.

A fOigazgatd a kozzétételi felelds személy kijelolésérdl tajékoztatja az intézményi
adatvédelmi feleldst, tovabba a személyében bekovetkezett valtozasrol is.

2. Az intézményi adatvédelmi felelds
Az intézményi adatvédelmi felelds:
1. az adatfelel6soktdl bekéri a Soproni Gyogykozpont milkddésére, szervezetére
vonatkozo6 kozérdeki adatokat,
2. intézkedik az elkészitett kozérdeki adatok kozzétételérol,

3. figyelemmel kiséri a kozzétett kozérdekli adatok pontossagat, szakszerliségét és
id6szerliségét;
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4. intézkedik a kozérdekli adatok tartalmédnak az egyes adatok tekintetében
meghatarozott idészakonkénti, az daltalanos ¢és kiillonos kozzétételi lista szerinti
kozérdeki adatok tartalmanak folyamatos frissitésérdl;

5. a kozérdekli adatokat az egyes adatok tekintetében meghatarozott hatariddig, de
legalabb 1 évig megorzi;

6. a kozzétett kozérdekli adatok pontatlansiga, tévessége vagy idOszeriitlenné vélasa
esetén elrendeli az Uj kdzzétételi allomanyok kozzétételét,

7. javaslatot tesz a foigazgatonak az adatoknak a Soproni Gyogykodzpont honlapjara valod
feltoltésére, ezen adatok frissitésére, valamint torlésére.

3. A kozzétételi felelds
A Soproni Gyogykozpontnal a kozzétételi felelds feladatait a titkarsagvezeto latja el.
A kozzétételi felelds

1. Az intézményi adatvédelmi felelds altal az adatfeleldsoktdl bekért kozérdekili adatokat
kozzéteszi a Soproni Gyogykdzpont honlapjan (www.sopronigyogykozpont.hu).

2. figyelemmel kiséri a kozzétett kozérdekli adatok pontossagat, szakszerliségét és
id6szertiségét;

3. amennyiben eljardsa sordn észleli a kozzétett adatok pontatlansagat, hidnyossagat,
szakszeritlenségét, vagy tudomdssal bir valamely adatban id6kozben bedllt
valtozasrol, ugy azt jelzi az intézményi adatvédelmi feleldsnek,

4. az adatok frissitését elvégzi,

5. elvégzi az adatok megdrzésével kapcsolatos sziikséges feladatokat,

6. a kozzétett kozérdekii adatok pontatlansiga, tévessége vagy idészeriitlenné valasa
esetén az 0j kozzétételi allomanyokat kozzéteszi,

7. gondoskodik a kdzérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos feltoltésérol.

A kozzétételi felelés munkajat az intézményi adatvédelmi felelds ellendrzi.

A kozzétételi feleloson kiviil a tarsadalmi kapcsolatokért felelés munkatars és az Informatikai
Csoport kijelolt munkatarsa jogosult megismerni ¢és haszndlni az adatkozld altal
rendelkezésére bocsatott, a kozérdekii adatoknak a honlap publikus feliiletére torténd
feltoltéséhez sziikséges hozzaféréseket.

A kozzétételi felelds az adatoknak a Soproni Gyogykozpont honlapjan térténd megjelenitése
soran valamennyi jogszabalyi eldirast koteles megtartani, s annak megfelelden eljarni.

A kozzétételi felelds feladatait a tarsadalmi kapcsolatokért felelés munkatars és az
Informatikai Csoport kijelolt munkatarsanak bevonasaval latja el.
IV. A kozérdeki adatok honlapon valo
kozzétételének szabalyai

1. Altalanos szabalyok

A Soproni Gyoégykdzpont sajat internetes honlapot iizemeltet az Infotv. altal eldirt
elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében.

A honlap elérhetdsége: www.sopronigyogykozpont.hu cimen.
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2. Dokumentumok telepitése, eltavolitasa, az adatallomany frissitése

A honlapra az intézményi adatvédelmi felelGs altal javasolt és a foigazgato altal jovahagyott -
a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolo
18/2005. (XI11. 27.) IHM rendelet szerinti kozzétételi egységekre tagolt - meniirendszer szerint
kell elhelyezni a kdzérdeki adatokat.

Az 10j dokumentum ¢és adatilloméany feltelepitését az adatfeleldsnek az intézményi
adatvédelmi felel6snél kell kezdeményezni a telepitendd anyag egy példanyanak
megkiildésével, melyet az intézményi adatvédelmi felelds engedélyezés céljabol tovabbit a
foigazgatonak. A fOigazgatd altal engedélyezett adatokat a kozzétételi felelds tolti fel a
honlapra.

A mar meglévé dokumentumok frissitésére, torlésére vonatkozo6 informaciokat az adatfelelds
nyujtja be.

A honlapra feltoltott adatok frissitését a kozzétételi felelds végzi el az intézményi adatvédelmi
felelds utmutatasa szerint.

3. Adatvédelmi szabalyok

Az internetes honlapon kozzétett kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok, dokumentumok
tartalma nyilvdnos, barki szdmara hozzaférheto.

A honlap informatikai védelmének kialakitdsa, az adatallomdny stabilitdsanak biztositdsa az
Informatikai Csoport hataskorébe tartozik.

Gondoskodni  kell — a szolgaltatoval egyiittmikodve - az adatallomany jogtalan
megvaltoztatdsanak megakadalyozasarol, tovabba annak megeldzésérél, hogy a honlapra
barki jogosulatlanul helyezzen el dokumentumokat.

A honlap miikodtetése soran be kell tartani az Infotv. személyes adatok védelmével
kapcsolatos rendelkezéseit. Az Infotv. 3. §-dban szerepld személyes adat csak akkor
kezelhetd, ha az érintett ahhoz hozzajarult vagy azt jogszabaly rendeli el.
V. A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai
1. Az adatigénylés altalanos szabalyai
Kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet szoban, irdsban vagy

elektronikus uton a honlapon megadott igazgatosag@sopronigyogykozpont.hu elérhetéség
utjan. A szoban el6terjesztett adatigénylésrol irasbeli feljegyzést kell késziteni.

A kérelem az iktatasi rend szerint iktatandd. Az elektronikus uton érkezett kérelmet az
igazgatosag elektronikus postafidkjat kezeld személy koteles haladéktalanul kinyomtatni és
szignalasra atadni.

Az irasbeli adatigényléseket és a szobeli adatigénylésekrdl szold irasbeli feljegyzéseket
érkeztetésiik napjan haladéktalanul tovabbitani kell az intézményi adatvédelmi felelésnek.

A beérkezett kérelmek az alabbi szempontok alapjan vizsgalandok meg:
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- tartalmazza-e az igényl6 nevét és elérhetéségét,

- az adatigénylés egyértelmii-¢,

- akérelem kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyul-e,

- az adatigényléssel érintett adat a Soproni Gyogykozpont kezelésében van-e,

- az adatigénylé az igény beérkezését megel6z6 egy éven belill nyujtott-e be
adatigénylést,

- azigényléssel érintett adat megtalalhato-e a honlapon,

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségigénye.

Amennyiben a vizsgalat sordn megéllapitast nyer, hogy a kérelem nem tartalmazza az
adatigényld nevét vagy elérhetdségét, az adatigénylés nem kozérdekli vagy kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésére iranyul vagy a kozérdekii adat a honlapon megtalalhato, a
Soproni Gyogykozpont az adatigénylés teljesitését megtagadhatja.

A Soproni Gyoégykozpont az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni abban a részében,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkorre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, és az adatokban valtozas nem allt be.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii vagy nem értelmezhetd, az adatigényldt fel kell hivni az
igénye pontositasara vagy egyértelmiisitésére.

Ha az igényelt adatot nem a Soproni Gyogykozpont kezeli, illetleg tevékenységét nem érinti,
err6l t4jékoztatni kell az adatigénylét és az intézményi adatvédelmi adatfelelds az
adatigénylést visszakiildi az adatigényldnek.

Amennyiben az igényelt adat beszerzéséhez sziikséges, az intézményi adatvédelmi felelds a
kérelmet tovabbitja az adatfeleldsnek, aki 3 napon beliil koteles a bekért adatot, illetve a
valaszt megadni az intézményi adatvédelmi feleldsnek az adatigénylés teljesitése céljabol.

2. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekli adatigényléseknek az intézményi adatvédelmi felelds a lehetd legrovidebb 1d6
alatt, legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz. Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmi, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Soproni Gyogykdzpont
alaptevékenységének  ellatasdhoz  sziikséges  munkaeréforrds — ardnytalan — mértékd
igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az
igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekil adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz €és az adatk6zlés masolat kiadasaval teljesithet, a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni (kivonatolt mésolat).

Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
koltségtérités allapithaté meg, melynek szabdlyait és mértékét a kdzérdekli adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités meértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet tartalmazza. A koltségtérités Osszegérdl az adatigényldt az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil tdjékoztatni kell. Az igényld a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon
beliil nyilatkozik arrdl, hogy igénylését fenntartja-e. Amennyiben igen, a koltségtéritést a
Soproni Gyogykozpont altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles az
adatigényld megfizetni, és az adatigénylést a befizetést kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
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Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetdé — az igényld altal megjeldlt technikai eszkdzzel, formaban, illetve moédon kell
eleget tenni.

Ha a Soproni Gyodgykozpont a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is.

3. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

Az intézményi adatvédelmi felel6s a kozzétételi lista adatain tilmutatd egyedi adat iranti
igénylések teljesitésének megtagaddsardl irdsban (postai Gton levélben, vagy amennyiben az
igény elektronikus uton érkezett, illetve az igényben az elektronikus levelezési cimét kozolte,
elektronikus levélben), indokolassal ellatva, a jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal
egylitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatja az adatigénylot.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani azzal az indokkal, hogy annak kozértheté forméban
nem lehet eleget tenni.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

4. Az adatigénylések nyilvantartasa

Az intézményi adatvédelmi felelds az elutasitott igényekrdl és az elutasitasok indokairdl a
nyilvantartds alapjan a targyévet kovetd év januar 31-ig t4jékoztatja a fOigazgatdt és a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot.

Az egyedi adatigénylésekrol az adatvédelmi felelds nyilvantartast vezet, amelyben elkiilonitve
tartja nyilvan a teljesitett és az elutasitott kozérdekii adatigényléseket.

A nyilvantartas tartalmazza az adatigénylés irdnti igény elOterjesztésének és teljesitésének
modjat (pl.: papiralapu, elektronikus), az igényelt kozérdekli adat megnevezését, a teljesités
vagy az elutasitas idépontjat.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéséhez, az igény ismételt -elbterjesztése
megallapitdsdnak vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

V1. Fogalmak

Kozérdekii adat: a Soproni Gyogykozpont kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esO, barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl. Kozérdekii adat kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.
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Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonositod
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Adatkozlé: biztositja a publikus honlap felilleten az adatok feltdltéséhez sziikséges
jelszavakat, tovabba kialakitja a honlap strukturdjat a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos

adatok kozzététele érdekében.

Adatfelelés: az a személy, illetve szervezeti egységvezetd, aki, illetve akinek szervezeti
egysége a kozzéteendd adatokat eldallitotta, €s amelyek miikodése soran az adat keletkezett.

Intézményi adatvédelmi felelds: a Soproni Gyodgykdzpont fOigazgatdja altal megbizott
személy.

Kozzétételi felelos: a fOigazgatd altal kijelolt személy, akinek elsOdleges feladata a
kozérdekii adatok kozponti és sajat honlapra torténd feltoltése.

Jelen szabdlyzat 2017. november 10. napjan 1ép hatdlyba, mellyel egyidejlileg a 2013.
december 1. napjan elfogadott szabalyzat érvényét vesziti.
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