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I. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak a
Soproni Gyogykozpont honlapjan torténé kotelezo kozzétételének részletszabalyait, valamint
a Soproni Gyogykozpont kezelésében 1évo kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjét.

A szabalyzat tartalmazza tovabba a k6zérdekii adatoknak a Soproni Gyogykozpont honlapjara
torténd feltoltésének szabalyait is. Az egyéb honlapon megjelenitendd informaciokra
vonatkozo el6irdsokat a Soproni Gyogykozpont Honlapkezelési Szabalyzata rogziti.

II. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat rendelkezései a Soproni Gyogykdzpont teljes teriiletére vonatkozik.
A szabalyzat az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) szerinti altalanos kozzétételi listaban szerepld
kozérdek adatokra terjed ki, melyet a jelen szabalyzat 1. szamua melléklete tartalmaz.
Ezen szabalyzat 2023.02.02. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejileg a 2020.12.15. napjan

5351/2020. iktatoszamon kiadott 5. kiadas érvényét veszti. Ervényes : visszavonasig.

III.K6zérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele

1. Altalanos kotelezettség

A Kkozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd tgyekben koteles biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat. Az Infotv. szerint kotelezéen kozzéteendd
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adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és kimasolhaté médon, dijmentesen hozzaférhetévé
kell tenni.

A kozfeladatot ellato szervnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot
¢s kozérdekbol nyilvanos adatot, erre irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A Soproni Gyogykozpont, mint kozfeladatot ellatd szerv a fenti kotelezettségének a
f6igazgato altal kijel6lt intézményi adatvédelmi felelése utjan tesz eleget. Az intézményi
adatvédelmi tisztviseld és az intézményi adatvédelmi felelés koordinalja a kozzétételi
kotelezettség teljesitésének a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti folyamatat.

Azon adatdllomanyok tekintetében, melyeknél szakmai jovahagyas nem sziikséges (pl.
intézményfenntartdi hozzajarulashoz kotott), a kozzétételi felelés soron kiviil gondoskodik az
adatok kozzétételérol.

Az intézményi adatvédelmi felel6s az adatkozlési kotelezettség teljesitése soran a foigazgatd
altal kijelolt kozzétételi felelos kozremiikodésével jar el.

A fdigazgatd a kozzétételi felelés személy kijel6lésérdl tajékoztatja az intézményi
adatvédelmi feleldst, tovabba a személyében bekovetkezett valtozasrol is.

2. Az intézményi adatvédelmi felelds

Az intézményi adatvédelmi felelds:

1. az adatfelel6soktdl bekéri a Soproni Gyogykozpont miikodésére, szervezetére
vonatkoz6 kozérdekli adatokat, amennyiben az adatfelelds jelen szabalyzat melléklete
szerinti feltilvizsgalati id6ben adatszolgéltatéasi kotelezettségének nem tesz eleget.

2. az adatfelel6s 4ltal tovabbitott, szakmailag jovahagyott adatokat a kozzétételre

iranyadé szabalyoknak valo megfelelés szempontjabol a megkiildéstél szamitott 2

napon beliil megvizsgalja,

intézkedik az elkészitett kdzérdekii adatok kozzétételérdl,

figyelemmel kiséri a kozzétett kozérdekii adatok pontossagat és idészerliségét;

a kozérdekii adatokat az egyes adatok tekintetében meghatarozott hatariddig, de

legalabb 1 évig megorzi;

6. a kozzétett k6zérdekii adatok pontatlansiga, tévessége vagy idoszeriitlenné valasa
esetén értesiti az adatfeleldst €s elrendeli az 1j kozzétételi allomanyok kozzétételét,

[, I S ]

3. Az adatfelelos

Az adatfelel§s:

1. gondoskodik a kozzétételi listan szerepld és feleldsségi korébe tartozd adatok
eloallitasarol, helyesbitésérol, az 1. szamu melléklet szerinti id6kozonként torteno
frissitésérol,

2. az eldallitott adatokat haladéktalanul megkiildi szakmai jovahagyasra a féigazgatonak,
illetve a gazdasagi igazgatonak,

3. a szakmailag jovahagyott adatokat az intézményi adatvédelmi feleldsnek elektronikus
uton haladéktalanul tovabbitja kdzzététel céljabol,

4. az intézményi adatvédelmi feleldsnek atadott és a honlapon kozzétett adatok
egyezOségét ellendrzi,

5. a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét és értelmezhetoségét a kozzétételt
kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.
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4. Szakmai jovahagyok

Az adatfelelésok az elkészitett kozérdek(i adatokat szakmai jovahagydsra megkiildik —
szaktertilettdl fliggden - a foigazgatonak, illetve a gazdasagi igazgatonak. A fOigazgatd és a
gazdasagi igazgatd 3 napon belil hozza meg dontését arrdl, hogy az adatfelelds altal
elkészitett szakmai tartalommal a kézérdek(i adatok kozzétehetk-e a honlapon. A jovahagyok
az adatfelelésnek az adatokkal kapcsolatos szakmai észrevételeket jelzik, egyuttal az adatokat
soron kiviili pontositasra, illetve helyesbitésre visszakiildik. A pontositott, illetve helyesbitett
adatok jovahagyéasa tekintetében soron kiviil hatdroznak az adatfelelds értesitésével
egyidejiileg.

5. A kozzétételi felelos

A Soproni Gyogykozpontnal a kozzétételi felelos feladatait a Féigazgatoi kabinet vezetd 1atja
el.

A kozzétételi felelds:

1. az Informatikai Csoport kijeldlt munkatarsanak kozremiikodésével gondoskodik az

intézményi adatvédelmi felelés altal megkiildott kozérdeki adatoknak a

megérkezéstol szamitott 2 napon beliil torténd kozzétételérdl a Soproni Gydgykodzpont

honlapjan  (www.sopronigyogykozpont.hu)  taldlhato ~ “Kozérdeki  adatok™

mentipontban,

amennyiben eljarasa soran észleli, hogy az adatok formai okokbdl nem alkalmasak a

kozzétételre, az adatfelelds egyidejli értesitésével az atvett adatok kozzétételét

visszautasithatja,

3. gondoskodik az adatok frissitésérdl az Intormatikai Csoport kijeldlt munkatarsanak
bevondsaval,

4. gondoskodik az adatok megorzésével kapcsolatos feladatok elvégzésérdl az
Informatikai Csoport kijel6lt munkatarsanak bevonasaval,

5. gondoskodik a kézérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos feltltésérol,

6. az adatfeltoltés végrehajtasanak tényérdl és idopontjarol elektronikus uton értesiti az
adatfelel6st és az intézményi adatvédelmi feleldst.

o

A kozzétételi felel6s munkajat az intézményi adatvédelmi felelds ellendrzi.

A kozzétételi felel6son kiviil a tarsadalmi kapcsolatokért felelés munkatars és az Informatikai
Csoport  kijel6lt munkatarsa jogosult megismerni €s hasznalni az adatkozlé altal
rendelkezésére bocsatott, a kozérdekii adatoknak a honlap publikus. feliiletére torténd
feltoltésehez szikséges hozzaféréseket.

A kozzétételi felelds az adatoknak a Soproni Gydgykozpont honlapjan torténé megjelenitése
soran valamennyi jogszabalyi eloirast koteles megtartani, s annak megfelelden eljarni.

A kozzétételi felelos feladatait a tarsadalmi kapcsolatokért felelds munkatars és az
Informatikai Csoport kijel6lt munkatarsanak bevonasaval latja el.
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IV.A kozérdekii adatok honlapon val6 kozzétételének szabalyai

1. Altalanos szabalyok

A Soproni Gyo6gykozpont sajat internetes honlapot Uzemeltet az Infotv. 4&ltal el6irt
elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében.

A honlap elérhetdsége: www.sopronigyogykozpont.hu cimen.

2. Dokumentumok telepitése, eltavolitasa, az adatallomany frissitése

A honlapra az intézményi adatvédelmi felel6s altal javasolt €s a foigazgaté altal jovahagyott -
a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet szerinti kbzzétételi egységekre tagolt - meniirendszer szerint
kell elhelyezni a kozérdekii adatokat.

A szakmailag jovahagyott dokumentum és adatallomany feltelepitését az adatfelelésnek az
intézményi adatvédelmi felel6snél kell kezdeményezni a telepitendd anyag egy példanyanak
elektronikus uton térténd megkiildésével. Adatvédelmi kontrollt kdvetéen az intézményi
adatvédelmi felelos a kozérdekii adatokat haladéktalanul, elektronikus uton tovabbitja a
kozzétételi feleldsnek a honlap médositasanak engedélyezése és a honlapon valo kozzététel
céljabol. Engedélyezést kovetden a feltoltésrol az Informatikai Csoport kijellt munkatarsa
gondoskodik.

A mar meglévoé dokumentumok frissitésére, torlésére vonatkozo informaciokat az adatfelelds
nyujtja be.

A honlapra feltoltott adatok frissitését a kozzétételi felelos végzi el az Informatikai Csoport
kijel6lt munkatarsanak kozremiikodésével az intézményi adatvédelmi felelés utmutatasa
szerint.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhet6ségét.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megorzési id6 végéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét, az 0 allapot
fellelhet6ségét, valamint feltiind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerti.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetod
elérhetdvé a honlapon.

3. Adatvédelmi szabalyok

Az internetes honlapon k6zzétett kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok, dokumentumok
tartalma nyilvanos, barki szamara hozzaférheto.

Gondoskodni kell — a szolgaltatoval egyiittmilkodve - az adatdllomany jogtalan
megvaltoztatasanak megakadélyozasardl, tovabba annak megel6zésérél, hogy a honlapra
barki jogosulatlanul helyezzen el dokumentumokat.

A honlap miikodtetése soran be kell tartani az Infotv. személyes adatok védelmével
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kapcsolatos rendelkezéseit. Az Infotv. 3. §-dban szereplé személyes adat csak akkor
kezelhet6, ha az érintett ahhoz hozzajarult vagy azt jogszabaly rendeli el.
'V. A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

1. Az adatigénylés altalanos szabalyai

Kozérdekli vagy kozérdekb6l nyilvanos adatot barki igényelhet szoban, irdsban vagy
elektronikus uton a honlapon megadott igazgatosag@@sopronigyogykozpont.hu elérhet6ség
utjan. A szoban eldterjesztett adatigénylésrol irasbeli feljegyzést kell késziteni.

A kérelem az iktatdsi rend szerint iktatandd. Az elektronikus uton érkezett kérelmet az
igazgatosag elektronikus postafiokjat kezeld személy koteles haladéktalanul kinyomtatni és
szignalésra atadni.

Az irasbeli adatigényléseket és a szobeli adatigénylésekrol szold irasbeli feljegyzéseket
érkeztetésiik napjan haladéktalanul tovabbitani kell az intézményi adatvédelmi felelésnek.

A beérkezett kérelmek az alabbi szempontok alapjan vizsgalandok meg:
- tartalmazza-e az igényld nevét €s elérhetdségét,
- az adatigénylés egyértelmii-e,
- akérelem kozérdeki vagy k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul-e,
- az adatigényléssel érintett adat a Soproni Gyogykdzpont kezelésében van-e,
- az adatigényld az igény beérkezését megel6z6 egy éven beliil nytjtott-e be
adatigénylést,
- azigényléssel érintett adat megtalalhato-e a honlapon,
- az adatszolgaltatés teljesitésének van-e koltségigénye.

Amennyiben a vizsgalat soran megallapitast nyer, hogy a kérelem nem tartalmazza az
adatigényl6é nevét vagy elérhetGségét, az adatigénylés nem kozérdeki(i vagy kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésére iranyul vagy a kozérdekii adat a honlapon megtalalhato, a
Soproni Gyoégykdzpont az adatigénylés teljesitését megtagadhatja.

A Soproni Gyogykozpont az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni abban a részében,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, és az adatokban valtozas nem allt be.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii vagy nem értelmezhetd, az adatigénylét fel kell hivni az
igénye pontositasara vagy egyértelmiisitésére.

Ha az igényelt adatot nem a Soproni Gydgykozpont kezeli, illetdleg tevékenységét nem érinti,
err6l tajékoztatni kell az adatigényl6t és az intézményi adatvédelmi adatfelelés az
adatigénylést visszakiildi az adatigénylének.

Amennyiben az igényelt adat beszerzéséhez sziikséges, az intézményi adatvédelmi felelds a
kérelmet tovabbitja az adatfeleldsnek, aki 3 napon beliil koteles a bekért adatot, illetve a
valaszt megadni az intézményi adatvédelmi feleldsnek az adatigénylés teljesitése céljabol.

9
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2. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekii adatigényléseknek az intézményi adatvédelmi felelds a lehetd legrovidebb idé
alatt, legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz, amennyiben jogszabély rendkiviili jogrend vagy
egészségligyl valsaghelyzet idejére eltér6 hatarid6t nem allapit meg. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
Soproni  Gyogykozpont alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd, melyrél az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell, amennyiben jogszabaly rendkiviili jogrend vagy egészségligyi valsaghelyzet
idejére eltéro hataridét nem allapit meg.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz és az adatkozlés masolat kiadasaval teljesithetd, a masolaton a meg nem ismerhet6
adatot felismerhetetlenné kell tenni (kivonatolt masolat).

Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtérités allapithato meg, melynek szabélyait és mértékét a kozérdeki adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet tartalmazza. A koltségtérités dsszegérol az adatigénylot az igény beérkezését kovetod
15 napon beliil tajékoztatni kell. Az igénylo a tajékoztatas kézhezvételétol szamitott 30 napon
beliil nyilatkozik arrél, hogy igénylését fenntartja-e. Amennyiben igen, a koltségtéritést a
Soproni Gyogykozpont altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az
adatigénylé megfizetni, és az adatigénylést a befizetést kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni,
amennyiben jogszabaly rendkiviili jogrend vagy egészségiigyi vélsaghelyzet idejére eltérd
hatarid6t nem allapit meg.

Az adatigénylésnek kozérthetdé forméaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd6 — az igényld altal megjeldlt technikai eszkozzel, formaban, illetve modon kell
eleget tenni.

Ha a Soproni Gyogykozpont a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is.

3. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

Az intézményi adatvédelmi felelés a kozzétételi lista adatain tilmutatd egyedi adat iranti
igénylések teljesitésének megtagadasarol irasban (postai uton levélben, vagy amennyiben az
1gény elektronikus uton érkezett, illetve az igényben az elektronikus levelezési cimet kozolte,
elektronikus levélben), indokolassal ellatva, a jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal
egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja az adatigénylot.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani azzal az indokkal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

A kozérdekt adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd6 meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven

fogalmazza meg.

4. Az adatigénylések nyilvantartasa
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Az intézményi adatvédelmi felelés az elutasitott igényekrdl és az elutasitasok indokairél a
nyilvantartds alapjan a targyévet kovetd év januar 31-ig tajékoztatja a foigazgatot és a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

Az egyedi adatigénylésekrdl az adatvédelmi felel§s nyilvantartast vezet, amelyben elkiilonitve
tartja nyilvan a teljesitett és az elutasitott kozérdekii adatigényléseket.

A nyilvantartas tartalmazza az adatigénylés iranti igény elbterjesztésének és teljesitésének
modjat (pl.: papiralapu, elektronikus), az igényelt kozérdekii adat megnevezését, a teljesités
vagy az elutasitas id6épontjat.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetk, amennyiben az igény teljesitéséhez, az igény ismételt elbterjesztése
megdllapitdsanak vizsgilatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

VI. Fogalmak

Kozérdekii adat: a Soproni Gyogykozpont kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem es, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, figgetleniil
kezelésének modjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétdl. Kozérdekii adat kiilonosen a
hatéskorre,  illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Ko6zérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdek( adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Adatkozlé: biztositja a publikus honlap felilleten az adatok feltdltéséhez sziikséges
jelszavakat, tovabba kialakitja a honlap strukturajat a kdzérdekii és kozérdekbél nyilvanos
adatok kozzététele érdekében.

Adatfelelés: az a személy, illetve szervezeti egységvezetd, aki, illetve akinek szervezeti
egysége a felelsségi korébe tartozo, kozzéteends adatokat eldéllitotta, és amelyek mikodése
soran az adat keletkezett.

Intézményi adatvédelmi tisztvisel6: a Soproni Gyogykozpont foigazgatoja altal megbizott
személy.

Intézményi adatvédelmi felelés: a Soproni Gyogykozpont féigazgatéja altal megbizott
személy. :

Kozzétételi felelés: a fOigazgatd altal kijelolt személy, akinek elsédleges feladata a
kozérdeki adatok kdzponti és sajat honlapra torténd feltdltése.
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VIIL.

Mellékletek

1. sz. melléklet: Altalanos kozzétételi lista szerint kozzéteendd adatok és az adatfelel6sok
2. sz. melléklet: Kézérdekii adatok kozzétételének folyamata, ellenérzési nyomvonala
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