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A szabdlyzat célja,
Soproni Gyogykozy
a Soproni Gyogyko

teljesitésének rendjét.

A szabalyzat tartaln

torténd  feltoltéséne

I. A szabalyzat célja

hogy meghatarozza a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak a
yont honlapjan torténo kotelezo kozzétételének részletszabalyait, valamint
zpont kezelésében 1€évo kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények

—t

1azza tovabba a kozérdekli adatoknak a Soproni Gyégykodzpont honlapjara
k szabalyait is. Az egyéb honlapon megjelenitendd informaciokra

vonatkozo elbirasokat a Soproni Gydgykdzpont Honlapkezelési Szabélyzata rogziti.

A szabalyzat rendel
A szabdlyzat az infi
évi CXII. torvény

kozérdeki adatokra

Ezen szabalyzat 20
2/2018. iktatoszama

1. Ko7

A kozfeladatot el
kézvélemény ponta

Hatalybalépés datun

I1. A szabalyzat hatilya

kezései a Soproni Gyogykdzpont teljes teriiletére vonatkozik.

prmécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011.
a tovabbiakban: Infotv.) szerinti altalanos kdzzétételi listaban szerepld
terjed ki, melyet a jelen szabdlyzat 1. szamu melléklete tartalmaz.

20. 12.15-én 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2018.10.01. napjan 7353-
n kiadott 4. kiadds érvényét veszti. Ervényes : visszavonasig.

rérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele

1. Altalinos kitelezettség

latd szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles biztositani a
s ¢és gyors tajékoztatasat. Az Infotv. szerint kételezéen koézzéteendd
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adatokat internetes

korlatozastél mente

kell tenni.

A kozfeladatot ellat

¢s kdzérdekbol nyily

A Soproni Gyodgy

foigazgato altal kije

adatvédelmi tisztvi

kotelezettség teljesit
Azon adatéllomany
intézményfenntartoi
adatok kozzétételér(

Az intézményi adat
altal kijelolt kozzété
A foigazgatdo a |}

adatvédelmi felelOst

Az intézményi adaty

1
vonatkoz6 ki
szerinti feliil

honlapon, digitalis forméaban, barki szaméra, személyazonositas nélkiil,
sen, kinyomtathaté és kimasolhato modon, dijmentesen hozzaférhetové

6 szervnek lehetové kell tenni, hogy a kezelésében 1évé kdzérdeki adatot
vanos adatot, erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

kozpont, mint kozfeladatot ellatd szerv a fenti kotelezettségének a
2161t intézményi adatvédelmi felelése utjan tesz eleget. Az intézményi
sel6 és az intézményi adatvédelmi felelés koordinalja a kozzétételi
ésének a jelen szabalyzat 2. szamui melléklete szerinti folyamatat.

ok tekintetében, melyeknél szakmai jovahagyas nem sziikséges (pl.
hozzajarulashoz kotott), a kozzétételi felelds soron kiviil gondoskodik az
.

védelmi felel6s az adatkozlési kotelezettség teljesitése soran a féigazgato
teli felelos kozremiikodésével jar el.

<Ozzétételi felelés személy kijelSlésérol tajékoztatja az intézményi
, tovabba a személyében bekovetkezett valtozasrol is.

2. Az intézményi adatvédelmi felelés

édelmi felelds:

az adatfelel6soktol bekéri a Soproni Gyogykdzpont mikodésére, szervezetére

ozérdekl adatokat, amennyiben az adatfelelds jelen szabalyzat melléklete
vizsgalati idoben adatszolgaltatasi kotelezettségeének nem tesz eleget.

2. az adatfelelps 4ltal tovabbitott, szakmailag jovahagyott adatokat a kozzétételre
iranyadd szabalyoknak vald megfelelés szempontjabol a megkiildéstol szamitott 2
napon beliil megvizsgalja,

3. intézkedik az elkészitett kozérdeki adatok kozzétételérol,

4. figyelemmel kiséri a kozzétett kozérdeki adatok pontossagat ¢s idoszeriiségét;

5. a kozérdeki(l adatokat az egyes adatok tekintetében meghatarozott hataridéig, de
legalabb 1 éyig megbrzi;

6. a kozzétett kozérdekii adatok pontatlansdga, tévessége vagy iddszeriitlenné valasa
esetén értesiti az adatfelel6st és elrendeli az 0j kozzétételi allomanyok kozzétételét,

3. Az adatfelel6s
Az adatfelel6s:

1. gondoskodik a kozzétételi listan szerepld és feleldsségi korébe tartozo adatok
eléallitasarol. helyesbitésérdl, az 1. szamu melléklet szerinti 1dokozonként torténd
frissitésérol.,

2. az eldallitott adatokat haladéktalanul megkiildi szakmai jovahagyasra a féigazgatonak,
illetve a gazdasagi igazgatonak,

3. a szakmailag jovahagyott adatokat az intézményi adatvédelmi felelosnek elektronikus
ton haladéktalanul tovabbitja kozzététel céljabol,

4. az intézményi adatvédelmi felelésnek atadott és a honlapon kozzétett adatok
egyezOségét ellendrzi,

5. a kozzétett adatok pontossagat, idOszerliségét €s értelmezhetdségét a kozzétételt

kévetoen is 1

Hatalybalépés datuma: 2020.12.15.

folyamatosan figyelemmel kiséri.
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4. Szakmai jovahagyok

Az adatfelel6sok az
szakteriilettol fliggoe
gazdasagi igazgato
elkészitett szakmai ta
az adatfelelosnek az |
soron kiviili pontosit,
adatok jovahagydsa
egyidejtileg.

A Soproni Gyogykoz
A kozzétételi felelos:
az Informatik
intézményi
megérkezéstd
honlapjan

1.

meniipontban,

amennyiben ¢
kozzétételre,
visszautasitha
gondoskodik
bevonasaval,
gondoskodik
Informatikai (
gondoskodik
az adatfeltolt
adatfeleldst é

A kdzzétételi felelos
A kozzétételi feleldsq
Csoport  kijeldlt m
rendelkezésére bocs

feltoltéséhez sziikség

A kozzétételi felelds
soran valamennyi jog

A kozzétételi felel
Informatikai Csoport

Hatalybalépés datum

n

elkészitett kozérdekli adatokat szakmai jovahagyasra megkiildik —
- a fdigazgatonak, illetve a gazdasagi igazgatonak. A foigazgato és a
3 napon beliil hozza meg dontését arrél, hogy az adatfelelos altal

rtalommal a kozérdek( adatok kdzzétehetdk-e a honlapon. A jovahagyok
adatokkal kapcsolatos szakmai észrevételeket jelzik, egyuttal az adatokat
asra, illetve helyesbitésre visszakiildik. A pontositott, illetve helyesbitett

tekintetében soron kiviil hataroznak az adatfelelos értesitésével

5. A kozzétételi felelos

pontnél a kozzétételi felelos feladatait a titkarsagvezeto latja el.

ai Csoport kijeldlt munkatarsanak kozremiikodésével gondoskodik az
adatvédelmi felelos altal megkiildott kozérdeki adatoknak a
1 szamitott 2 napon beliil térténd kozzétételérdl a Soproni Gyogykodzpont
(www.sopronigyogvkozpont.hu)  taldlhato ~ “Kozérdekdi  adatok™

2ljarasa soran észleli, hogy az adatok formai okokbol nem alkalmasak a
az adatfelelos egyideji értesitésével az atvett adatok kozzétételét
itja,

az adatok frissitésérdl az Informatikai Csoport kijel6lt munkatarsanak
az adatok megorzésével kapcsolatos feladatok elvégzésérol az
Csoport kijelolt munkatarsanak bevonasaval,

a kozérdeki adatok pontos, naprakész €s folyamatos feltoltésérol,

¢s végrehajtasanak tényérol és idopontjarol elektronikus tton értesiti az
s az intézményi adatvédelmi feleldst.

munkajat az intézményi adatvédelmi felelos ellendrzi.

5n kiviil a tarsadalmi kapcsolatokért felel6s munkatars és az Informatikai
unkatarsa jogosult megismerni és haszndlni az adatkézl6 altal
atott, a koOzérdeki adatoknak a honlap publikus feliiletére torténd
es hozzaféréseket.

az adatoknak a Soproni Gyogykozpont honlapjan torténd megjelenitése
szabalyi eldirast koteles megtartani, s annak megfelelden eljarni.

0s feladatait a tarsadalmi kapcsolatokért felelés munkatars és az
kijeldlt munkatarsanak bevonasaval latja el.
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IV.A

A Soproni Gyogyk
elektronikus kozzété

A honlap elérhet6ség

kozérdekii adatok honlapon valo kozzétételének szabalyai

1. Altalinos szabslyok

:6zpont sajat internetes honlapot {izemeltet az Infotv. altal eloirt
eli kotelezettség teljesitése érdekében.

e: www.sopronigvogvkozpont.hu cimen.

2. Dokumentumok telepitése, eltavolitiasa, az adatallomany frissitése

A honlapra az intézn
a kozzétételi listakor
18/2005. (XII. 27.) It
kell elhelyezni a k6zs

A szakmailag jovéh:
intézményi adatvéde
elektronikus uton tg
adatvédelmi felelds
kozzétételi felelosnel
céljabol. Engedélyez
gondoskodik.

A maér meglévo doku
nyujtja be.

A honlapra feltoltott
kijellt munkatarsan
szerint.

A frissitett adat uj 4l
el6zo allapotanak arc

Amennyiben a kdzzé
frissitése esetén anna
adat mellett fel kel
fellelhetoségét, valan

Téves vagy pontatla
elérhet6évé a honlapo

Az internetes honlaps
tartalma nyilvanos, b

Gondoskodni  kell
megvaltoztatasanak

1ényi adatvédelmi felel6s altal javasolt €s a féigazgato altal jovahagyott -
1 szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol sz6lo
M rendelet szerinti kzzétételi egységekre tagolt - meniirendszer szerint
srdekii adatokat.

agyott dokumentum és adatdllomany feltelepitését az adatfelelosnek az
mi felel6snél kell kezdeményezni a telepitendd anyag egy példanyanak
rténd megkiildésével. Adatvédelmi kontrollt kdvetden az intézményi
a kozérdekli adatokat haladéktalanul, elektronikus tton tovabbitja a
k a honlap modositasanak engedélyezése és a honlapon valé kozzététel
ést kovetden a feltoltésrol az Informatikai Csoport kijeldlt munkatarsa

imentumok frissitésére, torlésére vonatkozo informaciokat az adatfelelos

adatok frissitését a kozzétételi felelos végzi el az Informatikai Csoport
ak kozremiikodésével az intézményi adatvédelmi felelés utmutatdsa

lapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
hiv alloméanyban vald elérhetéségét.

tételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el, az adat
ik elérhet6vé tétele a megbrzési idd végéig nem sziintetheté meg, és az
| tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot
nint feltind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerd.

n adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem teheto
.

3. Adatvédelmi szabilyok

on kdzzétett kozérdekil és kozérdekbol nyilvanos adatok, dokumentumok
arki szamara hozzaférheto.

a szolgaltatoval egylittmiikddve az adatadlloméany jogtalan
megakadalyozasarol, tovabba annak megeldzésérol, hogy a honlapra

barki jogosulatlanul helyezzen el dokumentumokat.

A honlap miukodtetése soran be kell tartani az Infotv. személyes adatok védelmével

Hatalybalépés datum
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kapcsolatos rendelks
kezelhetd. ha az érint

V. A koz

Kozérdekli vagy Kkd
elektronikus uton a
utjan. A szoban elote

A kérelem az iktatd
igazgat6sag elektron
szignalasra atadni.

Az irasbeli adatigén
érkeztetésiik napjan h

>zéseit. Az Infotv. 3. §-dban szereplé személyes adat csak akkor
ett ahhoz hozzéjarult vagy azt jogszabaly rendeli el.

érdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

1. Az adatigénylés altalanos szabalyai

)zérdekbol nyilvanos adatot barki igényelhet szdéban, irasban vagy
honlapon megadott igazgatosag@sopronigyogykozpont.hu elérhetoseg
rjesztett adatigénylésrdl irasbeli feljegyzést kell késziteni.

si rend szerint iktatand6. Az elektronikus uton érkezett kérelmet az
kus postafiokjat kezeld személy koteles haladéktalanul kinyomtatni és

yléseket és a szobeli adatigénylésekrdl szolo irasbeli feljegyzéseket
)aladéktalanul tovabbitani kell az intézményi adatvédelmi felel6snek.

A beérkezett kérelmek az alabbi szempontok alapjan vizsgalandok meg:

tartalmazza-e
az adatigényl¢
a kérelem koz
az adatigényl¢
az adatigény
adatigénylést,
az igényléssel
az adatszolgal

Amennyiben a vizs;
adatigénylé nevét v
nyilvanos adat megi

az igényld nevét és elérhetdségét,

s egyértelmii-e,

érdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul-e,

ssel érintett adat a Soproni Gyogykozpont kezelésében van-e,

16 az igény beérkezését megel6z0 egy éven beliil nyujtott-e be

érintett adat megtalalhato-e a honlapon,
tatas teljesitésének van-e koltségigénye.

palat soran megallapitast nyer, hogy a kérelem nem tartalmazza az
agy elérhetOségét., az adatigénylés nem kozérdekii vagy kozérdekbdl
smerésére iranyul vagy a kozérdeki adat a honlapon megtalalhato, a

Soproni Gyogykdzpont az adatigénylés teljesitését megtagadhatja.

A Soproni Gyogyko
amelyben az azonos
adatigényléssel mege

Ha az adatigénylés n
igénye pontositasara

Ha az igényelt adatot
err6l tdjékoztatni k
adatigénylést visszak

Amennyiben az igén
kérelmet tovabbitja
valaszt megadni az in

2

Hatalybalépés datuma: 2020.12.15.

zpont az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni abban a részében,
adatigénylo altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkorre iranyuld
gyezik, és az adatokban véltozas nem 4allt be.

em egyértelmli vagy nem értelmezhetd, az adatigénylot fel kell hivni az
vagy egyértelmisitésére.

nem a Soproni Gyogykodzpont kezeli, illetéleg tevekenységét nem érinti,
ell az adatigényl6t és az intézményi adatvédelmi adatfelelos az
uldi az adatigénylonek.

yelt adat beszerzéséhez sziikséges, az intézményi adatvédelmi felelds a
az adatfelelosnek, aki 3 napon beliil koteles a bekért adatot, illetve a

tézményi adatvédelmi felelésnek az adatigénylés teljesitése céljabol.

5. kiadas 6/9 oldal




A kozérdekl adatigé
alatt, legfeljebb 15 n
egészségligyl valsagl
jelentds terjedelmd, i
Soproni  Gyogykozj
aranytalan mértéki
meghosszabbithatd,

tajékoztatni kell, ame
idejére eltérd hataridd

Ha a kozérdekii adate
tartalmaz és az adatk
adatot felismerhetetle

Az adatigénylés telje
koltségtérités allapith

2. Az adatigénylés teljesitése

nyléseknek az intézményi adatvédelmi felelés a leheté legrovidebb id6
apon beliil eleget tesz, amennyiben jogszabaly rendkiviili jogrend vagy
nelyzet idejére eltéré hataridét nem allapit meg] Ha az adatigénylés
lletve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
pont  alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
igénybevételével jar, a hataridd egy alkalommal 15 nappal
melyr6l az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil
nnyiben jogszabaly rendkiviili jogrend vagy egészségiigyi valsaghelyzet
it nem allapit meg.

ot tartalmaz6 dokumentum az igénylé édltal meg nem ismerhet6 adatot is
6zlés masolat kiadasaval teljesithetd, a masolaton a meg nem ismerhetd
nné kell tenni (kivonatolt masolat).

sitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedoen —
até meg, melynek szabélyait és mértékét a kozérdekll adat iranti igény

teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.

rendelet tartalmazza.
15 napon beliil tajéka
beliil nyilatkozik arr
Soproni  Gyogykozp
adatigénylé megfizet
amennyiben jogszab:
hatarid6t nem allapit

Az adatigénylésnek
teljesithetd — az 1g¢
eleget tenni.

Ha a Soproni Gy
nyilvanossagra hozt
megjeldlésével is.

Az intézményi adaty
igénylések teljesitésé
igény elektronikus 1t
elektronikus levélben
egylitt, az igény beérk

Az adatigénylést nen
nem lehet eleget tenn

A kozérdekt adat me

magyar anyanyelvii
fogalmazza meg.

Hatalybalépés datum:

A koltségtérités osszegérdl az adatigénylot az igény beérkezését kovetd
ztatni kell. Az igényl0 a tdjékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon
0l, hogy igénylését fenntartja-e. Amennyiben igen, a koltségtéritést a
ont altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az
ni, és az adatigénylést a befizetést kovetd 15 napon belill kell teljesiteni,
ily rendkiviili jogrend vagy egészségligyl valsaghelyzet idejére eltérd
meg.

kozérthetd formaban és — amennyiben az ardnytalan nehézség nélkiil
nylé altal megjelslt technikai eszkozzel, formaban, illetve modon kell

ogykozpont a kért adatot korabban mar elektronikus forméban
a, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras

3. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

édelmi felelos a kozzétételi lista adatain tulmutaté egyedi adat iranti
nek megtagadasar6l irasban (postai uton levélben, vagy amennyiben az
on érkezett, illetve az igényben az elektronikus levelezési cimét kozolte,
), indokolassal ellatva, a jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatassal
cezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatja az adatigénylot.

n lehet elutasitani azzal az indokkal, hogy annak kozértheté formaban
L.

>gismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem

igénylé az igényét anyanyelvén vagy az éaltala értett mas nyelven

4. Az adatigénylések nyilvantartasa
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Az intézményi adatv
nyilvantartas alapjan
Nemzeti Adatvédelm

Az egyedi adatigényl

édelmi felelds az elutasitott igényekrol és az elutasitasok indokairdl a
a targyévet kovetd év januar 31-ig tdjékoztatja a foigazgatot €s a
| ¢s Informacidszabadsag Hatdsagot.

¢sekrol az adatvédelmi felelds nyilvantartast vezet, amelyben elkiilonitve

tartja nyilvan a teljesitett és az elutasitott kozérdek adatigényléseket.

A nyilvantartas tarta;
madjat (pl.: papiralag
vagy az elutasitas ido|

Ha torvény maskén
kezelhetok, amenny
megallapitasanak viz
megfizetéséhez sziiks

Kozérdekii adat: a
vagy kozfeladatanak
nem esO, barmilyen

Imazza az adatigénylés iranti igény elGterjesztésének €s teljesitésének
o0, elektronikus), az igényelt kdzérdekt adat megnevezését, a teljesiteés
pontjat.

t nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
iben az igény teljesitéséhez, az igény ismételt eldterjesztése
sgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
éges.

VI. Fogalmak
Soproni Gyogykozpont kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo

ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlentil

kezelésének maddjatdl, 6nallo vagy gytjteményes jellegétol. Kozérdekli adat kiilondsen a

hataskorre,  illetéke
eredményességére is
jogszabalyokra, valan

Kozérdekbdl nyilva

sségre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
nint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

nos adat: a kozérdeku adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,

amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény

kozérdekbdl elrendeli.

Személyes adat: az &
jele, valamint egy va
azonossagara jellemsz
kovetkeztetés.

Adatkozlo: biztosit]
jelszavakat, tovabba
adatok kozzététele ér

Adatfelelés: az a sz
egysége a felelOsségi

soran az adat keletkesz

Intézményi adatvéd
személy.

Intézményi adatvéd
személy.

Kozzétételi felelos:
kozérdekl adatok koz

Hatalybalépés datuma

rintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilongsen az érintett neve, azonositd
oy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
70 ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo

a a publikus honlap felilleten az adatok felt6ltéséhez sziikséges
kialakitja a honlap struktirdjat a kozérdekd és kozérdekbol nyilvanos
dekében.

remély, illetve szervezeti egységvezetd, aki, illetve akinek szervezeti
korébe tartozo, kézzéteendd adatokat eldéllitotta, és amelyek mikodése
rett.

elmi tisztvisel6: a Soproni Gyogykozpont féigazgatdja altal megbizott

elmi felelés: a Soproni Gyoégykdzpont foigazgatdja altal megbizott

a foigazgato altal kijelolt személy, akinek elsddleges feladata a
zponti €s sajat honlapra torténd feltdltése.
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1. sz. melléklet
2. sz. melléklet

VIIL.

Mellékletek

VIII. Moddositiasok jegyzéke
Moédositotta Valtozat | Moddositott | A kérhaz részérél | Ellenorizte Kiadas/
Alairas/datum szama oldalszam |jovahagyta és Alairas/ Hatalybalépés
kiadta datum idépontja,
Aldiras/datum iktatészama
Kérhazi azonosito/
iktatoszama
Dr. Zsirai Erzsébet |5. kiadas | 1.oldal Dr Kulcsar Daniel | Radonyi Zsanett 2020.12.15.
T 3.oldal mb. féigazgato Foigazgatoi kabinet |5351-1/2020.
Igazgatasi 7.o0ldal vezetd
foosztalyvezetd Alairas:
jogtanacsos, Alairas:
intézményi X Lﬂ_‘\‘*) ~ [
adatvédelmi Szalayné Pausits
tisztviselé [bolya mb.
mindségiranyitasi
vezetd
Aldiras:

' [

Hatalybalépés datuma: 2020.12.15.

5. kiadas
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Kozérdekii adatok megismerése, kizzéteend6 adatok nyilvanossiga szabalyzat

2. sz. melléklet

Kozérdekii adatok kozzétételének folyamata, ellenérzési nyomvonala

- Szabalyozé dokumentum
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