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BEVEZETES

A Soproni Erzsébet Oktaté Korhdz és Rehabilitacids Intézet (a tovébbiakban: Soproni Gyogykdzpont)
Egészségligyi Adatok Kezelésérsl és Védelmérsl szolé Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az
intézmény dltal ellatottak egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatainak hagyomanyos
(manuadlis) és elektronikus Gton torténé kezelésének ugyrendjét rogziti.

Célja a betegek személyes és egészségi dllapotukra vonatkozé adatainak védelme az adatkezelés,
adattovabbitas és adattarolds egész folyamatéban az intézményen beliil és kiviil.

ALAPELVEK

A Soproni Gyogykdzpont fontosnak tartja, hogy az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes
adatokat csak torvényes cél eléréséhez sziikséges esetekben és mértékben, a GDPR, az Infotv. és az
Etak. szabdlyozésa szerint kezeljenek.

A Soproni Gyogykdzpont azon az elven van, hogy a betegellatas j6 minésége csak a dokumentécid jo

......

dokumentdcié és adatkezelés pontossagat és fontossagat.

1. AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO ALTALANOS INFORMACIOK

1.1. Az egészségligyi adatkezelést meghatarozd jogszabalyok

- GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél

- 1997. évi CLIV. tv. az egészségligyrdl (a tovabbiakban: Eiitv.),

- 2011. évi CXIl. tv. az informdcids Onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol (a
tovabbiakban: Infotv.),

- 1997. évi XLVII. tv. az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl (a tovabbiakban: Eiiak.),

- 1998. évi VI. tv. az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozésa soran Strashourgban
1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérél

- 62/1997. (XIl. 21.) NM rendelet az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolédé személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl,

- 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

- OKFO adatkozlések

- NEAK szerz6désben meghatarozott adatkozlések,

- Az egyes munkahelyek — gyogyitoé osztalyok, ambulanciak, szakrendelések, gondozdk, diagnosztikai
munkahelyek — feladatai, keletkezett adatok, dokumentécidk tarolasanak szabalyai.

- szakmai jogszabalyokban elrendelt kotelez6 egészségiigyi adatszolgaltatasok (OSAP részeként)

1.2. A Szabalyzat célja

A Szabdlyzat célja az, hogy a vonatkozd jogszabdlyoknak megfelel6en meghatarozza a Soproni
Gyogykozpont ellatottaival kapcsolatos adatok kezelésének feltételeit, a tarsadalom és a beteg
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érdekeinek megfeleléen védje az elldtds sordn keletkezett adatokat, ezen kivil segitséget nydjtson az
orvosi titoktartas és az adatvédelmi elGirdsok megsértésének megel6zéséhez.

A Szabélyzat egyes teriiletekre vonatkozéan részletes, mas teriileteken keretszabalyokat,
célmegjeloléseket fogalmaz meg. A keretszabalyozassal, az alapelvek, a célok megjeldlésével az egyes
egységek helyi, személyi adottsagaihoz vald konnyebb, rugalmasabb alkalmazkodds a cél, mindenkor
szem el6tt tartva az adatkezelés alapcéljat, az egyén védelmét a zavartalan egészségligyi ellatas soran.

1.3. A Szabalyzat hatalya

1.3.1. Teriileti hatalya

Jelen szabalyzat teriileti hatalya - a 10. pont kivételével - kiterjed a Soproni Gyégykdzpont Gydri lt 15.5z.
alatti székhelyre, valamint a Sopron Varisi Gt 2.sz alatti és a Sopron-Balf Firdésor 8. sz. alatti
telephelyekre. Jelen szabélyzat 10. pontjaban foglaltak csak a Sopron, Varisi Gt 2. szam alatti telephelyre
terjed ki.

1.3.2. Személyi hatalya

—  Kiterjed minden egészségiigyi elltast nyujtd, valamint annak szakmai felligyeletét, ellendrzését
végz8 szervezetre és természetes személyre (tovabbiakban: egészségiigyi ellatohdlozat),
valamint minden olyan jogi személyre, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetre és
természetes személyre, amely vagy aki egészségiigyi és személyazonositd adatot kezel (a
tovabbiakban: egyéb adatkezel6 szerv).

— Minden, az egészségiigyi ellatéval, valamint az egyéb adatkezelSvel kapcsolatba kerllt vagy
keriilg, illetve annak szolgaltatdsait igénybe vevd természetes személyre, fliggetlendl attol,
hogy beteg-e vagy egészséges (érintett).

— A Szabdlyzat el8irdsai szerint kezelt, az érintettre vonatkozd egészségligyi és személyazonosito
adatra.

1.3.3. Id8beli hatdlya

Jelen szabélyzat 2024. julius 1. napjdn lép hatélyba ezzel egyidejiileg a 2023. februar 15. napjan 663-
1/2023 iktatészamon kiadott 15. kiadds érvényét veszti.

1.4. A Szabalyzat megismerése és hasznalata

A Szabdlyzat a Soproni Gyégykdzpont minden dolgozéja szamara nyilvanos és valamennyi dolgozoénak
legalabb a munkakéréhez, beosztasahoz szitkséges mértékben meg kell ismernie, és be kell tartania azt.
Minden beteget tajékoztatni kell a Szabdlyzat rd vonatkozo tételeirél és ezt egy ,Adatvédelmi
tdjékoztaté”-ban olvasdsra irdsban is a rendelkezésére kell bocsdtani (1. sz. melléklet).

A Szabélyzatot mindenki szdmara hozzdférhet6vé kell tenni (intranet vagy masolati példany). A
Szabélyzat naprakészségének biztositdsa az Adatvédelmi Tisztviseld (a tovabbiakban: DPO) feladata.

1.5. A Szabalyzat mddositasa

A Szabalyzatot folyamatosan egyeztetni kell a véltozé helyi kdrnyezettel, az U] jogszabalyokkal és Ultkdzés
vagy hidnyossag esetén kezdeményezni kell a modositast.
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1.6. A Szabalyzatban hasznalt réviditések

DPO Adatvédelmi Tisztvisel8

IAVF Intézményi Adatvédelmi Felel8s

IAVFh Intézményi Adatvédelmi Felelds helyettese

EAVF Egység Adatvédelmi Felelds

NEAK Nemzeti Egészségbiztositasi Adatkezeld

SzMSz Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat

Szabalyzat Egészségugyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl Sz6l6 Szabalyzat

1.7. Ertelmez6 rendelkezések

Adatvédelem: személyhez kot6dé bizalmas jellegli adatok illetéktelen hasznalatanak
megakadalyozasa — a személyes jogok védelme.

Adatbiztonsdg: barmilyen targylG, barmilyen formaban térolt adatok fizikai védelme
megsemmisiilés, illetéktelen hozzaférés, adathiba, vagy jogosulatlan megvaltoztatas ellen.
Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala,
osszehangolasa vagy 0sszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsénak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) régzitése;

Adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége;

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Egészséqligyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotédra vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol;

azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kilonosen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;
személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio;

Gydgykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség meglrzésére, tovabba a
megbetegedések megel6zése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult dllapotromlas szinten tartasa vagy javitasa céljabol az érintett kdzvetlen
vizsgalatara, kezelésére, dpolasara, orvosi rehabilitacidjara, illetve mindezek érdekében az
érintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara iranyul, ideértve a gyogyszerek, gyogyaszati
segédeszkozok, gyogyaszati elldtdsok kiszolgdldsdt, a mentést és betegszéllitast, valamint a
szlilészeti ellatast is.

Orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezel8 tudomasara jutott egészségligyi és személyes
adat, tovabba a sziikséges vagy folyamatban Iévé, illetve befejezett gydgykezelésre vonatkozo,
valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.
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Egészséquqyi dokumentdcié: az egészségiigyi szolgaltatds soran az egészségligyi dolgozd
tudomasara jut6, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségiigyi és személyazonosité adatokat
tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy barmilyen mas modon rogzitett adat, fliggetlenil
annak hordozéjatol vagy formajatol;

kezelGorvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapcsolatos vizsgalati

és terapias tervet meghatdrozd, tovabba ezek keretében beavatkozdsokat végz4 orvos, illetve
orvosok, akik a beteg gyogykezeléséért felel6sséggel tartoznak
Egészségligyi dolgozé: az orvos, a fogorvos, a gyodgyszerész, az egyéb fels6foku egészseégligyi
szakképesitéssel rendelkez6 személy, az egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezé személy,
tovdbba az egészségligyi tevékenységben kézrem(ikods egészségiigyi szakképesitéssel nem
rendelkezd személy.
Egészséquqgyi szolgdltatds: az egészségiigyi tevékenységek Osszessége, amely az egyén
egészségének megbrzése, tovdbbd a megbetegedések megelézése, korai felismerése,
megallapitasa, gyogykezelése, életveszély elhdritasa, a megbetegedés kovetkeztében kialakult
allapot javitdsa vagy a tovabbi allapotromlas megelézése céljabdl a beteg vizsgalatdra és
kezelésére, gondozasara, apoldsara, egészségiigyi rehabilitacidjara, a fajdalom és a szenvedés
csOkkentésére, tovabba a fentiek érdekében a beteg vizsgalati anyagainak feldolgozésara
iranyul, ideértve a betegszdllitast, a szilészeti elldtast, a miivi meddévétételt, az emberen
végzett orvostudomanyi kutatasokat, tovabba a halottvizsgélattal, a halottakkal kapcsolatos
orvosi eljarasokkal,

" Betegelldtd: a kezelést végz6 orvos, az egészségligyi szakdolgozd, az érintett gydgykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzi egyéb személy, a gydgyszerész.

® Az intézményvezetd: az intézmény szakmai vezetdje.

= Adatkezeld: a betegelldtd; az intézményvezetd; az adatvédelmi tisztvisel6 (DPO); tovabbd az
Elak. altal adatkezel6ként nevesitett természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozo6tt - 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

® Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelez6 jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel;

" Kézeli hozzdtartozd: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és a
nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és neveldsziilg, a testvér, valamint az élettars.

m  Sirgls sziikséqg: az egészségi allapotban hirtelen bekovetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatas hianyaban az érintett kozvetlen életveszélybe
keriilne, illetve sulyos vagy maradandd egészségkarosodast szenvedne.

® Kézérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval oOsszefiuiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, flggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodéasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat;

= Kiilénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji

vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy

szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes

személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
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természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozd személyes
adatok,

Személyazonosité adat: olyan, az egészségiigyi adat érintettjének azonositasara szolgald

személyes adat, amelyet az adatkezel6 az egészségiigyi adattal egyltt, az egészségligyi adat

kezelésével azonos vagy attdl elvalaszthatatlan céllal az egészségligyi dokumentacio részeként
kezel.

2. AZ EGESZSEGUGYI ES A HOZZAJUK KAPCSOLODO SZEMELYAZONOSITO ADATOK
KEZELESE ES TOVABBITASA

Az eqészséqliqyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyazonosito adat kezelésének célja:

a.
b.

Az egészség meglrzésének, javitasanak, fenntartasdnak elémozditdsa

A betegellaté eredményes gyogykezelési tevékenységének elGsegitése, ideértve a
szakfelligyeleti tevékenységet is

Az érintett egészségi allapotanak nyomon kévetése

A népegészségligyi, kozegészségligyi és jarvanyiigyi érdekbél sziikségessé valo intézkedések
megtétele

A betegjogok érvényesitése.

Egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddd személyazonositd adatot a fentieken tul az aldbbi célbdl lehet

kezelni:
a.
b.

(]

53 -7

Egészségligyi szakember-képzés

Orvos-szakmai és epidemioldgiai vizsgdlat, elemzés, az egészségiigyi ellatds tervezése,
szervezése, koltségek tervezése

Statisztikai vizsgalat

Hatasvizsgalati célt anonimizalas és tudomanyos kutatas

Az egészségligyi adatot kezel6 szerv vagy személy hatdsagi vagy torvényességi ellendrzését,
szakmai vagy torvényességi felligyeletét végzd szervezetek munkdjanak elésegitése, ha az
ellenérzés célja mas moédon nem érhet6 el, valamint az egészségiigyi ellatasokat finanszirozo
szervezetek feladatainak ellatasa

a tarsadalombiztositasi, illetve szocidlis ellatdsok megallapitasa, amennyiben az az egészségi
allapot alapjan torténik, valamint a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos
allomanyanak  szolgdlati  jogviszonyardl  sz6lé  torvény  szerinti  rendvédelmi
egészségkarosodasi ellatas megallapitasa

az egészségligyi ellatasokra jogosultak részére a kotelezd egészséghiztositas terhére igénybe
vehet6 szolgaltatasok rendelésének és nyujtasanak, valamint a gazdasagos gydgyszer-,
gyogyaszati segédeszkoz- és gyogyaszati ellatéds rendelési szabalyai betartdsanak a vizsgalata,
tovabba a kilon jogszabaly szerinti szerz6dés alapjan a jogosultak részére nydjtott ellatasok
finanszirozasa, illetve az drtdmogatas elszdmolésa, valamint a tarsadalombiztositasi ellatasok
megallapitasa, kifizetése és a kifizetett ellatasok visszafizetése, megtéritése érdekében,
orvostudomanyi kutatas hatékonységa és eredményes elvégzése erdekében,

Blinuld6zés, tovabba a rend6rségrol szold 1994. évi XXXIV. torvényben meghatdrozott
feladatok ellatasara kapott felhatalmazas kérében blinmegel6zés

A nemzetbiztonsdagi szolgalatokrol szolé 1995. évi CXXV, torvényben meghatarozott feladatok
ellatasa, az abban kapott felhatalmazas korében

Kozigazgatdasi hatosagi eljaras

Szabalysértési eljaras

Ugyészségi eljaras

. Birdsagi eljaras

Az érintettnek nem egészségligyi intézményben térténd elhelyezése, gondozasa
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0. A munkavégzésre val6 alkalmassdag megéllapitasa fiiggetleniil attol, hogy ezen tevékenység
munkaviszony, egészségiigyi szolgélati, kormanyzati szolgalati, politikai szolgdlati, biztosi vagy
kozszolgalati jogviszony, hivatasos szolgalati viszony vagy egyéb jogviszony keretében
torténik

p. koznevelés, szakképzés, illetve felsGoktatds céljabol az oktatdsra, illetve képzésre vald
alkalmassag megallapitasa,

a. A katonai szolgdlatra, illetve a személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésére vald
alkalmassag megallapitasa

r. allaskeresési ellatds, foglalkoztatas el6segitése, valamint az ezzel 6sszefiiggs ellenrzés,

s. Az egészségugyi ellatdsokra jogosultak részére vényen rendelt gydgyszer, gydgydszati
segédeszkoz és gyogyaszati ellatas folyamatos és biztonsdgos kiszolgaltatasa, illetve nyujtasa
érdekében

t. A munkabalesetek, foglalkozasi meghetegedések - ideértve a fokozott expozicids eseteket is -
kivizsgalasa, nyilvantartasa és a sziikséges munkavédelmi intézkedések megtétele
Az egészségligyi dolgozoval szemben lefolytatott etikai eljaras
Eredményesség alapl tamogatdsokban részesiilé gyogyszerek, gyogydszati segédeszkozok
eredményességének, tamogatasanak megallapitasa, és ezen gyogyszerekkel kezelt kérképek
finanszirozasi eljarasrendjének alkotasa

w. Betegut-szervezés

X. Az egészségligyi szolgaltatasok mindségének értékelése és fejlesztése, az egészségiigyi
szolgdltatasok értékelési szempontjainak rendszeres feliilvizsgélata és fejlesztése
Az egészsegligyi rendszer teljesitményének ellenérzése, mérése és értékelése

z. Az egészségligyi ellatasokra jogosult részére a hatdsos és biztonsagos gydgyszerelés
elésegitése, valamint a koltséghatékony gyogyszeres terapia kialakitasa érdekében

zs. az Eurdpai Unién belili hatdron atnyilé egészségligyi ellatdshoz kapcsoldédd jogok
érvényesitése.

Az itt meghatdrozott céloktdl eltéré célra is lehet az érintett, illetve térvényes vagy meghatalmazott
képviselGje (a tovabbiakban egyiitt: torvényes képviseld) - megfelelé tdjékoztatdson alapuld
onkéntes, egyértelmtien kifejezett akaratot tartalmazd, és a szabdlyszer(i nyilatkozat megtételét hitelt
érdeml6en bizonyité mdédon tett - hozzajaruldsaval egészségiigyi adatot és/vagy személyes adatot
kezelni teljes korlien vagy egyes adatkezelési tevékenységre kiterjedden.

A Soproni Gyégykoézponton beliil az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyazonositéd adat
kezelésére

a) abetegellato

b) a f6igazgatd

c) az adatvédelmi tisztvisel6 (DPO)

d) adatkezelési megbizottak

A Soproni Gyogykdzpont az ellatottak egészségligyi és hozzajuk kapcsoléodd személyes adatait
manualisan, papir alapon és elektronikusan is kezeli. Az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodo
személyes adatok kezelése a MedWorkS integralt informatikai rendszer alkalmazasaval valosul meg.

A MedWorkS az alabbi fé6bb modulokbal all:

a) MedWorks (orvos szakmai rendszer)
b) LabWorks (laboratériumi rendszer)

c) MedBakter (mikrobioldgiai rendszer)
d) PharmaGlobe (gydgyszertari rendszer)
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Az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolddo személyazonositd adatot
a) azintézmény vezetdje

b) a kezelést végzé orvos,

c) akeres6képesség elbiraldsa soran a NEAK ellenérzé f6orvosa,
d) azintézmény adatelemzéssel megbizott alkalmazottja,

e) tisztiorvos,

f) a teriileti véd6ndi ellatast nyujto egészségiigyi szolgalat feladatkérébe tartozé esetben a véddng, a
kiilén jogszabalyban meghatarozott esetben az iskolai védéné,

g) az Elak. 22. § (2) bekezdése esetén, ill. a gyogyszerek, gydgydszati segédeszkozok,
gyogyfirddellatasok felhasznéldsdnak a tarsadalombiztositas szervei altal toérténé ellenérzése sordn
a gyogyszerész, valamint az ellenérzéssel megbizott orvos,

h) az Etak. 15. § (1) bekezdése esetén, valamint a jelen szabdlyzatban foglaltak szerint a betegellaté
tovabbithat.

3. AZ ADATKEZELESI RENDSZER ALTALANOS BIZTONSAGI ELOIRASAI

Az _egészségiigyi dolgozot, valamint az egészségiigyi szolgdltatéval munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban — jogviszony fajtajatol fliggetlentl - &ll6 mds személyt minden, a beteg dllapotéval
kapcsolatos, valamint az egészségligyi szolgaltatas nyujtdsa sordn tudomasara jutott adat és egyéb tény
vonatkozédsaban, idébeli korldtozds nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli, fiiggetleniil attél, hogy az
adatokat kozvetlenlil a betegt6l, vizsgdlata, vagy gyogykezelése sordn, illetve kozvetetten az
egeészségligyi dokumentdcidbdl vagy barmely mas modon ismer meg. A titoktartdsi kotelezettség nem
vonatkozik arra az esetre, ha ez aldl a beteg felmentést adott vagy a jogszabdly az adat szolgaltatasanak
kotelezettségét irja el6.

Az adatkezelési rendszer biztonsagat a személyi feltételek oldalardl az intézményi adatvédelmi
tisztvisel6 (DPO) és az adatvédelmi megbizotti rendszer, eszkdz oldalrdl az adatkezelés és adatvédelem
targyi feltételei, szervezési oldalrdl pedig az adatkezelés és adatvédelem intézményi szint(i szabalyozasa
hivatott biztositani. Az adatkezelés és adatvédelem szabalyozasat, elGirdsait minden érintett dolgozonak
ismernie kell. Kiemelt fontossaga és specialis szerepe van az orvosi titoktartasnak.

Az adatokat keletkezésiikkor megfelel6 mindségli (hagyomanyos papir, ill. informacié technolégiai)
adathordozora kell rogziteni. Az adatok olvashatdsagaért és pontossagdért az azokat felvevd, ill. rogzité
(leiro) személy felel. Az egészségligyi dokumentdciot — a képalkoté diagnosztikai eljarassal készilt
felvételeket 10 évig, az arrdl készitett leletek — az adatfelvételtél szamitott legalabb 30 évig, a
zarojelentést legalabb 50 évig kell megérizni. Az adatokat rendezett, visszakeresheté formaban, zarhato
koriilmények kozott megfelelé felligyelet mellett kell tarolni, az Intézmény irattarazasra kijelolt
helyiségeiben. Az adatok visszakereshet6ségét olyan megolddssal kell biztositani, hogy az ellatashoz
sziikséges optimalis id6n beldl, ill. egyéni igény esetén elfogadhato hataridével megvaldsithato legyen. A
dokumentumokat a véletlen megsemmisiléstél, ill. szandékos karokozastél ovni kell, ill. ezen
események megel6zésére a lehetdségek korldtait figyelembe véve mindent el kell kovetni. A
megsemmisiilt vagy eltlint dokumentumok reprodukélhatdsagat — a lehetdségek figyelembe vételével —
biztositani kell. A koételez6 nyilvantartdsi idét kovet6en gyogykezelés vagy tudomanyos kutatds
érdekében — amennyiben indokolt — az adatok tovabbra is nyilvantarthaték. Ha a tovabbi nyilvantartas
nem indokolt — az Eiiak. 30. § (3) bekezdése kivételével — a dokumentumokat biztonsagos megoldassal
meg kell semmisiteni. Az egészségiigyi dokumentdacioban szereplé hibas egészségligyi és hozzajuk
kapcsoldédd személyes adatot — az adatfelvételt kdvetSen — ugy kell kijavitani vagy torélni, hogy az
eredetileg felvett adat megéllapithaté legyen. A nyilvantartott adatokrdl, az egészségiigyi
dokumentaciorol az adatkezel§ hiteles masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsag vagy a tarolt adatok
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fizikai védelme, ill. az Eliak.-ban el6irt adatkozlési kotelezettség sziikségessé teszi. A hiteles masolat
adattartalmara vonatkozoan az Etiak. 6. §-ban foglalt rendelkezések az irdnyadok.

Az adatkezelésnek és adatvédelemnek a torvényekben és a jelen Szabalyzatban meghatdrozottak
szerinti  érvényesiilését megfelel6 ellen6rzési rendszerrel tamogatni kell. Az intézményben az

egészsegiigyi és személyazonosito adatok védelméért, a nyilvantartds megGrzéséért a fGigazgatd a
felelds.

4. HOZZAFERESI SZINTEK

4.1. MedWorks (Orvos szakmai rendszer)

A hozzaférési szintek bedllitdsa a felhasznalo tipusanak és a hozza rendelendé jogcsoportok fiiggvénye.

4.1.1. Felhasznalo tipusok

A felhasznal6 tipusa azt hatdrozza meg, hogy az adott felhasznald mely adatoknal legyen kivalaszthato
(pl. szakrendelésen a vizsgdlé orvos mezébe csak orvost lehet kivalasztani, vizsgalo asszisztens mezdbe
pedig csak vizsgdlo asszisztenst).

Az aldbbi felhasznalé tipusok kiilonboztetheték meg:
A — Asszisztens

G - Gyogyszerész

M — Adminisztrator

N — Névér/apolo

O - Orvos

S — Gyogyszertari asszisztens

T — Gyoégytornasz

U - M(itésné

E—Egyéb

4.1.2. Jogcsoportok

»0sztalyos alapjog” jogcsoport tartalma:
— afelhasznald beléphet a MedWorks rendszerbe,
— aszemélyi torzsben kereshet,
— Uj felhasznal6t vehet fel.

JAltaldnos osztdly-fiiggetlen jogok felhasznéléknak” jogcsoport tartalma:
— afelhasznalé a vizsgdlatok féja meniipontot megtekintheti (ide nem értve az ellatasi adatokat),
— az allergia adatokat megtekintheti.

,0sztalytol kért vizsgalatok” jogcsoport tartalma:

— afelhaszndld a mas osztalyoktol/szakrendelésektdl kért vizsgdlatok eredményeit megtekintheti

»Jlaro beteg adminisztrator” jogcsoport tartalma:
— afelhasznald Gj ambulans ellatast hozhat létre és modosithat,
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— receptet irhat fel és mdédosithat,

— EU adatlapot hozhat létre és mddosithat,

— mitétet rogzithet,

— statisztikdkat, lekérdezéseket hozhat létre,

— abeteget sajat, vagy mas szakrendelésre eléjegyezheti.

~Fekvébeteg adminisztrator” jogcsoport tartalma:
— afelhaszndld hozzaférhet a hozza rendelt fekvébeteg osztaly betegeinek adataihoz,
— jogosult a beteg osztélyra torténd felvételéhez,
— abeteget dgyra helyezheti osztalyon beliil,
— a beteget elbocsdjthatja,
— receptet irhat fel és médosithat,
—  mitétet rogzithet,
— beteget vardlistara helyezhet.

»Diagnosztikus munkahelyek leleteinek megtekintése” jogcsoport tartalma:
— afelhasznald alapértelmezettként intézményi szinten megtekintheti
a) akémiai laboratériumi
b) mikrobioldgiai laboratériumi
c) POCT vércukormérés
d) POCT vérgaz
e) rontgen (dg, Ugyeleti, Varisi ut, Balf),
f) UH (dg, radioldgiai, tigyeleti),
g) MRI, CT

diagnosztikai munkahelyek leleteit.
A tovdbbi diagnosztikai munkahelyekhez (Denzitometria, Mammografia, Izotépdiagnosztika, ECHO,

Neuroradioldgia, EEG, EMG, Diagnosztikus cytoldgia, Immunhisztolégia, Immunszerolégia, Kérszdvettan
NGgyogyaszati cytoldgia, Specidlis biopszia) kiilén, indokldssal elldtva kell kérvényezni a jogosultsdgot.

’

»Orvos csoport” jogcsoport tartalma:
— afelhasznalé a beteget fel tudja venni osztélyra, és dgyra helyezni,
— laborvizsgalatot igényelhet,
— sajat, vagy mas szakrendelésekre el6jegyezhet,
— konziliumot kérhet.

»Ellatasi adatok megtekintése pszichidgtria nélkiil” jogcsoport tartalma:
— intézményi szinten minden ambulans, és
— minden fekvébeteg megjelenés
megtekintése a pszichiatria és az addiktoldgia kivételével.

»NO6vér, apolé” jogcsoport tartalma:
— afelhasznal6 a hozzarendelt osztélyon a fekvé betegek adatait megtekintheti, szerkesztheti,
— beteget kereshet,
— vizsgdlatot /elGjegyzést kérhet,
— sablonokat hasznalhat,
— statisztikdkat (betegforgalom, orvosteljesitmény, diagnozis statisztika) készithet.
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»Gyogyszerész” jogcsoport tartalma:
- afelhaszndld a GlobeNet Gydgyszertari rendszeréhez kap hozzaférést,
- intézményi szinten megtekintheti és elbiralhatja a gyogyszerigényeket,
- gyogyszer felhasznalasi statisztikakat hozhat,
- szamlakat érkeztethet,

- gyogyszer hatdanyagot, mellékhatast kereshet.

»Gyogyszer asszisztens” jogcsoport tartalma:
- osztalyos gyogyszer készlet megtekintése,
- gyogyszerforgalom lekérdezése,
- gyogyszerigénylés jovahagyasa.

4.1.3. Felhasznaldkhoz rendelt jogcsoportok

Minden felhasznélénak beallitasra keriilnek az aldbbi jogcsoportok:
,0sztalyos alapjog”,
»altalanos osztaly-fuggetlen jogok felhaszndléknak”,
»0sztalytol kért vizsgalatok”.

Minden osztaly/egység és szakrendelés adatahoz hozzaférhetnek:

1. betekintésre:
a) aféigazgato,
b) az orvosigazgato,
c) az apolasiigazgato,
d) azintézményi adatvédelmi tisztvisels (DPO)
e) mindségiranyitasi vezetd.

2. betekintésre és szerkesztésre:
a) a Kontrolling-, Informatikai- és Teljesitmény-elszamoldsi Osztaly dolgozoi.

A fent emlitett, teljes hozzaférési jogosultsaggal rendelkezék kivételével a kiilénboz6é felhasznald tipusok
részére — az elldtandé munkakor jellegére tekintettel — az aldbbi jogcsoportok keriilnek bedllitasra:

A - Asszisztens tipusu felhasznalok:
»jaro beteg adminisztrator”
»diagnosztikus munkahelyek leleteinek megtekintése”.

G - Gyogyszerész tipusu felhasznalok:
»jard beteg adminisztrator”
»Byogyszerész”

,ByOgyszerész asszisztens”

M - Adminisztrator tipusu felhasznaldk:
,jaro beteg adminisztrator”,
,fekv6beteg adminisztrator”,
»diagnosztikus munkahelyek leleteinek megtekintése”.

N - NSvér/apolo tipusu felhasznalok:
,N6vér, apold”,
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»diagnosztikus munkahelyek leleteinek megtekintése”,
»jaro beteg adminisztrator”,
~fekv6beteg adminisztrator”,

O - Orvos tipusu felhasznalok:
,Orvos csoport”,
»ellatasi adatok megtekintése pszichiatria nélkiil”.

S — Gyogyszertari asszisztens tipusu felhasznaldk:
- ,jaro beteg adminisztrator”,
~Byogyszerész”,
#BYyOgyszerész asszisztens”.

T - Gyogytornasz tipusu felhasznalok:
- ,jaro beteg adminisztrator”,
- ,fekv6beteg adminisztrator”,
»ellatasi adatok megtekintése pszichiatria nélkiil”,

U - Miitdsné tipusu felhasznaldk:
- a felhasznald csak az osztalyhoz van rendelve, hogy a miitéti navigatorban, mint m(itds ki
lehessen valasztani, belépési jogosultsagot nem kap.

E - Egyéb felhasznalok korében az aldbbi jogosultsagok beallitasara van lehetség:

o Logopédus: neurolégiai munkahelyekhez torténd hozzdférés, ,jaré beteg adminisztrator”,
fekvébeteg adminisztrator” jogosultsdg,

o Pszicholégus: pszicholdgia, pszichidtriai munkahelyekhez térténd hozzdférés, ,jaré beteg
adminisztrdtor”, ,fekvébeteg adminisztrator” jogosultsdg,

o Dietetikus: csak betekintésre jogosultsdg a kért osztdlyhoz,
o Labor asszisztens: kémiai labor modul,

o MedBakter asszisztens: mikrobioldgiai labor modul,

o Higiénés Szolgadlat:

e a népegészségligyi, kozegészségligyi és jarvanylgyi érdekbdl sziikségessé vald
intézkedések megtétele érdekében csak megnézésre minden fekvébeteg osztaly/egység
betegdokumentdcioja (kivéve a Pszichiatriai Osztaly),

e fert6z6beteg bejelentési lapok intézeti szinten,

s adatok kiildése NNK felé,

o Kozponti eldjegyzés: elGjegyzés.

o Osztdlyos informatikus: el6jegyzés beallitasok.

o Orvostanhallgatok: azon osztély/egység betegeinek adatai, ahol gyakorlatukat toltik.
o Porta: bejelentkezés a porta modulba.

Orvosi konzilium:
— A konziliumot kér6 biztositja a sziikséges adatokat.
— Slirg6s sziikség esetén az ellatdé orvos megkérhet minden, a gyogykezeléshez sziikséges adatot a
korabbi ellatoktdl az érintett hozzajarulasa nélkil.

Haziorvosok:
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— A haziorvosi hozzéaférési jogosultsagokat, valamint az engedélyezés folyamatat ,A Soproni

Gyogykozpont és a soproni haziorvosi praxisok medikai rendszereinek on-line kapcsolata
szabalyzat” szabalyozza részletesen.

Az ellatékon kiviili kérhazi dolgozok:

— csak annyi és olyan egészségiigyi, illetve hozza kapcsolédd személyazonositoé adathoz férhetnek
hozza, amennyi sziikséges a munkajuk ellatasahoz.

Az ellatékon kiviili nem kérhazi, de a betegellatdsba bevont; vagy jogszabdly alapjan kirendelt orvosok
(pl. igazsagugyi szakértd):
— csak annyi és olyan egészségiigyi, illetve hozzad kapcsol6déd személyazonositd adathoz férhet
hozza, mely a konziliumadashoz, az igazsagiigyi szakértsi tevékenység elvégzéséhez sziikséges.

A Levelezési Csoport dolgozéi:
»altalanos osztaly-figgetlen jogok felhasznaldknak”.

A fentieken tulmenden az EAVF feladata annak meghatérozasa, hogy az egyes felhasznalék tekintetében
a felhasznalhoz rendelt jogcsoportokon feliil mely egyéb jogosultsagok beallitasa sziikséges.

4.2. LabWorks

A LabWorks modulhoz csak a Kozponti Laboratérium dolgozéi férhetnek hozza. Osszekdttetésben
van a MedWorkS rendszerrel és az Gsszes labor automatdkkal. A vizsgalatkérések megjelennek a
LabWorks rendszerben is, tovadbba a teljes laboratériumi munkafolyamat nyomon kévethetd. Létre
lehet hozni statisztikédkat, napi mindségi kontrollokat. A program értesiti a felhasznalét, és a
vizsgalatkérét a panik, vagy értelmezhetetlen értékekrél. A modulon beliil térténik a beteghehivas,
tovabba vonalkodot lehet létrehozni, nyomtatni a kénnyebb azonositds érdekében. Ezen a
munkahelyen rogzitik a laboratdriumi leleteket, vércukor és vérgaz méréseket, itt nyomon kévethets
a beteghez tartozé mintavételtdl az elkésziilt leletek kinyomtatasaig a teljes folyamat. Ez a rendszer
a ,kiilsé bekiild6knek” automatikusan tovabbitja az elkésziilt leleteket.

4.3. MedBakter

A MedBakter modulhoz csak a Kézponti Laboratérium dolgozoi férhetnek hozza. Osszekéttetésben
van a MedWorkS rendszerrel. A vizsgalatkérések megjelennek a MedBakter rendszerben is, tovabba
ezen a munkahelyen beliil régzitik a mikrobioldgiai eredményeket, itt nyomon kévethetd a beteghez
tartozé6 mintavételt6l az elkésziilt leletek kinyomtatasdig a teljes vizsgalati folyamat. Ebben a
rendszerben lehet az OSZIR felé statisztikat és jelentést kiildeni. A MedBakter modul tovabbitja az
elkésziilt leleteket a kdrhaz higiénes szolgalatanak.

4.4. Gyogyszertari rendszer

A Gyogyszertari rendszer modulhoz csak az Intézeti Gyogyszertdr dolgozoéi férhetnek hozza.
Osszekottetésben van a MedWorkS rendszerrel, a gydgyszerigénylések ezen a feliileten is
megjelennek, a felhaszndldk itt tudjak azokat intézményi szinten elbirdlni, kezelni. Lehet8ség van a
gyogyszereket beérkeztetni, szamldkat és bizonylatokat késziteni, statisztikakat lekérdezni;
koltséghelyeket, felhasznaldi jogosultsagokat, egyéb paramétereket bedllitani intézményi szinten,
illetve gyogyszerrendelést Iétrehozni, megtekinteni, mddositani, lezarni.
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5. AZ ADATKEZELESI RENDSZER BIZTONSAGANAK ES AZ ADATOK KEZELESENEK
RESZLETES SZABALYOZASA

5.1. Az adatvédelmi tisztvisel6

5.1.1. Az adatvédelmi tisztvisel6t a f6igazgatd nevezi ki az olyan, az Intézménnyel foglalkoztatasi
jogviszonyban @l természetes személyek koziil, aki ismeri az Intézmény miikodését
feladatait, munkafolyamatait és rendelkezik:

a/ jogi szakvizsgaval vagy informatikai f6iskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc) szint(i végzettséggel:

b/ az eurdpai és hazai adatvédelemmel kapcsolatos f&bb szabdlyozok, hatdsdgi és birdsagi
hatdrozatok, iranymutatasok ismeretével;

¢/ alapvetd adatvédelmi és informatikai folyamatok ismeretével;

d/ legalabb 2 év adatvédelmi teriileten szerzett gyakorlattal.

7

5.1.2. Az adatvédelmi tisztvisel§ fiiggetlen, fliggetlensége biztositdsa érdekében szakmai feladatai
elldtasa soran utasitast nem fogadhat el, szakmai feladatai ellatiséval osszefliggésben nem
bocsdjthat6 el. Jelen szabalyzatban foglalt tevékenysége ellatésa soran autonom, szakmai
ugyekben kizarolag a féigazgato f6orvosnak tartozik felelGsséggel.

5.1.3. Az Intézmény el6segiti az adatvédelmi tisztvisel6 megfelel§ szakmai feladatellatasat, ennek
érdekében az intézmény biztositja kiilondsen az adatvédelmi tisztviselé feladatai
vegrehajtdsdhoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési mveletekhez vald hozzaférést.

5.1.4. végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez valé hozzaférést.

5.1.5. afeliigyeleti hatosaggal torténd egyiittmiikodés soran, amellyel az adatvédelmi tisztvisel6 — a

Jogi képviselet és az (igy természetébsl addéddan esetenként egyéb szakteriilet
munkatarsainak bevondasaval — tartja a kapcsolatot.

5.1.6. Az adatvédelmi tisztvisel§ véleményét — a jelen szabélyzat rendelkezései szerint — ki kell kérni
az adatkezelést érinté dontések, szerz6dések és belss szabalyzatok tervezetérél.,

5.1.7. Az adatvédelmi tisztvisel6t tisztsége fenndlldsa alatt és annak megsz(inését kévetSen
titoktartdsi kotelezettség terheli a tevékenysége sordn tudomdsara jutott, kbzérdek( vagy
kozérdekbdl nem nyilvanos adatnak nem mindsiilé informéaciok kapcsan.

5.1.8. Az Intézetben nem lehet adatvédelmi tisztvisel§ az a természetes személy, aki az Intézethen
az adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek, eszkozeinek meghatarozasarél dént,
kiilndsen a féigazgato, szervezeti egység adatvédelmi felelGse és a belsé ellenér,

5.1.9. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokon kiviil a féigazgato féorvos
dontése alapjan mas munkakorhoz kétédé feladatokat is ellathat, amennyiben azok nem
eredményeznek 6sszeférhetetlenséget.

5.1.10. Az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetéségeit az Intézet honlapjan, székhelyén,
telephelyén a nyilvanossag részére mindenkor elérhetévé kell tenni. Az Intézet tovabba kozli
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az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetGségét a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaggal.

5.1.11. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

- koézrem(ikodik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel sszefiiggd déntések meghozataldban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban:

- ellendrzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé més jogszabalyok, valamint a jelen
szabalyzat, tovabba az Intézet egyéb bels§ szabalyzatai rendelkezéseinek a megtartasat, belsé
adatvédelmi ellendrzési eljarast folytat le;

- kivizsgélja — az érintett szakteriiletek és a Jogi képviselet bevondsaval — a neki cimzett
panaszokat, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az
adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

- a Jogi képviselettel egylittmiikodve személyes adatok kezelésére vonatkozd elGirdasokrol
tdjékoztatast nyujt, tanacsot ad;

- személyes adatot is kezel6 Uj informatikai rendszer belsé fejlesztéssel torténé bevezetése soran
kozrem(ikodik az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatasaban;

- az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban elldtja a jelen szabalyzat szerinti feladatokat;

- vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast

- éves Osszefoglald jelentést készit a féigazgato féorvosnak;

- kapcsolatot tart és — Jogi képviselettel és az lgy természetébdl adéddan esetenként egyéb
szakterilet munkatarsainak bevonasaval — egytittm(ikodik a Hatésaggal;

- az Orszagos Korhazi FGigazgatosag szamara adatszolgaltatast teljesit;

Az adatvédelmi tisztvisel6 tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az 5.1. pontban meghatéarozott
feladatokat az adatvédelmi tisztvisel6 helyettesitésére kijel6lt személy ltja el.

A helyettesités idGtartama alatt torténtekrél az adatvédelmi tisztvisel6 helyettesitésére kijeldlt
személy haladéktalanul tajékoztatni koteles az adatvédelmi tisztviselSt. Az adatvédelmi tisztvisels és
a helyettesitésére kijelolt személy egyidejii tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén az adatvédelmi
tisztvisel6 feladatait a mindenkori igazgatasi fGosztalyvezetd latja el.

5.2. Az Intézményi Adatvédelmi Felelds (IAVF) kotelezettségei és jogai

1. Az adatkezelési felel6s a felelGsségi korébe tartozo szervezeti egység(ek) feladatkorén belil jelen
szabalyzat és egyéb bels6 szabalyzatok szerint:

a/ el6késziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terhel6 dontéseket, illetve abban
kdzremtikodik;

b/ gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolédd adminisztrativ teendSk ellatasardl (az
adatkezeléssel Osszefliggé dontések dokumentdlasa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatasvizsgalat lefolytatasa, az adatkezeléssel Osszefliggd szerzédések el6készitése, az
Adatkezelési Nyilvantartds naprakészen tartasahoz szlikséges informaciok atadasa az
adatvédelmi tisztvisel§ részére stb.), illetve abban kozremiikodik;

¢/ egyuttmikodik az ugyanazon adatkezeléshen érintett mas adatkezelési meghizottakkal;

d/ kozremiikodik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban;
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e/ kozrem(kodik az adatvédelmi incidensek kovetkezményeinek elhdritasaban;

t/ kdzremiikodik az adatvédelmi tisztvisels vizsgalataiban;

g/ kozrem(kodik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,

h/ kézremiikodik az Intézet kezelésében lévé az adatok biztonsagi osztalyba sorolasaban,

i/ adatkezelési tevékenység végzésére jogosult uj személy belépésekor, illetve a felhasznaldhoz
rendelt jogcsoporton feliili kérés sziikségessége esetén meghatarozza a jogosultsagi szintjét,
melyet eljuttat a Humdénpolitikai Osztély részére, ahonnan jovéhagydsra tovabbkiildik az
adatvédelmi tisztviselének;

1/ nyilvéntartja az éltala feliigyelt egységben Iévé adatkezelési tevékenység végzésére jogosult
személyek jogosultsagat;

k/ aszervezeti egységen dolgozd személy tavozasardl értesiti az Informatikai Csoportot;

I/ minden év janudr 15-ig irdsban beszamol a tevékenységérd| az adatvédelmi tisztviselGnek

5.3. Intézményi Adatvédelmi FelelGs helyettese (IAVFh) kdtelezettségei és jogai

Az IAVF helyettesének feladata az Intézményi Adatvédelmi Felel8s tavollétében vagy akadalyoztatésa
esetén az 5.1. pontban megfogalmazott kotelezettségek végrehajtasa és betartasa. Az Intézményi
Adatvédelmi Felel8s tavollétében az IAVFh-t az 5.1 pontban leirt jogok illetik meg.

A helyettesités id6tartama alatt tortént adatvédelmi eseményekrél az IAVFh koteles az IAVF-t
tajékoztatni.

Az IAVF és az IAVFh egyidejii tavollétében, illetve akaddlyoztatdsa esetén az adatvédelmi feladatokat a
mindenkori igazgatasi f6osztalyvezeté latja el.

Az IAVFh kotelezettségeit és jogait rogzité ,Megbizds” formanyomtatvanyat a 4. sz. melléklet
tartalmazza.

5.4. Az Egység Adatvédelmi FelelGs (EAVF) kételezettségei és jogai

A 20 fénél tobb adatkezel6t foglalkoztatd szervezeti egységnél az egység mindenkori vezetSjének
javaslatdra az IAVF az adatvédelmi feladatok helyi ellatasara Egység Adatvédelmi Felel8st biz meg. Ha
valtozas kovetkezik be az EAVF személyében, az osztalyvezetd értesiti az IAVF-t, aki haladéktalanul
intézkedik az osztdly/egység vezetje altal javasolt személy EAVF-i megbizasarél. Amennyiben az
osztalyon/egységen 20 f6nél kevesebb adatkezel§ tevékenykedik, a szervezeti egység mindenkori
vezetdje felel az adatvédelmi felel6si feladatok ellatasaért, melyre az IAVF-t6l megbizast kap.

Az EAVF nevét mindenki szamara hozzaférhet6 helyen ki kell fliggeszteni.

Az EAVF alapvet6 feladata, hogy a Soproni Gydgykozpont Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és
Védelmérdl szolé Szabalyzatdban rogzitett feladatait teljesitve az Edak. értelmében az egység
adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat kielégité mikodésének letéteményese legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvalositasaért, a redlis feltételek biztositasaért az intézmény
féigazgatdja felelés, de ezen tevékenységének ellatasban az intézmény és az egységek EAVF-einek
tamogatdsara épitve, rajtuk keresztlil érvényesiti rendelkezéseit. Az egyes teriiletek vezetSinek és
munkatarsainak az adatvédelmi feladatok megvaldsitasabdl adodo kotelezettségeit, a biztonsag
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megtartasahoz fliz6d6 személyi felel6sségét az EAVF nem helyettesiti, hanem azt tamogatja,
koordindlja.

Az EAVF feladatait altalaban az jellemzi, hogy tajékoztatd, koordindld, déntés el6készits, véleményezd,

szakfeliigyeleti, ellenérzési, ligymeneti, szervezési hataskére van és ennek kifejtése érdekében jogok
illetik és kotelezettségek terhelik.

5.4.1. Az EAVF kotelezettségei

- Az dltala fellgyelt egység adatkezelGivel az Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz6l6
Szabdlyzat megismertetése és betartatdsa, az adatkezelék adatvédelmi oktatasa, illetve az
adatbiztonségi-adatvédelmi feladatok folyamatos bels§ ismertetése.,

- A kilénbéz6 munkakorékben folytatandé adatvédelmi tevékenység helyi megszervezése és
koordinalasa.

- Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése és megszervezése.

- Ahatdskérébe tartozd adatvédelmi tevékenység folyamatos és tervszerii ellenérzése.

- Az intézmény Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl szolo Szabalyzataban meghatarozott
és az adatvédelemmel kapcsolatos egyéb dokumentumok kezelése, naprakészen tartésa.

- Az altala felligyelt egységben keletkezett és manudlisan kezelt egészségiigyi dokumentacio
tarolasara, archivalasara vonatkozé helyi szabdlyozas kialakitasa, az adatkezel6kkel vald
megismertetése, valamint a szabalyozési rend betartasanak ellenérzése.

- Ahataskérébe tartozé szamitastechnikai védelmi tevékenység folyamatos és tervszer( ellenérzése.

- Az adatvédelemmel kapcsolatos problémak jelzése az IAVF-nek.

- Uj adatkezel6 belépésekor, illetve a felhasznaléhoz rendelt jogcsoporton feliili kérés sziikségessége
esetén meghatdrozza az erre rendszeresitett, a Szabalyzat 11. szamua mellékletét képezé (irlapon a
jogosultsagi szintjét, melyet eljuttat a Humdnpolitikai Osztaly részére, ahonnan jévahagyasra
tovabbkildik az IAVF-nek.

- Nyilvantartja az éltala felligyelt egységben 1évé adatkezel6k jogosultsagat a 10. sz. mellékletben
szerepl6 formanyomtatvany felhasznalasdval.

- Ha egy dolgozo tavozik az egységébdl, értesiti az Informatikai Csoportot.

- Az Egészséglgyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz6ld Szabalyzat modositasara tett és hozza
érkezett javaslatot az IAVF-nek tovabbitja.

- Minden év januar 15-ig irdsban beszéamol a tevékenységérél az IAVF-nek a 7. sz. mellékletben
szerepld adatlap felhasznalasaval.

- Haladéktalanul jelentést tesz az IAVF-nek az adatvédelemmel kapcsolatos rendkiviili eseményrél a
8. sz. mellékletben szerepld formanyomtatvany felhasznalasaval.

- Az elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt dokumentumokrdl és az eset koriilményeirdl készitett
jegyz6konyv egy példanyat haladéktalanul eljuttatja az IAVF-nek, ezekrdl nyilvantartast vezet, és
évente az IAVF-nek készitend6 beszamoldjaban szerepelteti.

5.4.2. Az EAVF jogai

- Rendelkezésére kell, hogy élljon minden olyan dokumentécié és egyéb informacié, amely
munkajanak az ellatasahoz sziikséges. Betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos minden szoba
joheté iratha és dokumentdcioba.

- Tandcskozasi és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan férumon, ahol a hataskorébe tartozod
témak szerepelnek a napirenden.

Az EAVF kotelezettségeit és jogait rogzité ,Megbizas” formanyomtatvanyat az 5. sz. melléklet mutatja
be.
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5.5. Az adatkezelési rendszer kdrnyezetének védelme

A manudlisan kezelt betegdokumentaciét eléfordulasi helyeiken el kell zarni, vagy folyamatos
felligyeletet kell biztositani. A betegdokumentdaciéd el6forduldsi helye rendszerint a kezels, az
osztalyiroda, az orvosi szoba, a rendels. Ezeknek a helyiségeknek biztonsagi zarral kell rendelkezniiik.
Olyan helyiségeknél, ahol gyakori a helyiség elhagyasa a napi munkafolyamatok miatt, gombos zar
felszerelése kételezS. A dokumentacids anyag tarolasi helyein, amelyeket az intézmény vezetése jeldl ki,
biztositani kell a zarhatdsagot, valamint a tiizvédelmi eléirasok és 6vo rendszabalyok betartasa kotelezé.
A kozlekedd terekben (pl. folyoso, alagsor) vagy egyéb tarolé térben kialakitott korlaptarak esetében a

tarolok zérhatdsdgat és a rendszeres zéras ellendrzését, valamint a fentiekben leirt kovetelményeket
biztositani kell.

A MedWorks elektronikus rendszer igénybevétele sordn az adatkezel6k a belépési kodjuk jogszer(
hasznalataert énalléan felelnek, azt mas részére nem tehetik megismerhetévé. Valamennyi egészségligyi
és hozza kapcsolodo egészségiigyi adat rendszeren keresztiil torténd lekérése, illetve megismerése
kizarolag a beteg ellatasa céljahdl, az ahhoz feltétleniil szitkséges ideig és mértékben torténhet.

Amennyiben adatvédelmi incidens gyantja meriilne fel, az érintett vagy az esetrdl tudomdst szerzd
személy koteles ennek tényét haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel§ (DPO) tudomdsara hozni. A DPO
koteles az incidenst kivizsgalni, ennek sordn megallapitani, hogy jogellenes adatkezelés, illetve
feldolgozas megvaldsult-e, majd a sziikséges intézkedéseket megtenni, a NAIH felé az Info. térvényben
rogzitettek szerint bejelenteni. Az intézkedések megtételének ellenérzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol a DPO a DATINF rendszerben nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, korlilményeit, hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést
elGiro jogszabdlyban meghatarozott egyéb adatokat, ennek részletes szabdlyait az Intézmény mindenkor
hatélyos Adatvédelmi Szabalyzata tartalmazza. Az adatvédelmi incidensre vonatkozd, elébbiekben
meghatarozott adatokat a DPO éves beszamoldjaban szerepelteti.

5.5.1. Az adatok sériilésének, illetve elvesztésének megelGzésére, a kovetkezmények felszamolasara
tervezett intézkedések

Az alapelv az, hogy az adatok, dokumentumok sériilését, elvesztését meg kell el6zni. Ennek biztositasara
a Szabdlyzatban foglaltak betartdsa, betartatdsa, azok ellendrzése sziikséges. A dokumentacio
megfelel6en biztonsagos tarolasanak a targyi feltételeit, az archivalas feltételeit a kérhaz vezetésének
kell biztositania.

A teljes dokumentum duplikdldsa id6-, koltség-, munka-, technikai hattér, valamint helykorlatok miatt
megoldhatatlan. Ennek kovetkeztében a sériilt, vagy eltlint manualisan elkésziilt dokumentumok
visszaadllitasa csak korlatozott szamban és csokkent tartalommal valdsithaté meg. A visszaallitast és
annak mértékét - a lehetéségek felmérésével, indoklasaval és mérlegelésével —a DPO rendeli el irasban,
egyidejlleg a hatdlyos jogszabalyi el6irdsoknak megfelelGen jelentési kotelezettségét megtenni a NAIH
felé. Amennyiben a visszaallitas nem valdsithatd meg, arrél a DPO irasos feljegyzést készit, amelyet az
Irattarban az "Adatvédelem" iktatasi jelzéssel archivalnak. A visszaallitasrol - amennyiben az méltanyos
és megoldhato - a mulasztasért felelGs koteles gondoskodni. A méltanyossag és a személyes felelGsség
eldéntése a DPO javaslatara a FSigazgatd hataskorébe tartozik.

5.5.2. Az adatok eltulajdonitasa elleni védekezés szabalyai
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A beteg személyes és betegségére vonatkozé adatait tartalmazé hagyomanyos betegdokumentécié a
gyogyito-megel6z6 munkat tamogatd eszkéz, elsésorban ennek a célnak kell aldrendelni. A beteg
gyogyitasi folyamata soran mindazon helyeken jelen van, ahol az ellatassal kapcsolatos gydgyito-,

apolasi, ezekhez térsuld kapcsolt, ill. kiegészité tevékenység zajlik (pl. konziliumot adé osztély,
betegszallitas, esetdokumentdcio, finanszirozas).

Az intézményi dolgozok feladatai az eltulajdonitdas ellen:

- az érintett munkatarsak megfeleld tajékoztatasa a jogszabalyi hattérrél és a Szabdalyzatrol;

- az egeészségligyi dokumentaciot olyan helyen kell tartani, ahol vagy az egészségligyi dolgozok
allando jelenléte biztositott, vagy tavollétiikben a tarolasi hely zarhato és ilyen esetben zart is;

- a betegnek mas elladtd helyre térténd szallitdsakor a kiséré dokumentumot ugy kell vele elkiildeni,
hogy ahhoz illetéktelen ne tudjon hozzaférni;

- a beteg széllitdsa, mds intézményben torténd vizsgélata sordn a dokumentumot a vizsgalatot vagy
beavatkozast végz6, vagy az atvételt intéz6 egészségiigyi dolgozonak kell dtadni:

- a beteg, ill. az altala megjel6lt személyek (hozzatartozé, hivatalos személy) a dokumentumokba
csak a kezel6orvos jelenlétében tekinthetnek be. A masolat készitését a Szabalyzatban megadott
szempontok szerint és feltételek mellett kell elvégezni;

- a beteggel kapcsolatos dokumentaciok, adatok eltulajdonitasanak gyantja esetén az EAVF-t,
tavollétében az egység vezetdjét kell értesiteni. Az adat, dokumentum eltulajdonitasa esetén
jegyz6konyvet kell felvenni, amelynek egy példanyat haladéktalanul az IAVF-nek és a DPO-nak kell
eljuttatni, aki kezdeményezi a megfeleld intézkedéseket.

5.6. Az adatkezel6 azonositasa, az adatkezelési rendszerbe térténd belépés, illetve
kilépés esetén

Az elektronikus adatkezelési rendszerekhez valé hozzdférés kizérdlag a bejelentkezési eljards sikeres
végrehajtasa utan lehetséges. Ennek soran a felhaszndalé azonositja magét az adatkezelési rendszerben.
Minden engedélyezett felhasznalé rendelkezik egy azonositéval, amelynek formdja tébbnyire: a
felhasznalo vezetéknevének elsé 3 betlije és egy kétjegy(i sorszam. Ezen struktira alkalmazasa nem
kotelezd érvény, de az atlathatdsag szempontjabdl ajanlott.

Uj adatkezelé belépésekor, illetve a felhaszndléhoz rendelt jogcsoporton feliili kérés esetén az EAVF
meghatarozza a felhasznalé nevét, amennyiben van, bejelentkezési azonositéjat, a felhasznald tipusat, a
beadllitandé munkahelyet, illetve a felhasznalohoz rendelt jogcsoporton feliili kérést indokoléssal ellatva,
és az erre rendszeresitett ,MedWorks, LabWorks, MedBakter, PharmaGlobe felhasznaléi hozzaférés
drlap”-on (Id. 11. sz. melléklet) eljuttatja a Humanpolitikai Osztaly részére a jogviszony igazoldsa
céljgbol. A Humanpolitikai Osztdly a jogviszonyra vonatkozé adatok kitoltését kovetSen az adatlapot
tovabbkildi az IAVF-nek, aki a hozzaférés bedllitdsdnak engedélyezése targyaban dont. A hozzajarulas
megaddsat kovetSen az (rlapot tovabbitja az Informatikai Csoport részére. A rendszergazda ennek
alapjan létrehozza az 0j felhasznaloi azonositot, hozzérendeli az engedélyezett ellatasi helyeket, és ezt
dokumentalja az drlapon. Ezt kdvetSen értesiti a felhasznaldt, az eredeti (irlapot eljuttatja az Irattarba
archivalasra, és egy szkennelt példanyt elektronikusan megkiild az EAVF részére. Amennyiben az IAVF a
kért jogosultsag beallitdsat nem engedélyezi, ennek tényét jelzi az adatlapon, amelyet tovabbit az EAVF
részére.

A felhaszndlé mds szervezeti egységre torténd athelyezése esetén az (j egység EAVF-je gondoskodik az
drlap kitoltésérdl a fentiekben részletezettek szerint. Az IAVF jovahagyasat kovetéen az Informatikai
Csoport az Uj egységhez tartozé hozzaférések beallitasaval egyidejlileg a korabbi szervezeti egységhez
tartozo jogosultsagok torlésérdl gondoskodik.
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Az azonositohoz tartozik egy biztonsagi jelszo, ami létrehozasakor megegyezik a felhasznaloi
azonositoval, de a felhasznalé barmikor megvaltoztathatjia. Az elsé belépéskor ezt kételezd
megvaltoztatni, addig a program nem engedélyezi a belépést. Ezt a jelszot csak a tulajdonos ismerheti.

A bejelentkezés sordn a rendszer kéri a felhasznaldi azonositét és a hozzatartozo jelszot. Az adatkezelési
rendszer ennek alapjan azonositja a felhasznalét, ettél filggGen engedi a hozzaférést a meghatarozott
helyekre és ezzel a névvel jegyzi be a végrehajtott miveleteket a miikédési naploba.

A munka végeztével a felhaszndlonak ki kell Iépnie a rendszerbél, ezt a rendszer nyugtdzza, bejegyzi a
miikédési napléba és letiltja a tovabbi adathozzaférést. Amennyiben a szabdlyos kilépés nem térténik

meg, a rendszer technikai uton megakadalyozza, hogy illetéktelen felhasznaldk a rendszerben szereplé
adatokhoz hozzaférjenek:

- amennyiben a felhasznalé kevesebb, mint 10 percig nem hasznélja a programot, az minden
beavatkozas nélkiil tovabb hasznalhato.

- ha a felhasznalé 10 percen tul nem hasznalja a programot, az végrehajtja a kiléptetést, és mentés

nélkil bezdrja a megnyitott ablakokat. A rendszer csak a belépés megismétlésével valik ismét
hasznalhatova.

Az Informatikai Csoport a felhaszndlé jogviszonydnak megsziinése esetén a kilépjegyen tudomasul
veszi a jogviszony megsziinését, és a Munkaligyi tevékenység szabalyozdsardl sz6lé KMU-07 szamu
munkautasitasban foglaltaknak megfeleléen gondoskodik a hozzaférési jogosultsagok torlésérsl.

5.7. Az adatkezel6k jogosultsaganak nyilvantartasa

Az adatkezelSk jogosultsagait az elektronikus adatkezelési rendszer rogziti és tartja nyilvan. Az EAVF-6k
nyilvantartjak és aktualizaljak az altaluk feliigyelt egység adatkezelSinek jogosultsagait a jelen Szabalyzat
10. szamu mellékletét képezd , Adatkezel6k nyilvantarto lapja” formanyomtatvany alkalmazasaval.

5.8. Az adatokat kezeld és az adatkezelési rendszert fenntarto, illetve fejleszté
feladatkorok elvalasztasa

Az adatkezelési rendszer homogenitasabdl kifolydlag minden felhaszndlo csak a jogosultsagi rendszeren
keresztiil férhet hozza barmilyen adathoz. Ez alél még a rendszergazda sem kivétel. Ennek megfelel6en a
feladatkorok kizarélag a hozzaférési szint nagysagaban kilonboznek.

5.9. Az egészségiigyi dokumentacionak az adott adatkezelési rendszerben torténé
ellenérizhetGsége

A manualis dokumentacio helyességét, korrektségét az egység vezetdje a betegellatas folyamata sordn a
rutin vezetési feladatokba integrdltan rendszeresen és szervezetten ellenérzi, és annak hitelességéért
felel6s. A kizardlag elektronikusan kezelt dokumentécio (pl. ambulans lap, kezelSlap) tekintetében az
adatokat rogzit6 orvos vagy diplomas szakdolgozé felelGs.

5.10. Az adatkezelési rendszer adminisztralasanak szabalyozasa

R

kovetkezdk:
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- EAVF-6k regisztracios listaja (név, egység, kapcsolodé egységek, alegységek): a lista naprakészségét
az IAVF biztositja;

- a betegdokumentaciorol kért masolatok nyilvantartasai (ki, milyen dokumentaciordl kért masolatot:
beteg neve, korhazi azonositéja, felvétel kelte, egység azonositdja, mikor kérte): a regisztraciot az
EAVF végzi a kezel6 orvos ellenjegyzésével, amelyet az IAVF részére készitendd éves
beszamoldjaban szerepeltet;

- Uj dolgoz6 adatkezelési, adatvédelmi oktatdsanak nyilvantartasa (dolgozd neve, oktatas kelte,
tudomasulvétel aldirasa): a ,Belép6jegyen” az EAVF alairasaval igazolja;

- elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumok nyilvantartasa, amelyet az EAVF vezet, és
az IAVF-nek készitendd éves beszamoldjaban szerepelteti.

5.11. A beteg vagy mas jogcimen jogosult kérésére készitett masolat a
betegdokumentaciorol

A beteg vagy az dltala irasban, teljes bizonyité ereji maganokiratban meghatalmazott személy, illetve az
Eiitv. 24. §-ban és az Eliak. 7. §-ban meghatérozott legkozelebbi hozzatartozdja - kérésre - a beteg
dokumentéciéjdba betekintést nyerhet, valamint azokrdl — sajat kéltségére — mésolatot kaphat. Az
érintett haldla esetén — ha korabban masként nem rendelkezett —torvényes képvisel6je, hozzatartozdja,
valamint 8rékose jogosult a haldl okaval dsszefiiggd vagy Osszefiiggésbe hozhatd, tovabba a haldl
bekovetkezését megel6z6 gydgykezelésével kapcsolatos egészségiigyi adatokat megismerni, az orvosi
dokumentacioba betekinteni, valamint azokrdl — sajat koltségére — masolatot kapni.

tségére — masolatot kapni.

A beteg vagy a torvény altal erre jogosult személy masolatkérési igényét személyesen, postai, illetve
elektronikus uton el6terjesztett beadvanydban, tovabba a jelen Szabdlyzat 6. szamu mellékletét képezd,
~Egészségiigyi dokumentacio kikéré lap” kitoltésével jelentheti be. A kérést fogadd tajékoztatja az
igényl6t a masolas feltételeirdl, koltségeirdl, intézési modjardl és annak varhatd idejérél. A
dokumentacio kiadasanak feltétele a kérelmezd személyazonossaganak igazolasa, valamint az Eiitv.-ben
meghatdrozott, az egészségiigyi dokumentacié megismerésére vonatkozd jogosultsag fennallasanak
aldtémasztasara szolgdlé iratok csatoldsa (kilonosen: hozzatartozéi kapcsolat esetén anyakényvi
kivonatok, meghatalmazas).

Az dokumentdciordl késziilt els6 masolat téritésmentes. Minden tovabbi mdasolds 6sszegét a Téritési dij
ellenében igénybe vehetd egészségiigyi és egyéb szolgéltatdsok szabalyzata 1. szamu melléklete
tartalmazza. A dij kiegyenlitése torténhet az intézmény Pénztaraban - nyugta ellenében -, illetve csekken
valé befizetéssel, tovabbd az intézmény Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlajara utaldssal. Az
~Egészségligyi dokumentacio kikérd lapon” rogzitésre keriil a befizetés ténye és a masolat atvételének
napja, amelynek megtorténtét a kérelmezé aldirdsaval igazolja.

A masolatok koltségét a Gazdasagi Igazgatd évente hatarozza meg, és errél értesiti a DPO-t, az IAVF-t és
az EAVF-oket.

A kérelmek, illetve hatdsagi megkeresések teljesithetGségének kérdésében az IAVF rendelkezik déntési
jogkorrel. Az IAVF dontését a beadvanyra ravezeti, melyet alairasaval és bélyegzdvel vald hitelesitését
kovetéen haladéktalanul eljuttat a Levelezési Csoportnak az egészségiigyi dokumentacio kikeresése,
illetve valaszlevél elkészitése céljabol.

Amennyiben a kérés idejében fekv6beteg ellatasban részesiilé érintettrél van szo, vagy még az osztalyon
taroljdk a korlapot, amelyben a kérelemben megjelolt dokumentum taldlhaté, az osztalyos
adminisztrator a dokumentéciét eredetben legkésébb 3 munkanapon belll eljuttatja a Levelezési
Csoportba, amelynek munkatarsai gondoskodnak a masolatok elkészitésérdl.
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Amennyiben a dokumentdcio a kézponti irattarban 1évé archiv dokumentumtarban van mér elhelyezve,

a Levelezési Csoport munkatarsai gondoskodnak a dokumentacié kikeresésérél, majd annak
masolasaral.

Ha a masolat kiaddséra vonatkozd kérés kozvetleniil az érintett szervezeti egységhez érkezik, az
osztdlyos adminisztrator a személyesen megjelend kérelmezét a Levelezési Csoporthoz irdnyitja, illetve a

postai vagy elektronikusan érkezett beadvdnyokat a Levelezési Csoportnak haladéktalanul atadja
tovabbi ligyintézésre.

Az ,Egészségiigyi dokumentacié kikérd lapon” valé személyes dtvétel megjelolése esetén a Levelezési
Csoport a masolatokat a kérelmez6 részére, vele el6zetesen egyeztetett idépontban adjak at.
Amennyiben a kérelmet el6terjeszté személy vagy szerv a masolatok postai dton torténd megkildését
kérvényezi, a dokumentacio kizardlag tértivevény kiilon szolgéltatas igénybevételével tovabbithato.

Az Etiak. 23. § (1) bekezdésében meghatarozott szervek hivatalos eljarasai soran kiildott megkeresései
esetén a megkereséshen megjeldlt személyre vonatkozd adatok tovabbitasa irant az abban foglalt
hatdridén belil, teljesitési hatarid6 megjelélése hidnydban pedig legkésébb 5 munkanapon beliil
intézkedni kell. A nem hat6sagi megkeresések, illetve kérelmek ésszer(i hataridén beliil teljesitendék.

5.12. Az adatok eredetének azonosithatésaga

A beteg dokumentdcidjanak azonosithatdsagat a beteg neve, sziiletési datuma, TAJ szama, a felvétel
datuma, az osztdly/egység, torzsszam, kimendszam, ambuldns naplé sorszama biztositja. Az
azonosithatésdgot tamogatja a korlapot lezaré orvos és a kérlapot ellenérzé orvosvezetd alairdsa.
Hasonlo elvek érvényesiilnek a diagnosztikus vizsgalatok leleteinél és a konziliumi vizsgalatoknal. A
zarojelentések, orvosi igazolasok esetében a fentieken kiviil az ellaté hely és az orvos bélyegzbje egésziti
ki az azonosithatésagot.

5.13. Az adatok pontossaganak, valodisaganak mérése

Az adatok pontossagdért az adatokat szérmaztatd és rogzité munkatars a felelés. Ebben a kérben az
egység vezetdje folyamatos ellenérzést koteles végezni és amennyiben hidanyossagot, illetve a felvett
adatokban pontatlanségot észlel, koteles a sziikséges felelésségre vonast kezdeményeznie.

5.14. Az adatkezelési rendszer miikodési megbizhatdsaganak mindsitése

A miikodési megbizhatdsag éves mingsitését a targyévet kdvetd éves jelentések idGszakaban a DPO
veégzi.

A mindsités szempontjai:

- valtozasok a jogszabalyi hattérben és a Szabalyzatban

- valtozasok az intézmény adatkezelési rendszerében: személyi, targyi, szervezési feltételek
- ellendérzések

- panaszok, bejelentések

- javasolt valtoztatasok.

5.15. Az adatkezelési rendszer fenntartasanak miiszaki szabalyozasa
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A manudlis adatkezelési rendszer fenntartdasdval és miikodtetésével kapcsolatban az aldbbi f&
szempontok figyelembevétele sziikséges: a dokumentaciétarolas helyiségei zarhatosaganak, a tarolds
helyigényének, a rendezett tarolas feltételeinek, a t(iz és az egyéb fizikai megsemmisiilés elleni védelem
mszaki feltételeinek biztositdsa és tervszer( karbantartdsa. Felel&s: M(iszaki- és Fejlesztési Osztaly.

5.16. Az adatkezelési rendszer karbantartasanak szabalyozasa

A rendszer karbantartasat harom szinten sziikséges szabalyozni:

- A Szabalyzat karbantartdsa: az id6szakos feliilvizsgalat eredménye, észrevételek és problémak,
panaszok, illetve a jogszabalyi hattér valtozdsa teheti sziikségessé a rendszer, ill. a Szabdlyzat
modositasat, korszer(isitését. Felelés: DPO.

- Az Adatvédelmi Felelési Rendszer karbantartasa: a személyi véltozasok regisztraldsa. Az IAVF-t és az
IAVFh-t a féigazgato jeldli ki és bizza meg a feladattal. Az EAVF személyére a szervezeti egység
vezetdje tesz javaslatot, a megbizast a Figazgatd adja.

- Az intézmény struktarajanak valtozasa altal sziikségessé valt karbantartas: amennyiben a kérhazi
struktira megvdltozik, a Szabdlyzatot szitkség szerint mddositani kell. A struktira
megvaltoztatasaval 6sszhangban ki kell jel6Ini és meg kell bizni az Gj EAVF-t.

5.17. Az adatkezelési rendszer dokumentdlasara vonatkozé el&irdsok szabalyozasa

Az intézmény Egészségiigyi Adatok Kezelésérél és Védelmérsl szélé6 Szabalyzata a rendszer
mas intézeti szabalyzatokhoz (pl. Iratkezelési Szabalyzat). Az el6irdsok részét képezik az adatkezeléssel
kapcsolatos kilonb6z6 dtmeneti rendelkezések, igazgatdi utasitasok, az adatkezel6kre vonatkozd
szabalyok, az EAVF-0k oktatasanak, képzésének dokumentacidja.

5.18. Az adatkezelési rendszer megvaltoztatasanak, fejlesztésének szabalyai

Viltoztatast a jogszabalyi hattér megvaltozasa, a belsé miikédési rend vagy feltételrendszer médosuldsa,
a hatékonysag javitdsa tehet sziikségessé. A rendszeren beliili, a jogszabalyi keretekkel 6sszhangban 4ll6
valtoztatast az intézmény barmely dolgozdja kezdeményezheti. A javaslatot a DPO iranyitasaval az IAVF,
és az EAVF-6kbél létrehozott ad hoc bizottsag birdlja el. A javaslat megvaldsitasaért, és ennek alapjan a
Szabalyzat megfelel6 mddositasaért az IAVF a felel&s.

Atmeneti mszaki problémak esetére az idszakos intézkedéseket az IAVF hozza meg, illetve jar el az
atmeneti szabdlyozas érvényesitése érdekében. Az idészakos és dtmeneti véltozdsokra vonatkozé
dokumentadciot az IAVF irattarozza.

5.19. Az adatvédelmi képzés szabdlyozasa

Az adatvédelemmel kapcsolatos alaptajékoztatas az EAVF-0k, valamint az osztalyvezet6/vezetd
féorvosok részére kozpontilag és szervezetten torténik. Az egysége dolgozdinak adatvédelmi
tajékoztatasat az EAVF sziikség szerint végzi. Az alapismeretekrdl valo tajékoztatas megtorténtét és
tudomasulvételét képzési jegyz6konyvben kell rogziteni. A Szabalyzat a Soproni Gyogykozpont
intranetes halézatan minden egység részére hozzaférhetd. Valtoztatas esetén a valtozas jellegétdl,
terjedelmétdl fliggéen korlevél vagy szervezett tajékoztatas alkalmazando, ennek szervezése az |IAVF
feladata a DPO iranymutatasaval. Jelent6sebb jogszabalyi valtozdsok esetén a tajékoztatasba be kell
vonni jogi képzettséggel rendelkez6 szakembert.
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5.20. Az adatvédelmi jelentési kotelezettség szabalyozasa

EAVF-ok éves beszamoldja:

Koételez6en elGirt formaja a 7. sz. melléklet.

Késziti: EAVF.

Leadasi hatdridd: a targyévet kévetd janudr 15.

Példanyszam: 2 (1 az IAVF-nek tovabbitandé, 1 az osztalyos irattarban helyezendé el).

IAVF éves beszamoldja:
Késziti: IAVF.
Leaddsi hataridé: a targyévet kovetd januar 31.

Példanyszam: 2 (1 a fGigazgatonak tovabbitandd, 1 az IAVF sajét dokumentacidjaban helyezendé
el).

Kulénleges eseményekrél sz616 jegyzékonyv, feljegyzés, bejelentés:

Késziti: EAVF.

Leadasi hatdridé: az eseményt kovets 3. munkanap, illetve azonnal, amennyiben az esemény
jelentdsége ezt indokolja.

Peldanyszam: 3 (1 a fdigazgatonak, 1 az IAVF-nek tovabbitandd, 1 az osztalyos irattarban
helyezendd el).

6. A MANUALIS EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO TAROLASANAK, ARCHIVALASANAK,
MEGSEMMISITESENEK RENDJE

Az egyes egységek eltérd adottsagai és miikodési rendje miatt a konkrét szabalyozast az EAVF-nek kell
megalkotni, figyelembe véve jelen Szabalyzat el6irdsait. A helyi szabalyozast az osztalyirodaban
hozzaférhetéen kell elhelyezni.

Iranyelvek a helyi szabalyozas elkészitéséhez:
Az egészsegligyi dokumentdcié tdrolasi rendszerét a tdérvény elSirasainak és az intézmény

lehetdségeinek figyelembe vételével, a gydgyité munkahoz, az osztalyon meghatarozott munkarendhez
és az intézmény integrélt mikodési rendjéhez kell illeszteni.

A dokumentdacid tdroldsat 3 szinten kell kialakitani:

1. A napi tevékenységgel kapcsolatos dokumentumtérolds (bentfekvs, vagy a targyhonapban
elbocsatott betegek dokumentumai).
Célja a napi betegellatdssal kapcsolatos tevékenységekkel 8sszefiiggé dokumentumok biztonsagos és
konnyen kezelheté tdroldsanak és hozzaférésének a biztositdsa. F6 funkcidja a dokumentumok
rendszerezett elhelyezése, egyedi dokumentumok nyilvantartasa, a havonta elbocsajtott betegek
dokumentumainak kotegelése, a havonta lezart kotegek elhelyezése az osztaly taroléjaban.

2. A kozepes id6tartamu tarolds (a taroldhely kapacitdsatdl fiiggéen a targyévet megel6z8 3-4 éves
id6szak dokumentumai).
Helye az osztdlyon megfelelGen kialakitott helyiség.
Célja a 3-4 éven belil tavozott és ismételten felvett betegek dokumentumainak visszakereséséhez
biztonsagosan és kdonnyen kezelheté moédon torténd téarolas és hozzaférés, valamint a kivételek
kovethetdségének a biztositdsa. F6 funkcidja a dokumentumok rendszerezett elhelyezése, a
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dokumentumok kivételének nyilvantartdsa, a havonta elbocsajtott betegek dokumentumainak
kotegelt elhelyezése. Evente az osztdlyon tarolt legelsé év dokumentumait a kdzponti archiv
dokumentumtarba kell athelyezni.

3. Ahosszi idétartamd tarolds (a 3-4 évnél régebbi dokumentumok).

Helye a Kbzponti Irattar.

Célja a torvény altal meghatarozott 30, illetve 50 évig meg6rzends betegdokumentacié taroldsa, az
esetenkénti osztdlyos, egyéni vagy kutatdsi igény szerinti visszakereséshez biztonsagos és kénnyen
kezelhetd tarolas és hozzaférés, valamint a kivételek kévethetéségének a biztositasa. Fé funkcioja a
dokumentumok rendszerezett elhelyezése, a dokumentumok kivételének nyilvantartdsa, évente az
osztalyokrol dthelyezett dokumentumok kotegelt dtvétele és a tarolasi rendszerbe térténd rendezett
elhelyezése, évente egy alkalommal a 30 évesnél régebbi korlapok selejtezése, az azokbdl kivett
zarojelentések rendszerezett taroldsa, évente egy alkalommal a tarolt zaréjelentésekbdl az 50 évnél
régebbi zardjelentések selejtezése, a 30 évnél régebbi jarébeteg dokumentacié megsemmisitése.
Amennyiben a 30 évesnél régebbi kérlapban nem taldlhato zarojelentés, az egész kérlapot kell
tovdabbi 20 évig tarolni.

y alkalommal a 30 évesnél régebbi korlapok selejtezése, az azokbdl kivett zardjelentések
rendszerezett tdrolasa, évente egy alkalommal a tarolt zardjelentésekbdl az 50 évnél régebbi
zarojelentések selejtezése, a 30 évnél régebbi jardbeteg dokumentdci® megsemmisitése.
Amennyiben a 30 évesnél régebbi kdrlapban nem taldlhatd zardjelentés, az egész korlapot kell
tovabbi 20 évig tarolni.

Személyi feltétel:
1 f6 heti meghatarozott 6raszamban. Alkalmazasi feltétel: erkélcsi és titoktartasi megbizhatosag,
jartassag a korhdazi dokumentacioban.

Targyi és biztonsagi feltételek:
- megfelel6 méretd tarold helyiség(ek)
- megfelel6 mennyiségli tarold polcok
- megfelel6 mennyezetvilagitas
- irdasztal és szék
- firdasztali lampa
- asztali ventilator
- biztonsagi zar
- fustérzékel6 és riasztérendszer
- 1 db nagyteljesitményl kézi tlizolté késziilék
- 1 db vizes locsolo toml6, amely a helyiség(ek) valamennyi pontjat eléri.

Amennyiben a beteg ellatasahoz olyan egészségiigyi dokumentacio sziikséges, amelyet mas szervezeti
egység tarol, a dokumentum a jelen Szabalyzat 9. szamu mellékletét képez6, a dokumentum
mozgasanak kovetését biztositd és nyilvantartd ,Dokumentum kikérd lap” alkalmazasaval kikérhetd.

Valamennyi taroldsi szinten biztositani kell a dokumentumok védelmét az illetéktelen hozzaférés,

eltulajdonitas, meghamisitas, valamint a fizikai megsemmisulés ellen.

7. AZ ELEKTRONIKUS FORMABAN TAROLT ADATOK ARCHIVALASANAK RENDJE
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7.1. Az integralt orvosi, gyégyszertari, mikrobioldgiai és laborrendszerek napi adatainak
mentése

Az integralt orvosi, gydgyszertdri, mikrobiolégiai és laborrendszerek adatai napi rendszerességgel
mentésre kerlilnek a Kontrolling-, Informatikai- és Teljesitmény-elszamolasi Osztély, ,Adatok
archivaldsa” cim(i munkautasitdsaban foglaltak szerint.

7.2. Helyi rendszerek

Az integralt orvosi, gyogyszertdri, mikrobioldgiai és laborrendszerek kozponti adatbazisai mellett egyes
részlegeken helyben is sziilethetnek fontos, megérzendé adatok. Ezek Osszegyljtése és nyilvantartdsa az
EAVF-6k feladata. Ezekben az esetekben is gondoskodni kell az adatok megfelel6 biztonsagu mentésérél.
Ennek legmegfeleléebb modjat és gyakorisagat a helyi viszonyok ismeretében a Kontrolling-,
Informatikai- és Teljesitmény-elszamolasi Osztaly vezetdjének iranyitasaval kell meghatarozni. A mentés
gyakorisagat Ggy kell meghatarozni, hogy egy esetleges adatvesztés vagy sériilés esetén az utolso
mentés visszatltése utan realis lehetdség legyen az aktudlis dllapot visszaallitasara.

8. A KISELEJTEZETT EGESZSEGUGYI DOKUMENTUMOK MEGSEMMISITESE

A selejtezés korhdzi menetét az ,lratkezelési Szabélyzat” hatdrozza meg. A kiselejtezett
dokumentumokat zuzéssal kell megsemmisiteni. A selejtezés folyamatiban mindvégig fokozottan kell
ugyelni arra, hogy azok tartalmat illetéktelen személy ne ismerje meg.

9. AZ ADATVEDELMI JOGSZABALYOKKAL KAPCSOLATOS BETEGTAJEKOZTATAS
UGYVITELI RENDJE

9.1. Az Ugyviteli rendszer létrehozasanak és miikédtetésének a célja

Olyan téjékoztatasi rendszer létrehozasa és miikodtetése, amely a térvényben el6irt feltételek
teljesitését koltségkimél és a személyzetet a legkisebb mértékben terhel6 modon, mégis hatékonyan
valdsitja meg.

9.2. Az uigyviteli rendszer hatokore

Nem terjed ki valamennyi, az Etiak. dltal megfogalmazott el6irasra, csupan az alabbiakra:

1. Betegtajékoztatas a torvénnyel és a betegjogokkal kapcsolatban.

2. Az ellatott személy adatkozléssel és kezeléssel kapcsolatos rendelkezésének regisztraldsa.
3. Akorlatozo rendelkezés(ek) érvényesitésének tigyviteli szabalyozasa.

9.3. Az ligyviteli rend ismertetése és a korlatozasok érvényesitésének modja

9.3.1. FekvGbeteg ellatas

1. Betegtdjékoztatas a torvénnyel és a betegjogokkal kapcsolatban:
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A tajékoztatott célcsoport megjeldlése: valamennyi, a kérhdzban &polt fekvébeteg, fuggetleniil attdl,
hogy elsé vagy ismételt alkalommal keriilt felvételre.

A tajékoztatas anyaga: Id. 1. sz. melléklet.

A tajékoztatds mddja: a beteg az intézeti felvételekor a felvétel eldéntése utan azonnal a felvétel helyén
tajéekoztatot kap. Ennek elolvasasira a felvételt intézd kérhazi személy kéri fel (cselekvSképtelen,
eszméletlen személy vagy kiskort esetében az elézéek a legkdzelebbi hozzatartozéra vagy a torvényes
képviselére vonatkoznak). A szoveges tajékoztatét a beteg elolvasasra megkapja. Kérhazi tartézkodasa

alatt arra vonatkoz6 tovabbi kérdéseket tehet fel a kezelSorvosanalk, illetve igényét médosithatja, vagy
kiegészitheti.

2. Az ellatott személy adatkozléssel és kezeléssel kapcsolatos rendelkezésének regisztralasa:

A paciens adatkozlésre vonatkozé rendelkezését rogzits bizonylat: az , Altalanos beleegyezé nyilatkozat”
4. pontjanak kit6ltése minden beteg esetében kotelezd. A jelen Szabélyzat 2. szamu mellékletét képezd
,Nyilatkozat” az ,Altaldanos beleegyezd nyilatkozat” 4. pontjaval azonos adattartalommal bir. A
kitoltésért a felvételt végzé orvos a felelds. A kitoltott és a beteg altal alairt ,Altaldnos beleegyezé
nyilatkozat” a korlapban, azzal egyiitt és arra el&irt megdrzési ideig tarolandd.

3. Akorlatozo rendelkezés(ek) érvényesitésének tigyviteli szabdlyozasa
A korlatozas érvényesitéséért felel§s egység tipusok:
- fekv6beteg osztalyok/egységek
- patholdgia
- betegfelvétel-informatika
- porta

9.3.1.1. Fekvibeteg osztalyok/egységek

A beteg felvételekor kitéltott és a beteg dltal aldirt ,Altalanos beleegyezs nyilatkozat” attekintése a
felvételt végzé részérél kotelezd. Meg kell gy6zédni a kitoltés helyességérdl és annak tartalmardl.
Amennyiben a B adatblokk elsé sora ,nem” bejegyzést tartalmaz, az informatika felé jelezni kell a tiltas
tényét. A fekvébeteg osztalyok/egységek orvosai és ellatd személyzete minden paciens esetében koteles
az osztdlyra/egységbe helyezéskor az , Altaldnos beleegyez nyilatkozat” tartalmat megismerni, és annak
megfelelSen eljarni. Ha az ,Altaldnos beleegyezé nyilatkozat” B adatblokkjanak barmely sordban a
.nem” bejegyzés szerepel, a korlap el6lapjanak felsé szegélyén és a lazlap felsé szegélyén az
+ADATKOZLES TILTASA” felirattal az ellaté személyzet minden tagjénak figyelmét erre fel kell hivni. Mds
osztélyra/egységbe torténd athelyezéskor az 4tvevs osztilyt/egységet értesiteni kell a tiltasrol.
Haldlozas esetén, amennyiben az ,Altaldnos beleegyezé nyilatkozat” B adatblokkjanak masodik soraban
a ,nem” bejegyzés szerepel, a zardjelentésre az ,ADATKOZLES TILTASA” felirattal jelezni kell ezt a tényt a
Patholdgiai Osztaly felé.

9.3.1.2. Patholégia

Amennyiben a halott boncolasat kérg osztalyos zéréjelentésen az ,, ADATKOZLES TILTASA” felirat lthato,
a halottra vonatkozo6 adatokkal kapcsolatban ennek megfeleléen kell eljarni (kivételt képeznek az Eiitv.
és az Eliak. mas rendelkezései). Tisztdzatlan kérdésekben a kezel6orvossal kell a kapcsolatot felvenni,
mivel az ,Altalanos beleegyezd nyilatkozat” — az esetleges kiegészitésekkel — a kérlapban talalhaté meg.

9.3.1.3. Betegfelvétel — informatika
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Az illetékes osztalyrol/egységhdl kapott bejelentést kbvetéen az Informatikai Csoport gondoskodik arrdl,
hogy ezeknek a betegeknek a neve a naponta készitett portalistdra ne keriiljon fel. Az Informatikai
Csoportban az ilyen igényrdl nyilvantartast kell vezetni.

9.3.1.4. Porta

A porta a bentfekvd betegekre vonatkozdan csak a portalistdn szerepld személyek vonatkozasdban
adhat informdciot a bentfekvés tényérdl. Barmilyen mas forrasbdl szerzett ismeret vagy adat alapjan
(kézi beteglista, személyes ismeret) a listan nem szerepld személy bentlétérdl informaciét nem adhat. A
hivatalos listdn feltlintetettek vonatkozdsaban sem adhat a jelenléten kivil informéciét a porta. A
portaszolgalat dolgozdinak eligazitdsat munkahelyi felettesilk tartja meg.

9.3.2. Jarébeteg szakellatas

A magas betegforgalom miatt itt a fent leirt tdjékoztatasi és rendelkezési eljaras gyakorlatilag
megvaldsithatatlan. A betegjogok érvényesitése nem dllhat a betegellatas utjaban.

9.3.2.1. Informalas

Tekintettel arra, hogy a jarébeteg-elldtds sordn a betegek intézményen belilli révid(ebb) jelenlétének
nincs gyakorlati jelentésége, az ellatds folyamata egyszer(ibb és az informdciokezelés zartabb, a
rendel6k elGterében kihelyezett tajékoztatd tabldk adjak a beteg szamara a sziikséges informaciot.

9.3.2.2. Korlatozd/tilto rendelkezések rogzitése

Amennyiben a beteg a tajékoztatas fenti lehet8sége alapjan korlatozé vagy tilté igénnyel dll eld, azt a
szakrendelés dokumentacidjaban kell irdsban rogziteni. Az ilyen esetek betegkartonjait vagy
dokumentacisjat helyi rendelkezéssel kell figyelemfelkelté médon megjeldini.

9.3.2.3. Korlatozas/tiltas érvényesitése

A szakellatast végz6 orvosnak, kézremiikddé személyzetnek értelemszerdien kell eljarnia ezekben az
esetekben.

10. Személyes adatok kezelése a betegek parkolasdhoz kapcsoléddan

Az intézmény mindenkor hatélyos ,A beléptetés, behajtas és parkolds rendje a Soproni Gyogykozpont
székhelyén és telephelyén” cimii szabdlyzatdnak 4.4.2. pontja alapjdn a Varisi Gton gyogykezelés alatt
416 betegeknek lehet8séget biztosit intézményiink az intézmény tertiletén torténd parkolasra.

A parkolds igénylésével kapcsolatban az intézmény a beteg hozzajérulé nyilatkozaton megadott —
dnkéntes adatszolgaltatdsa alapjan kezel személyes adatokat.

A személyes adatok kezelésérél szol6 tajékoztatd jelen szabalyzat 12. melléklete, a Hozzéjarulo
nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez jelen szabalyzat 13. melléklete.

11. Mellékletek

1. szamu melléklet: Adatvédelmi tajékoztatd
2. szamu melléklet: Nyilatkozat
3. szamu melléklet: Megbizés az intézményi adatvédelmi felelds (IAVF) részére
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. szamu melléklet: Megbizds az intézményi adatvédelmi felelds helyettese (IAVFh) részére

. szamu melléklet: Megbizas az egység adatvédelmi felelds (EAVF) részére

. szamu melléklet: Egészségligyi dokumentacié kikérd lap

. szamu melléklet: Az EAVF éves beszamoldja

. szamu melléklet: Rendkiviili esemény jelentélap

. szamu melléklet: Egészségligyi dokumentum kikéré lap

10. szamu melléklet: AdatkezelSk nyilvantarto lapja

11. szamu melléklet: MedWorks, LabWorks, MedBakter, PharmaGlobe felhasznaldi hozzaférés (irlap
12. szdmu melléklet: Tajékoztatd személyes adatok kezelésérdl ,betegek” érintetti kategéria részére —
parkolds igénybevételéhez

13. szamu melléklet: Hozzéjarulé nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez
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11. Médositasok jegyzéke

Madositotta Viéltozat |Mddositott |A kérhaz részérdl Ellendrizte Aldirdas/ |Kiadds/
Aldirds/datum szama oldalszam |jovahagyta és kiadta |datum Hatalybalépé
Alairas/datum s id6pontja,
Korhazi azonosito/ iktatoszama
iktatészama
Dr. Zsirai Erzsébet 13.kiadas |2-9.oldal Dr. Kulcsar Daniel Szalayné Pausits 2020.05.15.
jogtanacsos, DPO 11.oldal mb. féigazgato Ibolya mb.
14-16.0ldal mindségiranyitasi 2182-1/2020.
18-19.oldal vezetd
21-23.oldal
27.oldal
Dr. Zsirai Erzsébet 14. kiadas Dr. Molnar Sandor Szalayné Pausits 2022.04.11.
jogtanacsos, DPO 4-5.oldal PhD. Ibolya 1261-1/2022.
14.oldal féigazgato mindségiranyitasi
17.oldal vezetd
1.sz.
melléklet A
2.5z,
melléklet
Dr. Zsirai Erzsébet 15. kiadas Dr. Molndr Sandor Szalayné Pausits 2023.02.15.
jogtanacsos, DPO 3-4.0ldal PhD. Ibolya
31.oldal fGigazgatd mind&ségiranyitasi 663-1/2023.
Aldiras: 11.sz. vezetd
melléklet Al3iras:
Aldiras:
Dr. Zsirai Erzsébet 16. kiadas Dr. Molnar Sandor Szalayné Pausits 2024.07.01.
jogtanacsos, DPO 3.oldal, 5. PhD. lholya
oldal, fGigazgato ) mindségirdnyitasi 2637-1/2024.
Aldiras: 30-31.oldal ! A7) vezetd
' 12.s2.-13. Alairas:
sz.melléklet Alairas: , /
) (.2‘.03/
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Tajékoztatd személyes adatok kezelésérol

Lbetegek” érintetti kategdria részére

Soproni Erzsébet Oktaté Kérhaz és Rehabilitaciés Intézet az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatban az alabbi tajékoztatdst nydjtja.

Az adatkezel6 megnevezése és elérhetdségei: Soproni Erzsébet Oktaté Kérhaz és Rehabiliticids
Intézet

Székhely: 9400 Sopron, Gydri ut 15.
Levelezési cim: 9400 Sopron, Gyéri ut 15.
Telefonszdm:+36/99-514-200
Fax szam: +36/99-514-250
Honlap: www.sopronigyogykozpont.hu
E-mail cim: igazgatosag@sopronigyogykozpont.hu

Az adatkezel6 képviselGjének megnevezése és elérhetdségei
Dr. Molnar Sandor PhD. féigazgato
E-mail cim: igazgatosag@sopronigyogykozpont.hu
Telefonszam:+36/99-514-200

Az adatvédelmi tisztvisel6 megnevezése és elérhetdségei

Dr. Zsirai Erzsébet
E-mail cim: zsirai.erzsebet@sopronigyogykozpont.hu
Telefonszam:+36/99-514-398

1. Adatkezelési tevékenységek
1.1 Betegellatas
1.1.1 Személyes adatait az alabbi tevékenységiink soran kezeljiik:

A korhazi betegelldtds és a szakrendelGkben torténd betegelldtas tartozik ide. Az intézmény dolgozoja
egy uj ellatdsi eset nyilvantartasi tételt nyit a HIS rendszer rendszerben. Ebben kertilnek régzitésre o
beteg panaszai, vizsgdlati adatai, leletei és a beavatkozdsok.

Az egyes eset nyilvdntartdsi tételeket a HIS rendszer-ban bedllitott jogosultsdgoktdl fiiggben lehet
lekérdezni. Jdrobeteg elldtds esetén vizsgdlat vagy kezelés befejeztével Ambuldns lap keriil
kidllitasra. Két példany keriil nyomtatdsra. Egy példdnyt kap meg a beteg, amelynek dtvételét a
masodik példényon az aldirdsdval igazol. Az orvos a kinyomtatott ambuldns lapot hitelesiti
aldirdsaval és orvosi pecsétjével. A betegnek ald kell irnia, hogy belegyezik az alkalmazott
beavatkozdsba, illetve rendelkezhet arrdl, hogy milyen informdciokat oszthat meg az intézmény a
hozzdtartozdival/mds személyekkel. Leleteket csak a beteg kérésére ad ki az intézmény.

A korlapba csatoldsra keriil a beteg elldtdsa sordn keletkezett dsszes papir alapt dokumentdcio.
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1.1.2 A kezelt személyes adatok kore

Természetes személy azonosité adatok

Elérhetdség

Egészségligyi dokumentdcié a 1997. évi CLIV. térvény 136. § alapjdn:
CselekvGképes beteqg esetén az értesitendd személy, valamint - ha a beteg
kéri - a tdmogatott dontéshozatalrdl sz6l6 térvény szerinti tamogatd nevét,
lakcimét, elérhetéségét, tovabba kiskord, illetve a cselekvbképességet
részlegesen vagy teljesen korldtozé gondnoksdg alatt Gllé beteg esetében a
torvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetéségét
Kdrel6zmény, kértorténet
Az elso vizsgdlat eredménye
A diagnozist és a gydgykezelési tervet megalapozé vizsgdlati eredmény, a
vizsgdlatok elvégzésének idépontja
Az ellatdst indokold betegség megnevezése, a kialakuldsanak alapjaul
szolgdlo betegség, a kisérébetegségek és szovédmeényeik
Egyéb, az ellatdst kozvetleniil nem indokolé betegség, illetve a kockdzati
tényezék
Az elvégzett beavatkozdsok ideje és azok eredménye
A gydgyszeres és egyéb terdpidt, annak eredménye
A beteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozé adatok
A bejegyzést tévé egészségligyi dolgozo nevét és a bejegyzés idépontja
A betegnek, illet6leg tdjékoztatdsra jogosult mds személynek nydjtott
tdjékoztatds tartalmanak régzitése
A beavatkozdsba vald beleegyezés, illetve visszautasitds ténye, valamint ezek
idépontja
Minden olyan egyéb adat és tényt, amely a beteg gydgyuldsdra befolydssal
lehet
Az egészségligyi dokumentdcio részeként meqg kell Grizni: a) az egyes
vizsgdlatokrol késziilt leleteket, b) a gydgykezelés és a konzilium sordn
keletkezett iratokat, c) az dpoldsi dokumentdciot, d) a képalkoto
diagnosztikus eljardsok felvételeit, valamint a beteg testébdl kivett
szévetmintdkat

TAJ

Allampolgdrsdg

1.1.3 A személyes adatok kezelésének célja
Személyes adatait az alabbi célbdl kezeljiik:

Az egészséqligyi és személyazonosito adatok kezelésének célja: a) az egészség megbrzésének,
javitasdnak, fenntartdasanak elémozditdsa,

b) a betegelldté eredményes gydgykezelési tevékenységének elGsegitése, ideértve a
szakfeliigyeleti tevékenységet is,

c) az érintett egészségi dllapotanak nyomon kévetésig
1.1.4 A személyes adatok kezelésének jogalapja

Személyes adatuai kezelésének jogalapja:
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Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

1.1.5 Jogalap indokldsa

1997. évi XLVII. torvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és
védelmérél 9., 12. §-ai, 1997. évi CLIV. torvény 136. §

1.1.6 A személyes adatok tarolasanak idGtartama

Zardjelentés 50 év, minden mds dokumentum esetében 30, képalkoté diagnosztikai
felvétel 10 év

1.1.7 A személyes adatok forrasa
Személyes adataihoz az aldbbi forrdsokbdl jutottunk hozzd:
Felvételkor régzitik/az intézményben keletkezik/EESZT ttjdn
2. Adattovabbitasi tevékenységek EGT-n beliil
Személyes adattovabbitas az alabbi esetekben fordulhat el6.
2.1 EESZT adatkommunikacié
2.1.1 Aszemélyes adatok tovabbitasanak cimzettjei

Orszdgos Korhadzi Féigazgatosdg
www.okfo.qgov.hu
okfo@okfo.gov.hu
Cim: 1125 Budapest, Dids drok 3.
Tel.: (+361) 356-1522
2.1.2 Az adattovabbitdsi tevékenység rovid leirasa

A 39/2016. (XIl. 21.) EMMI rendelet alapjdn, minden megkezdett egészségiigyi elldtdsi
eseményrdl bejegyzés térténik on-line mdédon az EESZT kozponti eseménykatalégusaba, majd az
esemény befejezése szintén rogzitésre keriil. Tovabbd a jogszabdlyban elbirt egészségiigyi
dokumentumok tovabbitasra keriilnek a ,HIS Rendszer” rendszerbdl. A betegek részére felirt receptek
szintén felkeriilnek az EESZT-be, amennyiben a felirast végzd orvos e-személyi igazolvanydval
bejelentkezett. Ha ezt nem tette meqg a recept csak a Korhdzi Rendszer rendszerben tdrolodik. eProfil
adatok beviteléhez szintén be kell jelentkezni az EESZT-be.

3. Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasa

Nem relevans
4. Profilalkotason alapulé automatizalt dontéshozatal

Az intézményben nincs profilalkotdason alapulé automatizalt dontéshozatal.
5. Az Ont személyes adatai kezelésével kapcsolatban megilletd jogok az alabbiak:

5.1 A hozzaféréshez vald jog

E jog alapjan On tdjékoztatast kérhet az dltalunk kezelt személyes adatairol,
tovabba az adatkezeléssel kapcsolatos kdriilményekrdl, igy kilondsen, de nem
kizarélagosan személyes adatai kezelésének céljardl, az adatok taroldsanak
id6tartamardl, azok mas részére tortén6é tovabbitdsa esetén az adatok
cimzettjeirél, automatizélt déntéshozatal alkalmazasa esetén annak részleteirdl.

5.2 A helyesbitéshez valo jog
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Ha személyes adatait 6nhibankbdl vagy azon kiviil pontatlan tartalommal kezeljiik,
e jog alapjan On kérheti az dltalunk kezelt adatai helyeshitését, ha az adatkezelés
célja lehetdvé teszi, hidnyos adatai kiegészitését.

5.3 A torléshez vald jog

On kérheti, hogy személyes adatait toréljiik, ha az aldbbi esetek valamelyike all
fenn:

e személyes adatai kezelésére mar nincs szikség az adatkezelés
céljanak eléréséhez
o ha az adatkezelés az On hozzajarulasén alapult, e hozzajarulasat

visszavonja, feltéve, hogy személyes adatai kezelésének nincs mas
jogalapja

o On tiltakozik személyes adatai kezelése ellen
e szemeélyes adatait nem jogszeriien kezeltik
e jogszabaly kdtelez minket személyes adatai torlésére

e személyes adatait informacios  tdrsadalommal  Osszefiiggd
szolgéltatashoz kapcsoldéddan, az On nagykoruvé vélasat megelézéen
gyjtottiik.

Személyes adatai torlése iranti kérelmének az alabbi esetekben nem all
modunkban eleget tenni:

® az adatok kezelése sziikséges masok szabad
véleménynyilvdnitdsahoz vagy tdjékozdddsdhoz

e az adatok kezelésére jogszabaly kitelez Benniinket

e az adatok kezelése valamely, népegészségligyi célhol sziikséges

e az adatok kezelése levéltari, tudomanyos vagy torténelmi
kutatdsi, illetve statisztikai célbdl sziikséges

e az adatok kezelése valamely jogi igény elGterjesztéséhez,
ervényesitéséhez vagy védelméhez sziikséges.

5.4 Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

On kérheti, hogy személyes adatainak kezelését kizardlag az adatok téroldséra
korlatozzuk, ha az az alabbi esetek valamelyike all fenn:

o On vitatja az altalunk kezelt személyes adatok pontossagét, ebben az esetben
a korlatozas az adatok pontossaga tisztazasanak idétartamara vonatkozik

e személyes adatait nem jogszeriien kezeltiik, de azok torlése helyett On az
adatkezelés korlatozasat kéri

e a tovabbiakban nincs szlikséglink személyes adataira az dltalunk folytatott
adatkezelés céljabol, de On kifejezetten kéri azok megtartdsdt valamely jogi
igény el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez

e On tiltakozik személyes adatai kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas
arra az idGtartamra vonatkozik, amig a tiltakozasi igényével kapcsolatos
dontést meghozzuk.

Ha kérelme alapjan személyes adatai kezelését korldtozzuk, a korlatozds
feloldasarol Ont el6zetesen tdjékoztatjuk. A korldtozas idGtartama alatt az On

Oldal4/6



Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz6l6 Szabalyzat 1. sz. melléklet

személyes adatait azok taroldsan kivil egyéb modon nem kezeljiik, kivéve, ha az
alabbi esetek valamelyike &ll fenn:
e On az adatok kezeléséhez hozzajarult
s az adatok kezelése valamely jogi igény elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez sziikséges
e az adatok kezelése valamely fontos k6zérdekbdl sziikséges.

5.5 A tiltakozashoz valé jog

Ha személyes adatait a sajat jogos érdekiink vagy valamely més személy jogos
érdeke alapjan, tovdbba, ha kozfeladatunk ellatasanak keretei kozott kezeljiik, On
barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen.

Tiltakozdsa esetén személyes adatai kezelését megsziintetjiik, kivéve, ha az alabbi
esetek valamelyike all fenn:

* az adatok kezelését kényszerits erejli jogos okok indokoljdk
e a levéltdri, tudomdanyos vagy torténelmi kutatdsi, illetve statisztikai célbol
folytatott adatkezelés valamely kozérdek miatt sziikséges.

5.6 Az adathordozhatdsaghoz valo jog

Ha személyes adatait az On hozzdjdruldsa vagy az Onnel kotott szerz6dés teljesitése
érdekében automatizdlt mddon kezeljik, On kérheti, hogy az On Aaltal
rendelkezésiinkre bocsdtott személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashatd formatumban

e Onnek atadjuk, vagy

o lehet6vé tegylik, hogy azt mds adatkezel§ részére akadalymentesen
tovabbitsa, vagy

¢ ha annak miiszaki feltételei adottak, az On altal megjeldlt adatkezeld részére
kozvetlenil tovabbitsuk.

Kérelmének azonban nem all modunkban eleget tenni, ha az aldbbi esetek
valamelyike all fenn:

e az adatok kezelése valamely fontos kdzérdekbdl sziikséges
e a kérelem teljesitése masok jogait hatranyosan érintené.

5.7 A hozzajarulas visszavondsahoz valé jog

Ha személyes adatait az On hozzajaruldsa alapjan kezeljiik, annak visszavondsdra On
barmikor jogosult. A hozzdjarulds visszavondsa esetén az adatkezelést
megsziintetjiik, személyes adatait tordljik, feltéve, hogy személyes adatai
kezelésének nincs mas jogalapja.

A hozzajarulds visszavonasa Onre nézve nem jar kovetkezményekkel. A
hozzajaruldsanak visszavondsa azonban nem érinti az azt megel6z6en hozzdjaruldsa
alapjan folytatott adatkezelésiink jogszer(iségét.
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5.8 A panasz benyujtasahoz valé jog

Az adatkezeléssel 6sszefiiggd kérdéseivel, kifogasaival, panaszaival az adatvédelmi
tisztviselSjéhez (lasd a jelen tajékoztatd 1. oldal) fordulhat.

Ha megitélése szerint személyes adatainak kezelése nem felel meg az arra
alkalmazandd jogi el6irdsoknak, az Eurdpai Unid barmelyik tagallamanak
adatvédelmi felligyeleti hatdsagahoz panaszt nydjthat be.

Magyarorszagon az adatvédelmi felligyeleti hatdésag a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag, amelynek elérhetSségei az aldbbiak:

levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://naih.hu

On a jogait birésdgi aton is érvényesitheti. A peres eljaras lefolytatdsa a torvényszék
hataskorébe tartozik, a perre a Févdrosi Torvényszék illetékes. A per az

On lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszék el6tt is megindithato (a

torvényszékek elérhet6sége az alabbi linken taldlhatd: http://birosag.hu/torvenyszekek).
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A adatblock

NYILATKOZAT

A beteg neve

Lakcime

Sziiletési hely és id6pont

B adatblock

Kérjiik, hogy az aldbbi téblazatban az "igen" vagy a "nem" rovatban "X"-szel jelélje, hogy
hogyan rendelkezik. Minden kérdésre valaszoljon és mindegyikre csak az egyik oszlopba

tegyen jelet.

igen nem

nevét megadhatjak

Az érdekl6déknek a bennfekvésem tényét és az apold osztalyom

betekinthetnek

Az egészségligyi dokumentumaimba a kézeli hozzatartozdim

C adatblock

Az alabbi rovatokba irja a megfeleld személy nevét, lakcimét és telefonszamat, vagy huzza ki,

ha liresen akarja hagyni.

Név

Lakcim

Telefonszam

Az allapotommal,
bennfekvésemmel
kapcsolatban kérem
értesitsék:

*1.Telefonszam:

*2.Telefonszam:

A tajékoztatas jogarodl
lemondok, a betegségem
részleteirél helyettem
tajékoztassak:

Név

Lakcim

Telefonszam

A bennfekvésemmel, az
allapotommal
kapcsolatban kérem
értesitsék:

A tdjékoztatas jogarol
lemondok, a
betegségem részleteirdl
helyettem
tajékoztassak:
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A tobbi jog (pl. beleegyezés, beavatkozas visszautasitasa) gyakorlasat atruhdazni csak hiteles
kdz- vagy maganokirattal lehet. Errél kérdezze orvosat.

Megjegyzés:

A betegjogi tajékoztatot elolvastam és tudomasul vettem.

alairas
Datum: (a beteg, sziil6je v. torvényes képviselGje)
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MEGBIzZAS

AZ INTEZMENYI ADATVEDELMI FELELOS (IAVF) RESZERE

Az |IAVF alapvet6 funkcidja, hogy a Soproni Erzsébet Oktatd Kérhaz és Rehabilitacids Intézet
Egészségiigyi Adatok Kezelésérsl és Védelmérdl sz6ld Szabdlyzataban rogzitett feladatait
teljesitve az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl sz6l6 1997. évi XLVII. torvény értelmében az egész intézmény adatbiztonsagi,
adatvédelmi szempontokat kielégité miikodésének letéteményese legyen a DPO
iranymutatasa szerint.

Az adatkezelési felel6s a felel@sségi korébe tartozd szervezeti egység(ek) feladatkorén beliil
jelen szabalyzat és egyéb belsé szabalyzatok szerint:
a/ el6késziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terheld dontéseket, illetve
abban kézrem(ikodik;
b/ gondoskodik az adatkezeléshez kapcsol6dd adminisztrativ teendék ellatdséarol (az
adatkezeléssel 6sszefiiggé dontések dokumentalasa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatasvizsgdlat lefolytatasa, az adatkezeléssel 6sszefiiggé szerzGdések elSkészitése, az
Adatkezelési Nyilvantartds naprakészen tartdsahoz sziikséges informaciok atadasa az
adatvédelmi tisztvisel6 részére stb.), illetve abban kézrem(ikodik;
¢/ egyuttmlkodik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési
megbizottakkal;
d/ kdzremiikodik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban;
e/ kdzremikodik az adatvédelmi incidensek kévetkezményeinek elharitasaban;
f/ kozremiikodik az adatvédelmi tisztviseld vizsgélataiban;
g/ kozrem(ikddik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,
h/  kozremiikodik az Intézet kezelésében |évé az adatok biztonsdgi osztélyba
sorolasaban,
i/ adatkezelési tevékenység végzésére jogosult Gj személy belépésekor, illetve a
felhaszndlohoz rendelt jogcsoporton felili kérés sziikségessége esetén meghatdrozza a
jogosultsagi szintjét, melyet eljuttat a Humanpolitikai Osztaly részére, ahonnan
jovahagyasra tovabbkildik az adatvédelmi tisztviselének;
J/ nyilvantartja az altala feliigyelt egységhen Iévé adatkezelési tevékenység végzésére
jogosult személyek jogosultsagat;
k/ aszervezeti egységen dolgozd személy tavozasardl értesiti az Informatikai Csoportot;
I/ minden év januar 15-ig irdsban beszdmol a tevékenységérSl az adatvédelmi

tisztvisel6nek.
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Egészségiligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz616 Szabdlyzat 3.sz. melléklet

Az IAVF jogai

Rendelkezésére kell dllnia minden olyan dokumentaciénak és egyéb informacionak,
amely munkajanak az ellatasdhoz sziikséges, betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos
minden szoba johetd iratba és dokumentdcidba.

Tandcskozasi és jovahagyasi joggal vesz részt minden olyan férumon, ahol a hataskérébe
tartozo témak szerepelnek a napirendben.

Az EAVF-0k dltal vezetett nyilvantartdasokba barmikor betekinthet, az EAVF-6k &ltal
feligyelt egységeken az adatvédelem és adatbiztonsag garantaldsa érdekében kialakitott
helyi szabalyozasi rend betartasat ellenérzi.

az intézmény adatkezelGi részére biztositott hozzaférések jogszerli haszndalatanak
vonatkozasaban ellenérzési jogkor illeti meg.

Dontési jogkorrel rendelkezik a kotelez6 nyilvantartasi id6t kévet6en a nyilvantartott
adatok megsemmisitésérél.

Vitas kerdésekben, vagy ha a torvényi, illetve Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és
Védelmérdl szolé Szabalyzatban elirt szempontok veszélyeztetését, be nem tartdsat
észleli és kozvetlen intézkedése nem jart eredménnyel, eléterjesztési jog illeti meg a
foigazgato felé.

Jelen megbizas az alul jelzett ddtummal lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A megbizas kelte: Sopron,

fGigazgato

A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:

a megbizott IAVF
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz616 Szabalyzat 4.sz. melléklet

MEGBIizZAS

AZ INTEZMENYI ADATVEDELMI FELELOS HELYETTESE (IAVFh) RESZERE

Az IAVFh alapvetd funkcidja, hogy az Intézményi Adatvédelmi Felelés tavollétében vagy
akadalyoztatdasa esetén a Soproni Erzsébet Oktaté Korhaz és Rehabilitdcios Intézet
Egészségligyi Adatok Kezelésérsl és Védelmérdl szél6 Szabdlyzatdban meghatarozottak
szerint, az egeészségligyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérgl és
védelmérdl sz6lo 1997. évi XLVII. torvény értelmében az egész intézmény adatbiztonsagi,
adatvédelmi szempontokat kielégité miikodésének letéteményese legyen a DPO
irdanymutatasa szerint.

Az adatkezelési felelGs a felelGsségi korébe tartozd szervezeti egység(ek) feladatkorén beliil
jelen szabdlyzat és egyéb belsd szabalyzatok szerint:
a/ el6késziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezelét terheld dontéseket, illetve
abban kdzrem(ikodik;
b/ gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolddé adminisztrativ teendék ellatasardl (az
adatkezeléssel Osszefiiggd dontések dokumentélasa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatasvizsgélat lefolytatdsa, az adatkezeléssel Gsszefliggd szerz8dések elkészitése, az
Adatkezelési Nyilvantartds naprakészen tartasahoz szikséges informaciok ataddsa az
adatvédelmi tisztviseld részére stb.), illetve abban kézremiikodik;
¢/ egyuttmikodik az wugyanazon adatkezelésben érintett mds adatkezelési
megbizottakkal;
d/ kozremiikodik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban;
e/ kozremiikodik az adatvédelmi incidensek kévetkezményeinek elharitasaban;
f/  kodzremiikodik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban;
g/ kozrem(kodik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,
h/  kozremikodik az Intézet kezelésében |évé az adatok biztonsagi osztélyba
sorolasaban,
i/ adatkezelési tevékenység végzésére jogosult Uj személy belépésekor, illetve a
felhasznaléhoz rendelt jogcsoporton feliili kérés szilkségessége esetén meghatarozza a
jogosultsagi szintjét, melyet eljuttat a Humanpolitikai Osztaly részére, ahonnan
jévahagyasra tovabbkiildik az adatvédelmi tisztvisel6nek;
J/ nyilvantartja az altala feliigyelt egységben lév6é adatkezelési tevékenység végzésére
jogosult személyek jogosultsagat;
k/ aszervezeti egységen dolgozd személy tavozasardl értesiti az Informatikai Csoportot;
I/ minden év januar 15-ig irasban beszamol a tevékenységérdl az adatvédelmi

tisztvisel6nek.
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérgl és Védelmérsl sz616 Szabalyzat 4.sz. melléklet

Az |IAVFh jogai

Rendelkezésére kell @llnia minden olyan dokumentaciénak és egyéb informaciénak,
amely munkajanak az elldtasahoz sziikséges, betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos
minden széba johetéd iratba és dokumentacidba.

Tandcskozasi és jovahagyasi joggal vesz részt minden olyan férumon, ahol a hataskérébe
tartozo témak szerepelnek a napirendben.

Gyakorolja az EAVF-6k megbizasi és megbizés visszavonasi jogat.

Az EAVF-0k dltal vezetett nyilvantartasokba barmikor betekinthet, az EAVF-6k altal
felligyelt egységeken az adatvédelem és adatbiztonsag garantaldsa érdekében kialakitott
helyi szabalyozasi rend betartasat ellendrzi.

az intézmény adatkezelSi részére biztositott hozzaférések jogszerli hasznalatanak
vonatkozéasaban ellenérzési jogkor illeti meg.

Dontési jogkorrel rendelkezik a kételezd nyilvantartasi idt kovetSen a nyilvantartott
adatok megsemmisitésérdl.

Vitas kérdésekben, vagy ha a torvényi, illetve Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és
Védelmérdl sz6lé6 Szabalyzatban el6irt szempontok veszélyeztetését, be nem tartdsat
észleli és kozvetlen intézkedése nem jart eredménnyel, el6terjesztési jog illeti meg a
f6igazgato felé.

Jelen megbizds az alul jelzett ddtummal Iép hatélyba és visszavonasig érvényes.

A megbizas kelte:

féigazgatd

A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:

a megbizott IAVFh
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérél sz61é Szabdlyzat 5.5z. melléklet

Iktatdszam:

MEGBIZAS

EGYSEG ADATVEDELMI FELELOS (EAVF) RESZERE

Az EAVF funkcidja, hogy a Soproni Erzsébet Oktatd Korhaz és Rehabilitacids Intézet
Egészségligyi Adatok Kezelésérsl és Védelmérdl szélé Szabdlyzataban rogzitett feladatait
teljesitve az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl sz6l6 1997. évi XLVIL. térvény értelmében az alabbi ellatasi egységek

adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat kielégité miikodésének letéteményese legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvaldsitasaért, a redlis feltételek biztositdsaért az
intézmény féigazgatdja felelSs, de ezen tevékenységének elldtdsaban az intézmény és az
egységek adatvédelmi feleldseinek tamogatdsdra épitve, rajtuk keresztiil érvényesiti
rendelkezéseit. Az egyes teriiletek vezetSinek és munkatarsainak az adatvédelmi feladatok
megvalositasabol adodo kotelezettségeit, a biztonsag megtartdsahoz fiz6d6 személyi
felel6sségét az EAVF nem helyettesiti, hanem azt tdmogatja, koordinalja.

Az EAVF feladatait altalaban az jellemzi, hogy téjékoztatd, koordinald, dontés elGkészitd,
véleményez6, szakfelligyeleti, ellenérzési, tigymeneti, szervezési hataskore van, és ennek
kifejtése érdekében jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az EAVF kotelezettségei

- Az dltala felligyelt egység adatkezelGivel az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat
megismertetése és betartatdsa, az adatkezel6k adatvédelmi oktatasa, illetve az
adatbiztonsagi-adatvédelmi feladatok folyamatos belsé ismertetése.

- Az intézmény Egészségligyi Adatok Kezelésérgl és Védelmérsl szélé Szabdlyzataban
meghatarozott és az adatvédelemmel kapcsolatos egyes dokumentumok kezelése,
naprakészen tartasa.

- Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése és megszervezése.

- Akiilénb6z6 munkakorokben folytatandé adatvédelmi tevékenység koordinalasa.

- Az altala felligyelt egységben keletkezett és manualisan kezelt egészségiigyi
dokumentacié tarolasdra, archivaldsara vonatkozd helyi szabalyozas kialakitasa, az
adatkezel6kkel valé megismertetése, valamint a szabdlyozasi rend betartasanak
ellen6rzése.

- A hatdskorébe tartozd szamitdstechnikai védelmi tevékenység folyamatos és tervszer(
ellenérzése.

- Az adatvédelemmel kapcsolatos problémadkat irdsban jelzi az IAVF-nek.
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Egészségligyi Adatok Kezelésérsl és Védelmérdl sz616 Szabdlyzat 5.sz. melléklet

Uj adatkezel6 belépésekor, illetve a felhasznaldhoz rendelt jogcsoporton feliili hozzaférés
kérés sziikségessége esetén meghatdrozza jogosultsagi szintjét és az erre rendszeresitett
lrlapon jovahagyasra elkiildi az IAVF-nek.

Nyilvdntartja az altala felugyelt egységben Iévé adatkezel6k jogosultsagait a 10. sz.
mellékletben szereplé nyomtatvany felhasznalaséval.

Ha egy dolgozd tavozik egységébdl, értesiti az Informatikai Osztalyt.

Az Egeészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsl sz6l6 Szabélyzat médositasara tett és
hozza érkezett javaslatot az IAVF-nek tovabbitja.

Minden év januér 15-ig irasban beszamol tevékenységérél az IAVF-nek a 7. sz.
mellékletben szerepl6 adatlap felhasznélaséval.

Haladéktalanul jelentést tesz az IAVF-nek az adatvédelemmel kapcsolatos rendkiviili
esemeényrél a 8. sz. mellékletben szereplé formanyomtatvany felhasznaldsaval.

Az elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumokrél és az eset kortlményeirdl
készitett jegyz6konyv egy példanyat haladéktalanul eljuttatja az IAVF-nek és a DPO-nak,
ezekr6l nyilvantartast vezet, és évente az IAVF-nek készitend§ beszamoldjaban
szerepelteti.

Az EAVF jogai

Rendelkezésére kell alinia minden olyan dokumentéciénak és egyéb informacionak,
amely munkajanak elldtdsahoz sziikséges. Betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos
vagy biztonsagi szempontbdl minden szdba johetd iratba és dokumentaciéba.
Tanacskozasi és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan férumon, ahol a hataskérébe
tartozo témak szerepelnek napirenden.

Vitas kérdésekben, vagy ha a biztonsagi szempontok veszélyeztetését észleli és kézvetlen
intézkedése nem jart eredménnyel, szignaliziciés jog illeti meg az IAVF, illetve az
intézmény fGigazgatoja felé.

Jelen megbizas az alul jelzett ddtummal Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A megbizas kelte:

.......................................

féigazgaté

A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:

.........................................

a megbizott EAVF
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsi sz616 Szabalyzat 6. sz. melléklet

EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KIKERG LAP

Kérelmezd tolti ki!

1. Beteg adatai (ellatasban részesiilt személy):*

........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
...............................................................................................................................
............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

3. Az ellatasban részesiilt személy és a kérelmezd kapcsolatdra vonatkozo adatok:

3.1 A kérelmez6 a beteg (megfelelé rész aldhizandé!):
a) meghatalmazottja
b) torvényes képviseldje
c) kozeli hozzatartozdja

- hazastars
- egyenesagbeli rokon (sziil6, nagysziil6, gyermek, unoka stb.)
- testvér

- élettars

A kérelemhez csatolt, a fenti jogosultsdag igazoldsdra szolgdlé okirat megnevezése (pl.
meghatalmazds, hdzassagi anyakdnyvi kivonat, sziiletési anyakényvi kivonat):

..............................................................................................................................................................

3.2 A beteg haldla esetén a kérelmezé az elhunyt beteg (megfeleld rész aldhtizandé!):
a) torvényes képviselGje
b) kozeli hozzatartozdja

- hazastars
- egyenesagbeli rokon (sziil§, nagyszulg, gyermek, unoka stb.)
- testvér

- élettars
c) orokose

A kérelemhez csatolt, fenti jogosultsagot igazold okirat megnevezése (pl. 6rokdsi minGséget

1 Amennyiben az ellatasaban részesilt személy (beteg) és a kérelmez6 személye azonos, a 2. és 3. pontban szerepld
adatokat nem kell kit6lteni.

2 Minden olyan esetben kitdltendd, ha a kérelmez§ nem sajat egészségiigyi dokumentacié masolatat kérelmezi. A 3.
pontban megnevezett jogosultak kivételével a kérelem érvényességéhez a beteg ellatasanak ideje alatt a beteg dltal
adott irasbeli felhatalmazas, az ellatas befejezését kovetSen a beteg éltal adott teljes bizonyitd erejli maganokiratba
foglalt meghatalmazas sziikséges. A meghatalmazast, a kérelmezd személyazonosité okmanyainak és a dokumentacioé
megismerésére vonatkozd jogosultsagot igazolé okiratok masolatait a KERELEMHEZ CSATOLNI SZUKSEGES!
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz616 Szabalyzat 6. sz. melléklet

igazol6 okirat jellege, szama; sziiletési vagy hazasséagi anyakonyvi kivonat):

4, A kérés rovid indoka:

5. A kért egészségiigyi dokumentdcidra vonatkozé adatok:

5.1 Keletkezés helye, ideje:

OSZEAIY: 1.ttt et et ee ettt e st en ettt es e eeserene
IdEPONT/IABSZAK: ottt s ettt eeseeseemae e e ernens

5.2 A kért dokumentacié terjedelme, tipusa (a megfeleld rész x-szel jelélendé):

5.2.1 Teljes egészségiigyi dokumentdcio ]
5.2.2 Nem teljes egészségiigyi dokumentécio: u
Ezen belil:
Zardjelentés 0

Ambuldns lap

Boncolasi jegyz6konyv 0

Latlelet elkészitése és kiadasa ]

Apolasi dokumentacio O

Mitéti leiras w]
Sziiletési drara és percre vonatkozo leiras o
Képalkoto diagnosztikai lelet (rontgen, UH, CT, MRI) m]
Képalkotd diagnosztikai felvétel — CD/DVD o
IMEBENEVEZESE: ....oevverecvereri e etssse et st tes et ese s ees s esteseeessenes s

EBYED dOKUMENTUM: w.oeovieiee et et

6. Az egészségiigyi dokumentaciordl elkészitett masolat kiadasanak médja (a megfeleld rész x-szel
jelélendd):

Személyes dtvétel O
Postai Uton torténé megkiildés 0

POSTACTIN: ceevei ettt et e e eee st ees e e aes s easeaeereeeeeeesean

7. Kérelmezd elérhetdsége (telefonszam, e-mail cim):

--------------------------------- T P S PR T

A kérelem benyujtdsaval kapcsolatosan a kérelmezé tudomédsul veszi az aldbbiakat:

Az egészségiigyi dokumentdcio, illetve annak 1. mdsolatanak kiaddsa ingyenes. Minden tovabbi
masolatanak kiaddsa dijfizetési kotelezettséget von maga utan, amelyet a kérelmezének az
Intézmény mindenkori hatélyos Téritési Dij Szabdlyzatédban foglaltaknak megfelelSen kell megfizetnie.
A Szabalyzat 1. szdm( mellékletének 11. pontjaban foglaltak alapjan a latlelet 3.500,- Ft, a sziiletési és
egyéb adatokra vonatkozd leirds 1.000,- Ft/oldal, a gyogykezeléssel dsszefiiggd dokumentum 2.
masolatdnak kiaddsa 150,- Ft/oldal, a leletek CD-re térténd masolasa pedig 1.000,- Ft dsszegii dij
megfizetése ellenében teljesithetd.

Kérelmez6 alairasa
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz616 Szabdlyzat 6. sz. melléklet

Intézmény tolti ki!

Intézményi adatvédelmi felelds (IAVF) véleménye:

.............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

P.H.

..................................................................

IAVF aldirasa

A dokumentum taroldsi helye:

A masolando oldalak szama (0sszesen):

A masolat kiadasanak hatarideje:

A befizetés kelte:

A befizetés igazoldsa (csekk, pénztdri nyugta, banki atutaldst igazolé irat):

A kért dokumentummasolat kiaddsanak kelte:

Masolatot atado személy Madsolatot atvevd személy
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérsl és Védelmérdl sz616 Szabalyzat 6. sz. melléklet

Meghatalmazas

AIUIIPOTE : vvcunus pninoncansansassesnsessmsessssens sonsss jelen meghatalmazassal meghatalmazom
.............................................................................................. (név, lakéhely) szém alatti lakost, hogy a

gyogykezelésemmel kapcsolatban késziilt, a fentiekben meghatdrozott dokumentum(ok)rél masolatot

kérjen, azokba betekinthessen.

Datum: 20...... év ...... ho ...... nap

meghatalmazd
A fenti meghatalmazast elfogadom.

Datum: 20..... év ...... ho ...... nap

.......................................

meghatalmazott

El6ttiink, mint tanuk el6tt:

Név: Név:
Szig. szam: Szig. szam:
Lakohely: Lakohely:
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz6lo Szabdlyzat 7. sz. melléklet

EAVF éves beszamoléja

Targyév:
Szervezeti egység megnevezése:
1. Az EAVF altal feliigyelt egységben a targyévben nyilvantartott adatkezelék szama:

2. Az adatvédelem biztositasa és az adatbiztonsag fenntartasa érdekében sajat hataskorben
megtett intézkedések részletes leirasa:

3. Az EAVF altal feliigyelt egységben a térgyévben tértént, adatvédelmi tevékenységet érinté
rendkivili események szdma (az eseményjelent6 lap masolata a beszamoldhoz
mellékletként csatolandd!):

4. Targyévben az EAVF dltal feliigyelt szervezeti egységben elveszett, megrongalédott,
eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumok megnevezése és szama (a vonatkozé
jegyz6konyvmasolatok a beszamoldhoz mellékletként csatolanddk!), a megtett
intézkedések részletes leirdsa:

5. Atdrgyévben az EAVF dltal feliigyelt egységben elkészitett dokumentum masolatok szama:

Kérlap db lap
Latlelet db lap
Ambulans kezel6lap db lap
Zardjelentés db lap
Apolasi lap db lap
Boncolasi jegyz6konyv db lap
Mtéti leiras db lap
Képalkoto diagnosztikai lelet db lap
Egyéb dokumentacid, és pedig:

db lap

db lap
Kelt:

P.H.
EAVF

Melléklet:
- rendkiviili esemény jelentélap: db
- jegyzbkonyv: db
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsl sz616 Szabadlyzat 8. sz. melléklet

RENDKIVULI ESEMENY JELENTOLAP

Targyév
Esemény sorszama
Bejelents EAVF

Egység

Az esemény datuma:

Az esemény leirdsa:

Az esemény esetleges kévetkezménye:

Az esemény alapjan tett intézkedés, javaslat(ok):

Az eseménnyel kapcsolatban intézkedést tevé(k) megnevezése:

Egyéb megjegyzés:

.......................................

Datum: EAVF

A Jelent6lap atvételének datuma:

A Jelentélap atvételének datuma:

........................................

Oldal1/1



Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsl sz616 Szabalyzat 9.s5z. melléklet

Dokumentum kikéré lap

Dokumentumot kikéré télti kil

A dokumentum fajtdja

A dokumentum azonositd szama

A beteg neve

Sziiletési helye és ideje

TAJ szam

A kéré egység

A kéré személy

A kivétel célja

Dokumentumot tdrolo szervezeti eqység télti kil

A dokumentum kiaddsanak
id6pontja
A visszahozatal hatédrideje

Tovabbi térolas mas helyen A beteg .............. évi kérlapjahoz csatolva.

A dokumentum kiadasat, illetve atvételét alairasunkkal igazoljuk:

......................................

Dokumentum atadodja Dokumentum atvevdje

A dokumentum visszahozatalanak idépontja:

A dokumentum visszahozatalat, illetve atvételét alairasunkkal igazoljuk:

............................................................................

Dokumentum ataddja Dokumentum atvevdje
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Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsl sz616 Szabdlyzat 12, sz. melléklet

Tajékoztatd személyes adatok kezelésérgl

zbetegek” érintetti kategoria részére — parkolas igénybevételéhez

Soproni Erzsébet Oktaté Kérhaz és Rehabilitacios Intézet az On személyes adatai kezelésével kapcsolatban az
alabbi tdjékoztatdst nyujtja.

Az adatkezel6 megnevezése és elérhetéségei: Soproni Erzsébet Oktatd Kérhdz és Rehabilitacios Intézet
Székhely: 9400 Sopron, Gyéri (it 15.
Levelezési cim: 9400 Sopron, Gyéri (it 15.
Telefonszdm:+3699514-200
Fax szam: +3699/514-250
Honlap: www.sopronigyogykozpont.hu
E-mail cim: igazgatosag@sopronigyogykozpont.hu

Az adatkezel6 képvisel§jének megnevezése és elérhetéségei
Dr. Molndr Sdandor PhD fbigazgato
E-mail cim: igazgatosag@sopronigyogykozpont.hu
Telefonszdam:+3699/514-200

Az adatvédelmi tisztvisel6 megnevezése és elérhetéségei

Dr. Zsirai Erzsébet
E-mail cim: zsirai.erzsebet@sopronigyogykozpont.hu
Telefonszam:+3699/514-398

1. Adatkezelési tevékenységek

1.1 Fizetd parkolas igénybevételéhez
1.1.1  Személyes adatait az aldbbi tevékenységiink soran kezeljiik:

A korhdzi betegelldtdst kivdnja igénybe venni és a betegelldtds idétartama alatt az intézmény teriiletén kivan
parkolni.. Az intézmény dolgozdja a beteg dital kitéltétt Hozzdjaruld nyilatkozat alapjin kezeli a személyes
adatait.

1.1.2 A kezelt személyes adatok kore
Természetes személy neve
Elérhet6sége — mobil telefonszama
Gépjarmdi tipusa

Gépjarm{i rendszama

1.1.3 Aszemélyes adatok kezelésének célja
Személyes adatait az aldbbi célbdl kezeljiik:
- az adatkezel6 részérél a kapcsolatfelvétel lehet6ségének megteremtése
- parkoldsra valo jogosultsdg megallapitdsa

1.1.4 Aszemélyes adatok kezelésének jogalapja

Személyes adatai kezelésének jogalapja:
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsl sz6l6 Szabadlyzat 12. sz. melléklet

Jogi kitelezettség 6. cikk (1) bekezdés a)és e) pontja — a) az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak
egy vagy tébb konkrét célbol torténd kezeléséhez e) az adatkezelés kézérdek vagy az adatkezelére ruhdzott
kézhatalmi jogositvdany gyakorldsénak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges;;

1.1.5 Jogalap indoklasa

Az adatkezel6 a beléptetés, behajtds és parkolds rendje a Soproni Gyégykdzpont székhelyén és telephelyein
cimd szabdlyzata alapjdn lehetdséget biztosit arra, hogy az intézmény Varisi ati telephelyére behajtson és ott
parkoljon a gydgykezelés id6tartama alatt térités ellenében. Az adatkezeld feladatelldtdsa valamint a

vagyonvédelem indokolja, hogy a parkolé autékrél nyilvdntartdssal rendelkezzen, a gépjarmii tulajdonosdt
vészhelyzet esetén elérje

1.1.6 Aszemélyes adatok tarolasanak idétartama
Irattdri eldirdsoknak megfelel6 maximum 5 év

1.1.7 A személyes adatok forrasa

Személyes adataihoz az aldbbi forrdsokbdl jutottunk hozza:

A természetes személy dltal kitéltétt Hozzdjdruld nyilatkozat alapjén kezeli a személyes adatait.

2. Adattovabbitasi tevékenységek EGT-n beliil
nem relevdns

3. Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére térténd
tovabbitasa

nem relevans
4. Profilalkotason alapulé automatizalt dontéshozatal
Az intézményben nincs profilalkotdson alapuld automatizdlt déntéshozatal,
5. Az Ont a személyes adatai kezelésével kapcsolatban megillets jogok az alabbiak:
5.1 A hozzaféréshez valé jog

E jog alapjdn On tajékoztatast kérhet az altalunk kezelt személyes adatairdl, tovabba az
adatkezeléssel kapcsolatos kériilményekrdl, igy kiilénésen, de nem kizarélagosan
személyes adatai kezelésének céljardl, az adatok taroldsanak idétartamardl, azok mas
részére torténd tovabbitasa esetén az adatok cimzettjeirél, automatizalt déntéshozatal
alkalmazasa esetén annak részleteirdl.

5.2 A helyesbitéshez valé jog

Ha személyes adatait 6nhibdnkbol vagy azon kiviil pontatlan tartalommal kezeljik, e jog
alapjan On kérheti az altalunk kezelt adatai helyesbitését, ha az adatkezelés célja lehetdvé
teszi, hidnyos adatai kiegészitését.

5.3 A torléshez valé jog
On kérheti, hogy személyes adatait téréljiik, ha az alabbi esetek valamelyike all fenn:

e személyes adatai kezelésére mdr nincs sziikség az adatkezelés céljanak
eléréséhez

e ha az adatkezelés az On hozzajaruldsan alapult, e hozzajaruldsat visszavonja,
feltéve, hogy személyes adatai kezelésének nincs mas jogalapja

s On tiltakozik személyes adatai kezelése ellen
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérél és Védelmérél szolé Szabadlyzat 12. sz. melléklet

e személyes adatait nem jogszer(ien kezeltiik
e jogszabaly kételez minket személyes adatai torlésére

e személyes adatait informaciés tarsadalommal Gsszefiiggd szolgéltatashoz
kapcsoldddan, az On nagykortva valasat megeldzéen gyijtottik.

Személyes adatai torlése irdnti kérelmének az aldbbi esetekben nem All
maddunkban eleget tenni:

® az adatok kezelése sziikséges masok szabad véleménynyilvanitasahoz
vagy tajékozoédasahoz

e azadatok kezelésére jogszabaly kételez Benniinket

e az adatok kezelése wvalamely jogi igény elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez sziikséges.

5.4 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

On kérheti, hogy személyes adatainak kezelését kizarolag az adatok taroldsara korlatozzuk,
ha az az alabbi esetek valamelyike all fenn:

e On vitatja az altalunk kezelt személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korldtozas az adatok pontossaga tisztézasanak id6tartamara vonatkozik

e személyes adatait nem jogszerlien kezeltik, de azok torlése helyett On az
adatkezelés korlatozdsat kéri

® a tovdbbiakban nincs sziikséglink személyes adataira az dltalunk folytatott
adatkezelés céljabdl, de On kifejezetten kéri azok megtartdsat valamely jogi igény
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez

o On tiltakozik személyes adatai kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig a tiltakozasi igényével kapcsolatos déntést
meghozzuk.

Ha kérelme alapjan személyes adatai kezelését korlatozzuk, a korlatozas feloldasardl Ont
elézetesen tdjékoztatjuk. A korlatozas idStartama alatt az On személyes adatait azok
tdroldsan kivil egyéb mdédon nem kezeljiik, kivéve, ha az alabbi esetek valamelyike all fenn:

e On az adatok kezeléséhez hozzajarult

¢ az adatok kezelése valamely jogi igény elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez sziikséges

e az adatok kezelése valamely fontos kézérdekbél sziikséges.

5.5 A tiltakozashoz valé jog

Ha személyes adatait a sajdt jogos érdekiink vagy valamely mds személy jogos érdeke
alapjan, tovdbba, ha kozfeladatunk elldtésénak keretei kozott kezeljik, On béarmikor
tiltakozhat az adatkezelés ellen.

Tiltakozdsa esetén személyes adatai kezelését megsziintetjiik, kivéve, ha az aldbbi esetek
valamelyike all fenn:

e az adatok kezelését kényszerits erejii jogos okok indokoljak

5.6 Az adathordozhatdsaghoz valé jog

Ha személyes adatait az On hozzdjdruldsa vagy az Onnel kétdtt szerzddés teljesitése
érdekében automatizalt mddon kezeljiik, On kérheti, hogy az On altal rendelkezésiinkre
bocsatott személyes adatait tagolt, széles kérben haszndlt, géppel olvashaté formatumban

o Onnek atadjuk, vagy
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Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsl sz616 Szabalyzat 12. sz. melléklet

e lehetévé tegyiik, hogy azt mas adatkezel részére akaddlymentesen tovabbitsa, vagy

® ha annak mdszaki feltételei adottak, az On altal megjelolt adatkezel§ részére
kozvetlendl tovabbitsuk.

Kérelmének azonban nem all médunkban eleget tenni, ha az alébbi esetek valamelyike all
fenn:

e azadatok kezelése valamely fontos kézérdekbél sziikséges
* akérelem teljesitése mdsok jogait hatranyosan érintené.

5.7 A hozzajarulas visszavonasahoz valo jog

Ha személyes adatait az On hozzdjérulasa alapjan kezeljiik, annak visszavonasara On
barmikor jogosult. A hozzajarulds visszavondsa esetén az adatkezelést megsziintetjik,
személyes adatait toréljiik, feltéve, hogy személyes adatai kezelésének nincs mas jogalapja.

A hozzajarulas visszavondsa Onre nézve nem jar kovetkezményekkel. A hozzdjarulasanak
visszavondsa azonban nem érinti az azt megel6z6en hozzdjérulasa alapjan folytatott
adatkezelésiink jogszer(iségét.

5.8 A panasz benyujtasdahoz valé jog

Az adatkezeléssel Gsszefiiggd kérdéseivel, kifogdsaival, panaszaival az adatvédelmi
tisztvisel6jéhez (lasd a jelen tajékoztaté 1. oldal) fordulhat.

Ha megitélése szerint személyes adatainak kezelése nem felel meg az arra alkalmazandé jogi
eldirasoknak, az Eurdpai Unié barmelyik tagallamanak adatvédelmi felligyeleti hatésagahoz
panaszt nyujthat be.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdsdg a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésdg, amelynek elérhetéségei az alabbiak:

levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.; 5.

székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://naih.hu

On a jogait birésagi dton is érvényesitheti. A peres eljdras lefolytatdsa a torvényszék
hataskérébe tartozik, a perre a Févarosi Torvényszék illetékes. A per az

On lakdhelye vagy tartézkodési helye szerinti torvényszék elbtt is megindithaté (a

torvényszékek elérhetdsége az alabbi linken talalhaté: http://birosag.hu/torvenyszekek).
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Egészségligyi adatok kezeléséré| és védelmérdl sz616 szabdlyzat 13. sz. melléklet

Hozzajarulo nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

Név:

Gépjarmi tipusa:

Gépjarm{ rendszédma:

Mobil telefonszam:

A jelen nyilatkozat aldirdsaval hozzajaruldsomat adom ahhoz, hogy az Soproni Erzsébet Oktaté Korhaz
és Rehabilitacids Intézet (a tovébbiakban: Soproni Gyogykézpont) a parkolds nyilvantarté lapon
rogzitett személyes adataimat, valamint a megjelélt gépjarm(ire vonatkozé adatokat, mint Adatkezeld
a vonatkozo jogszabdlyok rendelkezéseinek megfeleléen kezelie. (A megadott személyes adatok
adatkezelésének célja az Adatkezel6 részérél a kapcsolatfelvétel lehetGségének a megteremtése
tovabba a parkoldsra valo jogosultsag megéllapitasa.)

Hozzdjarulok, hogy Soproni Gydgykozpont a kiadott parkoldsi engedély érvényességi idejének végéig, a
megadott adatokat kezelje.

Tudomasul veszem, hogy az Adatkezel6 adatkezelési jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a) és e) pontjai: a) az
érintett hozzdjdruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol térténd kezeléséhez e)
az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezelSre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsdnak
keretében végzett feladat végrehajtdsihoz sziikséges.

A személyes adatok és a kapcsolattartdsi adatok az irattarozasara vonatkozo szabdlyok szerint keriilnek
meg6rzésre. Erintetti joggyakorldst, az Adatkezels kotelezettségeit, valamint az Adatkezel§ &ltalanos

adatvédelmi gyakorlatat részletesebben a Soproni Gyégykdzpont honlapjan Betegtajékoztatdk cim alatt
ismerheti meg.

Kijelentem jelen nyilatkozat aldirdsaval, hogy a Soproni Gydgykozpont Adatkezelési tajékoztatojat
megismertem és megértettem, tovdbbd annak alkalmazasat a megadott adatok kezelésére elismerem.
Tudomasul veszem tovabba az adatkezelés tényét.

Kijelentem tovdbbd, hogy a Soproni Gydgykozpont az adatkezelésrél megfelelGen tajékoztatott. Jelen
beleegyezé nyilatkozatom onkéntes, konkrét és megfelel§ tajékoztatdson alapul és egyértelmdi
kinyilvanitasa annak, hogy a Soproni Gyogykézpont &ltal fentiek szerint végzett adatkezeléshez
hozzdjaruldsomat megadom.

Sopron,

hozzajaruld (kérelmezd) alairasa
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