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Jelen intézményi szabalyzat mindenkor érvényes valtozata a szamitogépes halozaton érhetd el, A
kinyomtatott példany nem hivatalos, csak a nyomtatas idépontjaban igazolhato annak érvényessége, ezért
felhasznalds elott a belsé dokumentumok mesterlistdjan ellenérizze az utolsé kiadds datumat.
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BEVEZETES

A Soproni Erzsébet Oktatdo Korhaz és Rehabiliticios Intézet (a tovabbiakban: Soproni Gyodgykdzpont)
Egészségiigyl Adatok Kezelésérol és Védelmérdl szoloé Szabdlyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az
intézmény altal ellatottak egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatainak hagyomanyos
(manualis) és elektronikus Gton torténd kezelésének ligyrendjét régziti.

Célja a betegek személyes és egeszségi allapotukra vonatkozé adatainak védelme az adatkezelés,
adattovabbitas és adattarolas egész folyamataban az intézmeényen belill és kiviil.

ALAPELVEK

A Soproni Gyogykézpont fontosnak tartja, hogy az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes
adatokat csak térvényes cél elérésehez szilkkséges esetekben és mértékben, a GDPR, az Infotv. és az Eiiak.
szabalyozasa szerint kezeljenek.

A Soproni Gyogykdzpont azon az elven van, hogy a betegellatas jo mindsége csak a dokumentacio jo
minoségével egyiitt érhetd el. Ezért minoségiranyitasi torekvéseiben is kifejezésre juttatja a dokumentécio
¢s adatkezelés pontossagat és fontossdgat.

1. AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO ALTALANOS INFORMACIOK

1.1. Az egészségiigyi adatkezelést meghatarozo jogszabilyok

- GDPR az Eurdpai Parlament ¢és a Tanacs 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében tirténd védelmerdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol

- 1997, évi CLIV. tv. az egészségiigyrol (a tovabbiakban: Eiitv.),

- 2011, évi CXIL tv. az informacios Gnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl (a
tovabbiakban: Infotv.),

- 1997, évi XLVIL tv. az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és
védelmeérdl (a tovabbiakban: Eilak.),

- 1998, eévi VL tv. az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran Strasbourgban
1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérol

- 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl,

- 335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kivetelményeiril

- NEAK szerzodésben meghatarozott adatkdzlések,

- Az egyes munkahelyek — gyogyité osztlyok, ambulancidk, szakrendelések, gondozok, diagnosztikai
munkahelyek — feladatai, keletkezett adatok, dokumentaciok tarolasanak szabalyai.

- szakmai jogszabalyokban elrendelt kitelezd egészségiigyi adatszolgéltatasok (OSAP részeként)

1.2. A Szabdlyzat célja

A Szabalyzat célja az, hogy a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen meghatarozza a Soproni
Gyogykozpont ellatottaival kapesolatos adatok kezelésének feltételeit, a tarsadalom és a beteg érdekeinek
megfeleloen védje az ellitds soran keletkezett adatokat, ezen kiviil segitséget nyljtson az orvosi
titoktartas ¢s az adatvédelmi eloirasok megsertésének megeldzéséhez.

A Szabalyzat egyes terilletekre vonatkozoan részletes, mds terilleteken keretszabalyokat,
célmegjeltleseket fogalmaz meg. A keretszabdlyozassal, az alapelvek, a célok megjeldlésével az egyes
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egységek helvi, személyi adottsagaihoz valé kénnyebb, rugalmasabb alkalmazkodas a cél, mindenkor
szem eldtt tartva az adatkezelés alapcéljat, az egyén védelmét a zavartalan egészségiigyi ellatas soran.

1.3. A Szabalvzat hatilya

Kiterjed

— Minden egészségiigyi ellatast nyQjto, valamint annak szakmai feliigyeletét, ellendrzését veégzo
szervezetre és természetes személyre (tovdbbiakban: egészségiigyi ellatohdlézat), valamint
minden olyan jogi személyre, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetre és termeszetes
személyre, amely vagy aki egészségiigyi és személyazonosito adatot kezel (a tovabbiakban:
egveb adatkezelo szerv).

—  Minden, az egészségiigyi ellatoval, valamint az egyéb adatkezeldvel kapcsolatba kerillt vagy
keriild, illetve annak szolgaltatdsait igénvbe vevd természetes személyre, fiiggetlenil attol, hogy
beteg-e vagy egészséges (érintett).

— A Szabdlyzat el6irdsai szerint kezelt, az érintettre vonatkozo egészségiigyi €s személyazonosito
adatra.

1.4. A Szabalyzat megismerése ¢s hasznalata

A Szabalyzat a Soproni Gyogykdzpont minden dolgozéja szamara nyilvanos és valamennyi dolgozonak
legalibb a munkakéréhez, beosztasahoz szilkséges mértékben meg kell ismernie, és be kell tartania azt.
Minden beteget tijékoztatni kell a Szabdlyzat rd vonatkozo tételeirél és ezt egy . Adarvédelmi

tdajékoztard "'-ban olvasdsra irdshan is a rendelkezésére kell bocsdtani (1. sz. melléklet).

A Szabalyzatot mindenki szdmara hozzaférhetové kell tenni (intranet vagy masolati példany). A
Szabdlyzat naprakészségének biztositasa az Adatvédelmi Tisztviselo (a tovdbbiakban: DPO) feladata.

1.5. A Szabalyzat médositisa

A Szabalyzatot folyamatosan egyeztetni kell a véltozd helyi kdrnyezettel, az 0j jogszabalyokkal és
titkizés vagy hidnyossag esetén kezdeményezni kell a modositast.

1.6. A Szabalyzatban hasznalt rividitések

DPO Adatvédelmi Tisztviselo

IAVF Intézményi Adatvédelmi Felelos

IAVFh Intézményi Adatvédelmi Felelos helyettese

EAVF Egység Adatvédelmi Felelos

NEAK Nemzeti Egészségbiztositasi Adatkezelo

SzMSz Szervezeti és Miukodési Szabalyzat

Szabilyzat Egészségligyi Adatok Kezelesérol és Védelmérdl Szolo Szabalyzat

1.7. Ertelmezi rendelkezések

»  Adatvédelem: személyhez kotodd bizalmas jelleghi  adatok illetektelen hasznalatanak
megakadalyozasa — a személyes jogok védelme.

»  Adathiztonsdg: barmilyen targyu, barmilyen forméban tarolt adatok fizikai védelme
megsemmisiilés, illetéktelen hozzaférés, adathiba, vagy jogosulatlan megvaltoztatas ellen.

v Adatkezelés: az alkalmarzott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
milveletek Osszessépe. igy kiilénosen gviijtése, felvétele, régzitése. rendszerezése, taroldsa,
megvaltoziatasa,  felhasznalasa,  lekérdezése,  tovdbbitdsa, nvilvanossigra  hozatala.
dsszehangoldsa vagy Osszekapesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénvkép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
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a személy azonositisdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat. DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

» Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasibdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessege:

s Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesziéset,
modosulasat, jogosulatlan tovdbbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredmenyezi;

» Eoészségiigyi adat: egy természetes szemely testi vagy szellemi egészségi allapotdra vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyhjtott egészségiigyi szolgdltatasokra
vonatkozo olyan adatot is. amely informaciot hordoz a természetes szemely egészsegl
allapotarol;

" qzonosithaté természetes személy: az a termeszetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonosito szam, helymeghatarozo adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithato:

» személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio,

= Gydgvkezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megorzesere, toviabba a
megbetegedések megelozése, korai felismercse, megallapitasa, gyogyitasa, a megbetegedes
kivetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartdsa vagy javitasa céljabol az érintett kdzvetlen
vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi rehabilitaciéjara, illetve mindezek érdekében az
érintett vizsgalati anyagainak feldolgozdsara iranyul, ideértve a gyogyszerek, gyogyaszat
segédeszkizok, gyogyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentést ¢és betegszallitast, valamint a
szillészeti ellatast is.

= Orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezeld tudomasdra jutott egészségiigyi és személyes
adat. tovibba a szilkséges vagy folyamatban lévo. illetve befejezett gyogykezelésre vonatkozo,
valamint a gyogykezeléssel kapesolatban megismert egyéb adat.

. Egészségiigyi dokumentdcié: az egészségligyi szolgdltatas soran az egészségligyi dolgozd
tudomasara juto, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségligyl és személyazonosito adatokat
tartalmazé feljegyzés, nyilvantartas vagy barmilyen mas modon rogzitett adat, fliggetleniil annak
hordozéjatol vagy formajatol;

. kezelGorvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségl allapotaval kapcsolatos vizsgalati ¢s
terdpids tervet meghatarozo, tovabba ezek kereteben beavatkozasokat végzd orvos, illetve
orvosok. akik a beteg gyogykezeléséért felelosséggel tartoznak

» Egészségiigyi dolgozd: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb felsdfoku egészségiigyi
szakképesitéssel rendelkezo személy, az egészségligyi szakképesitéssel rendelkezd személy,
tovibba az egészségilgyi tevékenységben kozremikddo egészségligyl szakképesitéssel nem
rendelkezd személy.
Egészségiigyi szolgdliatds: az egészségligyi tevékenységek Osszessége. amely az egyén
egészségének megorzése, tovabba a megbetegedések megelozése, korai felismerése,
megdllapitisa, gyogykezelése, életveszély elharitasa, a megbetegedés kovetkeztében kialakult
allapot javitisa vagy a tovabbi allapotromlas megelozése céljabol a beteg vizsgalatara es
kezelésére, gondozdsira, dpoldsdra, egészségligyi rehabilitaciojdra, a fajdalom és a szenvedés
csokkentésére, tovabba a fentiek érdekében a beteg vizsgalati anyagainak feldolgozasdra iranyul,
ideértve a betegszallitast, a sziilészeti elltast, a mivi medddvétételt, az emberen végzett
orvostudomanyi kutatasokat, tovabbd a halottvizsgalattal, a halottakkal kapesolatos orvosi
eljarasokkal,

s Betegelldto: a kezelést végzd orvos, az egészségligyl szakdolgozo, az érintett gyogykezelésével
kapesolatos tevékenységet végzo egyéb személy, a gydgyszeresz.

Az intézményvezetd: az intézmény szakmai vezetdje.

s Adatkezels: a betegellatd; az intézményvezetd; az adatvédelmi tisztviseld (DPO); tovdbba az
Eiiak. altal adatkezel5ként nevesitett természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kistelezo jogi
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aktusaban meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

"  Adatfeldolgozd; az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel:

s Kizeli hozzdtartozo. a hazastars, az egyvenesagbeli rokon, az drokbe fogadott, a mostoha- és a
nevelt gyvermek, az 6rokbe fogado, a mostoha- es neveldsziilo, a testver, valamint az elettars.

»  Siirgds sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas, amelynek
kivetkeztében azonnali egészségiigyi ellatds hidnyaban az érintett kozvetlen életveszélybe
keriilne, illetve silyos vagy maradando egészségkarosodast szenvedne.

» Kozérdeki adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot. valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kizfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében lévo és tevékenységere
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacioé vagy ismeret,
fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyvijteményes jellegétdl. igy kiléndsen a
hataskorre,  illetékességre, szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményesseégére is Kiterjedo értekelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikidést szabalyvozo
Jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzodésekre vonatkozo adat;

"  Kilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategériaiba tartozd minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyozidésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
szemelyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
termeszetes szemelyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes
adatok,

»  Személyazonosito adat: olyan, az egészségiigyi adat érintettjének azonositasara szolgalo
személyes adat, amelyet az adatkezeld az egészségiigyl adattal egyiitt, az egészségiigvi adat
kezelésével azonos vagy attol elvilaszthatatlan céllal az egészségiigyi dokumentacio részeként
kezel.

2. AZEGESZSEGUGYI ES A HOZZAJUK KAPCSOLODO SZEMELYAZONOSITO ADATOK
KEZELESE ES TOVABBITASA

Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyvazonosito adat kezelésének célja:

a. Az egészség megorzésének, javitasanak, fenntartasanak elomozditasa

b. A betegellito eredményes gyodgykezelési tevékenységének elosegitése, ideértve a
szakfeliigyeleti tevékenységet is

c. Az érintett egészségi allapotanak nyomon kivetése

d. A népegészségligyl, kizegészségligyi és jarvanyligyi érdekbol sziikségessé valo intézkedések
megtétele

e. A betegjogok érvényesitése.

Egészsépiigyi és a hozzdjuk kapcsolodd személvazonositd adatot a fentieken tal az alabbi célbol lehet
kezelni:

a. Egészségiigyi szakember-képzés

b. Orvos-szakmai és epidemiologiai vizsgalat, elemzés, az egészségiigyi ellatas tervezése,
szervezeése, koltségek tervezése

c. Statisztikai vizsgalat

d. Hatasvizsgalati célt anonimizalas és tudomanyos kutatas

e. Az egészségligyi adatot kezeld szerv vagy személy hatosagi vagy torvényességi ellendrzését,
szakmai vagy torvényességi felligyeletét végzd szervezetek munkdjanak eldsegitése, ha az
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ellendrzés célja mas modon nem érhetd el, valamint az egészségiigyi elldtasokat finanszirozo
szervezetek feladatainak ellatdsa

f. a tarsadalombiztositasi, illetve szocialis ellatisok megallapitasa, amennyiben az az egeszsegi
illapot alapjan torténik, valamint a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos
allomanyanak  szolgalati  jogviszonyarol  szolo  térvény  szerinti  rendvédelmi
egészségkarosodasi ellatas megéllapitasa

g. az egészségilgyi ellatasokra jogosultak részére a kitelezd egészségbiztositas terhére igénybe
vehetd szolgaltatasok rendelésének és nydjtisinak, valamint a gazdasagos gyogyszer-,
gybgyaszati segédeszkiz- és gyogyaszati ellatas rendelési szabalyai betartasénak a vizsgalata,
tovibba a kiilén jogszabély szerinti szerzodés alapjan a jogosultak részére nyujtott ellatasok
finanszirozasa. illetve az artdmogatas elszamolasa, valamint a tarsadalombiztositasi ellatasok
megallapitasa, kifizetése és a kifizetent ellatasok visszafizetése, megtéritese érdekeében

h. Biiniildszés, tovdbba a rendorségrol szoléd 1994, évi XXXIV. tdrvényben meghatarozott
feladatok ellatasara kapott felhatalmazas korében blinmegelozés

i. A nemzetbiztonsagi szolgilatokrél szolo 1995. évi CXXV. torvényben meghatarozott
feladatok ellatasa, az abban kapott felhatalmazas korében

j. Kozigazgatasi hatosagi eljaras

k. Szabalysertési eljards

I, Ugyészségi eljaras

m. Birosagi eljaras

n. Az érintettnek nem egészségiigyi intézményben torténd elhelyezése, gondozasa

0. A munkavégzésre vald alkalmassag megdllapitasa fiiggetlendl attél, hogy ezen tevékenyseg
munkaviszony, kozalkalmazotti, kormanyzati szolgdlati, politikai szolgalati, biztosi vagy
kozszolgdlati jogviszony, hivatdsos szolgalati viszony vagy egyéb jogviszony kereteben
torténik

p. koznevelés, szakképzés, illetve felsboktatds céljabol az oktatdsra, illetve képzésre valo
alkalmassag megallapitasa,

q. A katonai szolgalatra, illetve a személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésére valo
alkalmassag megallapitasa

r.  Munkanélkiili ellatas, foglalkoztatas elosegitése, valamint az ezzel Osszefiiggd ellendrzés.
Az epészségligyi ellatiasokra jogosultak részére vényen rendelt gyogyszer, gyogydszati
segédeszkoz és gyogydaszati ellatas folyamatos és biztonsigos kiszolgaltatasa, illetve nyujtasa
érdekeben

. A munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések - ideértve a fokozott expozicios eseteket is -
kivizsgaldsa, nyilvantartdsa és a sziikséges munkavédelmi intézkedések megtétele

u. Az egészségiigyi dolgozoval szemben lefolytatott etikai eljaras

v. Eredményesség alapi tamogatasokban részesiilo gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkozik
eredményességének, tdmogatasanak megallapitasa, és ezen gyogyszerekkel kezelt korkepek
finanszirozasi eljarasrendjének alkotasa

w. Betegit-szervezés

x. Az egészségiigyi szolgaltatisok mindségének értékelése és fejlesztése, az egészségligyi
szolgaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres feliilvizsgdlata és fejlesziése

y. Az egészségiigyi rendszer teljesitményének ellendrzése, mérése és értékelése

z. Az egészségiigyi ellatisokra jogosult részére a hatdsos és bizionsigos gyogyszerelés
elosegitése, valamint a kéliséghatékony gyogyszeres terapia kialakitasa érdekcben

zs. az Eurdpai Unién beliili hataron atnyulo egészségiigyi ellatishoz kapcsolodo jogok
grvénvesitése,
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Az itt meghatarozott céloktdl eltéré célra is lehet az érintett, illetve torvényes vagy meghatalmazott
képviseldje (a tovdbbiakban egyiitt: térvényes képvisel6) - megfelelo tajékoztatason alapuld onkéntes,
egyértelmiien kifejezett akaratot tartalmazo, és a szabalyszerl nyilatkozat megtételét hitelt érdemloen
bizonyité médon tett - hozzajarulasaval egeszsegiigyi adatot kezelni teljes kéruen vagy egyes adatkezelési
tevékenységre kiterjedden.

A Soproni Gyogykdzponton beliil az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolédd személyazonositd adat
kezelésére

a} a betegellato

b) a fdigazgato

¢) az adatvédelmi tisztviseld (DPO)

d) adatkezelési megbizottak

A Soproni Gyogyktzpont az ellatottak egészségiigyi és hozzajuk kapcsolodo szemelyes adatait
manualisan, papir alapon és elekironikusan is kezeli. Az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodo
szeméelyes adatok kezelése a MedWorkS integralt informatikai rendszer alkalmazasaval valosul meg.

A MedWorkS az alabbi fobb modulokbol all:

a) MedWorks (orvos szakmai rendszer)
b) LabWorks (laboratoriumi rendszer)

¢) MedBakter (mikrobiologiai rendszer)
d) PharmaGlobe (gyogyszertari rendszer)

Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcesolodo személvazonosito adatot

a) az intézmény vezetdje

b) a kezelést végzi orvos,

¢) a keresoképesség elbirdlasa soran a NEAK ellendrzi foorvosa,

d) az intézmeény adatelemzéssel meghizott alkalmazottja,

e) tisztiorvos,

) a teriileti védondi ellatast nyajto egészségiigyi szolgalat feladatkorébe tartozo esetben a védénd. a
kiilon jogszabdlyban meghatarozott esetben az iskolai védong,

g) az Eilak. 22. § (2) bekezdése esetén, ill. a gydgyszerek, gyogyaszati segédeszkozik,
gyogyfiirdéellatasok felhasznalasanak a tarsadalombiztositis szervei altal térténd ellendrzése sordn a
gyogyszerész, valamint az ellendrzéssel megbizott orvos,

h) az Etiak. 15. § (1) bekezdése esetén, valamint a jelen szabalyzatban foglaltak szerint a betegellatd
tovabbithat,

3. AZ ADATKEZELESI RENDSZER ALTALANOS BIZTONSAGI ELOIRASAI

Az epészségiigyi dolgozot, valamint az egészsépiigyi  szolgaltatdval munkavégzésre iranyulo
jogviszonyban — jogviszony fajtdjatdl fiiggetleniil - all6 méas személvt minden, a beteg allapotaval
kapcsolatos, valamint az egészségligyi szolgaltatis nyujtasa sordn tudomdésdra jutott adat és egyéb tény
vonatkozasiban, idobeli korlatozas nélkil titoktartasi kotelezettség terheli. fiiggetlenil attol, hogy az
adatokat kozvetleniil a betegtol. vizsgalata, vagy gyogykezelése soran, illetve kdzvetetten az
egészségligyi dokumentaciobol vagy barmely méas modon ismer meg. A titoktartasi kitelezettség nem
vonatkozik arra az esetre, ha ez alol a beteg felmentést adott vagy a jogszabaly az adat szolgaltatdsanak
kotelezettségét irja elo.

Az adatkezelési rendszer biztonsdgat a személyi feltételek oldalarél az intézményi adatvédelmi tisztviseld
(DPO) ¢€s az adatvédelmi megbizotti rendszer. eszkdz oldalrdl az adatkezelés és adatvédelem targyi
feltételei, szervezési oldalrdl pedig az adatkezelés és adatvédelem intézményi szintii szabalyozasa hivatott

Hatalybalépés datuma: 2020.05.14. 13. kiadas 8/28 oldal



biztositani. Az adatkezelés és adatvédelem szabalyozasat, eldirdsait minden érintett dolgozonak ismernie
kell. Kiemelt fontossaga és specialis szerepe van az orvosi titoktartasnak.

Az adatokat keletkezésiikkor megfelelé mindségli (hagyomanyos papir, ill. informacio technologiai)
adathordozora kell rogziteni. Az adatok olvashatosagaért és pontossagaért az azokat felvevo, ill. rogzitd
(leird) személy felel. Az egészségiigyi dokumenticiot — a képalkotd diagnosztikai eljarassal készilt
felvételeket 10 évig, az arrdl készitett leletek — az adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a
zardjelentést legalabb 50 évig kell megérizni. Az adatokat rendezett, visszakereshetd formaban, zarhato
korlilmények kozott megfeleld feligyelet mellett kell tarolni, az Intézmény irattdrazasra kijelolt
helyiségeiben. Az adatok visszakereshetdségét olyan megoldassal kell biztositani, hogy az ellatishoz
sziikséges optimalis idon beliil, ill. egyéni igény esetén elfogadhato hataridovel megvalosithato legyen. A
dokumentumokat a véletlen megsemmisilléstdl, ill. szandékos karokozastol ovni kell, ill. ezen események
megelozésére a lehetdségek korlatait figyelembe véve mindent el kell kivetni. A megsemmisiilt vagy
eltiint dokumentumok reprodukalhatosagat — a lehetdségek figyelembe vételével — biztositani kell. A
kitelezd nyilvantartasi id6t kovetoen gyogykezelés vagy tudomanyos kutatds érdekében — amennyiben
indokolt — az adatok tovdbbra is nyilvantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartas nem indokolt — az Eiiak. 30.
§ (3) bekezdése kivételével — a dokumentumokat biztonsagos megoldassal meg kell semmisiteni. Az
egészsépligyi dokumentacioban szereplo hibds egészségligyi és hozzajuk kapcsolodo személyes adatot —
az adatfelvételt kivetden — tgy kell kijavitani vagy tordlni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithato
legyen. A nyilvantartott adatokrol, az egészségiigyl dokumentaciordl az adatkezelo hiteles masolatot
készit, ha ezt az adatbiztonsag vagy a tarolt adatok fizikai védelme, ill. az Eiiak.-ban eloirt adatkozlési
kitelezettség szilkségessé teszi. A hiteles masolat adattartalmara vonatkozodan az Eiak. 6. §-ban foglalt
rendelkezések az iranvadok.

Az adatkezelésnek ¢s adatvédelemnek a térvényekben és a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerinti
érveényesiilését megfeleld ellendrzési rendszerrel timogatni kell. Az intézményben az egészségiigyi és
személyazonosito adatok védelméért, a nyilvantartas megorzéséért a foigazgato a felelos.

4. HOZZAFERESI SZINTEK

I.MedWorks (Orvos szakmai rendszer)

A hozzaféresi szintek bedllitasa a felhasznalo tipusdnak és a hozza rendelendd jogesoportok fiiggvénye.

1. Felhasznald tipusok

A felhasznilo tipusa azt hatarozza meg, hogy az adott felhasznald mely adatoknal legyen kivalaszthato
(pl. szakrendelésen a vizsgdlé orvos mezdbe csak orvost lehet kivalasztani, vizsgadlo asszisztens mezdbe
pedig csak vizsgalo asszisztenst).

Az alabbi felhasznalo tipusok killonbbztethetok meg:
A — Asszisziens

G - Gyogyszerész

M — Adminisztritor

N — Novér/apolo

O — Orvos

5 — Gybgyszertari asszisztens

T — Gyogytornasz

U - Miitosno

E — Egyeb
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2. Jogesoportok

. Osztdlyos alapjog” jogcsoport tartalma:
— afelhasznalé beléphet a MedWorks rendszerbe,
— aszemélyi torzsben kereshet,
— {ij felhasznalot vehet fel.

WAltaldnos osztily-fiiggetlen jogok felhaszndléknak” jogesoport tartalma:
— afelhasznalé a vizsgalatok fija mentipontot megtekintheti (ide nem értve az ellatasi adatokat),
— az allergia adatokat megtekintheti.

Osztdlytél kért vizsgdlatok” jogesoport tartalma:
— afelhasznald a mas osztalyoktol/szakrendelésektol kért vizsgalatok eredményeit megtekintheti

WJidrd beteg adminisztrdtor” jogcsoport lartalma:
— a felhasznal6 () ambulans elldtast hozhat létre és madosithat,
— receptet irhat fel és modosithat,
— EU adatlapot hozhat létre és modosithat,
— miitétet rdgzithet,
_ statisztikakat, lekérdezéseket hozhat létre,
— abeteget sajat, vagy mas szakrendelésre elojegyezheti.

. Fekvibeteg adminisztrdtor” jogesoport tartalma:
— afelhasznalé hozzaférhet a hozza rendelt fekvobeteg osztaly betegeinek adataihoz,
— jogosult a beteg osztalyra torténd felvételéhez,
— abeteget dgyra helyezheti osztalyon belill,
— a beteget elbocsajthatja,
- receptet irhat fel és modosithat,
— miitétet rogzithet,
— beteget varolistira helyezhet.

»Diagnosztikus munkahelyek leleteinek megtekintése” jogcsoport tartalma:
— a felhasznalé alapértelmezettként intézményi szinten megtekintheti
a) akémiai laboratoriumi
b) mikrobiolégiai laboratdriumi
¢) POCT vércukormérés
d) POCT vérgaz
e) rontgen (dg, tgyeleti, Varisi ut, Balf),
f) UH (dg, radiologiai, tigyeleti),
g) MRL CT

diagnosztikai munkahelyek leleteit.

A rfovdbbi diagnosziikai munkahelyekhez (Denzitometria, Mammografia, lzotopdiagnosztika, ECHO,
Neuroradiolégia, EEG, EMG, Diagnosztikus cytologia, Immunhisztologia, Immunszerologia,
Korszovettan, Négyogyaszati cytologia, Specidlis biopszia) kulon, indokldssal elldtva kell kérvényezni a
jogosulisdgot.

~Orves csoport” jogesoport tartalma:
— a felhasznalo a beteget fel tudja venni osztalyra, és dgyra helyezni,
- laborvizsgalatot igényelhet,
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— sajat, vagy mas szakrendelésekre elojegyezhet,
- konziliumot kerhet.

wElldtisi adatok megtekintése pszichidtria nélkiil” jogcesoport tartalma:
- intézményi szinten minden ambuldns, és
- minden fekvobeteg megjelenés
megtekintése a pszichidtria és az addiktologia kivételével.

wINOVér, dpolé” jogesoport tartalma:
- a felhasznald a hozzarendelt osztilyon a fekvo betegek adatait megtekintheti, szerkesztheti,
beteget kereshet,
vizsgalatot /elojegyzést kérhet,
sablonokat hasznalhat,
statisztikakat (betegforgalom, orvosteljesitmeény, diagnozis statisztika) készithet.

»Gyogyszerész"” jogesoport tartalma:
- a felhasznalo a GlobeNet Gyogyszertari rendszeréhez kap hozzaférést,
- Intézményi szinten megtekintheti €s elbirdlhatja a gydgyszerigényeket,
- gyogyszer felhasznalasi statisztikakat hozhat,
- szamlakat érkeztethet,
- gyogyszer hatdanyagot, mellékhatast kereshet.

» Gyogyszer asszisztens” jogesoport tartalma:
- osztalyos gyogyszer készlet megtekintése,
- gyogyszerforgalom lekérdezése,
- gyogyszerigénylés jovahagyasa.

3. Felhasznilokhoz rendelt jogesoportok

Minden felhaszndlénak bedllitasra keriilnek az alabbi jogesoportok:
- osztilyos alapjog”,
- .dltalanos osztély-fiiggetlen jogok felhasznaloknak™,
osztalytol kért vizsgdlatok™,

Minden osztaly/egység és szakrendelés adatihoz hozzaférhetnek:

1. betekintésre:
a) afoigazgato,
b) az orvosigazgato,
¢) az apolasi igazgatd,
d) az intézményi adatvédelmi tisztviseld (DPO)
€) mindségiranyitasi vezeto.

2. betekintésre és szerkesziésre:
a) a Kontrolling-, Informatikai- és Teljesitmény-elszamolasi Osztaly dolgozoi.

A fent emlitett, teljes hozzaférési jogosultsaggal rendelkezdk kivételével a kiilonbozo felhasznalo tipusok
reszére — az ellatandd munkakdr jellegére tekintettel — az alabbi jogesoportok keriilnek bedllitasra:

A - Asszisztens tipusu felhasznalok:
— .jaro beteg adminisztrator”
.diagnosztikus munkahelyek leleteinek megtekintése”.
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G - Gydgyszerész tipusu felhasznalok:

,jar6 beteg adminisztrator”
LEyogyszerész”
LEVOgyszerész asszisztens'

M - Adminisztrator tipusu felhasznalok:
— ,.Jéro beteg adminisztrator”,

fekvobeteg adminisztrator”,
..diagnosztikus munkahelyek leleteinek megtekintése”,

N - Novér/apolo tipusi felhasznalok:

~nover, apolo”,

— diagnosztikus munkahelvek leleteinek megtekintése™.

.jaro beteg adminisztrator™,
fekvibeteg adminisztrator™,

O - Orvos tipusi felhasznalok:

.,0rvos csoport™,
ellatasi adatok megtekintése pszichidtria nélkiil™.

S — Gydgyszertiri asszisztens tipusu felhasznalok:

.jaré beteg adminisztrator™,
LEyoOgyszeresz”,
LEYORYSZETESZ assziszlens’.

T - Gyogytornasz tipusu felhasznalok:

.jaro beteg adminisztritor”,
fekvobeteg adminisztrator”,
ellatasi adatok megtekintése pszichiatria nélkiil”.

U - Miitosno tipusu felhasznalok:

a felhasznalo csak az osztalyhoz van rendelve, hogy a mitéti navigatorban, mint miitos ki lehessen
valasztani. belépési jogosultsagot nem kap.

E - Egyéb felhasznalok kirében az alabbi jogosultsagok beallitasara van lehetoseg:

o

Q.0 00

O Q Q.0

Logopédus: neuwroldgiai munkahelyekhez 1orténd hozzdférés, . jarc beteg adminiszirator”,

fekvdbeteg adminiszirdator” jogosulisag,

Pszichologus: pszicholdgia, pszichidtriai munkahelyekhez torténd hozzaférés, , jaré beteg
adminisztrator”, |, fekvébeteg adminiszirator ' jogosultsag,

Dietetikus: csak betekintésre jogosultsdg a kért osztdalyhoz,

Labor asszisztens,; kémiai labor modul,

MedBakter asszisztens: mikrobiologiai labor modul,

Higiénés Szolgalal:

e a népegészségiigyi, kozegészségligyl és jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé vilo
intézkedések megtétele érdekében csak megnézésre minden fekvobeteg osztaly/egység
betegdokumentacioja (kivéve a Pszichiatriai Osztaly),

* fertdzdbeteg bejelentési lapok intézeti szinten,

o adatok kiildése ANTSZ felé,

Kdazponti eldjegyzés: elojegyzes.

Osztalyos informatikus: eldjegyzés beallitasok.

Orvostanhallgarok: azon oszlaly/egység betegeinek adatai, ahol gyakorlatukat toltik.
Porta: bejelentkezés a porta modulba.
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Orvosi konzilium:
— A konziliumot kéro biztositja a sziikséges adatokat.
— Siirgos szitkség esetén az ellatdé orvos megkérhet minden, a gyogykezeléshez sziikséges adatot a
korabbi ellatoktol az érintett hozzajarulasa nélkil.

Haziorvosok:
— A haziorvosi hozzaférési jogosultsagokat, valamint az engedélyezés folyamatat A Soproni
Gybgykizpont és a soproni haziorvosi praxisok medikai rendszereinek on-line kapcsolata
szabalyzat” szabéalyozza részletesen.

Az ellatokon kiviili korhazi dolgozok:
— csak annyi és olyan egeszségiigyi, illetve hozza kapcsolodo személyazonosité adathoz férhetnek
hozza, amennyi sziikséges a munkajuk ellatasahoz.

Az ellatokon kiviili nem Kkérhazi, de a betegellitisba bevont; vagy jogszabaly alapjan kirendelt
orvosok (pl. igazsagligyi szakérto):
- csak annyi €s olyan egészségiigyi, illetve hozzd kapcsolodd személyazonosité adathoz férhet
hozza, mely a konziliumadashoz, az igazsagiigyi szakértdi tevékenység elvégzéséhez sziikséges.

A Levelezési Csoport dolgozdi:
— Altalanos osztaly-fiiggetlen jogok felhasznaloknak™.

A fentieken tulmenden az EAVF feladata annak meghatarozasa, hogy az egyes felhaszndlok tekintetében
a felhasznalohoz rendelt jogesoportokon feliil mely egyéb jogosultsagok bedllitdsa szitkséges.

II. LabWorks

A LabWorks modulhoz csak a Kozponti Laboratorium dolgozoi férhetnek hozza, Osszekottetésben
van a MedWorkS rendszerrel és az Gsszes labor automatikkal. A vizsgalatkérések megjelennek a
LabWorks rendszerben is, tovabba a teljes laboratériumi munkafolyamat nyomon kévethets. Létre
lehet hozni statisztikakat, napi mintségi kontrollokat. A program értesiti a felhasznalot, és a
vizsgalatkérot a panik, vagy értelmezhetetlen értékekrdl. A modulon beliil térténik a betegbehivas,
toviabba vonalkodot lehet létrehozni, nyvomtatni a konnyvebb azonositis érdekében. Ezen a
munkahelyen régzitik a laboratoriumi leleteket, vércukor és vérgaz méréseket, itt nyomon kdvetheto a
beteghez tartozo mintavételtol az elkésziilt leletek kinyomtatasaig a teljes folyamat. Ez a rendszer a
kiilso bekiildoknek™ automatikusan toviabbitja az elkésziilt leleteket.

111. MedBakter

A MedBakter modulhoz csak a Kozponti Laboratorium dolgozoi férhetnek hozza. Osszekottetésben
van a MedWorkS rendszerrel. A vizsgalatkérések megjelennek a MedBakter rendszerben is, tovabba
ezen a munkahelyen beliil rogzitik a mikrobiologiai eredményeket, itt nyomon kévetheto a beteghez
tartozd mintavételtdl az elkésziilt leletek kinyomtatasdig a teljes vizsgalati folyamat. Ebben a
rendszerben lehet az OSZIR felé statisztikat és jelentést killdeni. A MedBakter modul tovabbitja az
elkésziilt leleteket a korhaz higiénes szolgdlatanak.

IV. Gyogyszertari rendszer

A Gyogyszertari rendszer modulhoz csak az Intézeti Gyogyszertar dolgozoi férhetnek hozza.
Osszekottetésben van a MedWorkS rendszerrel, a gyogyszerigénylések ezen a feliileten is
megjelennek, a felhasznalok itt tudjak azokat intézményi szinten elbiralni, kezelni. Lehetdség van a
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gyogyszereket becrkeztetni, szamlakat ¢és bizonylatokat késziteni, statisztikikat lekérdezni;
koltséghelyeket, felhasznaloi jogosultsigokat, egyéb paramétercket bedllitani intézményi szinten,
illetve gyogyszerrendelést létrehozni, megtekinteni, modositani, lezarni.

5. AZ ADATKEZELESI RENDSZER BIZTONSAGANAK ES AZ ADATOK KEZELESENEK
RESZLETES SZABALYOZASA

5.1. Az adatvédelmi tisztviseld

5.1.1. Az adatvédelmi tisztviselot a foigazgatd nevezi ki az olyan, az Intézménnyel foglalkoztatasi
jogviszonyban &ll6 termeészetes személyvek koziil, aki ismeri az Imtézmény mikadését,
feladatait, munkafolyamatait és rendelkezik:

a/ jogi szakvizsgaval vagy informatikai foiskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc) szintl
vegzettséggel:

b/ az eurdpai és hazai adatvédelemmel kapcsolatos fobb szabdlyozok, hatosigi és birosagi
hatarozatok, iranymutatasok ismeretével:

¢/ alapvetd adatvedelmi és informatikai folyamatok ismeretével:

d/ legalabb 2 év adatvédelmi teriileten szerzett gyakorlatal.

5.1.2. Az adatvédelmi tisztviselé fiiggetlen, fliggetlensége biztositasa érdekében szakmai feladatai
ellatasa sordn utasitdst nem fogadhat el, szakmai feladatai ellatasival Gsszefliggésben nem
bocsajthatod el. Jelen szabalyzatban foglalt tevékenysége ellatasa sordn autoném, szakmai
tgyekben kizirolag a foigazgato foorvosnak tartozik feleldsséggel.

5.1.3. Az Intézmény elosegiti az adatvédelmi tisztviselé megfeleld szakmai feladatellatasat, ennek
érdekében az intézmény biztositja killondsen az adatvédelmi tisztviselé feladatai
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez valo hozzaférést.

5.1.4. a feliigyeleti hatosaggal térténd egyiittmikodés soran, amellyel az adatvédelmi tisztviseld — a
Jogi képviselet és az ligy természetébil adodoan esetenként egyéb szakteriilet munkatarsainak
bevonasaval - tartja a kapcsolatot.

5.1.5. Az adatvédelmi tisztviseld véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — ki kell kérni
az adatkezelést erint0 dontések, szerzodések és belsd szabdlyzatok tervezetérol.

5.1.6. Az adatvédelmi tisztvisel6t tisztsége fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden
titoktartasi kételezettség terheli a tevékenysége soran tudomésdra jutott, kozérdeki vagy
kézérdekbdl nem nyilvanos adatnak nem minésiils informaciok kapesan.

2.1.7. Az Intézetben nem lehet adatvédelmi tisztviseld az a természetes személy, aki az Intézetben az
adatkezelesi tevékenység céljainak, kereteinek, eszkizeinek meghatarozasaro! dant, kiilondsen
a foigazgato, szervezeti egység adatvédelmi feleldse és a belsd ellendr.

3.1.8. Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi tisztviseldi feladatokon kiviil a foigazgaté fdorvos
dontése alapjan mas munkakorhdz kotodo feladatokat is ellithat, amennyiben azok nem
eredményeznek Gsszeférhetetlenséget.

5.1.9. Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetoségeit az Intézet honlapjan, székhelyén,
telephelyén a nyilvanossag részére mindenkor elérhetévé kell tenni. Az Intézet tovabba kozli
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az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét a Nemzeti Adatvédelmi ¢s
Informacioszabadsag Hatosaggal.

1.10. Az adatvédelmi tisztviselo feladatai:

- kozremukddik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Gsszefliggd dontések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

- ellenéirzi a GDPR, az Infotv, és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a jelen
szabdlyzat, tovabba az Intézet egyéb belsd szabalyzatai rendelkezéseinek a megtartasat, belso
adatvédelmi ellentrzési eljarast folytat le;

- kivizsgalja - az érintett szakteriiletek és a Jogi képviselet bevonasdval — a neki cimzett panaszokat,
jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelot vagy az
adatfeldolgozot;

- a Jogi képviselettel egyiittmilkédve személyes adatok kezelésére vonatkozo -eldirasokrol
tajekoztatast nyujt, tanacsot ad;

- személyes adatot is kezeld 0j informatikail rendszer belso fejlesztéssel t6riénd bevezetése sordn
kizremikddik az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatasaban;

- az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabalyzat szeninti feladatokat;

- vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast

- éves Gsszefoglalo jelentést keszit a fGigazgatod foorvosnak:

- kapcsolatot tart és — Jogi képviselettel és az ligy természetébél adodoéan esetenként egyéb
szakteriilet munkatarsainak bevonasaval — egyiittmikdadik a Hatésaggal,

- az Allami Egészségiigyi Ellaté Kozpont szamdra adatszolgaltatast teljesit;

T

Az adatvédelmi tisztviseld tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az 5.1. pontban meghatirozott
feladatokat az adatvédelmi tisztviseld helvettesitésére kijelolt személy latja el.

A helvettesités idotartama alatt térténtekrol az adatvedelmi tisztviseld helyettesitésére kijelGlt személy
haladéktalanul tajékoztatni koteles az adatvédelmi tisztviselot. Az adatvédelmi tisztviseld és a
helyettesitésére kijeldlt személy egyideji tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén az adatvédelmi
tisziviselo feladatait a mindenkori igazgatasi [Goszialyvezetd latja el.

5.2, Az Intézményi Adatvédelmi Felelos (IAVF) kitelezettségei és jogai

. Az adatkezelési felelos a felelosségi kirébe tartozd szervezeti egység(ek) feladatkirén belill jelen
szabdlyzat és egyéb belsd szabalyzatok szerint:

a/ elokeésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezelot terheld dontéseket, illetve abban
kézremiikodik:

b/ gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolodd adminisztrativ teendok ellatasarél (az
adatkezelessel Osszefiiggd dontesek dokumentalasa, érdekmeérlegelési teszt elvégzeése,
hatasvizsgalat lefolytatasa, az adatkezeléssel Osszefliggd szerzodések elokészitése, az
Adatkezelési Nyilvantartas naprakészen tartasdhoz szilkséges informéciok atadasa az
adatvédelmi tisztviselo részére stb.), illetve abban kézremiikodik;

¢/ egyiittmikdodik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési megbizottakkal:

d/ kizremukédik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban;

¢/ kizremiikédik az adatvédelmi incidensek kévetkezmeényeinek elharitasaban;

f/ kozremikddik az adatvédelmi tisztvisel$ vizsgalataiban;

Hatalybalépés datuma: 2020.05.14. 13. kiadas 15/28 oldal



g/ kozremiikddik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,

h/ kdzremiikddik az Intézet kezelésében lévo az adatok biztonsagi osztalyba sorolasaban,

i/ adatkezelési tevékenység végzésére jogosult 0j személy belépésekor, illetve a felhasznalohoz
rendelt jogesoporton feliili kérés sziikségessége esetén meghatdrozza a jogosultsdgi szintjét,
melvet eljuttat a Humanpolitikai Osztdly részére. ahonnan jovahagyasra tovabbkiildik az
adatvédelmi tisztviselonek:

i/ nyilvantartja az altala feltigyelt egységben 1évé adatkezelési tevékenység végzésére jogosult
személyek jogosultsagat:

k/ aszervezeti egységen dolgozo személy tavozasardl értesiti az Informatikai Csoportot;

I/ minden év janudr 15-ig irdsban beszamol a tevékenységérol az adatvédelmi tisztviselonek

Az Intézményi Adatvédelmi Felelos helyettese (IAVFh) kitelezettségei és jogai

Az IAVF helyettesének feladata az Intézményi Adatvédelmi Felelés tavollétében vagy akadalyoztatasa
esetén az 5.1. pontban megfogalmazott kotelezettségek végrehajtasa és betartisa. Az Intézmeényi
Adatvédelmi Felelos tavollétében az IAVFh-t az 5.1 pontban leirt jogok illetik meg.

A helyettesités idotartama alatt tortént adatvédelmi eseményekr6l az IAVFh koteles az IAVF-t
tdjékoztatni.

Az IAVF és az IAVFh egyidejl tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén az adatvédelmi feladatokat a
mindenkori igazgatasi foosztdlyvezetd latja el.

Az IAVFh kotelezettségeit és jogait rogzitd ,Megbizds” formanyomtatvanyit a 4. sz. melléklet
tartalmazza.

5.3. Az Egység Adatvédelmi Felelos (EAVF) kitelezettségei és jogai

A 20 fonél wbb adatkezelot foglalkoztatd szervezeti egységnél az egység mindenkori vezetdjének
javaslatara az IAVF az adatvédelmi feladatok helyi ellatdsara Egység Adatvédelmi Felelst biz meg. Ha
valtozas kévetkezik be az EAVF személveében, az osztalyvezeto értesiti az IAVF-t, aki haladéktalanul
intézkedik az osztaly/egység vezetdje altal javasolt szemely EAVF-i megbizasirél. Amennyiben az
osztalyon/egységen 20 fonel kevesebb adatkezelo tevékenykedik. a szervezeli egység mindenkori
vezetdje felel az adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasaért, melyre az IAVF-16] megbizast kap.

Az EAVF nevét mindenki szaméra hozzaférheto helyen ki kell fliggeszteni.

Az EAVF alapvetd feladata, hogy a Soproni Gyogykdzpont Egészségiigyi Adatok Kezelésérol és
Védelmérdl sz0ld Szabdlyzatdban rigzitett feladatait teljesitve az Eiliak. értelmében az egység
adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat kielégito mikodésének letéteményese legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvalositasaér, a redlis feltételek biztositasaért az intézmény
foigazgatoja felelos, de ezen tevékenységének ellatisban az intézmény és az egységek EAVF-einek
tamogatasara épitve, rajtuk keresztiil érvényesiti rendelkezéseit. Az egyes terilletek vezetdinek és
munkatarsainak az adatvédelmi feladatok megvalositasabol adodo kotelezettségeit, a biztonsag

Az EAVF feladatait altalaban az jellemzi, hogy tajékoztatd, koordinald, dontés elokészitd, véleményezo,
szakfelligyeleti, ellendrzési, ligymeneti, szervezési hataskire van és ennek kifejtése érdekében jogok
illetik és kitelezettségek terhelik.
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Az EAVF kitelezettségei

- Az dltala feligyelt egység adatkezeloivel az Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Veédelmerdl szolo
Szabalyzat megismertetése és betartatdsa, az adatkezelok adatvédelmi oktatasa, illetve az
adatbiztonsagi-adatvédelmi feladatok folyamatos belsd ismertetése.

- A kiillonbtzé munkakdrokben folytatandd adatvédelmi tevékenység helyi megszervezese ¢s
koordinalédsa.

- Engedélyeztetési, jovahagyasi eljardsok kezdeményezése és megszervezése.

- A hataskorébe tartozd adatvédelmi tevékenység folyamatos és tervszeru ellenorzése.

- Az intézmény Egészségiigyi Adatok Kezelésérol és Védelmérol szolo Szabélyzataban meghatarozott
és az adatvédelemmel kapcsolatos egyéb dokumentumok kezelése, naprakészen lartasa.

- Az alala feligyelt egységben keletkezett és manudalisan kezelt egészségiigyi dokumentacio
tirolasdra, archivalasara vonatkozd helyi szabalyozas kialakitiasa, az adatkezelokkel vald
megismertetése, valamint a szabdlyozasi rend betartisinak ellendrzése.

- A hataskorébe tartozo szamitastechnikai védelmi tevékenység folyamatos és tervszert ellendrzese.

- Az adatvédelemmel kapcsolatos problémak jelzése az IAVF-nek.

- Uj adatkezelé belépésekor, illetve a felhasznaléhoz rendelt jogesoporton feliili kérés sziikségessége
esetén meghatdrozza az erre rendszeresitett, a Szabalyzat 11. szami mellékletét képezd (rlapon a
jogosultsagi szintjét, melyet eljuttat a Huménpolitikai Osztaly részére, ahonnan jovahagyasra
tovabbkiildik az IAVF-nek.

- Nyilvantartja az altala feliigyelt egységben lévé adatkezelok jogosultsagat a 10. sz. mellékletben
szerepld formanyomtatvany felhasznaldsaval.

- Haegy dolgozo tavozik az egységébdl, értesiti az Informatikai Csoportot.

- Az Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmeérdl szolo Szabalyzat modositasara tett s hozza
érkezett javaslatot az IAVF-nek tovabbitja.

- Minden év januar 15-ig irdsban beszdmol a tevékenységérdl az IAVF-nek a 7. sz. mellékletben
szereplo adatlap felhasznalasaval.

- Haladéktalanul jelentést tesz az IAVF-nek az adatvédelemmel kapcsolatos rendkiviili esemenyrol a
8. sz. mellékletben szereplé formanyomtatvany felhasznaldsdval.

- Az elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumokrol és az eset kirlilmenyeir0l készitett
jegyzokonyv egy példanyét haladéktalanul eljuttatja az IAVF-nek, ezekrol nyilvantartast vezet, és
évente az IAVF-nek készitendo beszamoldjaban szerepelteti.

Az EAVF jogai

- Rendelkezésére kell, hogy alljon minden olyan dokumentacié és egyeéb informacié, amely
munkdjanak az ellatisihoz szitkséges. Betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos minden szoba
jihetd iratba és dokumentacidba.

- Tanacskozasi és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan férumon, ahol a hataskorébe tartozo
temak szerepelnek a napirenden.

Az EAVF kotelezettségeit és jogait rogzitd . Megbizis” formanyomtatvanyat az 5. sz. melléklet mutatja
be.

5.4. Az adatkezelési rendszer kirnyezetének védelme

A manudlisan kezelt betegdokumenticiot eldforduldsi helyeiken el kell zami, vagy folyamatos
feliigyeletet kell biztositani. A betegdokumentacié eloforduldsi helye rendszerint a kezeld, az
osztalyiroda, az orvosi szoba, a rendeld. Ezeknek a helyiségeknek biztonsagi zarral kell rendelkezniiik.
Olyan helyiségeknél, ahol gyakori a helyiség elhagyasa a napi munkafolyamatok miatt, gombos zar
felszerelése kitelezd. A dokumentacios anyag tarolasi helyein, amelyeket az intézmény vezetése jelol ki,
biztositani kell a zarhatosagot, valamint a tizvédelmi elbirdsok é€s ovo rendszabalyok betartasa kotelezo.
A kozlekedd terekben (pl. folyoso, alagsor) vagy egyéb tarold térben kialakitott korlaptarak esetében a
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tarolok zarhatosagat és a rendszeres zaras ellendrzését, valamint a fentiekben leirt kévetelményeket
biztositani kell.

A MedWorks elektronikus rendszer igénybevétele soran az adatkezelok a belépési kodjuk jogszeri
hasznalatdért onalloan felelnek, azt mas részére nem tehetik megismerhetové. Valamennyi egészségiigyi
és hozzd kapcsolddd egészségiigyi adat rendszeren keresztiil torténd lekérése, illetve megismerése
kizdrélag a beteg ellatisa céljabol, az ahhoz feltétleniil sziikséges ideig és mértékben torténhet.

Amennyiben adatvédelmi incidens gyanuja meriilne fel, az érintett vagy az esetrdl tudomast szerzo
személy koteles ennek tényét haladéktalanul az adatvédelmi tisztviselé (DPO) tudomasdra hozni. A DPO
koteles az incidenst kivizsgalni, ennek soran megallapitani, hogy jogellenes adatkezelés, illetve
feldolgozas megvalosult-e, majd a szilkséges intézkedéseket megtenni, a NAIH fel¢é az Info. tdrvényben
rogzitettek szerint bejelenteni. Az intézkedésck megtételének ellendrzése, valamint az crintett
tajékoztatisa céljabol a DPO a DATINF rendszerben nyilvéntartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok kiorét, az adatvédelmi incidenssel erintettek korét ¢s szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, koriilményeit, hatdsait és az elhdritdsara megtett intézkedéseket. valamint az adatkezelést
eléird jogszabalyban meghatirozott egyéb adatokat, ennek részletes szabalyait az Intézmény mindenkor
hatalyos Adatvédelmi Szabdlyzata tartalmazza. Az adatvédelmi incidensre vonatkozo, elébbiekben
meghatarozott adatokat a DPO éves beszamoldjaban szerepelteti.

5.4.1. Az adatok sériilésének, illetve elvesztésének megelozésére, a kivetkezmények felszimolasara
tervezett intézkedések

Az alapelv az, hogy az adatok, dokumentumok sériilését, elvesztését meg kell eldzni. Ennek biztositasara
a Szabalyzatban foglaltak betartdsa. betartatisa, azok ellenorzése szilkséges. A dokumentacio
megfeleléen biztonsagos tarolasanak a targyi feltételeit, az archivalas feltételeit a korhaz vezetésének kell
biztositania.

A teljes dokumentum duplikaldsa id6-, koltség-, munka-, technikai hattér, valamint helykorlatok miatt
megoldhatatlan. Ennek kovetkeztében a sériilt, vagy eltint manualisan elkésziilt dokumentumok
visszaallitasa csak korlatozott szimban és cstkkent tartalommal valdsithatd meg. A visszaallitast ¢s annak
mértékét - a lehetoségek felmérésével, indoklasaval és mérlegelésével — a DPO rendeli el irasban,
egyidejiileg a hatdlyos jogszabalyi eldirdasoknak megfeleloen jelentési kotelezetiségét megtenni a NAIH
felé. Amennyiben a visszadllitds nem valosithaté meg, arrél a DPO irasos feljegyzest készit, amelyet az
Irattarban az "Adatvédelem” iktatasi jelzéssel archivalnak. A visszaallitasrol - amennyiben az meltanyos
és megoldhatd - a mulasztasért felelos koteles gondoskodni. A méltanyossag ¢és a személyes felelosseg
eldéntése a DPO javaslatara a Féigazgatd hataskorébe tartozik.

5.4.2. Az adatok eltulajdonitisa elleni védekezés szabalyai

A beteg személyes és betegségére vonatkozo adatait tartalmazd hagyomanyos betegdokumentdcio a
gyogyito-megelézd munkdt tamogatd eszkoez, elsosorban ennek a célnak kell aldrendelni. A beteg
gyogyitasi folyamata soran mindazon helyeken jelen van, ahol az ellatdssal kapcsolatos gyogyito-,
dpolasi, ezekhez tarsuld kapcsolt, ill. kiegészité tevékenység zajlik (pl. konziliumot ado osztaly,
betegszallitds, esetdokumentacio, finanszirozas).

Az intézményi dolgozik feladatai az eltulajdonitas ellen:

- az érintett munkatarsak megfeleld tajékoztatasa a jogszabalyi hattérrél és a Szabélyzatrol;
az egészsépiipyi dokumenticiot olyan helyen kell tartani, ahol vagy az egészségiigyi dolgozok
allando jelenléte biztositott, vagy tdvollétiikben a tarolasi hely zarhato és ilyen esetben zart is;

- a betegnek mas ellatd helyre torténd széllitasakor a kiséré dokumentumot gy kell vele elkiildeni,
hogy ahhoz illetéktelen ne tudjon hozzaférni:

- a beteg szdllitdsa, mas intézményben torténd vizsgdlata sordn a dokumentumot a vizsgalatot vagy
beavatkozast végzd, vagy az atvételt intézo egészségiigyi dolgozonak kell atadni;
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- abeteg, ill. az altala megjeldlt személyek (hozzatartozo, hivatalos személy) a dokumentumokba csak
a kezeldorvos jelenlétében tekinthetnek be. A misolat készitését a Szabdlyzatban megadott
szempontok szerint és feltételek melleut kell elvégezni;

- a beteggel kapcsolatos dokumenticiok, adatok eltulajdonitasinak gyantja esetén az EAVF-t,
tavollétében az egység vezetdjét kell értesiteni. Az adat, dokumentum eltulajdonitasa esetén
jegyzoktnyvet kell felvenni, amelynek egy példanyat haladéktalanul az IAVF-nek és a DPO-nak kell
eljuttatni, aki kezdeményezi a megfeleld intézkedéseket.

5.5. Az adatkezelé azonositasa, az adatkezelési rendszerbe tirténo belépés, illetve kilépés esetén

Az elektronikus adatkezelési rendszerekhez vald hozzdférés kizarolag a bejelentkezési eljaras sikeres
végrehajtasa utan lehetséges. Ennek soran a felhasznalé azonositja magit az adatkezelési rendszerben.
Minden engedélyezett felhasznald rendelkezik egy azonositoval, amelynek formdja tobbnyire: a
felhasznald vezetéknevének elsd 3 betiije és egy kétjegyl sorszam. Ezen struktira alkalmazdsa nem
kistelezd érvényil. de az atlathatosag szempontjabol ajanlott.

Uj adatkezeld belépésekor, illetve a felhaszndlohoz rendelt jogesoporton feliili kérés esetén az EAVE
meghatdrozza a felhasznalé nevét, amennyiben van, bejelentkezési azonositojat, a felhaszndlo tipusat, a
bedllitandd munkahelyet, illetve a felhasznalohoz rendelt jogesoporton feliili kérést indokoldssal ellatva,
és az erre rendszeresitett ,MedWorks, LabWorks, MedBakter, PharmaGlobe felhasznal6i hozzaférés
tirlap™-on (l1d. 11. sz. melléklet) eljuttatia a Huménpolitikai Osztaly részére a jogviszony igazoldsa
céljabol. A Huménpolitikai Osztaly a jogviszonyra vonatkozd adatok kitoltését kdvetden az adatlapot
tovabbkiildi az IAVF-nek, aki a hozzaférés beallitasinak engedélyezése targyaban dont. A hozzdjarulas
megadasat kovetden az lirlapot tovabbitja az Informatikai Csoport részére. A rendszergazda ennek alapjan
létrehozza az ) felhasznaloi azonositot, hozzarendeli az engedélyezett ellatasi helyeket, és ezt
dokumentilja az irlapon. Ezt kivetben értesiti a felhasznélot, az eredeti trlapot eljuttatja az Irattarba
archivélasra, és egy szkennelt példanyt elektronikusan megkiild az EAVF részére. Amennyiben az IAVF
a kért jogosultsag beallitasat nem engedélyezi, ennek tényét jelzi az adatlapon, amelyet tovibbit az EAVF
részere.

A felhasznalé més szervezeti egységre t6riénd athelvezése esetén az () egység EAVF-je gondoskodik az
irlap kitoltésérol a fentickben részletezettek szerint. Az IAVF jovahagyasat kovetden az Informatikai
Csoport az uj egységhez tartozo hozziférések bedllitasaval egyidejileg a kordbbi szervezeti egységhez
tartozo jogosultsagok tirlésérol gondoskodik.

Az azonositohoz tartozik egy biztonsagi jelszo, ami létrehozasakor megegyezik a felhasznaloi
azonositoval, de a felhasznalo barmikor megvaltoztathatja. Az elsé belépéskor ezt kotelezod
megvaltoztatni, addig a program nem engedélyezi a belépést. Ezt a jelszot csak a tulajdonos ismerheti.

A bejelentkezés sordn a rendszer kéri a felhasznaloi azonositot és a hozzitartozo jelszot. Az adatkezelési
rendszer ennek alapjan azonositja a felhasznalot, ettél fliggben engedi a hozzaférést a meghatarozott
helyekre és ezzel a névvel jegyzi be a végrehajtott miveleteket a miikédési naploba.

A munka végeztével a felhasznalonak ki kell lépnie a rendszerbél, ezt a rendszer nyugtdzza, bejegyzi a
mikodési naploba és letiltja a tovabbi adathozzaférést. Amennyiben a szabalyos kilépés nem toriénik
meg, a rendszer technikai uton megakadalyozza, hogy illetékielen felhasznaldk a rendszerben szereplo
adatokhoz hozzaférjenek:

- amennyiben a felhasznalé kevesebb, mint 10 percig nem hasznalja a programot, az minden
beavatkozas nélkiil tovabb hasznalhato.

- ha a felhasznalé 10 percen til nem hasznalja a programot, az végrehajtja a kiléptetést, és mentés
nélkiil bezarja a megnyitott ablakokat. A rendszer csak a belépés megismétlésével valik ismét
hasznalhatova.
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Az Informatikai Csoport a felhaszndld jogviszonydnak megsziinése esetén a kilépbjegyen tudomasul
veszi a jogviszony megszinését, ¢s a Munkaligyi tevékenység szabalyozasarol szolo KMU-07 szamu
munkautasitasban foglaltaknak megfeleléen gondoskodik a hozzaféresi jogosultsagok torlesérdl.

5.6. Az adatkezelok jogosultsaginak nyilvantartiasa

Az adatkezelok jogosultsagait az elektronikus adatkezelési rendszer rigziti és tartja nyilvan. Az EAVF-6k
nyilvantartjdk és aktualizaljak az altaluk feliigyelt egység adatkezeldinek jogosultsagait a jelen Szabalyzat
10. szami mellékletét képezi , Adatkezelok nyilvantartd lapja™ formanyomtatvany alkalmazasaval.

5.7. Az adatokat Kkezeld és az adatkezelési rendszert fenntartd, illetve fejlesztd feladatkirik
elvalasztiasa

Az adatkezelési rendszer homogenitasdbol kifolydlag minden felhasznalé csak a jogosultsagi rendszeren
keresztiil férhet hozza barmilyen adathoz. Ez alol még a rendszergazda sem kivétel. Ennek megfelelten a
feladatkérdk kizarolag a hozzaférési szint nagysagaban kiilonbiéznek.

5.8. Az egészségiigyi dokumentiacionak az adott adatkezelési rendszerben torténd ellendrizhetosége

A manualis dokumentacio helyességét, korrektségét az egység vezetoje a betegellatas folyamata soran a
rutin vezetési feladatokba integraltan rendszeresen és szervezetten ellendrzi, és annak hitelességéert
felelos. A kizarolag elektronikusan kezelt dokumentacio (pl. ambulans lap, kezelolap) tekintetében az
adatokat rogzitdé orvos vagy diplomas szakdolgozo felelos.

5.9. Az adatkezelési rendszer adminisztrilisanak szabalyozisa

A rendszer adminisztriciojat a célszerliség hatdrozza meg. Ennek megfelelten az adminisztricio elemei a

kovetkezok:

- EAVF-6k regisztracios listdja (név, egység, kapcsolodd egységek, alegységek): a lista
naprakészségét az [AVF biztositja;

- a betegdokumentaciorél kért masolatok nyilvantartasai (ki, milyen dokumenticiord] kért masolatot:
beteg neve, korhdzi azonositdja, felvétel kelte, egység azonositoja, mikor kérte): a regisztriciot az
EAVF végzi a kezeld orvos ellenjegyzésével, amelyet az IAVF részére készitendd éves
beszamolojaban szerepeltet;

- U dolgozo adatkezelési, adatvédelmi oktatasanak nyilvantartdsa (dolgozd neve, oktatas kelte,
tudomasulvétel alairasa): a ,.Belépdjegven” az EAVF alairasaval igazolja;

- elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt dokumentumok nyilvantartasa, amelyet az EAVF vezet, és
az IAVF-nek készitendo éves beszamoldjaban szerepelteti.

5.10. A beteg vagy mas jogcimen jogosult kérésére készitett masolat a betegdokumentaciorol

A beteg vagy az altala irasban, teljes bizonyito erejlii maganokiratban meghatalmazott személy, illetve az
Elitv. 24. §-ban ¢s az Eiak. 7. §-ban meghatarozott legktdzelebbi hozzatartozoja - kérésre - a beteg
dokumenticidjaba betekintést nyerhet, valamint azokrél — sajat koltségére — masolatot kaphat. Az érintett
haldla esetén — ha kordbban masként nem rendelkezett — torvényes képviseldje, hozzatartozoja, valamint
ordkose jogosult a haldl okaval dsszefiiggd vagy Gsszefliggésbe hozhato, tovabba a haldl bekovetkezését
megelézo gyogykezelésével kapesolatos egészségligyi adatokat megismerni, az orvosi dokumentécioba
betekinteni, valamint azokrol — sajat koltségére — masolatot kapni.

A beteg vagy a torvény altal erre jogosult személy masolatkérési igényét személyesen, postai, illetve
elektronikus uton eloterjesztett beadvanydban, tovabba a jelen Szabalyzat 6. szami mellékletét képezo,
wEgeszsegigyl dokumentacio kikérd lap™ kitdltésével jelentheti be. A kérést fogado tajékoziatja az
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igényl6t a masolds feltételeirdl, koltségeirdl, intézési modjarol és annak varhato idejérél. A dokumentacio
kiadasanak feltétele a kérelmezd személyazonossaganak igazoldsa, valamint az Etitv.-ben meghatarozott,
az epészségligyi dokumentacio megismerésére vonatkozo jogosultsig fenndllasdnak aldtimasztasdra
szolgdlé iratok csatolasa (kilonosen: hozzatartozdi kapesolat esetén anyakdnyvi kivonatok,
meghatalmazas).

Az dokumentaciorol késziilt elsé masolat téritésmentes. Minden tovabbi masolas dsszegét a Téritési dij
ellenében igénybe vehetd egészségiigyi és egyéb szolgiltatisok szabdlyzata 1. szamu melleklete
tartalmazza. A dij kiegyenlitése torténhet az intézmény Pénztariban - nyugta ellencben -, illetve csekken
vald befizetéssel, tovabba az intézmény Magyar Allamkincstarnal vezetett szamldjara utaldssal. Az
Egészségiigyi dokumentacio kikéro lapon™ régzitésre keriil a befizetés ténye és a masolat atvételének
napja, amelynek megtdrténtét a kérelmezo alairdsaval igazolja.

A masolatok kéltségét a Gazdasagi |gazgato évente hatarozza meg, és errdl értesiti a DPO-t, az IAVF-t ¢s
az EAVF-oket.

A kérelmek, illetve hatdsagi megkeresések teljesithetoségének kérdésében az IAVF rendelkezik dontési
jogkorrel, Az IAVF dontését a beadvinyra ravezeti, melyet aldirasaval és bélyegzovel valé hitelesitéset
kovetden haladéktalanul eljuttat a Levelezési Csoportnak az egészségiigyi dokumenticié kikeresése,
illetve valaszlevél elkészitése céljabol.

Amennyiben a kérés idejében fekvébeteg ellatasban részesiild érintettrél van szo, vagy még az osztalyon
taroljdk a korlapot, amelyben a kérelemben megjelolt dokumentum talalhato, az osztalyos adminisztrator
a dokumentaciot eredetben legkésébb 3 munkanapon beliil eljuttatja a Levelezési Csoportba, amelynek
munkatarsai gondoskodnak a masolatok elkészitéserol.

Amennyiben a dokumentécié a kdzponti irattdrban lévo archiv dokumentumtirban van mar elhelyezve, a
Levelezési Csoport munkatarsai gondoskodnak a dokumentécio kikeresésérol, majd annak mdsoléasarol.

Ha a masolat kiadasara vonatkozo kérés kiozvetleniil az érintett szervezeti egységhez érkezik, az osztilyos
adminisztritor a személyesen megjelend kérelmezit a Levelezési Csoporthoz irdnyitja, illetve a postai
vagy elektronikusan érkezett beadvanyokat a Levelezési Csoportnak haladéktalanul dtadja tovabbi
ligyintézésre.

Az . Egészségiigyi dokumentacio kikérd lapon™ valo személyes atvétel megjelélése esetén a Levelezesi
Csoport a masolatokat a kérelmezo részére, vele elézetesen egyeztetett idépontban adjak at.

Amennyiben a kérelmet eldterjesztd személy vagy szerv a masolatok postai uton torténd megkuldését
kérvényezi, a dokumentéacio kizarolag tértivevény killon szolgaltatas igénybevételével tovabbithato.

Az Etiak. 23. § (1) bekezdésében meghatirozott szervek hivatalos eljarasai soran kiildott megkeresései
esetén a megkeresésben megjelélt személyre vonatkozo adatok tovabbitisa irant az abban foglalt
hataridon beliil, teljesitési hataridé megjellése hianyaban pedig legkésobb 5 munkanapon beliil
intézkedni kell. A nem hatdsagi megkeresések, illetve kérelmek ésszerli hataridon beliil teljesitendok.

5.11. Az adatok eredetének azonosithatosaga

A beteg dokumenticiojanak azonosithatosdgdat a beteg neve, sziiletési datuma, TAJ szima, a felvétel
dituma, az osztalylegység, torzsszam, kimenoszam, ambulans napld sorszama biztositja. Az
azonosithatdsagot timogatja a korlapot lezard orvos és a korlapot ellendrzd orvosvezetd alairasa. Hasonlo
elvek érvényesiilnek a diagnosztikus vizsgalatok leleteinél és a konziliumi vizsgdlatoknal. A
zardjelentések, orvosi igazolasok esetében a fentieken kiviil az ellato hely és az orvos bélyegzije egésziti
ki az azonosithatosagot.
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5.12. Az adatok pontossaganak, valédisaganak mérése

Az adatok pontossagaért az adatokat szarmaztato és rogzité munkatars a felelés. Ebben a korben az
egység vezetdje folyamatos ellendrzést kiteles végezni és amennyiben hianyossagot, illetve a felvett
adatokban pontatlansagot észlel, kiteles a sziikséges felelosségre vondst kezdeményeznie.

5.13. Az adatkezelési rendszer mikidési megbizhatosaganak mindsitése

A miikodési megbizhatosag éves mindsitését a targyévet kovetd éves jelentések iddszakaban a DPO
végzi.

A mindsités szempontjai:

- valtozasok a jogszabalyi hattérben és a Szabalyzatban

- viltozasok az intézmény adatkezelési rendszerében: személyi, targyi. szervezési feltctelek
- ellentrzések

- panaszok, bejelentések

- javasolt valtoztatasok.

5.14. Az adatkezelési rendszer fenntartisinak miszaki szabalyozisa

A manualis adatkezelési rendszer fenntartasaval és miikodtetésével kapesolatban az alabbi fo szempontok
figyelembevétele szilkséges: a dokumentécidtarolas helyiségei zarhatosaganak, a tarolas helyigényének. a
rendezett tarolds feltételeinek, a tiz és az egyéb fizikai megsemmisiilés elleni védelem miszaki
feltételeinek biztositasa és tervszerl karbantartasa. Felelos: Miszaki- és Fejlesziesi Osztaly.

5.15. Az adatkezelési rendszer karbantartasinak szabilyozasa
A rendszer karbantartasat harom szinten sziikséges szabalyozni:

- A Szabdlyzat karbantartisa: az idoszakos feliilvizsgdlat eredménye. észrevételek és problémak,
panaszok, illetve a jogszabalyi hattér valtozasa teheti szilkségessé a rendszer, ill. a Szabalyzat
modositasat, korszerlsitését. Felelos: DPO.

- Az Adatvédelmi Felelési Rendszer karbantartdsa: a személyi véltozasok regisztralasa. Az IAVF-t és
az IAVFh-t a foigazgato jeldli ki és bizza meg a feladattal. Az EAVF személyére a szervezeti egyseég
vezetdje tesz javaslatot, a megbizast a Foigazgato adja.

- Az intézmény struktirdjanak valtozasa altal szilkségessé valt karbantartas: amennyiben a korhazi
struktira megvaltozik, a Szabalyzatot szilkség szerint modositani kell. A struktura
megvaltoztatasival dsszhangban ki kell jeldlni és meg kell bizni az uj EAVF-t.

5.16. Az adatkezelési rendszer dokumentilasira vonatkozo eléirdasok szabalyozasa

Az intézmény FEgészségiigyi Adatok Kezelésérol és Védelmérol szolo Szabalyzata a rendszer
alapdokumentéciojat képezi a rendszer felépitésének és miikédésének leirasi szintjén, és kapcsolodik mas
intézeti szabalyzatokhoz (pl. Iratkezelési Szabalyzat). Az eloirasok részét képezik az adatkezeléssel
kapcsolatos  kiilonbozé dimeneti rendelkezések, igazgatoi utasitasok, az adatkezelokre vonatkozo

szabalyok, az EAVF-0k oktatasanak, képzésének dokumenticioja.
5.17. Az adatkezelési rendszer megvaltoztatasanak, fejlesztésének szabalyai
Viltoztatast a jogszabélyi hattér megvaltozasa, a belsé miikddési rend vagy feltételrendszer modosulasa, a

hatékonysag javitasa tehet sziikségessé. A rendszeren belili, a jogszabalyi keretekkel dsszhangban éllo
valtoztatast az intézmény barmely dolgozéja kezdeményezheti. A javaslatot a DPO irdnyitdsival az
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IAVF. és az EAVF-5kbdl létrehozott ad hoc bizottsag biralja el. A javaslat megvalositasacrt, es ennek
alapjan a Szabalyzat megfelelé modositasaért az IAVF a felelos.

Atmeneti miiszaki problémak esetére az idoszakos intézkedéseket az IAVF hozza meg, illetve jar el az
Atmeneti szabdlyozis érvényesitése érdekében. Az idOszakos és atmeneti valtozasokra vonatkozo
dokumentaciot az IAVF irattarozza.

5.18. Az adatvédelmi képzés szabalyozisa

Az adatvédelemmel kapcsolatos alaptijékoztatds az EAVF-0k, valamint az osztalyvezetd/vezetd
foorvosok részére kozpontilag és szervezetten torténik. Az egysége dolgozéinak adatvedelmi
tdjékoztatasat az EAVF szilkség szerint végzi. Az alapismeretekrdl valo tajékoztatas megtirteéntét és
tudomasulvételét képzési jegyzokonyvben kell rdgziteni. A Szabalyzat a Sopromi Gyogykozpont
intranetes halozatin minden egység részére hozziférhetd. Valtoztatas esetén a valtozas jellegétdl,
terjedelmeétdl fiiggoen korlevél vagy szervezett tdjékoztatds alkalmazando, ennek szervezése az [AVF
feladata a DPO iranymutatasaval. Jelentosebb jogszabilyi valtozasok esetén a tajékoztatasba be kell vonmi
jogi képzettséggel rendelkezo szakembert.

5.19. Az adatvédelmi jelentési kiitelezettség szabalyozasa

EAVF-ik éves beszamoloja:

Kotelezoen eldirt formdja a 7, sz. melléklet.

Késziti: EAVF.

Leadasi hataridd: a targyévet kiivetd janudr 15.

Példanyszam: 2 (1 az [AVF-nek tovabbitandd, | az osztalyos irattarban helyezendd el).

IAVF éves beszamoloja:

Késziti: IAVF,

Leadasi hatarido: a targyévet kdvetd januar 31.

Példanyszam: 2 (1 a foigazgatonak tovabbitando, 1 az IAVF sajat dokumentacidjaban helyezendd
el).

Kiilinleges eseményekril szold jegyzokionyv, feljegvzés, bejelentés:

Késziti: EAVF.

Leadasi hataridd: az eseményt kivetd 3. munkanap, illetve azonnal, amennyiben az esemény
jelentdsége ezt indokolja.

Példanyszam: 3 (1 a foigazgatonak, 1 az IAVF-nek tovabbitand6. 1 az osztalyos irattarban
helyezendo el).

6. A MANUALIS EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO TAROLASANAK,
ARCHIVALASANAK, MEGSEMMISITESENEK RENDJE

Az egyes egységek eltérd adottsagai és mukddeési rendje miatt a konkrét szabalyozast az EAVF-nek kell
megalkotni, figyelembe wvéve jelen Szabalyzat eloirasait. A helyi szabdlyozast az osztilyirodaban
hozzaférhetden kell elhelyezni.

Iranyelvek a helyi szabalyozis elkészitéséhez:

Az egészségligyi dokumentacio tarolasi rendszerét a térvény eloirdsainak €s az intézmény lehetoségeinek
figyelembe vételével, a gyogyito munkihoz, az osztalyon meghatdrozott munkarendhez és az intézmény
integralt miikodési rendjéhez kell illeszten.

Hatalybalépés datuma: 2020.05.14. 13. kiadas 23/28 oldal



A dokumentacio tarolasat 3 szinten kell kialakitani:

1. A napi tevékenységgel Kkapesolatos dokumentumtdrolas (bentfekvod, vagy a targyhonapban
elbocsatott betegek dokumentumai).
Célja a napi betegellatassal kapcsolatos tevékenységekkel Osszefiiggd dokumentumok biztonsagos es
kénnyen kezelheté taroldsianak és hozzaférésének a biztositisa. Fé funkcidja a dokumentumok
rendszerezett elhelyezése, egyedi dokumentumok nyilvantartasa, a havonta elbocsdjtott betegek
dokumentumainak kitegelése, a havonta lezart kotegek elhelyezése az osztaly tirolojiban.

2. A Kkozepes idétartami tdrolas (a tarolohely kapacitasatol fliggoen a targyévet megelozd 3-4 éves
idoszak dokumentumai).
Helye az osztalyon megfeleloen kialakitott helyiség.
Célja a 3-4 éven belill tavozott és ismételten felvett betegek dokumentumainak visszakereséséhez
biztonsdgosan és kdnnyen kezelheté modon térténd tarolas és hozzaférés, valamint a kivételek
kivethetGségenek a biztositdsa. FO funkcidja a dokumentumok rendszerezett elhelyezése, a
dokumentumok kivételének nyilvantartisa, a havonta elbocsdjtott betegek dokumentumainak kotegelt
elhelyezése. Evente az osztalyon tarolt legelsé év dokumentumait a kézponti archiv dokumentumtérba
kell athelyezni.

L%}

A hossza idotartama tarolas (a 3-4 évnél régebbi dokumentumok).

Helye a Kozponti Irattar.

Célja a torvény altal meghatarozott 30, illetve 50 évig megdrzendd betegdokumenticio tarolasa, az
esetenkénti osztalyos, egyéni vagy kutatdsi igény szerinti visszakereséshez bizionsagos és kdnnyen
kezelheto tarolas és hozzaférés, valamint a kivételek kivethetoségének a biztositasa. Fo funkcioja a
dokumentumok rendszerezett elhelyezése, a dokumentumok kivételének nyilvantartasa, évente az
osztalyokrol athelyezett dokumentumok kiitegelt atvétele és a tarolasi rendszerbe térténd rendezett
elhelyezése, évente egy alkalommal a 30 évesnél régebbi korlapok selejtezése, az azokbol kivett
zardjelentések rendszerezett tarolasa, évente egy alkalommal a tarolt zardjelentésekbol az 50 évnél
régebbi zardjelentések selejtezése, a 30 évnél régebbi jarobeteg dokumenticié megsemmisitése,
Amennyiben a 30 évesnél régebbi korlapban nem talalhato zarojelentés, az egész korlapot kell tovabbi
20 évig tarolni.

Személyi feltétel:
| f6 heti meghatarozott oraszamban. Alkalmazasi feltétel: erkdlesi és titoktartasi megbizhatosag,
jartassag a korhazi dokumentacioban.

Targyi és biztonsdagi feltételek:
- megfelelé méreti tarolo helviség(ek)
- megfeleld mennyiségl tarolo polcok
- megfelelé mennyezetvilagitas
- iroasztal és szék
- irdasztali lampa
- asztali ventilator
- biztonsagi zar
- flistérzékelo és riasztorendszer
- 1 db nagyteljesitmeényu kézi thzoltd késziilék
- 1 db vizes locsolo tomlo, amely a helviség(ek) valamennyi pontjat eléri.

Amennyiben a beteg ellatasahoz olyan egészségiigyi dokumenticio szilkséges, amelyet mas szervezeti
egység tarol, a dokumentum a jelen Szabalyzat 9. szamu mellékletét képezo, a dokumentum mozgasanak
kovetését biztositd €s nyilvantarto ,,Dokumentum kikéré lap™ alkalmazasaval kikérheto.

Hatalybalépés datuma: 2020.05.14. 13. kiadas 24/28 oldal



Valamennyi tdrolasi szinten biztositani kell a dokumentumok veédelmét az illetéktelen hozzaférés,
eltulajdonitds, meghamisitas, valamint a fizikai megsemmisiilés ellen.

7. AZ ELEKTRONIKUS FORMABAN TAROLT ADATOK ARCHIVALASANAK RENDJE

7.1, Az integrilt orvosi, gyogyszertari, mikrobiolégiai és laborrendszerek napi adatainak mentése

Az integralt orvosi, gyogyszertari, mikrobiologiai és laborrendszerek adatai napi rendszerességgel
mentésre keriilnek a Kontrolling-, Informatikai- és Teljesitmény-elszamolasi Osztaly, .Adatok
archivdlasa” ciml munkautasitasaban foglaltak szerint.

7.2. Helyi rendszerek

Az integralt orvosi, gyogyszertari, mikrobiologiai és laborrendszerek kozponti adatbazisai mellett egyes
részlegeken helyben is sziilethetnek fontos, megorzendt6 adatok. Ezek Gsszegyiijtése és nyilvantartasa az
EAVE-ok feladata. Ezekben az esetekben is gondoskodni kell az adatok megfeleld biztonsagi mentéserol.
Ennek legmegfeleléebb modjat és gyakorisagat a helyi viszonyok ismeretében a Kontrolling-,
Informatikai- és Teljesitmény-elszamolasi Osztdly vezetdjének iranyitasaval kell meghatarozni. A mentes
gyakorisagat Ggy kell meghatarozni, hogy egy esetleges adatvesziés vagy seriilés esetén az utolso mentés
visszatdltése utan realis lehetoség legyen az aktudlis allapot visszaallitasara.

8. A KISELEJTEZETT EGESZSEGUGYI DOKUMENTUMOK MEGSEMMISITESE

A selejtezés korhazi menetét az ,Iratkezelési Szabalyzat™ hatarozza meg. A kiselejtezett dokumentumokat
zuzassal kell megsemmisiteni. A selejtezés folvamataban mindvégig fokozottan kell tigyelni arra. hogy
azok tartalmat illetéktelen személy ne ismerje meg.

9. AZ ADATVEDELMI JOGSZABALYOKKAL KAPCSOLATOS BETEGTAJEKOZTATAS
/GYVITELI RENDJE

9.1. Az iigyviteli rendszer létrehozasanak és mikidtetésének a célja

Olyan tdjékoztatasi rendszer létrehozasa és mikodtetése, amely a térvényben eléirt feltételek teljesitését
kiltségkimel és a személyzetet a legkisebb mértékben terhelé mdodon, mégis hatékonyan valositja meg.

9.2. Az iigyviteli rendszer hatokire
Nem terjed ki valamennyi, az Eiiak. altal megfogalmazott eléirdsra, csupan az alabbiakra:
Betegtajékoztatas a térvénnyel és a betegjogokkal kapcsolatban.

Az ellatott személy adatkozléssel és kezeléssel kapesolatos rendelkezésének regisztralasa.
A korlatozo rendelkezés(ek) érvényesitésének ligyviteli szabalyozasa.

Lid Pod =

9.3. Az iigyviteli rend ismertetése és a korlatozasok érvényesitésének modja

9.3.1. Fekvobeteg ellatas

I. Betegtajékoztatas a torvénnyel és a betegjogokkal kapesolatban:
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A tdjékoztatott célcsoport megjelélése: valamennyi, a korhazban apolt fekvobeteg, fiiggetleniil attol, hogy
elso vagy ismételt alkalommal keriilt felvételre.

A tajékoztatas anyaga: 1d. 1. sz. melléklet.

A tajékoztatas modja: a beteg az intézeti felvételekor a felvétel eldéntése utdn azonnal a felvétel helyén
tijékoztatot kap. Ennek elolvasdsara a felvételt intézd korhdzi személy kéri fel (cselekvoképtelen,
eszméletlen személy vagy kiskori esetében az elozoek a legkizelebbi hozzatartozora vagy a térvényes
kepviselore vonatkoznak). A sziveges tajékoztatot a beteg elolvasasra megkapja. Korhazi tartozkodasa
alatt arra vonatkozé tovabbi kérdéseket tehet fel a kezeldorvosanak, illetve igényét modosithatja, vagy
kiegeszitheti.

2. Az ellatott személy adatkbzléssel és kezeléssel kapcesolatos rendelkezésének regisztralasa:

A péciens adatkozlésre vonatkozo rendelkezését rogzitd bizonylat: az  Altalanos beleegyezd nyilatkozat™
4, pontjanak kitGltése minden beteg esetében kotelezd. A jelen Szabdlyzat 2. szami mellékletét képezd
~Nyvilatkozat” az ,Altaldnos beleegyezd nyilatkozat”™ 4. pontjaval azonos adattartalommal bir. A
kitGltésért a felvételt végzd orvos a felelos. A kitdltétt és a beteg altal alairt . Altalénos beleegyezd
nyilatkozat” a korlapban, azzal egyiitt és arra elbirt megdrzési ideig tarolando.

3. A korlatozo rendelkezés(ek) érvénvesitésének {igyviteli szabalyozasa
A korlatozas érvényesitéséért felelos egyseg tipusok:
- fekviObeteg osztalyok/egységek
- pathologia
- betegfelvétel-informatika
- porta

9.3.1.1. Fekvibeteg osztalyok/egységek

A beteg felvételekor kitoltott és a beteg altal aldirt ,,Altalanos beleegyezd nyilatkozat™ attekintése a
felvételt végzd részérdl kotelezd. Meg kell gy6zodni a kitdltés helyességerdl és annak tartalmarol.
Amennyiben a B adatblokk elso sora ..nem” bejegyzést tartalmaz, az informatika felé jelezni kell a tiltas
tenyét. A fekvobeteg osztalyok/egységek orvosai és ellatd személyzete minden pacicns esetében koteles
az osztalyra/egységbe helyezéskor az »Altalanos beleegyezo nyilatkozat™ tartalmat megismerni, és annak
magﬁ.lelnen eljarni. Ha az ,Altalanos beleegyezé nyilatkozat™ B adatblokkjanak barmely sordban a
wnem” bejegyzés szerepel, a korlap el6lapjanak felsé szegélyén és a lazlap felsd szegélyén az
~ADATKOZLES TILTASA™ felirattal az ellaté személyzet minden tagjanak figyelmét erre fel kell hivni.
Mas osztalyra/egységbe torténdé dthelyezéskor az atvevo osztalyt/egységet értesiteni kell a tiltasrol.
Halalozas esetén, amennyiben az ., Altalanos beleegyezd nyilatkozat™ B adatblokkjanak masodik soraban
a .nem” bejegyzés szerepel, a zarojelentésre az ,ADATKOZLES TILTASA” felirattal jelezni kell ezt a
tényt a Pathologiai Osztaly felé.

9.3.1.2. Pathologia

Amennyiben a halott boncoldsat kéré osztalyos zardjelentésen az .ADATKOZLES TILTASA™ felirat
lathato, a halottra vonatkozé adatokkal kapcsolatban ennek megfelelden kell eljarni (kivételt képeznek az
Eiitv. ¢s az Ellak. mas rendelkezései). Tisztdzatlan kérdésekben a kezelborvossal kell a kapcsolatot
felvenni, mivel az ,,Altaldnos beleegyezé nyilatkozat” — az esetleges kiegészitésekkel — a korlapban
talalhatd meg,

9.3.1.3. Betegfelvétel — informatika
Az illetekes osztalyrol/egységbdl kapott bejelentést kdvetoen az Informatikai Csoport gondoskodik arrol,

hogy ezeknek a betegeknek a neve a naponta készitett portalistira ne keriiljon fel. Az Informatikai
Csoportban az ilyen igényrol nyilvantartast kell vezetni.
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9.3.1.4. Porta

A porta a bentfekvé betegekre vonatkozoan csak a portalistan szereplé személyek vonatkozasaban adhat
informaciot a bentfekvés tényérél. Barmilyen mas forrasbol szerzett ismeret vagy adat alapjan (kézi
beteglista, személyes ismeret) a listin nem szerepld személy bentlétérdl informaciot nem adhat. A
hivatalos listan feltiintetettek vonatkozdsidban sem adhat a jelenléten kiviil informacidt a porta. A
portaszolgdlat dolgozoinak eligazitisit munkahelyi felettesiik tartja meg.

9.3.2. Jarobeteg szakellatas

A magas betegforgalom miatt itt a fent leirt tdjékoztatisi és rendelkezési eljaras gyakorlatilag
megvaldsithatatlan. A betegjogok érvényesitése nem dllhat a betegellatas utjaban.

9.3.2.1. Informalas

Tekintettel arra, hogy a jarobeteg-ellatas soran a betegek intézményen beliili rovid(ebb) jelenlétének nincs
gyakorlati jelentdsége, az ellatas folyamata egyszerlbb és az informdaciokezelés zartabb, a rendelok
eloterében kihelyezett tijékoztato tablak adjik a beteg szamara a sziikséges informaciot.

9.3.2.2. Korlitozd/tilté rendelkezések rogzitése

Amennyiben a beteg a tdjékoztatas fenti lehetosége alapjan korlatozo vagy tilto igénnyel all elo, azt a
szakrendelés dokumentacidjaban kell irdsban rogziteni. Az ilyen esetek betegkartonjait vagy
dokumenticiojat helyi rendelkezéssel kell figyelemfelkelté modon megjeldini,

9.3.2.3. Korlatozas/tiltas érvényesitése
A szakellatast végzd orvosnak, kozremilkddo személyzetnek értelemszerlien kell eljarnia ezekben az
esetekben.

10. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Egészségiigyi Adatok Kezelésérol és Védelmérol szolo Szabdlyzat 2020, majus /1 . napjén lép
hatdlyba, Ezzel egyidejileg a 2017. februar. 01-én 238-1/2017 iktatészamon elfogadott 12. kiadas
érvényét vesziti.
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl szolo Szabilyzat 1. sz. melléklet

Tajékoztatd személyes adatok kezelésérdl

,betegek” érintetti kategdria részére

Soproni Erzsébet Oktatd Kérhdz és Rehabilitacids Intézet az On személyes adatai kezelésével kapesolatban az
alabbi tajekoztatast nydjtja.
Az adatkezel megnevezése és elérhetdségei: Soproni Erzsébet Oktatd Kérhaz és Rehabilitacids Intézet
Székhely: 8400 Sopron, Gydri ut 15,
Levelezési cim: 9400 Sopron, Gydri Ut 15.
Telefonszam:+3699514-200
Fax szam: +3699/514-250
Honlap: www. sopronigyogykozpont. hu
E-mail cim: igozgatosag@sopronigyogykozpont.hu
Az adatkezeld képviseldjének megnevezése és elérhettségel
Prof. Dr. Kulcsdr Ddniel mb, fdigozgoto
E-mail cim: igozgatosag@sopronigyogykozpont. hu
Telefonszam:+3699/514-200
Az adatvédelmi tisztviseld megnevezése és elérhetdségei

Dr. Zsiragi Erzsébet
E-mail cim: zsirai.erzsebet@sopronigyogykozpont.hu
Telefonszam:+3699/514-398

1. Adatkezelési tevékenységek

1.1 Betegelldtas
1.1.1 Személyes adatait az alabbi tevékenységiink soran kezeljik:

A korhazi betegelldtas és a szakrendelfkben térténd betegelldtds tartozik ide. Az intézmény dolgozdjo egy uj
ellgtdsi eset nyilvéntartdsi tételt nyit @ HIS rendszer rendszerben. Ebben keriilnek rdgzitésre o beteg panaszoi,
vizsgdlati adatai, leletei és g beavatkozasok,

Az egyes eset nyilvantartdsi tételeket a HIS rendszer-ban bedllitott jogosultsagoktdl fiiggden lehet lekérdezni.
Jarébeteg ellatds esetén vizsgdlat vagy kezelés befejeztével Ambulans lap keridl kidllitasro. Két példdny keriil
nyomtatdsra. Egy példdnyt kap meg a beteg, amelynek atvételét @ mdsadik példanyon az eldirdsdaval igazol. Az
orvos @ kinyomtatott ambuldns lapot hitelesiti aldirasaval és orvosi pecsétfével. A betegnek ala kell irnia, hogy
belegyezik az alkalmazott beavatkozasba, illetve rendelkezhet arrdl, hogy milyen informaciokat oszthat meg az
intézmény a hozzdtartozdival/mds személyekkel. Leleteket csok a beteg kérésére ad ki az intézmény.

A kdrlapba csatoldsra keriif a beteg elldtdsa sordn keletkezett sszes papir alagd dokumentacio.
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelméril szalo Szabalyzat 1. sz. melléklet

1.1.2 A kezelt személyes adatok kire

Természetes személy azonosito adatok

Elérhetdség

Egészségligyi dokumentdcio a 1997. évi CLIV. torvény 136. § alapjan:
Cselekvéképes beteg esetén az értesitendd személy, valamint - ha a beteg
kéri - @ témogatott dontéshozatalrol 52616 térvény szerinti tdmogato nevet,
lakcimét, elérhetdséget, tovabbd kiskord, illetve a cselekvoképesseget
részlegesen vagy teljesen korldtozo gondnoksag alatt dllo beteg esetében a
tirvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetdségét
Kdreldzmeény, kartorténet
Az els6 vizsgdlat eredmenye
A diagnozist és a gydgykezelési tervet megalopozd vizsgalati eredmény, a
vizsgdlatok elvégzésének idopontja
Az ellgtdst indokold betegség megnevezése, a kiglakuldsanak alapjaul
szolgdld betegség, a kisérobetegségek és szévddmenyeik
Egyéb, oz ellgtast kozvetlenil nem indokold betegség, illetve o kockdzati
tényezdk
Az elvégzett beavatkozdsok ideje és azok eredménye
A gydgyszeres és egyéb terdpidt, annak eredménye
A beteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozo odatok
A bejegyzést tévd egészségiigyi dolgozo nevét és a bejegyzés iddpontja
A betegnek, illetéleg tdjékoztatdsra jogosult mds személynek nyujtott
tajékoztatds tartalmdnak rogzitése
A beavatkozdsba vald beleegyezés, illetve visszautasitds ténye, valamint ezek
iddpontja
Minden olyan egyéb adat és tényt, amely a beteg gydgyuldsdra befolydssal
lehet
Az egészségiigyi dokumentdcio részeként meg kell drizni: al az egyes
vizsgdlatokrdl készilt leleteket, b) a gyogykezelés és a konzilium sordn
keletkezett irotokat, c¢) oz dpoldsi dokumentaciot, d) a képalkoto
diagnosztikus eljardsok felveteleit, valamint a beteg testéhdl kivett
szivetmintdkat

TAJ

Allampolgdrsdg

1.1.3 A személyes adatok kezelésének célja
Személyes odatait az aldbbi célbdl kezeljik:

Az egészségiigyi és személyazonosité odatok kezelésének céljo: a) oz egészség megdrzésének,
javitdsanak, fenntartdsdnok eldmozditdsa,

b) o betegelidtd eredményes gydgykezelési tevékenységének eldsegitése, ideértve a szakfeligyeleti
tevékenységet is,

¢ az érintett egészségi dilapotdnak nyomon kévetésig
1.1.4 A személyes adatok kezelésének jogalapja

személyes adatai kezelésének jogolopja:
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Egészsépiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelméral sziold Szabilyzat 1. sz. melléklet

Jogi kéitelezettség 6, cikk (1) bekezdés c) pontja — oz adatkezelés oz adatkezeldre vonatkozd jogi kételezettség
teljesitéséhez szikséges;

1.1.5 Jogalap indoklasa

1997. évi XLVII, thrvény az egészségligyl és a hozzdjuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és vedelmerdl
9., 12. §-ai, 1997, évi CLIV. torvény 136. &
1.1.6 A személyes adatok tarolasanak idétartama

Zordjelentés 50 év, minden mds dokumentum esetében 30, képalkotd diagnosztikai
felvétel 10 év

1.1.7 A személyes adatok forrdsa
Személyes odataihoz az aldbbi forrdsokbol jutottunk hozza:
Felvételkar rogzitik/az intézményben keletkezik/EESZT utjan
2. Adattovabbitasi tevékenységek EGT-n belll
Személyes adattovabbitas az alabbi esetekben fordulhat elo.
2.1 EESZT adatkommunikacié
2.1.1 A személyes adatok tovabbitasanak cimzettjei

AEEK Allami Egeszségiigyi Ellate Kdzpant
www.geek.hu
geek@aeek. hu
Cim: 1125 Budapest, Dids drok 3.
Tel.: {+361) 356-1522
2.1.2 Az adattovabbitasi tevékenység rovid leirdsa

A 39/2016. {XII. 21.) EMMI rendelet alapjén, minden megkezdett egészséglgy! ellatasi esemeényrél
bejegyzés tarténik on-line modon az EESZT kézponti eseménykataldgusaba, majd az esemény befejezése szintén
rogzitésre kerill. Tovabbd a jogszobdlyban eldirt egészséglgyi dokumentumok tovdbbitdsra keriilnek a HIS
Rendszer” rendszerbdl, A betegek részére felirt receptek szintén felkeriilnek az EESZT-be, amennyiben a felirast
végzd orvos e-személyi igazolvanydval bejelentkezett. Ho ezt nem tette meg a recept csak a Kdrhazi Rendszer
rendszerben tdrolddik. eProfil adatok beviteléhez szintén be kell jelentkezni oz EESZT-be.

3. Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkbzi szervezet részére torténd
tovibbitasa

Nem relevans

4. Profilalkotdson alapuld automatizalt déntéshozatal

Az intézményben nincs profilalkotason alapuld automatizalt donteshozatal.
5. Az Ont személyes adatai kezelésével kapcsolatban megilletd jogok az alabbiak:

5.1 A hozzaféréshez valo jog

E jog alapjan On tajékoztatast kérhet az dltalunk kezelt személyes adatairdl, tovdbba az
adatkezeléssel kapcsolatos korllményekrdl, igy kildndsen, de nem kizarolagosan
személyes adatai kezelésének céljardl, az adatok tarolasanak idGtartamarol, azok mas
részére torténd tovabbitdsa esetén az adatok cimzettjeirdl, automatizalt dontéshozatal
alkalmazasa esetén annak részleteirdl.

5.2 A helyesbitéshez valo jog

Ha szemeélyes adatait dnhibdankbdl vagy azon kivil pontatlan tartalommal kezeljik, e jog
alapjan On kérheti az altalunk kezelt adatai helyesbitését, ha az adatkezelés célja lehetdve
teszi, hianyos adatai kiegészitésat
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5.3 A tirléshez valo jog
Oin kérheti, hogy személyes adatait toréljik, ha az aldbbi esetek valamelyike all fenn:

e személyes adatai kezelésére mar nincs szilkség az adatkezeles
céljanak eléresehez

e ha az adatkezelés az On hozzajarulasan alapult, e hozzajaruldsat
visszavonja, feltéve, hogy személyes adatai kezelésének nincs mas
jogalapja

s On tiltakozik személyes adatai kezelése ellen
* személyes adatait nem jogszerlen kezeltik
 jogszabaly kételez minket személyes adatai torlesére

e személyes adatait informdcids tdrsadalommal  dsszefiiged
szolgéltatashoz kapcsoléddan, az On nagykoriva valasat megelézGen
gyljtottik.

Személyes adatai torlése iranti kérelmének az alabbi esetekben nem all

modunkban eleget tenni;

s  az adatok kezelése szlikseéges masok szabad
véleménynyilvdnitasahoz vagy tajékozodasahoz

» az adatok kezelésére jogszabaly kdtelez Benniinket

e az adatok kezelése valamely, népegészségiigyi célbdl szikseges

e az adatok kezelése levéltdri, tudomadnyos vagy tdrténelmi
kutatdsi, illetve statisztikai célbol sziikséges

» az adatok kezelése valamely jogi igény elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelmehez szikseges.

5.4 Az adatkezelés korlatozdsihoz valo jog

6in kérheti, hogy személyes adatainak kezelését kizdrdlag az adatok tarolasara korlatozzuk,
ha az az alabbi esetek valamelyike all fenn:
e On vitatja az altalunk kezelt személyes adatok pontossagat, ebben az esetben
a korlatozas az adatok pontossaga tisztazasanak idétartamara vonatkozik
« személyes adatait nem jogszerdien kezeltitk, de azok torlése helyett On az
adatkezelés korlatozasat kéri
e a tovabbiakban nincs szilkségiink személyes adataira az altalunk folytatott
adatkezelés céljabol, de On kifejezetten kéri azok megtartasat valamely jogi
igény eléterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
s On tiltakozik személyes adatai kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas
arra az iddtartamra vonatkozik, amig a tiltakozasi igényével kapcsolatos
dontést meghozzuk.

Ha kérelme alapjan személyes adatai kezelését korlatozzuk, a korlatozas feloldasardl Ont

elézetesen tajékoztatjuk. A korltozds idStartama alatt az On személyes adatait azok

tarolasan kiviil egyéb modon nem kezeljik, kivéve, ha az alabbi esetek valamelyike all fenn:
o On az adatok kezeléséhez hozzajarult

s az adatok kezelése valamely jogi igény eléterjesztéseéhez, érvényesitéséhez
vagy vedelmeéhez szlikséges
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» az adatok kezelése valamely fontos kozérdekbdl sziikséges.

5.5 A tiltakozashoz vald jog

Ha személyes adatait a sajat jogos érdekiink vagy valamely mas személy jogos érdeke
alapjan, tovabba, ha kozfeladatunk ellitdsdnak keretei kizott kezeljuk, On barmikor
tiltakozhat az adatkezelés ellen.

Tiltakozasa esetén személyes adatal kezelését megsziintetjlk, kivéve, ha az alabbi esetek
valamelyike all fenn:

» az adatok kezelését kényszeritd erejl jogos okok indokoljak
* a levéltari, tudomanyos vagy torténelmi kutatasi, illetve statisztikai celbol
folytatott adatkezelés valamely kdzérdek miatt sziikseges.

5.6 Az adathordozhatdsdghoz vald jog

Ha személyes adatait az On hozzdjéruldsa vagy az Onnel kitott szerzddes teljesitése
érdekében automatizalt moddon kezeljik, On kérheti, hogy az On altal
rendelkezésiinkre bocsatott személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashato formdtumban

» Onnek atadjuk, vagy

* |ehetdvé tegyiik, hogy azt mds adatkezeld részére akadalymentesen
tovabbitsa, vagy

* ha annak miiszaki feltételei adottak, az On altal megjeldit adatkezeld részére
kizvetlenil tovdbbitsuk.

Kérelmének azonban nem &ll mddunkban eleget tenni, ha az alabbi esetek valamelyike all
fenn:

» az adatok kezelése valamely fontos kizérdekbdl sziikséges
* a kérelem teljesitése masok jogait hatranyosan érintené.

5.7 A hozzéjarulds visszavondsdhoz vald jog

Ha személyes adatait az On hozzajarulasa alapjan kezeljiik, annak visszavonasara On
barmikor jogosult. A hozzajarulas visszavondsa esetén az adatkezelést megszlntetjlk,
személyes adatait téréljik, feltéve, hogy személyes adatai kezelésének nincs mas jogalapja.

A hozzéjarulds visszavondsa Onre nézve nem j&r kévetkezményekkel. A hozzdjéruldsdnak
visszavonasa azonban nem érinti az azt megelSzfien hozzdjarulasa alapjan folytatott
adatkezelésiink jogszerliseget.

5.8 A panasz benyujtasahoz vald jog

Az adatkezeléssel dsszefuggd kérdéseivel, kifogasaival, panaszaival az adatvédelmi
tisztviseldjehez (lasd a jelen tajékoztato 1. oldal) fordulhat.

Ha megitélése szerint személyes adatainak kezelése nem felel meg az arra alkalmazandd jogi
eldirasoknak, az Europai Unio barmelyik tagallamanak adatvedelmi felligyeleti hatdsagihoz
panaszt nyujthat be.

Magyarorszagon az adatvédelmi felligyeleti hatdsdg a MNemzeti Adatvédelmi és
Informdcioszabadsag Hatdsag, amelynek elérhetdségei az aldbbiak:

levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
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Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgala@naih.hu
Honlap: hup-/naih.hu

On a jogait birosagi (ton is érvényesitheti. A peres eljaras lefolytatisa a tirvényszék
hataskirébe tartozik, a perre a Fovirosi Torvényszek illetékes. A per az

On lakohelye vagy tartézkodisi helye szerinti torvényszék elort is megindithato (a
tirvényszékek elérhetdsége az alabbi linken taldlhatd: hitp://birosag.hu/torvenyszekek).
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NYILATKOZAT

A adatblock

A beteg neve

Lakcime

Szilletési hely és idopont

B adatblock

Kérjiik, hogy az alabbi tablazatban az "igen" vagy a "nem” rovatban "X"-szel jelilje, hogy
hogyan rendelkezik. Minden kérdésre vilaszoljon és mindegyikre csak az egyik oszlopba

tegyen jelet.

igen

NEm

Az érdeklodioknek a bennfekvésem tényét és az apolo osztalvom

neveét megadhatjak

Az egészségligyl dokumentumaimba a kézeli hozzatartozéim

betekinthetnek

C adatblock

Az alabbi rovatokba irja a megfelel6é személy nevét, lakcimét és telefonszamat, vagy huzza ki,

ha iiresen akarja hagyni.

MNeév

Lakeim

Telefonsziam

A bennfekvésemmel, az
allapotommal
kapecsolatban kérem
ertesitsek:

A tajékoztatas jogarol
lemondok, a
betegségem részleteiril
helyettem
tajekoztassak:

A tobbi jog (pl. beleegyezés, beavatkozis visszautasitasa) gyakorlasat atruhdzni csak hiteles
kiiz- vagy maganokirattal lehet. Err6l kérdezze orvosat.

Megjegyzés:

A betegjogi tajekoztatot elolvastam és tudomasul vettem.

Datum:

(a beteg, sziiloje v. torvényes képviseloje)
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MEGBIZAS

AZ INTEZMENYI ADATVEDELMI FELELOS (IAVF) RESZERE

Az IAVF alapvetd funkcioja, hogy a Soproni Erzsébet Oktaté Kérhaz és Rehabiliticios
Intézet Egészségiigyi Adatok Kezelésérol és Védelmérdl szold Szabalyzatiban rogzitett
feladatait teljesitve az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodod személyes adatok kezelésérol
¢s védelmérol szolo 1997. évi XLVIL torvény értelmében az egész intézmény adatbiztonsagi,
adatvédelmi  szempontokat kielégité mikodésének letéteményese legyen a DPO
iranymutatdsa szerint.

1. Az adatkezelési felelos a feleldsségi korébe tartozé szervezeti egység(ek) feladatkorén
belill jelen szabalyzat és egyéb belso szabdlyzatok szerint:
a/ elbkésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezeldt terheld dontéseket, illetve
abban kdzremukodik;
b/ gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolodé adminisztrativ teendok ellatasarol (az
adatkezeléssel Osszefliiggd dontések dokumentalasa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatisvizsgalat lefolytatasa, az adatkezelessel Osszefliggd szerzodések elokészitése, az
Adatkezelési Nyilvantartas naprakészen tartdsdhoz szilkséges informaciok atadasa az
adatvédelmi tisztvisel’ részére stb.), illetve abban kdzremiikadik;
¢/ egyuttmiikédik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési megbizottakkal;
d/  kozremikodik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban;
e/ kozremikodik az adatvédelmi incidensek kvetkezményeinek elharitasaban:
/' kdzremikodik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban;
g/ kozremikddik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,
b/ kozremiikodik az Intézet kezelésében 1évo az adatok biztonsagi osztalyba soroldsaban,
i/ adatkezelési tevékenység végzésére jogosult 0j személy belépésekor, illetve a
felhaszndléhoz rendelt jogesoporton feliili kérés sziikségessége esetén meghatdrozza a
Jogosultsagi  szintjét, melyet eljuttat a Humanpolitikai Osztdly részére, ahonnan
jovahagyasra tovabbkiildik az adatvédelmi tisztviselének:
J/ nyilvantartja az dltala felligyelt egységben lévo adatkezelési tevékenység végzésére
Jogosult személyek jogosultsagat:
k/' aszervezeti egységen dolgozo személy tavozasarol értesiti az Informatikai Csoportot;
I/ minden €év januir 15-ig irasban beszdmol a tevékenységérél az adatvédelmi

tisztviselének.

Az IAVF jogai
a/ Rendelkezésére kell dllnia minden olyan dokumentaciénak és egyéb informacionak,

amely munkajanak az ellatasahoz sziikséges, betekinthet az adatvédelemmel kapesolatos
minden szoba johetd iratba és dokumentacioba.

b/ Tandcskozasi és jovihagyasi joggal vesz részt minden olyan férumon, ahol a
hataskorébe tartozo témak szerepelnek a napirendben.
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¢/ Az EAVF-ok altal vezetett nyilvantartasokba barmikor betekinthet, az EAVF-ok altal
feliigyelt egységeken az adatvédelem és adatbiztonsag garantdlasa érdekében kialakitott
helyi szabdlyozasi rend betartasat ellentrzi.

d/ az intézmény adatkezeldi részére biztositott hozzaférések jogszerii hasznalatanak
vonatkozasaban ellen6rzési jogkor illeti meg.

e/ Dontési jogkorrel rendelkezik a kotelezd nyilvantartdsi idot kovetben a nyilvantartott
adatok megsemmisitésérdl.

f/ Vitas kérdésekben, vagy ha a torvényi, illetve Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és
Veédelmérdl szolo Szabalyzatban eldirt szempontok veszélyeztetését, be nem tartasat észleh
és kizvetlen intézkedése nem jart eredménnyel, eloterjesztési jog illeti meg a foigazgato
felé.

Jelen megbizas az alul jelzett datummal lép hatélyba és visszavonasig érvényes.

A megbizas kelte: Sopron,

Dr. Kulesar Daniel
mb. foigazgato

A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:

Dr. Koltai Rita
a megbizott IAVF
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MEGBIZAS

AZ INTEZMENYI ADATVEDELMI FELELOS (IAVF) RESZERE

Az TAVF alapvetdé funkcidja, hogy a Soproni Erzsébet Oktatdo Korhaz és Rehabilitacios
Intézet Egészségiigyi Adatok Kezelésérol és Veédelmérol szold Szabalyzatiban rogzitett
feladatait teljesitve az egészségiigvi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérol
es védelmérol szolo 1997. évi XLVIL. térvény értelmében az egész intézmeény adatbiztonsagi,
adatvédelmi szempontokat kielégitd mikodésének letéteményese legyen a DPO
iranymutatdsa szerint.

Az adatkezelési felelts a felelosségi korébe tartozO szervezeti egység(ek) feladatkirén beliil
jelen szabalyzat és egyéb belst szabalyzatok szerint:
a/ elokésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terheld dontéseket, illetve
abban kdzremukadik;
b/ gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolodé adminisztrativ teenddk ellatasarol (az
adatkezeléssel Osszefiiggd dontések dokumentdldsa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatasvizsgalat lefolytatisa, az adatkezeléssel Osszefliggd szerzidések elokészitése, az
Adatkezelési Nyilvantartas naprakészen tartasahoz szilkséges informdciok dtadasa az
adatvédelmi tisztviseld részére sth.), illetve abban kézremikodik;
¢/ egyittmikddik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési megbizottakkal;
d/  kozremikdadik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban;
e/ kozremikodik az adatvédelmi incidensek kovetkezményeinek elhdritdsaban;
fl kozremikodik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban;
g/ kodzremikédik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,
h/  kozremiikidik az Intézet kezelésében Iévé az adatok biztonsigi osztalyba sorolasdban,
i/ adatkezelési tevékenység végzésére jogosult 0 személy belépésekor, illetve a
felhasznalohoz rendelt jogesoporton feliili kérés sziikségessége esetén meghatirozza a
Jogosultsagi szintjét, melyet eljuttat a Humadnpolitikai Osztaly részére, ahonnan
jovahagydsra tovabbkiildik az adatvédelmi tisztviseldnek;
J/ nyilvantartja az dltala feliigyelt egységben 1évé adatkezelési tevékenység végzésére
Jogosult személyek jogosultsagat:
k/' aszervezeti egységen dolgozd személy tavozasarol értesiti az Informatikai Csoportot;
I/ minden év januar 15-ig irdsban beszamol a tevékenységérél az adatvédelmi

tisztviselonek.

Az TAVF jogai

- Rendelkezésére kell allnia minden olyan dokumenticionak és egyéb informécionak,
amely munkdjanak az ellatasahoz sziikséges. betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos
minden szoba j6hetd iratba és dokumentacioba.
Tanacskozasi ¢s jovahagydsi joggal vesz részt minden olyan forumon, ahol a hataskrébe
tartozo témak szerepelnek a napirendben.
Az EAVF-8k altal vezetett nyilvintartdsokba barmikor betekinthet, az EAVF-6k altal
feligyelt egységeken az adatvédelem és adatbizionsdg garantdldsa érdekében kialakitott
helyi szabalyozasi rend betartasat ellenorzi.
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- az intézmény adatkezel6i részére biztositott hozzaférések jogszerli hasznalatanak
vonatkozasaban ellenorzési jogkor illeti meg.

- Dontési jogkorrel rendelkezik a kitelezd nyilvantartdsi idét kovetden a nyilvantartott
adatok megsemmisitésérol.

- Vitds kérdésekben, vagy ha a torvényi, illetve Egészségligyi Adatok Kezelesérol és
Védelmérdl szolo Szabélyzatban eldirt szempontok veszélyeztetését, be nem tartasat
észleli és kozvetlen intézkedése nem jart eredménnyel, eldterjesztési jog illeti meg a
foigazgatd felé.

Jelen megbizés az alul jelzett datummal 1€p hatalyba ¢s visszavonasig €érvényes.

A megbizas kelte: Sopron,

Dr. Kulesar Daniel
mb. foigazgato
A megbizést a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:

Dr. Koltai Rita
a megbizott IAVF
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MEGBIZAS

AZ INTEZMENY1 ADATVEDELMI FELELOS HELYETTESE (IAVFh)
RESZERE

Az IAVFh alapvetd funkcidja, hogy az Intézményi Adatvédelmi Felelos tavollétében vagy
akadédlyoztatasa esetén a Soproni Erzsébet Oktato Korhaz ¢s Rehabilitacios Intézet
Egészségligyi Adatok Kezelésérol és Védelmérol szolo Szabalyzataban meghatarozottak
szerint, az egészségiigyi és a hozzajuk kapesolodo személyes adatok kezelésérol és
védelmeérdl szold 1997. évi XLVIL torvény értelmében az egész intézmény adatbiztonsagi,
adatvédelmi szempontokat kielégité milkodésének letéteményese legyen a DPO
iranymutatasa szerint.

Az adatkezelési felelés a felelosségi korébe tartozo szervezeti egység(ek) feladatkdrén beliil
jelen szabélyzat és egyéb belsé szabalyzatok szerint:
a/ elokésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezelot terheld dontéseket, illetve
abban ktzremukddik;
b/ gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolodé adminisztrativ teenddk ellatasarol (az
adatkezeléssel Osszefiiggd dontések dokumentalasa, érdekmérlegelési teszt elvegzese,
hatasvizsgélat lefolytatdsa, az adatkezeléssel osszefliggd szerzodések elokeszitése, az
Adatkezelési Nyilvantartas naprakészen tartasahoz szilkséges informaciok dtadasa az
adatvédelmi tisztviseld részére stb.), illetve abban kiizremikodik;
¢/ egyiittmitkddik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési megbizottakkal;
d/  kozremikddik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositdsdban;
e/ kozremiikédik az adatvédelmi incidensek kovetkezményeinek elhdritasaban;
f/  kozremiikidik az adatvédelmi tisztviseld vizsgdlataiban;
g/ kozremiiksdik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,
h/  kozremukddik az Intézet kezelésében 1évd az adatok biztonségi osztalyba sorolisdban,
i/ adatkezelési tevékenység végzésére jogosult U személy belépésekor, illetve a
felhasznalohoz rendelt jogesoporton feliili kérés sziikségessége esetén meghatirozza a
jogosultsagi szintjét, melyet eljuttat a Huménpolitikai Osztaly részére, ahonnan
jovahagydsra tovébbkiildik az adatvédelmi tisztviselonek;
i/ nyilvantartja az altala feliigyelt egységben lévo adatkezelési tevékenység végzésére
jogosult személyek jogosultsagat;
k/ aszervezeti egységen dolgozd személy tavozasardl értesiti az Informatikai Csoportot;
I/ minden év janudr 15-ig irdsban beszamol a tevékenységér6l az adatvédelmi

tisztviselonek.

Az IAVFh jogai

- Rendelkezésére kell allnia minden olyan dokumenticiénak és egyéb informécionak,
amely munkéjanak az ellatasahoz szilkséges, betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos
minden szoba joheto iratba és dokumentacioba.

- Tanacskozasi és jovahagyasi joggal vesz részt minden olyan forumon, ahol a hataskorébe
tartozo témak szerepelnek a napirendben.
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Gyakorolja az EAVF-0k megbizési és megbizds visszavonasi jogat.

Az EAVF-6k altal vezetett nyilvantartisokba barmikor betekinthet, az EAVF-ok altal
feliigyelt egységeken az adatvédelem és adatbiztonsdg garantalasa érdekeben kialakitott
helyi szabalyozasi rend betartasat ellendrzi.

az intézmény adatkezeldi részére biztositott hozzaférések jogszeri hasznalatanak
vonatkozasaban ellentrzési jogkor illeti meg.

Déntési jogkdrrel rendelkezik a kotelezd nyilvantartasi idot kovetben a nyilvantartott
adatok megsemmisitésérol.

Vitas kérdésekben, vagy ha a torvényi, illetve Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl s
Védelmérdl szolo Szabdlyzatban eldirt szempontok veszélyeztetését, be nem tartasat
észleli és kozvetlen intézkedése nem jart eredménnyel, eloterjesztési jog illeti meg a
foigazgato fele.

Jelen megbizés az alul jelzett datummal Iép hatalyba és visszavonasig érvenyes.

A megbizas kelte:

foigazgatd

A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Déatum:

a megbizott IAVFh
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Iktatoszam: o
MEGBIZAS

LR iIiliIt'l-"l! (ER AR R RN REREENEERDN]

EGYSEG ADATVEI}ELMI FF LELDS (EAVF) RESZERE

Az EAVF funkcidja, hogy a Soproni Erzsébet Oktato Korhaz ¢és Rehabiliticids Intézet
Egészségiigyi Adatok Kezelésérol és Védelmérdl szolo Szabdlyzataban rogzitett feladatait
teljesitve az egészségligyi €s a hozzdjuk kapcsolodod személyes adatok kezelésérol es
védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL torvény értelmeben az alabbi ellatasi egységek

adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat kielégito mikddésének letétemenyese legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvalositasacrt, a realis feltételek biztositasaért az
intézmeény foigazgatoja felelds, de ezen tevékenységének ellatasiban az intézmény és az
egységek adatvédelmi feleloseinek tamogatdsara épitve, rajtuk keresztill crvényesiti
rendelkezéseit. Az egyes teriiletek vezetdinek és munkatarsainak az adatvédelmi feladatok
megvalositasabol adodd  kotelezetiségeit, a biztonsag megtartasahoz fizodo személyi
felelosségét az EAVF nem helyettesiti, hanem azt tamogatja, koordinalja.

Az EAVF feladatait altalaban az jellemzi, hogy tdjékoztatd, koordindlo, dintés eldkészitd,
véleményezd, szakfeliigyeleti, ellenorzési, ligymeneti, szervezési hataskore van, €s ennek
kifejtése érdekében jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az EAVF kitelezettségei
Az altala feligyelt egység adatkezelbivel az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabdlyzat
megismertetése ¢és  betartatasa. az adatkezelok adatvédelmi oktatasa, illetve az
adatbiztonsdgi-adatvédelmi feladatok folyamatos belsd ismertetése.

- Az intézmény LEgészségligyi Adatok Kezelésérol és Védelmérdl szolo Szabalyzataban
meghatarozott és az adatvédelemmel kapcsolatos egyes dokumentumok kezelése,
naprakészen tartasa.

- Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése és megszervezése.

- A kiilonbozd munkakérokben folytatando adatvédelmi tevékenység koordinalasa.

- Az altala feliigvelt egységben keletkezett ¢€s manudlisan Kezelt egészségiigyi
dokumentacio tarolasara, archivalasara vonatkozo helyi szabalyozas Kkialakitasa, az
adatkezelokkel wvalé megismertetése, valamint a szabdlyozisi rend betartasanak
ellenorzése.

- A hataskirébe tartozd szamitastechnikai védelmi tevékenység folyamatos és tervszeri
ellendrzese.

- Az adatvedelemmel kapcsolatos problémadkat irasban jelzi az IAVF-nek.

- Uj adatkezeld belépésekor, illetve a felhasznaldhoz rendelt jogesoporton feliili hozzaférés
kérés szitkségessége esetén meghatarozza jogosultsagi szintjét és az erre rendszeresitett
trlapon jovahagyasra elkiildi az IAVF-nek.
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Az

Nyilvintartja az altala felligyelt egységben lévo adatkezelok jogosultsagait a 10. sz.
mellékletben szerepld nyomtatvany felhasznélasdval.

Ha egy dolgozo tavozik egységébol, értesiti az Informatikai Osztalyt.

Az Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérol szolo Szabalyzat modositasara tett €s
hozza érkezett javaslatot az IAVF-nek tovabbitja.

Minden év januar 135-ig irdsban beszamol tevékenységérol az IAVF-nek a 7. sz.
mellékletben szereplo adatlap felhasznalasaval.

Haladéktalanul jelentést tesz az [AVF-nek az adatvédelemmel kapcsolatos rendkiviili
eseményrdl a 8. sz. mellékletben szerepld formanyomtatvany felhasznalasaval.

Az elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumokrol és az eset kértilmeényeirdl
készitett jegyzokonyv egy példanyat haladéktalanul eljuttatja az IAVF-nek és a DPO-nak,
ezekrol nyilvantartast vezet, és évente az IAVF-nek készitendd beszamolojaban
szerepelteti.

EAVF jogai

Rendelkezésére kell allnia minden olyan dokumentacidonak és egyéb informacionak,
amely munkéjanak elldtisihoz szilkséges. Betekinthet az adatvédelemmel kapesolatos
vagy biztonsagi szempontbél minden szoba johetd iratba és dokumentacioba.
Tandcskozési és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan forumon, ahol a hatéskorébe
tartozo témak szerepelnek napirenden.

Vitas kérdésekben, vagy ha a biztonsagi szempontok veszélyeztetését észleli és kozvetlen
intézkedése nem jart eredménnyel, szignalizacios jog illeti meg az IAVF, illetve az
intézmény foigazgatdja felé.

Jelen megbizas az alul jelzett ditummal lép hatalyba és visszavondsig érvényes,

A megbizas kelte:

Foigazgato

A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:

a megbizott EAVF
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EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KIKERO LAP

Kérelmeza ralti ki!

1. Beteg adatai (ellatasban részesiilt személy):'

N e T R A R A
T R oy AR i
Sziiletési hely €8 1A oo e
IO VBV i i o Ve o 8 S S S S PSR A ST
N . om0 R AR A A M B A

2. Adatkérd (kérelmezd) személy adatai:’

N b L e e T T S R B B R S sy
I D O R T I e vt s Sy R S S i R B A A Y o S LN A A S N BB S
B I Y B IO i o O T e AR S S R s
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3. Az ellitisban részesiilt személy és a kérelmezo Kapcesolatiara vonatkozo adatok:

3.1 A kérelmezi a beteg (megfelelé rész aliahizanda!):

a) meghatalmazottja
b) toérvényes képviseloje
¢) kozeli hozzatartozoja
- hazastars
- egyenesagbeli rokon (szillo, nagysziild, gyermek, unoka stb.)
- testvér
- Clettars

A keérelemhez csatolt, a fenti jogosultsig igazoldsira szolgdld okirat megnevezése (pl.
meghatalmazas, hazassagi anyakOnyvi kivonat, sziiletési anyakonyvi kivonat):

B L e R R P T T T R T P

3.2 A beteg halila esetén a kérelmezd az elhunyt beteg (megfeleld rész alahazandd!):
a) tdrveényes képviseldje
b) kizeli hozzatartozoja
- hazastars
- egyenesagbeli rokon (sziilo, nagysziilo, gvermek, unoka sth.)
- testvér
- élettars
c) oOrikdse

' Amennyiben az ellatasaban részesilt személy (beteg) és a kérelmezd személye azonos, a 2. és 3, pontban szerepld
adatokat nem kell kitlteni.

? Minden olyan esetben kitéltendd, ha a kérelmezd nem sajat egeszseglgyl dokumentacio masolatat kérelmezi, A 3.
pontban megnevezett jogosultak kivételével a kérelem érvényességéhez a beteg elldtisdnak ideje alatt a beteg altal
adott irasbell felhatalmazas, az ellatas befejezéset kivetden a beteg dltal adott teljes bizonyitd ereji maganokiratba
foglalt meghatalmazds szikséges. A meghatalmazast, a kérelmezd személyazonosito okmanyainak és a dokumentacid
megismerésere vonatkozd jogosultsagot igazold okiratok masolatait a KERELEMHEZ CSATOLNI SZUKSEGES!
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Egészségiigyi Adatok Kezeléséril és Védelmérdl szolé Szabalyzat 6. sz. melléklet

A kérelemhez csatolt, fenti jogosultsagot igazolo okirat megnevezése (pl. Grokosi
minoséget igazolo okirat jellege, szama; sziiletési vagy hazassagi anyakdnyvi kivonat):

4. A kérés rivid indoka:

............................................................................................................

5. A kért egészségiigyi dokumenticiora vonatkozo adatok:

5.1 Keletkezés helye, ideje:

L T 71 OO
BB DONVAABSTRK: v vivis i Sesi G a0 S R S T A S S

5.2 A kért dokumentacio terjedelme, tipusa (a megfelelo rész x-szel jelélendo):
5.2.1 Teljes egészségiigyi dokumentacio o
5.2.2 Nem teljes egészsépiigyi dokumentacio: |

Ezen beliil:
Zardjelentes
Ambulans lap
Boncolasi jegyzokényv
Latlelet elkészitése és kiadasa
Apolasi dokumentécié
Miitéti leirds
Sziletési orara €s percre vonatkozo leiras
Képalkoto diagnosztikai lelet (rontgen, UH, CT, MRI)
Képalkoto diagnosztikai felvétel - CD/DVD
I e TP

OO O0O0OoO0OoOOoOQ oo .o

Egyéb dokumentum: ..........oooviiiiiieii e ra e reeaeae e s

6. Az egészségiigyi dokumenticiorol elkészitett masolat kiaddsinak mddja (a megfelelo
rész x-szel jelilendd):

Szemeélyes atvétel o
Postai Gton torténd megkiildés o
BRI s o i T S S T R R

7. Kérelmezd elérhetiosége (telefonszam, e-mail Cim)i...coeererernsesssrerssssssssressssesaes

A kérelem benyijtasaval kapcsolatosan a kérelmezd tudomasul veszi az alibbiakat:
Az egészségligyl dokumentdcio, illetve annak 1. méasolatanak kiadésa ingyenes. Minden tovabbi masolatanak
kiaddsa dijfizetési kitelezettséget von maga utan, amelyet a kérelmezonek az Intézmény mindenkori hatalyos

pontjiban foglaltak alapjan a latlelet 3.500,- Ft, a szilletési és egvéb adatokra vonatkozd leiras 1.000,- Froldal, §
gyogykezeléssel Gsszefliggd dokumentum 2. masolatinak kiadasa 150,- Ft'oldal, a leletek CD-re tinénd
masolasa pedig 1.000,- Ft dsszegl dij megfizetése ellenében teljesitheto.

BEREE v s i
Kérelmezd aldirasa
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Egéseségiigyi Adatok Kezelésérol és Védelmérdl szolo Szabalyzat 6. sz. melléklet

Intézmeény talti ki!

Intézményi adatvédelmi felelos (IAVF) véleménye:

..................................................................................................................................................

Kelt:
P.H.

[AVF alairasa

A dokumentum tdrolasi helye:

A masolando oldalak szama (G5sszesen):

A masolat kiadasanak hatarideje:

A befizetes kelte:
A befizetes igazolasa (csekk, pénztari nyugta, banki atutaldst igazolo irat):

...............................................................................................................

A kért dokumentummasolat kiadasanak kelte:

Masolatot atado személy Masolatot dtvevd személy
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérol és Védelmérol szolo Szabalyzat 6. sz. melléklet

Meghatalmazas

B v sumsivasinr s o dy TS SR R E A PR YR SRR jelen meghatalmazassal meghatalmazom
.............................................................................................. (név, lakohely)
szam alatti lakost, hogy a gyogykezelésemmel kapcsolatban késziilt, a fentiekben

meghatarozott dokumentum(ok)rél mésolatot kérjen, azokba betekinthessen.

meghatalmazo
A fenti meghatalmazast elfogadom.
Datum: 20..... év ...... ho ...... nap

meghatalmazott
Elottiink, mint tanuk elott:
Név: Név:
Szig. szam: Szig. szam:
Lakohely: Lakohely:
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérol és Védelmérdl szolo Szabalyzat 7.5z melléklet

EAVF éves beszamoldja

Szervezeti egység megnevezese:
L

Targyév:

Az EAVF altal feliigyelt egységben a targyévben nyilvantartott adatkezelok szama:

b2

Az adatvédelem biztositasa és az adatbiztonsag fenntartasa érdekében sajat hataskdrben
megtett intézkedeések részletes leirdsa:

Ll

Az EAVF altal feliigyelt egységben a targyévben tortént, adatvédelmi tevékenységet érintd
rendkivilli események szdma (az eseményjelentd lap madsolata a beszamolohoz
mellékletként csatolando!):

Targvévben az EAVF altal feligyelt szervezeti egységben elveszett, megrongalodott,
eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumok megnevezése ¢s szama (a vonatkozo
jegyzdkonyvmasolatok a beszamolohoz mellékletként csatolandok!), a megtett intézkedesek
részletes leirdsa:

5. A targyévben az EAVF dltal feliigyelt egységben elkészitett dokumentum masolatok szama:

Korlap db lap
Latlelet db lap
Ambulédns kezeldlap db lap
Zargjelentés db lap
Apolasi lap db lap
Boncolasi jegyzokonyv db lap
Mutéti leiras db lap
Képalkotd diagnosztikai lelet db lap
Egvéb dokumentacio, és pedig:

db | | lap

db lap
Kelt:

P.H.
EAVF

Melléklet:
- rendkivilli esemény jelentdlap: db

Jegyeokinyv: db




Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmeéridl szold Szabilyzat 8.5z. melléklet

RENDKIVULI ESEMENY JELENTOLAP

Targyév

Esemény sorszama

Bejelenté EAVF

Egvseg

Az esemeény datuma:

Az esemeény leirdsa:

Az esemeény esetleges kivetkezménye:

Az esemény alapjdn tett intézkedés, javaslat(ok):

Az esemeénnyel kapcsolatban intézkedést tevi(k) megnevezése:

Egvéb megjegvzés:

Dé‘tum: "+‘“=+--1.-1rq-'é;;‘.‘;;F.‘..-.............

A Jelentdlap dtvételének datuma:

.......................................




Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelméral szolo Szabalyzat 9.5z. melléklet

Dokumentum Kikéro lap

Dokumentumot kikéro talti ki!

A dokumentum fajtaja

A dokumentum azonositd szama

A beteg neve

Sziiletési helye és ideje
TAJ szam

A kéri egység

A kéro személy

A Kivétel célja

Dokumentumot tarolo szervezeti egység tolti ki!

| A dokumentum kiadasanak
idopontja
A visszahozatal hatirideje

' Tovibbi tdrolis mas helyen W2 — évi korlapjdhoz csatolva.

Dokumentum ataddja Dokumentum atvevije

A dokumentum visszahozatalinak idépontja:

A dokumentum visszahozatalat, illetve dtvételét aliirdsunkkal igazoljuk:

Dokumentum atadoja Dokumentum étvevije
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