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BEVEZETES

A Soproni Erzsébet Oktaté Korhaz és Rehabilitacids Intézet (a tovabbiakban: Soproni Gydgykdzpont)
Egészségligyi Adatok Kezelésérsl és Védelmérdl sz6lé Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) az
intézmény altal ellatottak egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédé személyes adatainak hagyomanyos
(manualis) és elektronikus Gton térténd kezelésének tigyrendjét rogziti.

Célja a betegek személyes és egészségi allapotukra vonatkozé adatainak védelme az adatkezelés,
adattovabbitas és adattdrolds egész folyamatdban az intézményen beliil és kiviil.

ALAPELVEK

A Soproni Gyogykdzpont fontosnak tartja, hogy az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsol6dd személyes
adatokat csak torvényes cél eléréséhez sziikséges esetekben és mértékben, a GDPR, az Infotv. és az
Elak. szabalyozasa szerint kezeljenek.

A Soproni Gyogykozpont azon az elven van, hogy a betegellatas j6 mindsége csak a dokumentécié jé
minGségével egyitt érhet6 el. Ezért mindségiranyitasi torekvéseiben is kifejezésre juttatja a
dokumentacié és adatkezelés pontossagat és fontossagat.

1. AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO ALTALANOS INFORMACIOK

1.1. Az egészségiigyi adatkezelést meghatarozé jogszabalyok

GDPR az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésardl,
valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil helyezésérdl
- 1997. évi CLIV. tv. az egészségiigyrél (a tovabbiakban: Eiitv.),

- 2011. évi CXIl. tv. az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol (a
tovabbiakban: Infotv.),

- 1997. évi XLVIL. tv. az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsol6dd személyes adatok kezelésérél és
védelmérdl (a tovabbiakban: Ediak.),

- 1998. évi VL. tv. az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran Strasbourgban
1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérél

- 62/1997. (Xll. 21.) NM rendelet az egészségiligyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl,

- 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének &ltaldnos
kdvetelményeirdl

- OKFO adatkozlések

- NEAK szerz6désben meghatarozott adatkozlések,

- Az egyes munkahelyek — gyogyit6 osztalyok, ambulancidk, szakrendelések, gondozdk, diagnosztikai
munkahelyek — feladatai, keletkezett adatok, dokumentéacidk tarolasanak szabalyai.

- szakmai jogszabalyokban elrendelt kételezd egészségligyi adatszolgéltatasok (OSAP részeként)

1.2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célija az, hogy a vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleléen meghatirozza a Soproni
Gyodgykozpont ellatottaival kapcsolatos adatok kezelésének feltételeit, a tirsadalom és a beteg
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érdekeinek megfelelGen védje az ellatas soran keletkezett adatokat, ezen kiviil segitséget nyljtson az
orvosi titoktartas és az adatvédelmi elGirasok megsértésének megel6zéséhez.

A Szabdlyzat egyes teriiletekre vonatkozoan részletes, mds teriileteken keretszabdlyokat,
célmegjeldléseket fogalmaz meg. A keretszabdlyozéssal, az alapelvek, a célok megjelolésével az egyes

egységek helyi, személyi adottsdgaihoz valé kénnyebb, rugalmasabb alkalmazkodés a cél, mindenkor
szem elGtt tartva az adatkezelés alapcéljat, az egyén védelmét a zavartalan egészségiigyi ellatas soran.

1.3. A Szabalyzat hatdlya

1.3.1. Teriileti hatalya

Terdleti hatdlya kiterjed a Soproni Gydgykézpont Gydri Gt 15.sz. alatti székhelyre, valamint a Sopron
Varisi Ut 2.5z alatti és a Sopron-Balf Fiird6sor 8. sz. alatti telephelyekre.

1.3.2. Személyi hatdlya

— Kiterjed minden egészségligyi ellatast nyujtd, valamint annak szakmai feliigyeletét, ellendrzését
végz0 szervezetre és természetes személyre (tovabbiakban: egészségiligyi ellatéhaldzat),
valamint minden olyan jogi személyre, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetre és
természetes személyre, amely vagy aki egészségiigyi és személyazonosité adatot kezel (a
tovabbiakban: egyéb adatkezel§ szerv).

— Minden, az egészséglgyi elldtéval, valamint az egyéb adatkezel6vel kapcsolatba keriilt vagy
kerdlg, illetve annak szolgdltatdsait igénybe vevs természetes személyre, fliggetlendl attdl,
hogy beteg-e vagy egészséges (érintett).

— A Szabalyzat el&irasai szerint kezelt, az érintettre vonatkoz6 egészségiigyi és személyazonositd
adatra.

1.3.3. Id6beli hatdlya

Jelen szabdlyzat 2023. februdr 15. napjan Iép hatélyba ezzel egyidejlileg a 2022. aprilis 12. napjan 1261-
1/2022. iktatészamon kiadott 14. kiadas érvényét veszti.

1.4. A Szabalyzat megismerése és hasznalata

A Szabalyzat a Soproni Gyégykézpont minden dolgozdja széméra nyilvanos és valamennyi dolgozdnak
legalabb a munkakoréhez, beosztasahoz szitkséges mértékben meg kell ismernie, és be kell tartania azt.
Minden beteget téjékoztatni kell a Szabdlyzat rd vonatkozé tételeirél és ezt egy ,Adatvédelmi
tdjékoztaté”-ban olvasdsra irdsban is a rendelkezésére kell bocsdtani (1. sz. melléklet).

A Szabdlyzatot mindenki szdmdra hozzaférhetévé kell tenni (intranet vagy masolati példany). A
Szabalyzat naprakészségének biztositasa az Adatvédelmi Tisztvisel8 (a tovabbiakban: DPO) feladata.

1.5. A Szabdlyzat mddositasa

A Szabalyzatot folyamatosan egyeztetni kell a véltozé helyi kérnyezettel, az Uj jogszabalyokkal és ttk6zés
vagy hianyossag esetén kezdeményezni kell a médositést.
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1.6. A Szabalyzatban hasznalt roviditések

DPO Adatvédelmi Tisztviseld

IAVF Intézményi Adatvédelmi Felelds

IAVFh Intézményi Adatvédelmi Felel8s helyettese

EAVF Egység Adatvédelmi Felelds

NEAK Nemzeti Egészségbiztositasi Adatkezels

SzMSz Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat

Szabalyzat Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl Sz616 Szabalyzat

1.7. Ertelmezé rendelkezések

Adatvédelem: személyhez ko6t6d6 bizalmas jellegli adatok illetéktelen hasznalatanak
megakaddlyozasa — a személyes jogok védelme.
Adatbiztonsdg: barmilyen targyld, barmilyen formdaban térolt adatok fizikai védelme
megsemmislilés, illetéktelen hozzaférés, adathiba, vagy jogosulatlan megvaltoztatas ellen.
Adatkezelés: az alkalmazott eljdrdstél fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
mdveletek &sszessége, igy kiiléndsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndldsdnak megakadélyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;
Adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési mlveletek 6sszessége;
Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;
Egészséqligyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyUjtott egészségiigyi szolgaltatisokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informdaciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol;
azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatéarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez§ alapjan azonosithatd;
személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio;
Gydgykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség meg6rzésére, tovabba a
megbetegedések megel6zése, korai felismerése, megallapitasa, gydgyitdsa, a megbetegedés
kévetkeztében kialakult allapotromlds szinten tartdsa vagy javitasa céljabdl az érintett kdzvetlen
vizsgalatara, kezelésére, dpoldsara, orvosi rehabilitacidjara, illetve mindezek érdekében az
érintett vizsgdlati anyagainak feldolgozdsara iranyul, ideértve a gydgyszerek, gyégyaszati
segédeszkdzok, gydgyaszati elldtdsok kiszolgaldsat, a mentést és betegszéllitast, valamint a
szlilészeti ellatast is.
Orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezel§ tudomasara jutott egészségiigyi és személyes
adat, tovabba a sziikséges vagy folyamatban |évé, illetve befejezett gydgykezelésre vonatkozo,
valamint a gyégykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.

Eqgészséqliqyi dokumentdcid: az egészségiigyi szolgéltatds soran az egészségiigyi dolgozd
tudomasara jutd, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségiigyi és személyazonosité adatokat
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tartalmazo feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas médon régzitett adat, fiiggetlendl
annak hordozéjatdl vagy formajatdl;

= kezel8orvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapcsolatos vizsgélati
és terapias tervet meghatarozd, tovabba ezek keretében beavatkozasokat végz6 orvos, illetve
orvosok, akik a beteg gyogykezeléséért felel§sséggel tartoznak

= Egészséquqyi dolgozo: az orvos, a fogorvos, a gydgyszerész, az egyéb felséfoku egészségiigyi
szakképesitéssel rendelkez6 személy, az egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezd személy,
tovdbbd az egészségligyi tevékenységben kdzremiikodd egészségiigyi szakképesitéssel nem
rendelkez6 személy.

= Egészséguqgyi szolgdltatds: az egészségiligyi tevékenységek Osszessége, amely az egyén
egeészségének meglrzése, tovdbbd a megbetegedések megel6zése, korai felismerése,
megdllapitasa, gydgykezelése, életveszély elharitdsa, a megbetegedés kévetkeztében kialakult
allapot javitdsa vagy a tovabbi allapotromlds megel6zése céljabdl a beteg vizsgalatara és
kezelésére, gondozésara, dpoldsara, egészségligyi rehabilitacidjara, a fajdalom és a szenvedés
cs6kkentésére, tovabbd a fentiek érdekében a beteg vizsgalati anyagainak feldolgozasara
irdnyul, ideértve a betegszéllitast, a sziilészeti elldtast, a mdvi medddvétételt, az emberen
végzett orvostudomanyi kutatdsokat, tovabba a halottvizsgalattal, a halottakkal kapcsolatos
orvosi eljarasokkal,

= Betegelldtc: a kezelést végz6 orvos, az egészségiigyi szakdolgozd, az érintett gydgykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzé egyéb személy, a gydgyszerész.

= Az intézményvezetd: az intézmény szakmai vezetdje.

= Adatkezeld: a betegellatd; az intézményvezetd; az adatvédelmi tisztviseld (DPQ); tovabba az
EGak. altal adatkezel6ként nevesitett természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kézétt - 6nélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

= Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel;

= Kozeli hozzdtartozd: a hazastérs, az egyenesagbeli rokon, az 6rékbe fogadott, a mostoha- és a
nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és nevel6sziilg, a testvér, valamint az élettars.

= Surgls sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekévetkezett olyan véltozds, amelynek
kévetkeztében azonnali egészségiigyi ellatas hidnydban az érintett kdzvetlen életveszélybe
ker(ilne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne.

= Kozérdekd adat: az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében Iév6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es§, barmilyen médon vagy formaban régzitett informécié
vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének mddjatol, 6nallé vagy gydjteményes jellegétdl, igy
kiilénésen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikédést szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkététt szerz8désekre vonatkozé adat;

=  Kulénleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategériiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsdgéra vonatkozé személyes
adatok,
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= Személyazonositd adat: olyan, az egészségligyi adat érintettjének azonositdsara szolgalé
személyes adat, amelyet az adatkezel6 az egészségiigyi adattal egyiitt, az egészségiigyi adat

kezelésével azonos vagy attdl elvalaszthatatlan céllal az egészségiligyi dokumentacié részeként
kezel.
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2. AZ EGESZSEGUGYI ES A HOZZAJUK KAPCSOLODO SZEMELYAZONOSITO ADATOK

KEZELESE ES TOVABBITASA

Az egészséqliqyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyazonosito adat kezelésének célja:

a.
b.

2]

Az egészség megbrzésének, javitdsanak, fenntartasanak elémozditasa

A betegellaté eredményes gyogykezelési tevékenységének elSsegitése, ideértve a
szakfelligyeleti tevékenységet is

Az érintett egészségi dllapotanak nyomon kdvetése

A népegészseglgyi, kozegészségligyi és jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé vald intézkedések
megtétele

A betegjogok érvényesitése.

Egészségligyi és a hozzajuk kapcsol6dd személyazonositd adatot a fentieken tdl az alabbi célbdl lehet

kezelni:
a.
b.

°©os 3 mT

Egészségligyi szakember-képzés

Orvos-szakmai és epidemioldgiai vizsgalat, elemzés, az egészségiigyi ellatds tervezése,
szervezése, koltségek tervezése

Statisztikai vizsgalat

Hatasvizsgalati célt anonimizalds és tudoményos kutatds

Az egészségligyi adatot kezel6 szerv vagy személy hatéségi vagy torvényességi ellen6rzését,
szakmai vagy térvényességi felligyeletét végz8 szervezetek munkajanak elGsegitése, ha az
ellendrzés célja mas médon nem érhet§ el, valamint az egészségligyi ellatasokat finanszirozé
szervezetek feladatainak ellatdsa

a tarsadalombiztositdsi, illetve szocidlis elldtdsok megéllapitasa, amennyiben az az egészségi
allapot alapjan torténik, valamint a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatdsos
allomdnyanak  szolgédlati  jogviszonyarél  sz6l6  torvény  szerinti  rendvédelmi
egészségkdrosodasi ellatas megaéllapitasa

az egészségligyi ellatasokra jogosultak részére a kételez8 egészségbiztositas terhére igénybe
vehetd szolgdltatdsok rendelésének és nyujtdsanak, valamint a gazdasagos gyogyszer-,
gyogyaszati segédeszkdz- és gydgyaszati ellatds rendelési szabalyai betartasanak a vizsgalata,
tovabba a kiilén jogszabaly szerinti szerz6dés alapjén a jogosultak részére nyujtott elldtasok
finanszirozasa, illetve az drtamogatds elszamolasa, valamint a tarsadalombiztositasi ellatdsok
megallapitasa, kifizetése és a kifizetett elldtasok visszafizetése, megtéritése érdekében
Blniildozés, tovabba a rendGrségrél sz6lé 1994. évi XXXIV. térvényben meghatarozott
feladatok ellatdsara kapott felhatalmazés kérében blinmegelézés

A nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6l6 1995. évi CXXV. térvényben meghatarozott feladatok
ellatasa, az abban kapott felhatalmazas kdrében

Kozigazgatdsi hatdsagi eljaras

Szabalysértési eljaras

Ugyészségi eljaras

. Birdsagi eljaras

Az érintettnek nem egészségligyi intézményben térténd elhelyezése, gondozasa

A munkavégzésre valé alkalmassag megallapitasa fliggetlendil attdl, hogy ezen tevékenység
munkaviszony, egészségligyi szolgalati, kormdnyzati szolgalati, politikai szolgélati, biztosi vagy
kézszolgdlati jogviszony, hivatasos szolgélati viszony vagy egyéb jogviszony keretében
torténik

kéznevelés, szakképzés, illetve felsGoktatds céljabdl az oktatdsra, illetve képzésre vald
alkalmassag megéllapitésa,

A katonai szolgdlatra, illetve a személyes honvédelmi kdtelezettség teljesitésére vald
alkalmassag megallapitdsa
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r. dllaskeresési elldtds, foglalkoztatds elGsegitése, valamint az ezzel Gsszefiiggd ellenbrzés,

s. Az egészséglgyi ellatasokra jogosultak részére vényen rendelt gydgyszer, gydgyaszati
segédeszkoz és gyogyaszati ellatds folyamatos és biztonsagos kiszolgaltatasa, illetve nyujtasa
érdekében

t. A munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések - ideértve a fokozott expozicids eseteket is -
kivizsgdldsa, nyilvantartasa és a sziikséges munkavédelmi intézkedések megtétele

u. Az egészségiigyi dolgozdval szemben lefolytatott etikai eljaras

v. Eredményesség alapu tamogatasokban részesil gydgyszerek, gydgyaszati segédeszkozok
eredmenyességének, tdmogatasanak megdllapitdsa, és ezen gyégyszerekkel kezelt korképek
finanszirozasi eljarasrendjének alkotdsa

w. Betegut-szervezés

X. Az egészségligyi szolgdltatasok mindségének értékelése és fejlesztése, az egészségiigyi
szolgaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres feliilvizsgalata és fejlesztése

y. Az egészségligyi rendszer teljesitményének ellendrzése, mérése és értékelése

z. Az egészségligyi elldtasokra jogosult részére a hatdsos és biztonsdgos gyogyszerelés
el6segitése, valamint a kéltséghatékony gydgyszeres terdpia kialakitdsa érdekében

zs. az Eurépai Unién belili hatdron atnyulé egészségiigyi elldtashoz kapcsolédd jogok
érvényesitése.

Az itt meghatarozott céloktdl eltérd célra is lehet az érintett, illetve térvényes vagy meghatalmazott
képviselSje (a tovabbiakban egyiitt: térvényes képviseld) - megfelel§ tajékoztatison alapuld
onkéntes, egyértelmiien kifejezett akaratot tartalmazé, és a szabalyszer(i nyilatkozat megtételét hitelt
érdemlSen bizonyité médon tett - hozzajiruldsdval egészségiigyi adatot kezelni teljes kdriien vagy
egyes adatkezelési tevékenységre kiterjedden.

A Soproni Gyégykdzponton beliil az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsol6dé személyazonosité adat
kezelésére

a) abetegellatd

b) a f6igazgatd

c) az adatvédelmi tisztvisel (DPO)

d) adatkezelési megbizottak

A Soproni Gyogykdézpont az elldtottak egészségligyi és hozzajuk kapcsolddé személyes adatait
manualisan, papir alapon és elektronikusan is kezeli. Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolédd
személyes adatok kezelése a MedWorksS integralt informatikai rendszer alkalmazaséval valésul meg.

A MedWorksS az alabbi f6bb modulokbdl all:

a) MedWorks (orvos szakmai rendszer)
b) LabWorks (laboratériumi rendszer)

c) MedBakter (mikrobiolégiai rendszer)
d) PharmaGlobe (gydgyszertéri rendszer)

Az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsoléddé személyazonositd adatot

a) azintézmény vezetdje

b) a kezelést végz§ orvos,

c) akeresGképesség elbiraldsa soran a NEAK ellenérzd féorvosa,

d) azintézmény adatelemzéssel megbizott alkalmazottja,

e) tisztiorvos,

f) a terlleti véddndi ellatast nydjtd egészségiigyi szolgalat feladatkdrébe tartozd esetben a védéné, a
kildn jogszabalyban meghatarozott esetben az iskolai védéné,
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g) az Elak. 22. § (2) bekezdése esetén, ill. a gydgyszerek, gyoégyaszati segédeszkdzok,
gyogyfiurddellatasok felhasznaldsanak a tarsadalombiztositds szervei dltal térténé ellenérzése soran
a gyogyszerész, valamint az ellen8rzéssel megbizott orvos,

h) az Edak. 15. § (1) bekezdése esetén, valamint a jelen szabalyzatban foglaltak szerint a betegellato
tovabbithat.

3. AZ ADATKEZELESI RENDSZER ALTALANOS BIZTONSAGI ELOIRASAI

Az egészségligyi dolgozét, valamint az egészségiigyi szolgdltatdval munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban — jogviszony fajtdjatdl fiiggetleniil - all6 més személyt minden, a beteg allapotaval
kapcsolatos, valamint az egészségligyi szolgaltatas nyujtasa soran tudomasara jutott adat és egyéb tény
vonatkozasaban, idébeli korldtozés nélkil titoktartasi kotelezettség terheli, fiiggetleniil attdl, hogy az
adatokat kozvetleniil a betegtél, vizsgdlata, vagy gydgykezelése soran, illetve kdzvetetten az
egészségligyi dokumentdcidbdl vagy barmely mas médon ismer meg. A titoktartasi kotelezettség nem
vonatkozik arra az esetre, ha ez alél a beteg felmentést adott vagy a jogszabaly az adat szolgaltatdsanak
kotelezettségét irja eld.

Az adatkezelési rendszer biztonsagdt a sze}nélyi feltételek oldalarél az intézményi adatvédelmi
tisztvisel6 (DPO) és az adatvédelmi megbizotti rendszer, eszkdz oldalrél az adatkezelés és adatvédelem
targyi feltételei, szervezési oldalrél pedig az adatkezelés és adatvédelem intézményi szint( szabalyozasa
hivatott biztositani. Az adatkezelés és adatvédelem szabalyozasat, elSirdsait minden érintett dolgozénak
ismernie kell. Kiemelt fontossaga és specialis szerepe van az orvosi titoktartdsnak.

Az adatokat keletkezésiikkor megfelel6 mindségii (hagyomanyos papir, ill. informacié technolégiai)
adathordozora kell rogziteni. Az adatok olvashatésagaért és pontossagaért az azokat felvevs, ill. régzits
(leird) személy felel. Az egészségiigyi dokumentéciét — a képalkoté diagnosztikai eljarassal késziilt
felvételeket 10 évig, az arrél készitett leletek — az adatfelvételtsl szamitott legaldbb 30 évig, a
zardjelentést legaldbb 50 évig kell megérizni. Az adatokat rendezett, visszakeresheté formaban, zarhaté
korulmények kozott megfelel6 feligyelet mellett kell térolni, az Intézmény irattarazasra kijeldlt
helyiségeiben. Az adatok visszakereshet&ségét olyan megoldéssal kell biztositani, hogy az ellatashoz
szlikséges optimalis idén belil, ill. egyéni igény esetén elfogadhaté hataridével megvaldsithaté legyen. A
dokumentumokat a véletlen megsemmisiléstél, ill. szandékos karokozastél 6Gvni kell, ill. ezen
események megel6zésére a lehet8ségek korlatait figyelembe véve mindent el kell kévetni. A
megsemmisilt vagy eltlint dokumentumok reprodukalhat6sagéat — a lehet8ségek figyelembe vételével —
biztositani kell. A kételez6 nyilvantartasi id6t kévetSen gyégykezelés vagy tudomanyos kutatds
érdekében — amennyiben indokolt — az adatok tovébbra is nyilvantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartas
nem indokolt — az Eliak. 30. § (3) bekezdése kivételével — a dokumentumokat biztonsdgos megoldéssal
meg kell semmisiteni. Az egészségligyi dokumentacidban szereplé hibas egészségiigyi és hozzajuk
kapcsolédé személyes adatot — az adatfelvételt kévetéen — Ggy kell kijavitani vagy térélni, hogy az
eredetileg felvett adat megallapithaté legyen. A nyilvantartott adatokrdl, az egészségigyi
dokumentaciérél az adatkezeld hiteles masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsdg vagy a tarolt adatok
fizikai védelme, ill. az EGak.-ban elGirt adatkézlési kotelezettség sziikségessé teszi. A hiteles méasolat
adattartalmara vonatkozéan az Eiak. 6. §-ban foglalt rendelkezések az irdnyadok.

Az adatkezelésnek és adatvédelemnek a térvényekben és a jelen Szabélyzatban meghatarozottak
szerinti érvényesilését megfelel§ ellenérzési rendszerrel tdmogatni kell. Az intézményben az
egészségligyi és személyazonosité adatok védelméért, a nyilvantartds meg6rzéséért a fGigazgato a
felelés.
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4. HOZZAFERESI SZINTEK

4.1. MedWorks (Orvos szakmai rendszer)

A hozzaférési szintek bedllitdsa a felhasznald tipusénak és a hozza rendelendd jogcsoportok fiiggvénye.

4.1.1. Felhasznalo tipusok

A felhasznalé tipusa azt hatarozza meg, hogy az adott felhasznalé mely adatoknal legyen kivdlaszthato
(pl. szakrendelésen a vizsgalé orvos mezébe csak orvost lehet kivalasztani, vizsgald asszisztens mezébe
pedig csak vizsgald asszisztenst).

Az alabbi felhaszndlo tipusok kiildnbdztetheték meg:
A — Asszisztens

G - Gyogyszerész

M — Adminisztrator

N — Né&vér/apold

O - Orvos

S — Gyogyszertari asszisztens

T —Gyogytornasz

U - M(itésné

E - Egyéb

4.1.2. Jogcsoportok

»0Osztdlyos alapjog” jogcsoport tartalma:
'— afelhasznald beléphet a MedWorks rendszerbe,
— aszemélyi torzsben kereshet,
— Uj felhasznalét vehet fel.

JAltaldnos osztdly-fiiggetlen jogok felhaszndloknak” jogcsoport tartalma:
— afelhaszndlé a vizsgalatok faja meniipontot megtekintheti (ide nem értve az ellatasi adatokat),
— az allergia adatokat megtekintheti.

»,0sztalytol kért vizsgdlatok” jogcsoport tartalma: _
— afelhaszndl6 a mas osztdlyoktdl/szakrendelésektdl kért vizsgalatok eredményeit megtekintheti

»Jdro beteg adminisztrdator” jogcsoport tartalma:
— afelhasznalé Gj ambulans elldtdst hozhat létre és mddosithat,
— receptet irhat fel és mdodosithat,
— EU adatlapot hozhat létre és médosithat,
— mdtétet rogzithet,
— statisztikakat, lekérdezéseket hozhat létre,
— a beteget sajat, vagy mas szakrendelésre el6jegyezheti.

»Fekvbbeteg adminisztrator” jogcsoport tartalma:
— afelhaszndlé hozzéférhet a hozza rendelt fekvSbeteg osztaly betegeinek adataihoz,
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— jogosult a beteg osztalyra torténd felvételéhez,
— a beteget dgyra helyezheti osztélyon belil,

— a beteget elbocséjthatja,

— receptet irhat fel és modosithat,

— mditétet rogzithet,

— beteget vardlistara helyezhet.

»Diagnosztikus munkahelyek leleteinek megtekintése” jogcsoport tartalma:
— afelhaszndld alapértelmezettként intézményi szinten megtekintheti
a) akémiai laboratériumi
b) mikrobiolégiai laboratériumi
c) POCT vércukormérés
d) POCT vérgaz
e) rontgen (dg, Ugyeleti, Varisi ut, Balf),
f) UH (dg, radioldgiai, tigyeleti),
g) MRI, CT

diagnosztikai munkahelyek leleteit.
A tovdbbi diagnosztikai munkahelyekhez (Denzitometria, Mammografia, lzotdpdiagnosztika, ECHO,

Neuroradiolégia, EEG, EMG, Diagnosztikus cytoldgia, Immunhisztolégia, Immunszeroldgia, Kérszovettan,
NGgyogyaszati cytolégia, Specialis biopszia) kiilén, indokldssal elldtva kell kérvényezni a jogosultsdgot.

»0rvos csoport” jogcsoport tartalma:
— afelhaszndlo a beteget fel tudja venni osztalyra, és dgyra helyezni,
— laborvizsgalatot igényelhet,
— sajat, vagy mas szakrendelésekre elGjegyezhet,
— konziliumot kérhet.

»Ellatdsi adatok megtekintése pszichiatria nélkiil” jogcsoport tartalma:
— intézményi szinten minden ambulans, és
— minden fekv6beteg megjelenés
megtekintése a pszichiatria és az addiktoldgia kivételével.

»NG6Vér, dpolé” jogcsoport tartalma:
— afelhasznal6 a hozzérendelt osztdlyon a fekv betegek adatait megtekintheti, szerkesztheti,
— beteget kereshet,
— vizsgalatot /elGjegyzést kérhet,
— sablonokat hasznélhat,
— statisztikakat (betegforgalom, orvosteljesitmény, diagnézis statisztika) készithet.

»Gyogyszerész” jogcsoport tartalma:
- afelhasznalé a GlobeNet Gy6gyszertari rendszeréhez kap hozzéaférést,
- intézményi szinten megtekintheti és elbiralhatja a gydgyszerigényeket,
- gyogyszer felhasznalasi statisztikakat hozhat,
- szamldkat érkeztethet,
- gyobgyszer hatéanyagot, mellékhatast kereshet.

»@yogyszer asszisztens” jogcsoport tartalma:
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- osztalyos gydgyszer készlet megtekintése,
- gyogyszerforgalom lekérdezése,
- gyogyszerigénylés jovahagyasa.

4.1.3. Felhaszndlékhoz rendelt jogcsoportok

Minden felhaszndlénak bedllitasra kertilnek az alabbi jogcsoportok:
»0sztalyos alapjog”,
»altalanos osztaly-fliggetlen jogok felhasznaléknak”,
,»0sztalytol kért vizsgalatok”.

Minden osztdly/egység és szakrendelés adatdhoz hozzéférhetnek:

1. betekintésre:
a) afGigazgatd,
b) az orvosigazgato,
c) azapolasi igazgatd,
d) azintézményi adatvédelmi tisztvisel§ (DPO)
e) mindségiradnyitasi vezetd.

2. betekintésre és szerkesztésre:
a) aKontrolling-, Informatikai- és Teljesitmény-elszamolasi Osztaly dolgozdi.

A fent emlitett, teljes hozzéférési jogosultsaggal rendelkez6k kivételével a kiilénbozé felhasznalé tipusok
részere — az ellatandé munkakor jellegére tekintettel — az aldbbi jogcsoportok keriilnek beéllitasra:

A - Asszisztens tipusu felhaszndldk:
»jard beteg adminisztrator”
»diagnosztikus munkahelyek leleteinek megtekintése”.

G - Gydgyszerész tipusu felhasznaldk:
- ,jaré beteg adminisztrator”
»8yogyszerész”
- ,Byogyszerész asszisztens”

M - Adminisztrator tipus( felhasznalék:
»iaro beteg adminisztrator”,
— ,fekv6beteg adminisztrator”,
»diagnosztikus munkahelyek leleteinek megtekintése”.

N - N6vér/apolé tipusu felhasznaldk:
— ,ndvér, apold”,
— ,diagnosztikus munkahelyek leleteinek megtekintése”,
— ,Jar6 beteg adminisztrator”,
— ,fekvGbeteg adminisztrator”,

O - Orvos tipusu felhasznaldk:
»Orvos csoport”,
»ellatasi adatok megtekintése pszichiatria nélkil”.
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S — Gyogyszertdri asszisztens tipust felhasznalok:
- ,jard beteg adminisztrator”,
- ,gyogyszerész”,
- ,gyogyszerész asszisztens”.

T - Gyogytornasz tipusu felhasznaldk:
- ,jaré beteg adminisztrator”,
- ,fekv6beteg adminisztrator”,
»ellatasi adatok megtekintése pszichiatria nélkil”.

U - M(it6sné tipusu felhasznaldk:
- a felhaszndlé csak az osztdlyhoz van rendelve, hogy a mditéti navigatorban, mint miités ki
lehessen valasztani, belépési jogosultsdgot nem kap.

E - Egyéb felhaszndlok kérében az alabbi jogosultsagok beallitdsara van lehetgség:

o Logopédus: neuroldégiai munkahelyekhez térténé hozzdférés, ,jaré beteg adminisztrdtor”,
fekvébeteg adminisztrdtor” jogosultsdg,
o Pszichologus: pszicholdgia, pszichidtriai munkahelyekhez térténé hozzdférés, ,jiré beteg
adminisztrdtor”, ,fekvébeteg adminisztrator” jogosultsdg,
Dietetikus: csak betekintésre jogosultsdg a kért osztdlyhoz,
Labor asszisztens: kémiai labor modul,
MedBakter asszisztens: mikrobiolégiai labor modul,
Higiénés Szolgdlat:
® a népegészségiigyi, kozegészségiigyi és jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé valo
intézkedések megtétele érdekében csak megnézésre minden fekvébeteg osztaly/egység
betegdokumentacidja (kivéve a Pszichidtriai Osztaly),
o fert6zGbeteg bejelentési lapok intézeti szinten,
e adatok kiildése NNK felé,
© Kbézponti elGjegyzés: elGjegyzés.
o Osztdlyos informatikus: elSjegyzés beallitasok.
o Orvostanhallgatdk: azon osztaly/egység betegeinek adatai, ahol gyakorlatukat toltik.
o Porta: bejelentkezés a porta modulba.

Orvosi konzilium:
— A konziliumot kéré biztositja a sziikséges adatokat.

— Surg0s szikség esetén az ellatd orvos megkérhet minden, a gydgykezeléshez sziikséges adatot a
korabbi ellatoktdl az érintett hozzajaruldsa nélkul.

Haziorvosok:
— A haziorvosi hozzéférési jogosultsagokat, valamint az engedélyezés folyamatat ,A Soproni
Gyogykozpont és a soproni héziorvosi praxisok medikai rendszereinek on-line kapcsolata
szabalyzat” szabdlyozza részletesen.

Az ellatékon kiviili korhazi dolgozdk:
— csak annyi és olyan egészségiigyi, illetve hozza kapcsolédé személyazonosité adathoz férhetnek
hozza, amennyi sziikséges a munkajuk ellatasahoz.
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Az ellatékon kiviili nem kérhazi, de a betegellatasba bevont; vagy jogszabaly alapjan kirendelt orvosok
(pl. igazsagligyi szakértd):
— csak annyi és olyan egészségugyi, illetve hozza kapcsolédd személyazonosité adathoz férhet
hozza, mely a konziliumadéshoz, az igazsagligyi szakért6i tevékenység elvégzéséhez sziikséges.

A Levelezési Csoport dolgozoi:
»altaldnos osztaly-fliggetlen jogok felhasznaléknak”.

A fentieken tdlmenéen az EAVF feladata annak meghatarozésa, hogy az egyes felhasznalok tekintetében
a felhasznaldhoz rendelt jogcsoportokon feliil mely egyéb jogosultsagok beallitasa sziikséges.

4.2. LabWorks

A LabWorks modulhoz csak a Kézponti Laboratérium dolgozéi férhetnek hozza. Osszekottetésben
van a MedWorkS rendszerrel és az Gsszes labor automatdkkal. A vizsgélatkérések megjelennek a
LabWorks rendszerben is, tovabbd a teljes laboratériumi munkafolyamat nyomon kévethetd. Létre
lehet hozni statisztikdkat, napi min8ségi kontrollokat. A program értesiti a felhasznélét, és a
vizsgalatkérdt a panik, vagy értelmezhetetlen értékekrél. A modulon beliil térténik a betegbehivas,
tovabbd vonalkédot lehet Iétrehozni, nyomtatni a kénnyebb azonositis érdekében. Ezen a
munkahelyen rogzitik a laboratériumi leleteket, vércukor és vérgaz méréseket, itt nyomon kdvethetd
a beteghez tartozé mintavételtdl az elkésziilt leletek kinyomtatasdig a teljes folyamat. Ez a rendszer
a ,kiilsé bekiild6knek” automatikusan tovébbitja az elkésziilt leleteket.

4.3. MedBakter

A MedBakter modulhoz csak a Kézponti Laboratérium dolgozéi férhetnek hozza. Osszekoéttetésben
van a MedWorkS rendszerrel. A vizsgalatkérések megjelennek a MedBakter rendszerben is, tovébba
ezen a munkahelyen belil rogzitik a mikrobiolégiai eredményeket, itt nyomon kévethetd a beteghez
tartoz6 mintavételtdl az elkésziilt leletek kinyomtatasdig a teljes vizsgélati folyamat. Ebben a
rendszerben lehet az OSZIR felé statisztikdt és jelentést kiildeni. A MedBakter modul tovabbitja az
elkésziilt leleteket a kdorhaz higiénes szolgélatanak.

4.4. Gyogyszertari rendszer

A Gyodgyszertari rendszer modulhoz csak az Intézeti Gydgyszertar dolgozdi férhetnek hozza.
Osszekottetésben van a MedWorkS rendszerrel, a gyégyszerigénylések ezen a feliileten is
megjelennek, a felhasznalék itt tudjdk azokat intézményi szinten elbiralni, kezelni. Lehet8ség van a
gyogyszereket beérkeztetni, szamldkat és bizonylatokat késziteni, statisztikdkat lekérdezni;
kéltséghelyeket, felhaszndldi jogosultsdgokat, egyéb paramétereket beallitani intézményi szinten,
illetve gydgyszerrendelést létrehozni, megtekinteni, médositani, lezérni.

5. AZ ADATKEZELESI RENDSZER BIZTONSAGANAK ES AZ ADATOK KEZELESENEK
RESZLETES SZABALYOZASA

5.1. Az adatvédelmi tisztviseld
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5.1.1. Az adatvédelmi tisztvisel6t a f6igazgat6 nevezi ki az olyan, az Intézménnyel foglalkoztatési
jogviszonyban all6 természetes személyek kéziil, aki ismeri az Intézmény mikddését,
feladatait, munkafolyamatait és rendelkezik:

a/ jogi szakvizsgdval vagy informatikai fiskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc) szint(i végzettséggel;

b/ az eurépai és hazai adatvédelemmel kapcsolatos f6bb szabalyozok, hatdségi és birdsagi
hatarozatok, iranymutatdsok ismeretével;

¢/ alapvet6 adatvédelmi és informatikai folyamatok ismeretével;

d/ legalabb 2 év adatvédelmi teriileten szerzett gyakorlattal.

5.1.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 fliggetlen, fliggetlensége biztositdsa érdekében szakmai feladatai
ellatdsa soran utasitdst nem fogadhat el, szakmai feladatai elldtasaval 6sszefiiggésben nem
bocsdjthaté el. Jelen szabdlyzatban foglalt tevékenysége ellatdsa sordn autoném, szakmai
ugyekben kizardlag a féigazgato féorvosnak tartozik felelGsséggel.

5.1.3. Az Intézmény el6segiti az adatvédelmi tisztvisel6 megfelels szakmai feladatellatasat, ennek
érdekében az intézmény biztositia kiléndsen az adatvédelmi tisztvisels feladatai
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez valé hozzaférést.

5.1.4. afellgyeleti hatésaggal torténé egyiittmiikodés soran, amellyel az adatvédelmi tisztvisels — a
Jogi képviselet és az lgy természetébdl adédéan esetenként egyéb szakteriilet
munkatarsainak bevondasaval — tartja a kapcsolatot.

5.1.5. Az adatvédelmi tisztvisel§ véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — ki kell kérni
az adatkezelést érint6 dontések, szerz6dések és belsé szabalyzatok tervezetérdl.

5.1.6. Az adatvédelmi tisztvisel6t tisztsége fenndlldsa alatt és annak megsziinését kdvetden
titoktartasi kotelezettség terheli a tevékenysége sordn tudomadsdra jutott, kdzérdekd vagy
kézérdekbdl nem nyilvanos adatnak nem minésiil6 informaciok kapcsan.

5.1.7. Az Intézetben nem lehet adatvédelmi tisztvisel$ az a természetes személy, aki az Intézetben
az adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek, eszkdzeinek meghatdrozasardl dént,
kilénésen a féigazgato, szervezeti egység adatvédelmi felelSse és a belsé ellenér.

>5.1.8. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokon kiviil a fSigazgatd féorvos
dontése alapjan mds munkak6rhéz két6d6 feladatokat is elldthat, amennyiben azok nem
eredményeznek sszeférhetetlenséget.

5.1.9. Az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetéségeit az Intézet honlapjan, székhelyén,
telephelyén a nyilvanossag részére mindenkor elérhetévé kell tenni. Az Intézet tovabba kdzli
az adatvédelmi tisztvisel§6 nevét és elérhetdségét a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadséag Hatdsaggal.

5.1.10. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:
- kézremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Gsszefiiggd déntések meghozataldban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban;
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- ellendrzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mds jogszabalyok, valamint a jelen
szabalyzat, tovabba az Intézet egyéb bels§ szabalyzatai rendelkezéseinek a megtartasat, belsé
adatvédelmi ellendrzési eljarast folytat le;

- kivizsgalja — az érintett szakteriiletek és a Jogi képviselet bevondsival — a neki cimzett
panaszokat, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az
adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét;

- a Jogi képviselettel egylttm(kddve személyes adatok kezelésére vonatkozd elGirdsokrol
tajékoztatast nydjt, tandcsot ad;

- személyes adatot is kezel§ Uj informatikai rendszer bels§ fejlesztéssel torténd bevezetése soran
kdzremiikddik az adatvédelmi hatdsvizsgalatot lefolytatdsaban;

- az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban elldtja a jelen szabalyzat szerinti feladatokat;

- vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast

- éves dsszefoglald jelentést készit a fSigazgatd féorvosnak;

- kapcsolatot tart és — Jogi képviselettel és az iigy természetébdl adéddan esetenként egyéb
szakterllet munkatarsainak bevonasaval — egyiittm(ikédik a Hatésaggal;

- az Orszagos Kérhazi Féigazgatosag szamara adatszolgéltatast teljesit;

Az adatvédelmi tisztvisel6 tavollétében vagy akadélyoztatasa esetén az 5.1. pontban meghatarozott
feladatokat az adatvédelmi tisztviseld helyettesitésére kijellt személy latja el.

A helyettesités idStartama alatt torténtekrél az adatvédelmi tisztviseld helyettesitésére kijeldlt
személy haladéktalanul tdjékoztatni koteles az adatvédelmi tisztvisel6t. Az adatvédelmi tisztvisels és
a helyettesitésére kijelolt személy egyidejii tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén az adatvédelmi
tisztvisel6 feladatait a mindenkori igazgatasi fGosztélyvezetd latja el.

5.2. Az Intézményi Adatvédelmi FelelGs (IAVF) kotelezettségei és jogai

1. Az adatkezelési felelGs a felel6sségi korébe tartozo szervezeti egység(ek) feladatkdrén beliil jelen
szabdlyzat és egyéb belsé szabdlyzatok szerint:

a/ elbkeésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terhelé dontéseket, illetve abban
kozremikodik;

b/ gondoskodik az adatkezeléshez kapcsol6dé adminisztrativ teendék ellatasardl (az
adatkezeléssel Osszefligg6 dontések dokumentéldsa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatasvizsgalat lefolytatdsa, az adatkezeléssel Osszefliggd szerzédések elékészitése, az
Adatkezelési Nyilvantartds naprakészen tartasahoz sziikséges informdaciok &taddsa az
adatvédelmi tisztvisel6 részére stb.), illetve abban kézrem(ikddik:

¢/ egyuttm(kdodik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési megbizottakkal;

d/ koézremiikodik az érintettek jogai gyakorldsanak biztositdsaban;

e/ kdzremikddik az adatvédelmi incidensek kévetkezményeinek elharitidsiban;

kdzrem(ikodik az adatvédelmi tisztvisel8 vizsgalataiban;
kézremUkodik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,

2 @\

kézremikédik az Intézet kezelésében 1évé az adatok biztonsagi osztalyba soroldsaban,
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i/ adatkezelési tevékenység végzésére jogosult Uj személy belépésekor, illetve a felhasznaléhoz
rendelt jogcsoporton feliili kérés sziikségessége esetén meghatarozza a jogosultsagi szintjét,
melyet eljuttat a Humanpolitikai Osztaly részére, ahonnan jévahagyésra tovabbkildik az
adatvédelmi tisztviselének;

j/ nyilvéntartja az dltala fellgyelt egységben 1év6 adatkezelési tevékenység végzésére jogosult
személyek jogosultsagat;

k/ aszervezeti egységen dolgozd személy tdvozasardl értesiti az Informatikai Csoportot;

I/' minden év janudr 15-ig irdsban beszédmol a tevékenységérél az adatvédelmi tisztvisel6nek

5.3. Intézményi Adatvédelmi FelelGs helyettese (IAVFh) kételezettségei és jogai

Az IAVF helyettesének feladata az Intézményi Adatvédelmi Felel6s tévollétében vagy akadalyoztatasa
esetén az 5.1. pontban megfogalmazott kételezettségek végrehajtasa és betartdsa. Az Intézményi
Adatvédelmi FelelSs tavollétében az IAVFh-t az 5.1 pontban leirt jogok illetik meg.

A helyettesités id6tartama alatt tértént adatvédelmi eseményekrdl az IAVFh kételes az IAVF-t
tajékoztatni.

Az IAVF és az IAVFh egyidejii tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén az adatvédelmi feladatokat a
mindenkori igazgatasi f6osztalyvezets latja el.

Az IAVFh kotelezettségeit és jogait rogzité ,Megbizas” formanyomtatvanydt a 4. sz. melléklet
tartalmazza.

5.4. Az Egység Adatvédelmi Felelds (EAVF) kételezettségei és jogai

A 20 f6nél tobb adatkezelSt foglalkoztaté szervezeti egységnél az egység mindenkori vezet8jének
javaslatdra az IAVF az adatvédelmi feladatok helyi elldtasara Egység Adatvédelmi FelelGst biz meg. Ha
véltozas kdvetkezik be az EAVF személyében, az osztdlyvezets értesiti az IAVF-t, aki haladéktalanul
intézkedik az osztaly/egység vezetSje altal javasolt személy EAVF-i megbizasarél. Amennyiben az
osztalyon/egységen 20 f6nél kevesebb adatkezel§ tevékenykedik, a szervezeti egység mindenkori
vezetGje felel az adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasdért, melyre az IAVF-t8] megbizast kap.

Az EAVF nevét mindenki szdmdra hozzaférhetd helyen ki kell fiiggeszteni.

Az EAVF alapvet6 feladata, hogy a Soproni Gydgykdzpont Egészségiigyi Adatok Kezelésérsl és
Védelmérdl szo6lé Szabalyzataban rogzitett feladatait teljesitve az Eliak. értelmében az egyseg
adatbiztonsdgi, adatvédelmi szempontokat kielégit6 m(ikddésének letéteményese legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvaldsitasaért, a redlis feltételek biztositasaért az intézmény
féigazgatdja felel6s, de ezen tevékenységének elldtasban az intézmény és az egységek EAVF-einek
tamogatdsara épitve, rajtuk keresztiil érvényesiti rendelkezéseit. Az egyes teriiletek vezetSinek és
munkatédrsainak az adatvédelmi feladatok megvaldsitasabdl addédd kotelezettségeit, a biztonsag

megtartasahoz f(z6d6 személyi felel§sségét az EAVF nem helyettesiti hanem azt tamogatja,
koordinalja.

Az EAVF feladatait altaldban az jellemzi, hogy tajékoztatd, koordinald, déntés el6készits, véleményezé,
szakfelligyeleti, ellendrzési, ligymeneti, szervezési hataskére van és ennek kifejtése érdekében jogok
illetik és kotelezettségek terhelik.
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5.4.1. Az EAVF kotelezettségei

- Az dltala felligyelt egység adatkezelGivel az Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl szélo
Szabdlyzat megismertetése és betartatdsa, az adatkezel6k adatvédelmi oktatasa, illetve az
adatbiztonsagi-adatvédelmi feladatok folyamatos belsg ismertetése.

- A kilénbéz6 munkakorokben folytatandé adatvédelmi tevékenység helyi megszervezése és
koordinalasa.

- Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése és megszervezése.

- Ahataskorébe tartozé adatvédelmi tevékenység folyamatos és tervszer(i ellendrzése.

- Az intézmény Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz616 Szabalyzatdban meghatarozott
és az adatvédelemmel kapcsolatos egyéb dokumentumok kezelése, naprakészen tartasa.

- Az dltala fellgyelt egységben keletkezett és manudlisan kezelt egészségiigyi dokumentécié
tarolasdra, archivdldsara vonatkozé helyi szabdalyozas kialakitdsa, az adatkezel6kkel valé
megismertetése, valamint a szabalyozasi rend betartasanak ellenérzése.

- Ahataskérébe tartozé szamitdstechnikai védelmi tevékenység folyamatos és tervszerd ellenérzése.

- Az adatvédelemmel kapcsolatos problémak jelzése az IAVF-nek.

- Uj adatkezel belépésekor, illetve a felhasznaléhoz rendelt jogcsoporton felli kérés szlikségessége
esetén meghatarozza az erre rendszeresitett, a Szabalyzat 11. szdmU mellékletét képezé (irlapon a
jogosultsagi szintjét, melyet eljuttat a Humanpolitikai Osztaly részére, ahonnan jovihagyasra
tovabbkdldik az IAVF-nek.

- Nyilvantartja az altala felligyelt egységben 1évé adatkezel6k jogosultsagat a 10. sz. mellékletben
szerepl6 formanyomtatvany felhasznaldsaval.

- Haegy dolgoz6 tavozik az egységébdl, értesiti az Informatikai Csoportot.

- Az Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl szél6 Szabdlyzat médositdsara tett és hozza
érkezett javaslatot az IAVF-nek tovabbitja.

- Minden év januar 15-ig irdsban beszamol a tevékenységérél az IAVF-nek a 7. sz. mellékletben
szerepld adatlap felhasznaldsaval.

- Haladéktalanul jelentést tesz az IAVF-nek az adatvédelemmel kapcsolatos rendkiviili eseményrél a
8. sz. mellékletben szerepl6 formanyomtatvany felhasznaldsaval.

- Az elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumokrél és az eset kériilményeirdl készitett
jegyz6kdnyv egy példanyét haladéktalanul eljuttatja az IAVF-nek, ezekrdl nyilvantartast vezet, és
évente az IAVF-nek készitend§ beszamoldjaban szerepelteti.

5.4.2. Az EAVF jogai

- Rendelkezésére kell, hogy alljon minden olyan dokumentacié és egyéb informacié, amely
munkdjanak az elldtasahoz sziikséges. Betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos minden széba
jéhetd iratba és dokumentécidba.

- Tandcskozasi és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan férumon, ahol a hataskérébe tartozd
témak szerepelnek a napirenden.

Az EAVF kételezettségeit és jogait rogzits ,Megbizas” formanyomtatvanyat az 5. sz. melléklet mutatja
be.

5.5. Az adatkezelési rendszer kdrnyezetének védelme

A manualisan kezelt betegdokumentaciét eléforduldsi helyeiken el kell zérni, vagy folyamatos
feligyeletet kell biztositani. A betegdokumentécié el6forduldsi helye rendszerint a kezel§, az
osztalyiroda, az orvosi szoba, a rendel8. Ezeknek a helyiségeknek biztonsagi zarral kell rendelkezniiik.
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Olyan helyiségeknél, ahol gyakori a helyiség elhagyésa a napi munkafolyamatok miatt, gombos zar
felszerelése kotelez6. A dokumentacids anyag térolasi helyein, amelyeket az intézmény vezetése jeldl ki,
biztositani kell a zarhatésagot, valamint a t(izvédelmi el8irdsok és 6vé rendszabalyok betartasa kotelezé.
A kozlekedd terekben (pl. folyosd, alagsor) vagy egyéb térolé térben kialakitott korlaptarak esetében a
tarolok zérhatésagat és a rendszeres zaras ellenérzését, valamint a fentiekben leirt kévetelményeket
biztositani kell.

A MedWorks elektronikus rendszer igénybevétele sordn az adatkezel6k a belépési kédjuk jogszerd
hasznalataért énalléan felelnek, azt mas részére nem tehetik megismerhetévé. Valamennyi egészségiigyi
és hozza kapcsolédé egészségligyi adat rendszeren keresztiil torténd lekérése, illetve megismerése
kizardlag a beteg ellatdsa céljabdl, az ahhoz feltétleniil sziikséges ideig és mértékben torténhet.

Amennyiben adatvédelmi incidens gyanuja meriilne fel, az érintett vagy az esetrél tudomast szerz8
személy koteles ennek tényét haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel (DPO) tudomé&séra hozni. A DPO
kételes az incidenst kivizsgédlni, ennek sordn megallapitani, hogy jogellenes adatkezelés, illetve
feldolgozas megvalésult-e, majd a sziikséges intézkedéseket megtenni, a NAIH felé az Info. térvényben
rogzitettek szerint bejelenteni. Az intézkedések megtételének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatdsa céljdbél a DPO a DATINF rendszerben nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek kdrét és szamét, az adatvédelmi incidens
id6pontjat, kérilményeit, hatdsait és az elharitdsdra megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést
el6ird jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat, ennek részletes szabalyait az Intézmény mindenkor
hatalyos Adatvédelmi Szabalyzata tartalmazza. Az adatvédelmi incidensre vonatkozd, el6bbiekben
meghatarozott adatokat a DPO éves beszémoldjiban szerepelteti.

5.5.1. Az adatok sériilésének, illetve elvesztésének megel6zésére, a kovetkezmények felszamoléasara
tervezett intézkedések

Az alapelv az, hogy az adatok, dokumentumok sériilését, elvesztését meg kell elézni. Ennek biztositasara
a Szabdlyzatban foglaltak betartdsa, betartatdsa, azok ellenérzése sziikséges. A dokumentacié
megfeleléen biztonsagos taroldsanak a targyi feltételeit, az archivalas feltételeit a kérhaz vezetésének
kell biztositania.

A teljes dokumentum duplikaldsa id6-, kéltség-, munka-, technikai hattér, valamint helykorlatok miatt
megoldhatatlan. Ennek kovetkeztében a sériilt, vagy eltlint manudlisan elkésziilt dokumentumok
visszaallitasa csak korlatozott szamban és csékkent tartalommal valésithatéd meg. A visszaallitast és
annak mértékét - a lehetdségek felmérésével, indokldsaval és mérlegelésével — a DPO rendeli el irasban,
egyidejlleg a hatélyos jogszabalyi elGirdsoknak megfelelSen jelentési kdtelezettségét megtenni a NAIH
felé. Amennyiben a visszadllitds nem valdsithaté meg, arrél a DPO irdsos feljegyzést készit, amelyet az
Irattarban az "Adatvédelem" iktatdsi jelzéssel archivédlnak. A visszadllitasrél - amennyiben az méltanyos
és megoldhatd - a mulasztdsért felel6s koteles gondoskodni. A méltédnyossag és a személyes felelGsség
eldéntése a DPO javaslatédra a Féigazgatd hataskorébe tartozik.

5.5.2. Az adatok eltulajdonitdsa elleni védekezés szabalyai

A beteg személyes és betegségére vonatkozd adatait tartalmazé hagyomanyos betegdokumentécié a
gyogyito-megel6z6 munkat tamogatd eszkoz, elsésorban ennek a célnak kell aldrendelni. A beteg
gyogyitasi folyamata soran mindazon helyeken jelen van, ahol az ellatdssal kapcsolatos gydgyitd-,
apolasi, ezekhez tdrsuld kapcsolt, ill. kiegészitd tevékenység zajlik (pl. konziliumot adé osztély,

betegszallitds, esetdokumentécid, finanszirozas).

Az intézményi dolgozok feladatai az eltulajdonitas ellen:
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- azérintett munkatdrsak megfelel tdjékoztatasa a jogszabdlyi hattérrél és a Szabalyzatrdl;

- -az egészségligyi dokumentdciot olyan helyen kell tartani, ahol vagy az egészségiigyi dolgozdk
allando jelenléte biztositott, vagy tavollétiikben a tarolasi hely zarhaté és ilyen esetben zart is;

- a betegnek mas ellété helyre torténd szallitasakor a kiséré dokumentumot ugy kell vele elkiildeni,
hogy ahhoz illetéktelen ne tudjon hozzaférni;

- a beteg széllitdsa, mas intézményben térténd vizsgalata sordn a dokumentumot a vizsgalatot vagy
beavatkozast végz6, vagy az atvételt intéz6 egészségiigyi dolgozdnak kell dtadni;

- a beteg, ill. az dltala megjel6lt személyek (hozzitartozé, hivatalos személy) a dokumentumokba
csak a kezel6orvos jelenlétében tekinthetnek be. A masolat készitését a Szabalyzatban megadott
szempontok szerint és feltételek mellett kell elvégezni;

- a beteggel kapcsolatos dokumentécidk, adatok eltulajdonitasanak gyanuja esetén az EAVF-t,
tavollétében az egység vezetGjét kell értesiteni. Az adat, dokumentum eltulajdonitdsa esetén
jegyzGkonyvet kell felvenni, amelynek egy példanyat haladéktalanul az IAVF-nek és a DPO-nak kell
eljuttatni, aki kezdeményezi a megfeleld intézkedéseket.

5.6. Az adatkezel6 azonositdsa, az adatkezelési rendszerbe t6rténd belépés, illetve
kilépés esetén

Az elektronikus adatkezelési rendszerekhez valé hozzdférés kizardlag a bejelentkezési eljaras sikeres
végrehajtasa utan lehetséges. Ennek soran a felhasznalé azonositja magat az adatkezelési rendszerben.
Minden engedélyezett felhaszndlé rendelkezik egy azonositéval, amelynek formdja tébbnyire: a
felhasznalé vezetéknevének els6 3 betlje és egy kétjegy(i sorszam. Ezen struktira alkalmazasa nem
kételezd érvényd, de az atldthatsag szempontjabdl ajanlott.

Uj adatkezeld belépésekor, illetve a felhaszndlohoz rendelt jogcsoporton feliili kérés esetén az EAVF
meghatdrozza a felhaszndlé nevét, amennyiben van, bejelentkezési azonositéjat, a felhasznald tipusat, a
beallitandé munkahelyet, illetve a felhasznéléhoz rendelt jogcsoporton feliili kérést indokoldssal ellatva,
és az erre rendszeresitett ,MedWorks, LabWorks, MedBakter, PharmaGlobe felhasznaldéi hozzaférés
drlap”-on (ld. 11. sz. melléklet) eljuttatia a Humdnpolitikai Osztdly részére a jogviszony igazolasa
céljabol. A Humanpolitikai Osztaly a jogviszonyra vonatkozé adatok kitdltését koveten az adatlapot
tovabbkildi az IAVF-nek, aki a hozzéférés beallitdsdnak engedélyezése tirgyaban dént. A hozzdajarulds
megadasat kovetSen az (rlapot tovébbitja az Informatikai Csoport részére. A rendszergazda ennek
alapjan létrehozza az (j felhasznaléi azonositét, hozzarendeli az engedélyezett ellatasi helyeket, és ezt
dokumentalja az Grlapon. Ezt kévetSen értesiti a felhasznaldt, az eredeti Girlapot eljuttatja az Irattarba
archivaldsra, és egy szkennelt példényt elektronikusan megkiild az EAVF részére. Amennyiben az IAVF a
kért jogosultsag bedllitdsat nem engedélyezi, ennek tényét jelzi az adatlapon, amelyet tovabbit az EAVF
részére.

A felhasznalé mas szervezeti egységre torténé athelyezése esetén az Uj egység EAVF-je gondoskodik az
trlap kitoltésérél a fentiekben részletezettek szerint. Az IAVF jovahagyasat kévetSen az Informatikai
Csoport az Uj egységhez tartozé hozzaférések bedllitdséval egyidejiileg a korabbi szervezeti egységhez
tartozé jogosultsagok torlésérél gondoskqdik.

Az azonositohoz tartozik egy biztonsagi jelszd, ami létrehozasakor megegyezik a felhasznaléi
azonositéval, de a felhaszndlé barmikor megvéltoztathatja. Az els6 belépéskor ezt kételezs
megvaltoztatni, addig a program nem engedélyezi a belépést. Ezt a jelszét csak a tulajdonos ismerheti.

A bejelentkezés sordn a rendszer kéri a felhasznaldi azonositot és a hozzatartozd jelszét. Az adatkezelési
rendszer ennek alapjan azonositja a felhasznalét, ettdl fliggSen engedi a hozzaférést a meghatarozott
helyekre és ezzel a névvel jegyzi be a végrehajtott mdveleteket a miiksdési napléba.
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A munka végeztével a felhasznalénak ki kell Iépnie a rendszerbél, ezt a rendszer nyugtazza, bejegyzi a
mUkodési napléba és letiltja a tovabbi adathozzaférést. Amennyiben a szabélyos kilépés nem torténik
meg, a rendszer technikai iton megakadalyozza, hogy illetéktelen felhasznélk a rendszerben szerepl
adatokhoz hozzaférjenek:

- amennyiben a felhasznalé kevesebb, mint 10 percig nem hasznalja a programot, az minden
beavatkozas nélkiil tovabb hasznalhaté.

- ha a felhaszndlé 10 percen tdl nem hasznélja a programot, az végrehajtja a kiléptetést, és mentés
nélkil bezérja a megnyitott ablakokat. A rendszer csak a belépés megismétlésével valik ismét
hasznalhatéva.

Az Informatikai Csoport a felhaszndlé jogviszonydnak megsziinése esetén a kilépSjegyen tudomasul
veszi a jogviszony megsz(inését, és a Munkaligyi tevékenység szabdlyozasardl sz6lé KMU-07 szamu
munkautasitasban foglaltaknak megfelelen gondoskodik a hozzaférési jogosultsagok torlésérdl.

5.7. Az adatkezel6k jogosultsaganak nyilvantartasa

Az adatkezel8k jogosultségait az elektronikus adatkezelési rendszer régziti és tartja nyilvan. Az EAVF-6k
nyilvantartjak és aktualizaljak az altaluk fellgyelt egység adatkezel&inek jogosultsagait a jelen Szabalyzat
10. szamua mellékletét képezS ,Adatkezel6k nyilvantarté lapja” formanyomtatvany alkalmazasaval.

5.8. Az adatokat kezel6 és az adatkezelési rendszert fenntartd, illetve fejleszté
feladatkorok elvalasztasa

Az adatkezelési rendszer homogenitasabdl kifoly6lag minden felhasznalé csak a jogosultsagi rendszeren
keresztul férhet hozza barmilyen adathoz. Ez alél még a rendszergazda sem kivétel. Ennek megfeleléen a
feladatkérok kizarélag a hozzéférési szint nagysagaban kiilénbdznek.

5.9. Az egészségiigyi dokumentacionak az adott adatkezelési rendszerben térténé
ellenérizhetdsége

A manudlis dokumentacié helyességét, korrektségét az egység vezetdje a betegellatas folyamata soran a
rutin vezetési feladatokba integraltan rendszeresen és szervezetten ellendrzi, és annak hitelességéért
felelGs. A kizardlag elektronikusan kezelt dokumentécié (pl. ambulédns lap, kezel6lap) tekintetében az
adatokat rogzit6 orvos vagy diplomas szakdolgozé felel8s.

5.10. Az adatkezelési rendszer adminisztralasanak szabalyozasa

A rendszer adminisztraciéjat a célszer(iség hatarozza meg. Ennek megfelel§en az adminisztracié elemei a

kovetkez&k:

- EAVF-0k regisztracios listdja (név, egység, kapcsolddd egységek, alegységek): a lista naprakészségét
az |IAVF biztositja;

- abetegdokumentaciérél kért masolatok nyilvantartasai (ki, milyen dokumentéciérél kért masolatot:
beteg neve, kérhazi azonositéja, felvétel kelte, egység azonositéja, mikor kérte): a regisztraciot az
EAVF végzi a kezel6 orvos ellenjegyzésével, amelyet az IAVF részére készitendd éves
beszamoldjaban szerepeltet;

- uj dolgozé adatkezelési, adatvédelmi oktatdsanak nyilvantartasa (dolgozé neve, oktatés kelte,
tudomasulvétel aldirdsa): a , BelépGjegyen” az EAVF aléirasaval igazolja;
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- ¢ elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumok nyilvantartésa, amelyet az EAVF vezet, és
az IAVF-nek készitendG éves beszamoldjaban szerepelteti.

5.11. A beteg vagy mas jogcimen jogosult kérésére készitett masolat a
betegdokumentaciérél

A beteg vagy az altala irdsban, teljes bizonyit6 erej maganokiratban meghatalmazott személy, illetve az
Eltv. 24. §-ban és az Eliak. 7. §-ban meghatarozott legkézelebbi hozzatartozéja - kérésre - a beteg
érintett haldla esetén — ha korabban masként nem rendelkezett — torvényes képviselGje, hozzatartozdja,
valamint &rokdse jogosult a haldl okaval dsszefiiggs vagy Osszefiiggésbe hozhaté, tovabba a halal
bekdvetkezését megel6z6 gyogykezelésével kapcsolatos egészségiigyi adatokat megismerni, az orvosi
dokumentdciéba betekinteni, valamint azokrél — sajat kéltségére — masolatot kapni.

A beteg vagy a térvény altal erre jogosult személy masolatkérési igényét személyesen, postai, illetve
elektronikus Gton el6terjesztett beadvényéban, tovabba a jelen Szabélyzat 6. szamu mellékletét képez6,
~Egészségugyi dokumentacié kikérd lap” kitéltésével jelentheti be. A kérést fogadéd tajékoztatja az
igénylét a masolas feltételeirdl, koltségeirdl, intézési modjarél és annak véarhats idejérél. A
dokumentdci6 kiaddsanak feltétele a kérelmezé személyazonossaganak igazoldsa, valamint az Eiitv.-ben
meghatarozott, az egészségiigyi dokumentdcié megismerésére vonatkozé jogosultsag fennallasanak
alatamasztasara szolgalé iratok csatoldsa (kiilénésen: hozzatartozdi kapcsolat esetén anyakonyvi
kivonatok, meghatalmazas).

Az dokumentdciordl késziilt elsé masolat téritésmentes. Minden tovabbi mésolas Osszegét a Téritési dij
ellenében igénybe vehetS egészséglgyi és egyéb szolgaltatasok szabélyzata 1. szamiu melléklete
tartalmazza. A dij kiegyenlitése torténhet az intézmény Pénztaraban - nyugta ellenében -, illetve csekken
valo befizetéssel, tovabba az intézmény Magyar Allamkincstarnal vezetett szamldjara utaldssal. Az
~Egeészségligyi dokumentdcid kikérd lapon” régzitésre keriil a befizetés ténye és a masolat atvételének
napja, amelynek megtorténtét a kérelmezé aldirasaval igazolja.

A masolatok koltségét a Gazdaségi Igazgatd évente hatarozza meg, és errél értesiti a DPO-t, az IAVF-t és
az EAVF-oket.

A kerelmek, illetve hatésagi megkeresések teljesithetdségének kérdésében az IAVF rendelkezik dontési
jogkorrel. Az IAVF dontését a beadvényra ravezeti, melyet aldirasaval és bélyegzével vald hitelesitését
kovetSen haladéktalanul eljuttat a Levelezési Csoportnak az egészségiigyi dokumentacié kikeresése,
illetve valaszlevél elkészitése céljabal.

Amennyiben a kérés idejében fekvébeteg ellatasban részesiils érintettrél van sz6, vagy még az osztalyon
taroljak a kérlapot, amelyben a kérelemben megjeldlt dokumentum talalhatd, az osztdlyos
adminisztrator a dokumentdciét eredetben legkésébb 3 munkanapon beliil eljuttatia a Levelezési
Csoportba, amelynek munkatérsai gondoskodnak a masolatok elkészitésérél.

Amennyiben a dokumentacié a kdzponti irattdrban 1év6 archiv dokumentumtarban van mar elhelyezve,
a Levelezési Csoport munkatarsai gondoskodnak a dokumentacié kikeresésérél, majd annak
masoldsarol.

Ha a masolat kiadasdra vonatkozé kérés kozvetlenil az érintett szervezeti egységhez érkezik, az
osztalyos adminisztrator a személyesen megjelend kérelmezét a Levelezési Csoporthoz irdnyitja, illetve a
postai vagy elektronikusan érkezett beadvényokat a Levelezési Csoportnak haladéktalanul atadja
tovabbi lGgyintézésre.
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Az ,Egeszségligyi dokumentdci6 kikérs lapon” valé személyes atvétel megjelélése esetén a Levelezési
Csoport a masolatokat a kérelmez6 részére, vele el6zetesen egyeztetett idépontban adjak 4t.
Amennyiben a kérelmet el6terjeszté személy vagy szerv a masolatok postai uton torténé megkildését
kérvényezi, a dokumentdci6 kizarolag tértivevény kiilon szolgéltatas igénybevételével tovabbithato.

Az Elak. 23. § (1) bekezdésében meghatérozott szervek hivatalos eljarasai soran kiildétt megkeresései
esetén a megkeresésben megjeldlt személyre vonatkozé adatok tovabbitasa irant az abban foglalt

hataridén beldl, teljesitési hatarid6 megjel6lése hianyaban pedig legkés6bb 5 munkanapon beliil
intézkedni kell. A nem hat6ségi megkeresések, illetve kérelmek ésszer(i hataridén beliil teljesitenddk.

5.12. Az adatok eredetének azonosithatésaga

A beteg dokumentéciéjanak azonosithatdségét a beteg neve, sziiletési datuma, TAJ szama, a felvétel
datuma, az osztdly/egység, torzsszam, kimendszam, ambuldns naplé sorszdma biztositja. Az
azonosithatosagot tamogatja a kérlapot lezaré orvos és a kérlapot ellendrzé orvosvezetd aldirasa.
Hasonlo elvek érvényesiilnek a diagnosztikus vizsgalatok leleteinél és a konziliumi vizsgdlatoknal. A
zardjelentések, orvosi igazoldsok esetében a fentieken kiviil az ellaté hely és az orvos bélyegzdje egésziti
ki az azonosithatésagot.

5.13. Az adatok pontossaganak, valédisaganak mérése

Az adatok pontossagaért az adatokat szarmaztat6 és rogzité munkatars a felelés. Ebben a kérben az
egység vezetdje folyamatos ellendrzést kételes végezni és amennyiben hianyossagot, illetve a felvett
adatokban pontatlansagot észlel, koteles a sziikséges felel6sségre vonast kezdeményeznie.

5.14. Az adatkezelési rendszer miikodési megbizhatésaganak mingsitése

A mUkodési megbizhatdsdg éves mindsitését a targyévet kovets éves jelentések idészakaban a DPO
végzi.

A mindsités szempontjai:

- valtozasok a jogszabdlyi hattérben és a Szabélyzatban

- valtozasok az intézmény adatkezelési rendszerében: személyi, targyi, szervezési feltételek
- ellen6rzések

- -+ panaszok, bejelentések

- javasolt valtoztatasok.

5.15. Az adatkezelési rendszer fenntartasanak miszaki szabélyozasa

A manualis adatkezelési rendszer fenntartdsaval és miikddtetésével kapcsolatban az aldbbi 6
szempontok figyelembevétele sziikséges: a dokumentacidtarolas helyiségei zarhatdsaganak, a tarolas
helyigényének, a rendezett tarolds feltételeinek, a t(iz és az egyéb fizikai megsemmistilés elleni védelem
mUszaki feltételeinek biztositasa és tervszer( karbantartésa. Felels: Miszaki- és Fejlesztési Osztaly.

5.16. Az adatkezelési rendszer karbantartasanak szabalyozasa

A rendszer karbantartasat harom szinten sziikséges szabdlyozni:
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- A Szabalyzat karbantartdsa: az id6szakos feliilvizsgalat eredménye, észrevételek és problémak,
panaszok, illetve a jogszabalyi hattér véltozdsa teheti sziikségessé a rendszer, ill. a Szabdlyzat
modositasat, korszer(isitését. Felel8s: DPO.

- Az Adatvédelmi Felel8si Rendszer karbantartasa: a személyi véltozasok regisztralasa. Az IAVF-t és az
IAVFh-t a f6igazgatd jeldli ki és bizza meg a feladattal. Az EAVF személyére a szervezeti egység
vezetdje tesz javaslatot, a megbizast a Figazgat6 adja.

- Az intézmény struktirajanak véltozasa &ltal sziikségessé valt karbantartas: amennyiben a kérhazi

- struktdra megvéltozik, a Szabdlyzatot sziikség szerint mddositani kell. A struktdra
megvaltoztatasaval 6sszhangban ki kell jelIni és meg kell bizni az ij EAVF-t.

5.17. Az adatkezelési rendszer dokumentalasara vonatkoz6 elGirasok szabalyozésa

Az intézmény Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz6l Szabdlyzata a rendszer
alapdokumentéciojat képezi a rendszer felépitésének és miikodésének leirasi szintjén, és kapcsolddik
mas intézeti szabélyzatokhoz (pl. Iratkezelési Szabalyzat). Az elSirasok részét képezik az adatkezeléssel
kapcsolatos kiilonb6z6 &tmeneti rendelkezések, igazgatoi utasitdasok, az adatkezel6kre vonatkozd
szabdlyok, az EAVF-6k oktatasanak, képzésének dokumentdcidja. '

5.18. Az adatkezelési rendszer megvaltoztatasanak, fejlesztésének szabalyai

Valtoztatast a jogszabdlyi hattér megvaltozasa, a belsé miikédési rend vagy feltételrendszer médosulésa,
a hatékonysdg javitasa tehet sziikségessé. A rendszeren beliili, a jogszabdlyi keretekkel 6sszhangban 3ll6
véltoztatdst az intézmény barmely dolgozdja kezdeményezheti. A javaslatot a DPO irdnyitasaval az IAVF,
és az EAVF-6kbdl Iétrehozott ad hoc bizottsag birdlja el. A javaslat megvaldsitasaért, és ennek alapjéan a
Szabdlyzat megfeleld modositasaért az IAVF a felelés.

Atmeneti mUszaki problémak esetére az idészakos intézkedéseket az IAVF hozza meg, illetve jar el az
atmeneti szabalyozas érvényesitése érdekében. Az idészakos és atmeneti valtozdsokra vonatkozéd
dokumentdciodt az IAVF irattarozza.

5.19. Az adatvédelmi képzés szabalyozasa

Az adatvédelemmel kapcsolatos alaptajékoztatds az EAVF-6k, valamint az osztalyvezet6/vezetd
f6orvosok részére kozpontilag és szervezetten torténik. Az egysége dolgozdinak adatvédelmi
tajékoztatdsdt az EAVF szlikség szerint végzi. Az alapismeretekrél valé tdjékoztatds megtorténtét és
tudomasulvételét képzési jegyz6kdnyvben kell rogziteni. A Szabalyzat a Soproni Gydgykézpont
intranetes hal6ézatan minden egység részére hozzaférhets. Valtoztatas esetén a valtozas jellegétdl,
terjedelmétdl fliggben korlevél vagy szervezett tajékoztatas alkalmazandd, ennek szervezése az IAVFE
feladata a DPO irdnymutatdsaval. Jelent&sebb jogszabalyi valtozasok esetén a tajékoztatasba be kell
vonni jogi képzettséggel rendelkezd szakembert.

5.20. Az adatvédelmi jelentési kotelezettség szabalyozasa

EAVF-6k éves beszamoléja:

Kotelez&en elGirt formaja a 7. sz. melléklet.

Késziti: EAVF.

Leadasi hataridd: a targyévet kévetd januar 15.

Példanyszam: 2 (1 az IAVF-nek tovabbitandé, 1 az osztélyos irattarban helyezendd el).

IAVF éves beszamoléja:

Hatalybalépés datuma: 2023.02.15. 15. kiadas 26/32 oldal



Késziti: IAVF.

Leadasi hataridG: a targyévet kévetd janudr 31.

Példanyszam: 2 (1 a féigazgatonak tovabbitandé, 1 az IAVF sajit dokumentéciéjaban helyezendé
el).

Kiilnleges eseményekrdl sz616 jegyz6kdnyv, feljegyzés, bejelentés:

Késziti: EAVF.

Leadasi hataridd: az eseményt kovetd 3. munkanap, illetve azonnal, amennyiben az esemény
jelent8sége ezt indokolja.

Példanyszém: 3 (1 a féigazgaténak, 1 az IAVF-nek tovabbitandd, 1 az osztalyos irattarban
helyezendé el).

6. A MANUALIS EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO TAROLASANAK, ARCHIVALASANAK,
MEGSEMMISITESENEK RENDJE

Az egyes egységek eltéré adottségai és miikodési rendje miatt a konkrét szabalyozast az EAVF-nek kell
megalkotni, figyelembe véve jelen Szabalyzat elGirdsait. A helyi szabdlyozast az osztélyiroddban
hozzaférhet6en kell elhelyezni.

Iranyelvek a helyi szabalyozas elkészitéséhez:

Az egészségligyi dokumentdcié tarolasi rendszerét a toérvény elGirasainak és az intézmény
lehet8ségeinek figyelembe vételével, a gydgyité munkihoz, az osztélyon meghatarozott munkarendhez
és az intézmény integralt m(ikédési rendjéhez kell illeszteni.

A dokumentacio taroldsat 3 szinten kell kialakitani:

1. A napi tevékenységgel kapcsolatos dokumentumtarolds (bentfekvs, vagy a targyhonapban
elbocsétott betegek dokumentumai).
Célja a napi betegellatassal kapcsolatos tevékenységekkel 6sszefiiggs dokumentumok biztonsagos és
konnyen kezelhet§ tdroldsanak és hozzaférésének a biztositasa. F6 funkcidja a dokumentumok
rendszerezett elhelyezése, egyedi dokumentumok nyilvantartasa, a havonta elbocsajtott betegek
dokumentumainak kdtegelése, a havonta lezart kétegek elhelyezése az osztaly tarolsjaban.

2. A kozepes id6tartamd tarolas (a tarolohely kapacitdsatdl fiiggden a targyévet megel6z6 3-4 éves
‘id6szak dokumentumai).
Helye az osztalyon megfelelGen kialakitott helyiség.
Célja a 3-4 éven belil tavozott és ismételten felvett betegek dokumentumainak visszakereséséhez
biztonsagosan és kénnyen kezelhet6 mdédon térténd tarolds és hozzaférés, valamint a kivételek
kévethet6ségének a biztositdsa. F6 funkcidja a dokumentumok rendszerezett elhelyezése, a
dokumentumok kivételének nyilvantartasa, a havonta elbocséjtott betegek dokumentumainak
kétegelt elhelyezése. Evente az osztdlyon térolt legels6 év dokumentumait a kdzponti archiv
dokumentumtdrba kell dthelyezni.

3. A hosszu idétartamdi tarolds (a 3-4 évnél régebbi dokumentumok).
Helye a Kézponti Irattar.
Célja a torvény dltal meghatérozott 30, illetve 50 évig megérzends betegdokumentacio taroldsa, az
esetenkénti osztdlyos, egyéni vagy kutatdsi igény szerinti visszakereséshez biztonsagos és kdnnyen
kezelhetd térolas és hozzaférés, valamint a kivételek kévethetSségének a biztositésa. F6 funkcidja a
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dokumentumok rendszerezett elhelyezése, a dokumentumok kivételének nyilvantartasa, évente az
osztalyokrél athelyezett dokumentumok kétegelt dtvétele és a tarolési rendszerbe torténd rendezett
elhelyezése, évente egy alkalommal a 30 évesnél régebbi kérlapok selejtezése, az azokbdl kivett
zardjelentések rendszerezett tarolasa, évente egy alkalommal a tarolt zéréjelentésekbsl az 50 évnél
régebbi zardjelentések selejtezése, a 30 évnél régebbi jarébeteg dokumentécié megsemmisitése.
Amennyiben a 30 évesnél régebbi korlapban nem taldlhaté zardjelentés, az egész kérlapot kell
tovabbi 20 évig térolni.

Személyi feltétel:
1 f6 heti meghatdrozott draszamban. Alkalmazasi feltétel: erkdlcsi és titoktartasi megbizhatdsag,
jartassag a kérhazi dokumentacidban.

Tdrgyi és biztonsdgi feltételek:
- megfelel6 méretd térold helyiség(ek)
- megfelel6 mennyiség( tarolé polcok
- megfelel6 mennyezetvilagitas
- iroasztal és szék
- irdasztali ldmpa
- asztali ventilator
- biztonsagi zar
- flstérzékel§ és riasztérendszer
- 1 db nagyteljesitmény( kézi tlizoltd késziilék
- 1db vizes locsold téml6, amely a helyiség(ek) valamennyi pontjat eléri.

Amennyiben a beteg ellatdsahoz olyan egészségiligyi dokumentécié sziikséges, amelyet mas szervezeti
egység tdrol, a dokumentum a jelen Szabdlyzat 9. szamd mellékletét képez6, a dokumentum
mozgéasanak kovetését biztositd és nyilvantartd ,Dokumentum kikéré lap” alkalmazéasaval kikérhetd.

Valamennyi térolasi szinten biztositani kell a dokumentumok védelmét az illetéktelen hozzaférés,
eltulajdonitds, meghamisitds, valamint a fizikai megsemmisiilés ellen.

7. AZ ELEKTRONIKUS FORMABAN TAROLT ADATOK ARCHIVALASANAK RENDJE

7.1. Az integralt orvosi, gyégyszertari, mikrobioldgiai és laborrendszerek napi adatainak
mentése

Az integralt orvosi, gyogyszertari, mikrobiologiai és laborrendszerek adatai napi rendszerességgel
mentésre kerlilnek a Kontrolling-, Informatikai- és Teljesitmény-elszamolasi Osztaly, ,Adatok
archivalasa” cimd munkautasitdsaban foglaltak szerint.

7.2. Helyi rendszerek

Az integralt orvosi, gyégyszertari, mikrobioldgiai és laborrendszerek kézponti adatbazisai mellett egyes
részlegeken helyben is sziilethetnek fontos, megérzend6 adatok. Ezek Osszegylijtése és nyilvantartasa az
EAVF-Ok feladata. Ezekben az esetekben is gondoskodni kell az adatok megfelel biztonsagti mentésérél.
Ennek legmegfeleléebb médjat és gyakorisagat a helyi viszonyok ismeretében a Kontrolling-,
Informatikai- és Teljesitmény-elszdmolési Osztaly vezetdjének irdnyitisaval kell meghatarozni. A mentés
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gyakoriségat ugy kell meghatdrozni, hogy egy esetleges adatvesztés vagy sériilés esetén az utolsé
mentés visszatdltése utan redlis lehetSség legyen az aktudlis allapot visszaallitasara.

8. A KISELEJTEZETT EGESZSEGUGYI DOKUMENTUMOK MEGSEMMISITESE

A selejtezés korhdzi menetét az lratkezelési Szabalyzat” hatdrozza meg. A kiselejtezett
dokumentumokat zuzdssal kell megsemmisiteni. A selejtezés folyamataban mindvégig fokozottan kell
ugyelni arra, hogy azok tartalmat illetéktelen személy ne ismerje meg.

9. AZ ADATVEDELMI JOGSZABALYOKKAL KAPCSOLATOS BETEGTAJEKOZTATAS
UGYVITELI RENDJE

9.1. Az ugyviteli rendszer létrehozdsanak és miikddtetésének a célja

Olyan tajékoztatdsi rendszer létrehozasa és miikédtetése, amely a térvényben el6irt feltételek
teljesitését koltségkiméls és a személyzetet a legkisebb mértékben terhel8 médon, mégis hatékonyan
valositja meg.

9.2. Az ugyviteli rendszer hatékore

Nem terjed ki valamennyi, az Eliak. dltal megfogalmazott el8irasra, csupan az aldbbiakra:

1. Betegtajékoztatas a térvénnyel és a betegjogokkal kapcsolatban.

2. Az ellatott személy adatkozléssel és kezeléssel kapcsolatos rendelkezésének regisztralasa.

3. Akorlatozoé rendelkezés(ek) érvényesitésének ligyviteli szabdlyozasa.

9.3. Az tgyviteli rend ismertetése és a korlatozasok érvényesitésének médja

9.3.1. Fekvdbeteg ellatas

1. Betegtajékoztatds a torvénnyel és a betegjogokkal kapcsolatban:

A tajékoztatott célcsoport megjel6lése: valamennyi, a kérhazban apolt fekvébeteg, fliggetlentl attol,
hogy elsé vagy ismételt alkalommal keriilt felvételre.

A tajékoztatds anyaga: Id. 1. sz. melléklet.

A tajékoztatds modja: a beteg az intézeti felvételekor a felvétel eldontése utan azonnal a felvétel helyén
tajékoztatét kap. Ennek elolvasdsira a felvételt intéz6 kérhazi személy kéri fel (cselekvéképtelen,
eszméletlen személy vagy kiskoru esetében az elzGek a legkdzelebbi hozzatartozéra vagy a torvényes
képviselére vonatkoznak). A széveges tajékoztatét a beteg elolvasasra megkapja. Kérhazi tartézkodésa
alatt arra vonatkozé tovébbi kérdéseket tehet fel a kezelSorvosanak, illetve igényét médosithatja, vagy
kiegészitheti.

2. Az ellatott személy adatkozléssel és kezeléssel kapcsolatos rendelkezésének regisztraldsa:

A paciens adatkézlésre vonatkozé rendelkezését rogzits bizonylat: az ,Altaldnos beleegyezd nyilatkozat”
4. pontjanak kitdltése minden beteg esetében kételezs. A jelen Szabalyzat 2. szamu mellékletét képezé
,Nyilatkozat” az ,Altaldnos beleegyezs nyilatkozat” 4. pontjdval azonos adattartalommal bir. A
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kitltésért a felvételt végz8 orvos a felelgs. A kitoltott és a beteg altal aldirt ,Altalanos beleegyez6
nyilatkozat” a kérlapban, azzal egyiitt és arra el6irt megérzési ideig tarolandé.

3. A korlatozo rendelkezés(ek) érvényesitésének ligyviteli szabdlyozasa
A korlatozas érvényesitéséért felel8s egység tipusok:
- fekv6beteg osztalyok/egységek
- patholdgia
- betegfelvétel-informatika
- porta

9.3.1.1. Fekvibeteg osztalyok/egységek

A beteg felvételekor kitltétt és a beteg altal alairt ,Altalanos beleegyez6 nyilatkozat” attekintése a
felvételt végzd részérdl kételez6. Meg kell gy6z6dni a kitdltés helyességérél és annak tartalmardl.
Amennyiben a B adatblokk elsé sora ,,nem” bejegyzést tartalmaz, az informatika felé jelezni kell a tiltas
tényét. A fekvBbeteg osztélyok/egységek orvosai és ellatd személyzete minden paciens esetében koteles
az osztalyra/egységbe helyezéskor az ,Altaldnos beleegyez8 nyilatkozat” tartalmat megismerni, és annak
megfelelSen eljarni. Ha az ,Altaldnos beleegyezd nyilatkozat” B adatblokkjanak barmely sordban a
»nem” bejegyzés szerepel, a kérlap el6lapjanak fels6 szegélyén és a lazlap felsé szegélyén az
»ADATKOZLES TILTASA” felirattal az ellaté személyzet minden tagjanak figyelmét erre fel kell hivni. Mas
osztalyra/egységbe torténd athelyezéskor az &tvevd osztalyt/egységet értesiteni kell a tiltasrol.
Halalozas esetén, amennyiben az ,Altalénos beleegyezd nyilatkozat” B adatblokkjanak masodik sordban
a ,nem” bejegyzés szerepel, a zardjelentésre az ,ADATKOZLES TILTASA” felirattal jelezni kell ezt a tényt a
Patholdgiai Osztély felé.

9.3.1.2. Patholdgia

Amennyiben a halott boncolasat kéré osztalyos zaréjelentésen az ,ADATKOZLES TILTASA” felirat lathato,
a halottra vonatkozé adatokkal kapcsolatban ennek megfeleléen kell eljarni (kivételt képeznek az Elitv.
és az Eliak. mas rendelkezései). Tisztazatlan kérdésekben a kezel§orvossal kell a kapcsolatot felvenni,
mivel az ,Altaldnos beleegyez8 nyilatkozat” — az esetleges kiegészitésekkel — a korlapban taldlhaté meg.

9.3.1.3. Betegfelvétel — informatika

Az illetékes osztalyrol/egységhél kapott bejelentést kévetSen az Informatikai Csoport gondoskodik arrdl,
hogy ezeknek a betegeknek a neve a naponta készitett portalistéra ne keriiljon fel. Az Informatikai
Csoportban az ilyen igényrél nyilvéantartast kell vezetni.

9.3.1.4. Porta

A porta a bentfekvd betegekre vonatkozéan csak a portalistan szerepl személyek vonatkozasaban
adhat informéciét a bentfekvés tényérdl. Barmilyen mas forrasbdl szerzett ismeret vagy adat alapjan
(kézi beteglista, személyes ismeret) a listdn nem szereplé személy bentlétérdl informaciét nem adhat. A
hivatalos listén feltlntetettek vonatkozasaban sem adhat a jelenléten kiviil informéaciét a porta. A

portaszolgélat dolgozéinak eligazitasat munkahelyi felettesiik tartja meg.

9.3.2. Jarébeteg szakellatas

A magas betegforgalom miatt itt a fent leirt tajékoztatisi és rendelkezési eljaras gyakorlatilag
megvaldsithatatlan. A betegjogok érvényesitése nem allhat a betegellatas Gtjaban.
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9.3.2.1. Informalas

Tekintettel arra, hogy a jarébeteg-ellatas soran a betegek intézményen beliili révid(ebb) jelenlétének
nincs gyakorlati jelent8sége, az elldtds folyamata egyszer(ibb és az informdacidkezelés zirtabb, a
rendelk elSterében kihelyezett tdjékoztaté téblék adjak a beteg szamara a sziikséges informaciot.

9.3.2.2. Korlatozé/tilté rendelkezések rogzitése

Amennyiben a beteg a tdjékoztatas fenti lehetsége alapjén korlatozé vagy tilté igénnyel all el8, azt a
szakrendelés dokumentdcidjaban kell irdsban régziteni. Az ilyen esetek betegkartonjait vagy
dokumentaciéjét helyi rendelkezéssel kell figyelemfelkelté médon megjeldini.

9.3.2.3. Korlatozas/tiltas érvényesitése

A szakellatast végz6 orvosnak, kdzrem(ikodd személyzetnek értelemszertien kell eljarnia ezekben az
esetekben.

10. Mellékletek

. szamu melléklet: Adatvédelmi tajékoztatd

. s2amu melléklet: Nyilatkozat

. szamu melléklet: Megbizés az intézményi adatvédelmi felelds (IAVF) részére

- szamu melléklet: Megbizas az intézményi adatvédelmi felelSs helyettese (IAVFh) részére
. szamu melléklet: Megbizas az egység adatvédelmi felelSs (EAVF) részére

. szamU melléklet: Egészségiigyi dokumentécio kikérd lap

. szamu melléklet: Az EAVF éves beszamoléja

. szamu melléklet: Rendkiviili esemény jelentélap

. szamu melléklet: Egészségligyi dokumentum kikérd lap

10. szamu melléklet: AdatkezelSk nyilvantarté lapja

11. szamu melléklet: MedWorks, LabWorks, MedBakter, PharmaGlobe felhasznaldi hozzaférés Grlap
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11. Modositasok jegyzéke

Maddositotta Valtozat |Mddositott |A kdrhaz részérél Ellendrizte Alairas/ |Kiadas/
Alairas/datum szama oldalszam |jovahagyta és kiadta |datum Hatalybalépé
Aldiras/datum s idépontja,
Kérhazi azonosito/ iktatészama
iktatészama
Dr. Zsirai Erzsébet 13.kiadds |2-9.oldal Dr. Kulcsar Daniel Szalayné Pausits 2020.05.15.
jogtandcsos, DPO 11.oldal mb. féigazgato Ibolya mb.
14-16.0ldal minéségiranyitasi 2182-1/2020.
18-19.oldal vezetd
21-23.0ldal
27.oldal
Dr. Zsirai Erzsébet 14. kiadas Dr. Molnar Sandor Szalayné Pausits 2022.04.11.
jogtandcsos, DPO 4-5.0ldal PhD. Ibolya 1261-1/2022.
14.oldal foigazgatd minéségiranyitasi
17.oldal vezeté
1.sz.
melléklet A
2.sz.
melléklet
Dr. Zsirai Erzsébet 15. kiadas Dr. Molnar Sandor Szalayné Pausits 2023.02.15.
jogtanacsos, DPO 3-4.oldal PhD. Ibolya
31.oldal féigazgatd mindgségiranyitasi 663-1/2023.
Alairas: 1.5z vezetd
melléklet

Alafra's%? C/
&7, -

Alirds: &40, j\’L
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsl sz616 Szabalyzat 1. sz. melléklet

Tajékoztato személyes adatok kezelésérél

zbetegek” érintetti kategéria részére

Soproni Erzsébet Oktaté Korhaz és Rehabilitdcids Intézet az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatban az alabbi tdjékoztatast nyujtja.

Az adatkezel6 megnevezése és elérhetdségei: Soproni Erzsébet Oktaté Kérhaz és Rehabilitacids
Intézet

Székhely: 9400 Sopron, Gyéri ut 15.
Levelezési cim: 9400 Sopron, Gyéri dt 15.
Telefonszdm:+36/99-514-200
Fax szdm: +36/99-514-250
Honlap: www.sopronigyogykozpont.hu
E-mail cim: igazgatosag@sopronigyogykozpont.hu

Az adatkezel6 képviselGjének megnevezése és elérhetdségei
Dr. Molndr Sdndor PhD. féigazgaté
E-mail cim: igazgatosag@sopronigyogykozpont.hu
Telefonszdm:+36/99-514-200

Az adatvédelmi tisztviseld megnevezése és elérhetdségei

Dr. Zsirai Erzsébet
E-mail cim: zsirai.erzsebet@sopronigyogykozpont.hu
Telefonszam:+36/99-514-398

1. Adatkezelési tevékenységek
1.1 Betegellatas
1.1.1 Személyes adatait az alabbi tevékenységiink soran kezeljiik:

A kdrhdzi betegelldtds és a szakrendelékben térténd betegelldtds tartozik ide. Az intézmén y dolgozdja
egy Uj elldtdsi eset nyilvdntartdsi tételt nyit a HIS rendszer rendszerben. Ebben keriilnek régzitésre a
beteg panaszai, vizsgdlati adatai, leletei és a beavatkozdsok.

Az egyes eset nyilvdntartdsi tételeket a HIS rendszer-ban bedllitott jogosultsdgoktdl fiiggéen lehet
lekérdezni. Jdrébeteg elldtds esetén vizsgdlat vagy kezelés befejeztével Ambuldns lap keriil
kidllitasra. Két példdny keriil nyomtatdsra. Egy példdnyt kap meg a beteg, amelynek dtvételét a
mdsodik példdnyon az aldirdsdval igazol. Az orvos a kinyomtatott ambuldns lapot hitelesiti
aldirdsdval és orvosi pecsétjével. A betegnek ald kell irnia, hogy belegyezik az alkalmazott
beavatkozdsba, illetve rendelkezhet arrél, hogy milyen informdcickat oszthat meg az intézmény a
hozzdtartozéival/mds személyekkel. Leleteket csak a beteg kérésére ad ki az intézmén y.

A kérlapba csatoldsra keriil a beteg elldtdsa sordn keletkezett 6sszes papir alapt dokumentdcid.
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1.1.2 Akezelt személyes adatok kdre

Természetes személy azonosité adatok

Elérhetdség

Egészségligyi dokumentdcié a 1997. évi CLIV. térvény 136. § alapjdn:
Cselekvbképes beteg esetén az értesitendd személy, valamint - ha a beteg
kéri - a tdmogatott déntéshozatalrdl sz6l6 térvény szerinti tdmogaté nevét,
lakcimét, elérhetbségét, tovdbbd kiskord, illetve a cselekvéképességet
részlegesen vagy teljesen korldtozé gondnoksdg alatt dllé beteg esetében a
torvényes képvisel6 nevét, lakcimét, elérhetéségét
Kbrelézmény, kortérténet
Az elsé vizsgdlat eredménye
A diagndzist és a gydgykezelési tervet megalapozé vizsgdlati eredmény, a
vizsgdlatok elvégzésének idépontja
Az elldtast indokolé betegség megnevezése, a kialakuldsdnak alapjdul
szolgdld betegség, a kisérébetegségek és szévédményeik
Egyéb, az elldtdst kozvetleniil nem indokolé betegség, illetve a kockdzati
tényezdk
Az elvégzett beavatkozdsok ideje és azok eredménye
A gydgyszeres és egyéb terdpidt, annak eredménye
A beteg gydgyszer-tilérzékenységére vonatkozé adatok
A bejegyzést tévé egészségiigyi dolgozé nevét és a bejegyzés idépontja
A betegnek, illetéleg tdjékoztatdsra jogosult mds személynek nydjtott
tdjékoztatds tartalmdnak régzitése
A beavatkozdsba valé beleegyezés, illetve visszautasitds ténye, valamint ezek
idépontja
Minden olyan egyéb adat és tényt, amely a beteg gyégyuldsdra befolydssal
lehet
Az egészségligyi dokumentdcié részeként meg kell &rizni: a) az egyes
vizsgdlatokrol késziilt leleteket, b) a gydgykezelés és a konzilium sordn
keletkezett iratokat, c¢) az dpoldsi dokumentdciot, d) a képalkotd
diagnosztikus eljdrdsok felvételeit, valamint a beteg testébél kivett
szévetmintdkat

TAJ

Allampolgdrsdg

1.1.3 A személyes adatok kezelésének célja
Személyes adatait az aldbbi célbdl kezeljiik:

Az egészségligyi és személyazonosito adatok kezelésének célja: a) az egészség megébrzésének,
javitdsdnak, fenntartdsdnak elémozditdsa,

b) a betegelldté eredményes gydgykezelési tevékenységének elbsegitése, ideértve a
szakfelligyeleti tevékenységet is,

c) az érintett egészségi dllapotdanak nyomon kévetésig
1.1.4 A személyes adatok kezelésének jogalapja

Személyes adatai kezelésének jogalapja:
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Jogi kitelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

1.1.5 Jogalap indoklasa

1997. évi XLVII. térvény az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl 9., 12. §-ai, 1997. évi CLIV. térvény 136. §
1.1.6 A személyes adatok taroldséanak idétartama

Zdrdjelentés 50 év, minden mds dokumentum esetében 30, képalkoté diagnosztikai
felvétel 10 év

1.1.7 A személyes adatok forrasa
Személyes adataihoz az aldbbi forrdsokbdl jutottunk hozzd:
Felvételkor régzitik/az intézményben keletkezik/EESZT utjdn
2. Adattovabbitasi tevékenységek EGT-n beliil
Személyes adattovabbitds az alabbi esetekben fordulhat elé.
2.1 EESZT adatkommunikacié
2.1.1 A személyes adatok tovabbitasanak cimzettjei

Orszdgos Korhdzi Féigazgatdsdg
www.okfo.qgov.hu
okfo@okfo.gov.hu
Cim: 1125 Budapest, Diés drok 3.
Tel.: (+361) 356-1522
2.1.2 Az adattovabbitasi tevékenység rovid leirasa

A 39/2016. (XIl. 21.) EMMI rendelet alapjén, minden megkezdett egészségiigyi ellGtdsi
eseményrdl bejegyzés torténik on-line médon az EESZT kézponti eseménykataldgusiba, majd az
esemény befejezése szintén rogzitésre keriil. Tovdbbd a jogszabdlyban elbirt egészségiigyi
dokumentumok tovdbbitdsra keriilnek a ,,HIS Rendszer” rendszerbél. A betegek részére felirt receptek
szintén felkeriilnek az EESZT-be, amennyiben a felirdst végzé orvos e-személyi igazolvdnydval
bejelentkezett. Ha ezt nem tette meg a recept csak a Kérhdzi Rendszer rendszerben tdrolddik. eProfil
adatok beviteléhez szintén be kell jelentkezni az EESZT-be.

3. Személyes adatok harmadik orszégba vagy nemzetkozi szervezet részére torténéd
tovabbitasa

Nem relevans
4. Profilalkotason alapulé automatizalt dontéshozatal

Az intézményben nincs profilalkotdson alapulé automatizélt déntéshozatal.
5. Az Ont személyes adatai kezelésével kapcsolatban megilletd jogok az alabbiak:

5:1 A hozzaféréshez valé jog

E jog alapjan On téjékoztatast kérhet az altalunk kezelt személyes adatairdl,
tovdbbd az adatkezeléssel kapcsolatos kériilményekrél, igy kiilondsen, de nem
kizdrolagosan személyes adatai kezelésének céljardl, az adatok téroldsénak
id6tartamarol, azok mas részére torténd tovabbitisa esetén az adatok
cimzettjeirdl, automatizélt dontéshozatal alkalmazésa esetén annak részleteirdl.

52 A helyesbitéshez valé jog
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Ha személyes adatait nhibankbdl vagy azon kiviil pontatlan tartalommal kezeljiik,
e jog alapjan On kérheti az &ltalunk kezelt adatai helyesbitését, ha az adatkezelés
célja lehetdvé teszi, hidnyos adatai kiegészitését.

5.3 A torléshez val6 jog

On kérheti, hogy személyes adatait toroljik, ha az alabbi esetek valamelyike all
fenn:

e személyes adatai kezelésére madr nincs sziikség az adatkezelés
céljanak eléréséhez
e ha az adatkezelés az On hozzajaruldsén alapult, e hozzajéruldsat

visszavonja, feltéve, hogy személyes adatai kezelésének nincs mas
jogalapja

o On tiltakozik személyes adatai kezelése ellen
e személyes adatait nem jogszer(en kezeltiik
o jogszabaly kotelez minket személyes adatai torlésére

e személyes adatait informdciés tarsadalommal  &sszefiiggd
szolgéltatashoz kapcsoléddan, az On nagykoriva véldsat megel6zGen
gyijtottiik.

Személyes adatai torlése iranti kérelmének az alédbbi esetekben nem ll

moédunkban eleget tenni:

e az adatok kezelése sziitkséges masok szabad
véleménynyilvanitasdhoz vagy tdjékozédasahoz

e azadatok kezelésére jogszabaly kételez Benniinket

e azadatok kezelése valamely, népegészségligyi célbdl sziikséges

e az adatok kezelése levéltdri, tudomdanyos vagy térténelmi
kutatasi, illetve statisztikai célbdl sziikséges

e az adatok kezelése valamely jogi igény el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez sziikséges.

5.4 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

On kérheti, hogy személyes adatainak kezelését kizarélag az adatok taroldsara
korlatozzuk, ha az az aldbbi esetek valamelyike &ll fenn:

e On vitatja az &ltalunk kezelt személyes adatok pontossagat, ebben az esetben
a korldtozas az adatok pontosséga tisztazdsanak idStartaméara vonatkozik

e személyes adatait nem jogszer(ien kezeltiik, de azok tdrlése helyett On az
adatkezelés korlatozasat kéri

e a tovabbiakban nincs sziikségiink személyes adataira az altalunk folytatott
adatkezelés céljabol, de On kifejezetten kéri azok megtartdsat valamely jogi
igény elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez

e On tiltakozik személyes adatai kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amig a tiltakozasi igényével kapcsolatos
déntést meghozzuk.

Ha kérelme alapjan személyes adatai kezelését korldtozzuk, a korlatozas
feloldasardl Ont el6zetesen tajékoztatjuk. A korldtozas id6tartama alatt az On
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személyes adatait azok taroldsan kiviil egyéb médon nem kezeljiik, kivéve, ha az
alabbi esetek valamelyike all fenn:

e On az adatok kezeléséhez hozzajrult

e az adatok kezelése valamely jogi igény el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez sziikséges

e az adatok kezelése valamely fontos kézérdekbé| sziikséges.

5.5 A tiltakozadshoz valé jog

Ha személyes adatait a sajét jogos érdekiink vagy valamely mas személy jogos
érdeke alapjan, tovébba, ha kézfeladatunk elldtésanak keretei kozott kezeljik, On
barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen.

Tiltakozésa esetén személyes adatai kezelését megsziintetjiik, kivéve, ha az aldbbi
esetek valamelyike all fenn:

* az adatok kezelését kényszerit§ erejli jogos okok indokoljdk
e a levéltari, tudomanyos vagy térténelmi kutatasi, illetve statisztikai célbdl
folytatott adatkezelés valamely kézérdek miatt sziikséges.

5.6 Az adathordozhatésaghoz valé jog

Ha személyes adatait az On hozzajéruldsa vagy az Onnel kotott szerz6dés teljesitése
érdekében automatizalt modon kezeljik, On kérheti, hogy az On altal
rendelkezésiinkre bocsétott személyes adatait tagolt, széles kérben haszndlt,
géppel olvashaté formatumban

e Onnek 4tadjuk, vagy

o lehet6vé tegylik, hogy azt mds adatkezel6 részére akadalymentesen
tovabbitsa, vagy

e ha annak m(iszaki feltételei adottak, az On altal megjel6lt adatkezeld részére
kozvetlenlil tovabbitsuk.

Kérelmének azonban nem 3&ll médunkban eleget tenni, ha az aldbbi esetek
valamelyike &ll fenn:

e az adatok kezelése valamely fontos kdzérdekbd| sziikséges
¢ a kérelem teljesitése mdsok jogait hatranyosan érintené.

5.7 A hozzajarulas visszavonasdhoz valé jog

Ha személyes adatait az On hozzéjarulasa alapjan kezeljiik, annak visszavonasara On
barmikor jogosult. A hozzdjérulds visszavondsa esetén az adatkezelést
megszUntetjik, személyes adatait toréljik, feltéve, hogy személyes adatai
kezelésének nincs mas jogalapja.

A hozzdjarulds visszavonasa Onre nézve nem jar kovetkezményekkel. A
hozzajarulasénak visszavondsa azonban nem érinti az azt megel6z6en hozzajarulsa
alapjan folytatott adatkezelésiink jogszer(iségét.
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5.8 A panasz benyujtasahoz valé jog

Az adatkezeléssel 0sszefliggs kérdéseivel, kifogdsaival, panaszaival az adatvédelmi
tisztvisel6jéhez (Idsd a jelen tajékoztatd 1. oldal) fordulhat.

Ha megitélése szerint személyes adatainak kezelése nem felel meg az arra
alkalmazandé jogi el6irdsoknak, az Eurépai Unié barmelyik tagdllamdnak
adatvédelmi felligyeleti hatésagdhoz panaszt nydjthat be.

Magyarorszagon az adatvédelmi felligyeleti hatésdag a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatdsag, amelynek elérhetéségei az aldbbiak:

levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://naih.hu

;;;;;

On a jogait birésagi Gton is érvényesitheti. A peres eljaras lefolytatdsa a torvényszék
hatdskorébe tartozik, a perre a Févérosi Térvényszék illetékes. A per az

On lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithaté (a

térvényszékek elérhetdsége az alabbi linken talalhatd: http://birosag.hu/torvenyszekek).
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NYILATKOZAT

A adatblock

A beteg neve
Lakcime

Sziletési hely és id6pont

B adatblock

Kérjuk, hogy az aldbbi tdblazatban az "igen" vagy a "nem" rovatban "X"-szel jeldlje, hogy
hogyan rendelkezik. Minden kérdésre vélaszoljon és mindegyikre csak az egyik oszlopba
tegyen jelet.

igen nem

Az érdekl6dSknek a bennfekvésem tényét és az dpold osztalyom
nevét megadhatjak

Az egészségiigyi dokumentumaimba a kézeli hozzatartozéim
betekinthetnek

C adatblock

Az alabbi rovatokba irja a megfelel6 személy nevét, lakcimét és telefonszamat, vagy huzza ki,
ha Uresen akarja hagyni.

Név Lakcim elefonszam
Az dllapotommal, *1.Telefonszam:
bennfekvésemmel
kapcsolatban kérem *2.Telefonszam:
értesitsék:
A tajékoztatds jogardl
lemondok, a betegségem
részleteirél helyettem
tajékoztassak:

Név Lakcim Telefonszam

A bennfekvésemmel, az
allapotommal
kapcsolatban kérem
értesitsék:

A tdjékoztatds jogarol
lemondok, a
betegségem részleteird|
helyettem
tdjékoztassak:
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A t6bbi jog (pl. beleegyezés, beavatkozas visszautasitdsa) gyakorlasat truhdzni csak hiteles
koz- vagy magénokirattal lehet. Errél kérdezze orvosat.

Megjegyzés:

A betegjogi tajékoztatét elolvastam és tudomasul vettem.

aldiras
Datum: (a beteg, szllGje v. térvényes képviselbje)
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MEGBIzZAS

AZ INTEZMENY!I ADATVEDELMI FELELGS (IAVF) RESZERE

Az IAVF alapvetd funkcidja, hogy a Soproni Erzsébet Oktaté Korhaz és Rehabilitaciés Intézet
Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsl sz6l6 Szabdlyzataban rogzitett feladatait
teljesitve az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolédd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl szol6 1997. évi XLVIL. térvény értelmében az egész intézmény adatbiztonsagi,
adatvédelmi szempontokat kielégit6 mikédésének letéteményese legyen a DPO
irdnymutatdsa szerint.

Az adatkezelési felelSs a felel6sségi korébe tartozé szervezeti egység(ek) feladatkérén beliil
jelen szabalyzat és egyéb belsd szabalyzatok szerint:
a/ el6késziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terhelé déntéseket, illetve
abban kézremdkodik;
b/ gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolédd adminisztrativ teendék ellatdsardl (az
adatkezeléssel Osszefliggé dontések dokumentaldsa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatdsvizsgélat lefolytatdsa, az adatkezeléssel 6sszefiiggs szerzGdések elkészitése, az
Adatkezelési Nyilvantartds naprakészen tartdsahoz sziikséges informaciok ataddsa az
adatvédelmi tisztvisel§ részére stb.), illetve abban kézremiikédik;
¢/ egylttm(kédik az wugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési
megbizottakkal;
d/  kézremiikodik az érintettek jogai gyakorldsénak biztositasaban;
e/ kézremiikodik az adatvédelmi incidensek kévetkezményeinek elharitdsaban;
f/ kézremikodik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban;
g/ kdzremiikddik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,
I/ kdzremilkodik az Intézet kezelésében |év6 az adatok biztonsagi osztalyba
sorolasaban,
1/ adatkezelési tevékenység végzésére jogosult Gj személy belépésekor, illetve a
felhaszndléhoz rendelt jogcsoporton feliili kérés sziikségessége esetén meghatirozza a
jogosultsagi szintjét, melyet eljuttat a Huménpolitikai Osztaly részére, ahonnan
jévahagyasra tovabbkiildik az adatvédelmi tisztviselSnek;
j/ nyilvantartja az altala feliigyelt egységben 1év6 adatkezelési tevékenység végzésére
jogosult személyek jogosultsagat;
k/ aszervezeti egységen dolgozé személy tavozasardl értesiti az Informatikai Csoportot;
/' minden év januar 15-ig irdsban beszamol a tevékenységérél az adatvédelmi

tisztvisel6nek.
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Az IAVF jogai

Rendelkezésére kell dllnia minden olyan dokumentéciénak és egyéb informacionak,
amely munkajénak az elldtasahoz sziikséges, betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos
minden széba johet§ iratba és dokumentacidba.

Tanacskozasi és jovahagyasi joggal vesz részt minden olyan férumon, ahol a hataskérébe
tartozé témak szerepelnek a napirendben.

Az EAVF-6k altal vezetett nyilvantartdsokba barmikor betekinthet, az EAVF-6k altal
fellgyelt egységeken az adatvédelem és adatbiztonsag garantaldsa érdekében kialakitott
helyi szabalyozasi rend betartdsat ellendrzi.

az intézmény adatkezelSi részére biztositott hozzaférések jogszer( hasznalatanak
vonatkozédsdban ellendrzési jogkor illeti meg.

Déntési jogkdrrel rendelkezik a kételezd nyilvantartasi idét kdvetéen a nyilvantartott
adatok megsemmisitésérél.

Vitas kérdésekben, vagy ha a térvényi, illetve Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és
Védelmérél sz6l6 Szabdlyzatban el6irt szempontok veszélyeztetését, be nem tartasat
észleli és kdzvetlen intézkedése nem jart eredménnyel, elSterjesztési jog illeti meg a
féigazgato felé.

Jelen megbizas az alul jelzett datummal lép hatélyba és visszavonasig érvényes.

A megbizas kelte: Sopron,

féigazgatd

A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:

a megbizott IAVF
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MEGBIZAS

AZ INTEZMENYI ADATVEDELMI FELELOS HELYETTESE (IAVFh) RESZERE

Az |IAVFh alapvetd funkcidja, hogy az Intézményi Adatvédelmi Felelés tavollétében vagy
akadalyoztatdsa esetén a Soproni Erzsébet Oktaté Kérhdz és Rehabilitacids Intézet
Egészségligyi Adatok KezelésérSl és Védelmérdl szél6 Szabalyzatiban meghatérozottak
szerint, az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolddé személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl sz616 1997. évi XLVII. térvény értelmében az egész intézmény adatbiztonsagi,
adatvédelmi szempontokat kielégits mikédésének letéteményese legyen a DPO
irdnymutatdsa szerint.

Az adatkezelési felelSs a felel6sségi korébe tartozé szervezeti egység(ek) feladatkérén beliil
jelen szabalyzat és egyéb belsd szabalyzatok szerint:
a/ el6késziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terheld dontéseket, illetve
abban kézremdkodik;
b/ gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolédé adminisztrativ teendék ellatasarol (az
adatkezeléssel 6sszefliggd dontések dokumentaldsa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatasvizsgélat lefolytatdsa, az adatkezeléssel 6sszefiiggd szerzGdések el6készitése, az
Adatkezelési Nyilvantartas naprakészen tartdsdhoz sziikséges informécidok &ataddsa az
adatvédelmi tisztvisel§ részére stb.), illetve abban kdzremiikodik;
¢/ egylttm(kodik az wugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési
megbizottakkal;
d/ kézrem(ikodik az érintettek jogai gyakorlaséanak biztositasaban;
e/ kézremiikodik az adatvédelmi incidensek kévetkezményeinek elharitasaban;
f/ kézremiikodik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban;
g/ kézrem(ikodik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,
b/ kozrem(kodik az Intézet kezelésében 1évé az adatok biztonsagi osztalyba
soroldsaban,
i/ adatkezelési tevékenység végzésére jogosult Uj személy belépésekor, illetve a
felhaszndlohoz rendelt jogcsoporton feliili kérés sziikségessége esetén meghatarozza a
jogosultsagi szintjét, melyet eljuttat a Humdnpolitikai Osztdly részére, ahonnan
jovahagyasra tovabbkiildik az adatvédelmi tisztvisel6nek;
J/ nyilvantartja az altala felligyelt egységben |évS adatkezelési tevékenység végzésére
jogosult személyek jogosultsagat;
k/ aszervezeti egységen dolgoz6 személy tévozésardl értesiti az Informatikai Csoportot;
/' minden év januar 15-ig irdsban beszdmol a tevékenységérél az adatvédelmi

tisztviselének.
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Egészségligyi Adatok Kezelésérél és Védelmérdl sz616 Szabalyzat 4.sz. melléklet

Az IAVFh jogai

Rendelkezésére kell dllnia minden olyan dokumentaciénak és egyéb informacionak,
amely munkajanak az ellatasahoz sziikséges, betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos
minden széba johet6 iratba és dokumentacidba.

Tandcskozasi és jovahagyasi joggal vesz részt minden olyan férumon, ahol a hatdskorébe
tartozé témadk szerepelnek a napirendben.

Gyakorolja az EAVF-6k megbizasi és megbizas visszavondsi jogat.

Az EAVF-6k dltal vezetett nyilvantartdsokba barmikor betekinthet, az EAVF-6k altal
fellgyelt egységeken az adatvédelem és adatbiztonsag garantaldsa érdekében kialakitott
helyi szabalyozasi rend betartasat ellenérzi.

az intézmény adatkezel6i részére biztositott hozzaférések jogszer(i hasznalatinak
vonatkozdsaban ellenérzési jogkor illeti meg.

Dontési jogkorrel rendelkezik a kotelez6 nyilvantartasi idét kdvetéen a nyilvantartott
adatok megsemmisitésérdl.

Vitas kérdésekben, vagy ha a torvényi, illetve Egészségiigyi Adatok Kezelésérél és
Védelmérdl szolé Szabalyzatban elGirt szempontok veszélyeztetését, be nem tartdsat
észleli és kozvetlen intézkedése nem jart eredménnyel, el6terjesztési jog illeti meg a
féigazgato felé.

Jelen megbizas az alul jelzett ddtummal 1ép hatdlyba és visszavondsig érvényes.

A megbizas kelte:

féigazgato

A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:

a megbizott IAVFh
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Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz616 Szabalyzat 5.sz. melléklet

lktatoszam:

MEGBIzAS

EGYSEG ADATVEDELMI FELELGS (EAVF) RESZERE

Az EAVF funkcidja, hogy a Soproni Erzsébet Oktaté Kdérhdz és Rehabilitacids Intézet
Egészsegligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsl sz6ld Szabdlyzatdban rogzitett feladatait
teljesitve az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok kezelésérsl és
védelmérdl sz616 1997. évi XLVIL. térvény értelmében az aldbbi ellatasi egységek

adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat kielégité miikodésének letéteményese legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvaldsitdsaért, a redlis feltételek biztositasaért az
intézmény féigazgatdja felelGs, de ezen tevékenységének elldtdsdban az intézmény és az
egységek adatvédelmi felelGseinek tdmogatdsara épitve, rajtuk keresztiil érvényesiti
rendelkezéseit. Az egyes terlletek vezetSinek és munkatarsainak az adatvédelmi feladatok
megvaldsitasabol adédé kotelezettségeit, a biztonsdg megtartdsdhoz f(iz6d6 személyi
felel6sségét az EAVF nem helyettesiti, hanem azt tdmogatja, koordinalja.

Az EAVF feladatait altaldban az jellemzi, hogy tajékoztatd, koordinals, dontés elékészits,
véleményez6, szakfelligyeleti, ellen6rzési, ligymeneti, szervezési hatdskdre van, és ennek
kifejtése érdekében jogok illetik meg és kételezettségek terhelik.

Az EAVF kotelezettségei :

- Az dltala felUgyelt egység adatkezelGivel az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabélyzat
megismertetése és betartatdsa, az adatkezel6k adatvédelmi oktatdsa, illetve az
adatbiztonsdgi-adatvédelmi feladatok folyamatos belsé ismertetése.

- Az intézmény Egészségligyi Adatok Kezelésérél és Védelmérdl szélé Szabalyzataban
meghatarozott és az adatvédelemmel kapcsolatos egyes dokumentumok kezelése,
naprakészen tartasa.

- Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése és megszervezése.

- Akilénb6z6 munkakérokben folytatandé adatvédelmi tevékenység koordinaldsa.

- Az adltala fellgyelt egységben keletkezett és manudlisan kezelt egészségiigyi
dokumentdcié tdrolasara, archivaldsira vonatkozd helyi szabdlyozas kialakitdsa, az
adatkezelSkkel valé megismertetése, valamint a szabdalyozési rend betartdsénak
ellenérzése.

- A hataskérébe tartozé szamitastechnikai védelmi tevékenység folyamatos és tervszer(i
ellendrzése.

- Az adatvédelemmel kapcsolatos problémakat irdsban jelzi az IAVF-nek.
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsl sz616 Szabalyzat 5.sz. melléklet

Uj adatkezel6 belépésekor, illetve a felhasznaléhoz rendelt jogcsoporton feliili hozzaférés
kerés szlikségessége esetén meghatarozza jogosultsagi szintjét és az erre rendszeresitett
Grlapon jovahagyasra elkiildi az IAVF-nek.

Nyilvdntartja az &ltala felligyelt egységben 1évé adatkezel6k jogosultsigait a 10. sz.
mellékletben szerepl6 nyomtatvany felhasznaldsaval.

Ha egy dolgozo tavozik egységébdl, értesiti az Informatikai Osztalyt.

Az Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz6l6 Szabalyzat médositasara tett és
hozza érkezett javaslatot az IAVF-nek tovébbitja.

Minden év janudr 15-ig irdsban beszamol tevékenységér6l az IAVF-nek a 7. sz.
mellékletben szereplé adatlap felhasznaldsaval.

Haladéktalanul jelentést tesz az IAVF-nek az adatvédelemmel kapcsolatos rendkiviili
eseményr6l a 8. sz. mellékletben szereplé formanyomtatvany felhasznalasaval.

Az elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumokrél és az eset korilményeirdl
keészitett jegyz6kdnyv egy példanyat haladéktalanul eljuttatja az IAVF-nek és a DPO-nak,
ezekr6l nyilvantartdst vezet, és évente az IAVF-nek készitendd beszamoldjaban
szerepelteti.

Az EAVF jogai

Rendelkezésére kell allnia minden olyan dokumentéciénak és egyéb informacionak,
amely munkajanak ellatdsdhoz szikséges. Betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos
vagy biztonsagi szempontbdl minden széba j6hetd iratba és dokumentacidba.
Tandacskozasi és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan férumon, ahol a hataskorébe
tartozo témak szerepelnek napirenden.

Vitas kérdésekben, vagy ha a biztonsagi szempontok veszélyeztetését észleli és kozvetlen
intézkedése nem jart eredménnyel, szignaliziciés jog illeti meg az IAVF, illetve az
intézmény féigazgatoja felé.

Jelen megbizas az alul jelzett ddtummal Iép hatélyba és visszavondsig érvényes.

A megbizas kelte:

féigazgatd

A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:

a megbizott EAVF
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz6l6 Szabalyzat 6. sz. melléklet

EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO KIKERO LAP

Kérelmez§ tolti ki!

1. Beteg adatai (ellatasban részesiilt személy):*

TAJ szam:

3. Az ellatasban részesiilt személy és a kérelmezé kapcsolatara vonatkozé adatok:

3.1 A kérelmez6 a beteg (megfelel6 rész aldhizandé!):
a) meghatalmazottja
b) torvényes képviselje
c) kozeli hozzitartozdja

- hazastars
- egyenesagbeli rokon (szlil6, nagysziil6, gyermek, unoka stb.)
- testvér

- élettars

A kérelemhez csatolt, a fenti jogosultsdg igazoldsdra szolgalé okirat megnevezése (pl.
meghatalmazds, hdzassagi anyakényvi kivonat, sziiletési anyakonyvi kivonat):

3.2 A beteg haldla esetén a kérelmezé az elhunyt beteg (megfelel6 rész aldhtzandé!):
a) torvényes képviselsje
b) kozeli hozzatartozdja
- hazastérs
- egyenesagbeli rokon (sziil6, nagysziilé, gyermek, unoka stb.)
- testvér
- élettars
c) Orokose

A kérelemhez csatolt, fenti jogosultsdgot igazolé okirat megnevezése (pl. 6rokdsi mindséget

! Amennyiben az elldtasaban részesiilt személy (beteg) és a kérelmezd személye azonos, a 2. és 3. pontban szerepld
adatokat nem kell kitélteni.

? Minden olyan esetben kitsltendd, ha a kérelmezé nem sajat egészségligyi dokumentdciéo masolatat kérelmezi. A 3.
pontban megnevezett jogosultak kivételével a kérelem érvényességéhez a beteg ellatasanak ideje alatt a beteg altal
adott irasbeli felhatalmazés, az elldtds befejezését kiovetden a beteg altal adott teljes bizonyitd erejd maganokiratba
foglalt meghatalmazés sziikséges. A meghatalmazast, a kérelmezd személyazonosité okmanyainak és a dokumentacié
megismerésére vonatkozd jogosultsagot igazold okiratok masolatait a KERELEMHEZ CSATOLNI SZUKSEGES!
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz616 Szabalyzat 6. sz. melléklet

igazold okirat jellege, szama; sziiletési vagy hézassagi anyakonyvi kivonat):

4. Akérés rovid indoka:

5. A kért egészségiigyi dokumentaciéra vonatkozé adatok:

5.1 Keletkezés helye, ideje:

G
[BPONE/IABSZAK: .ottt es e e eee e see s s e

5.2 A kért dokumentaci6 terjedelme, tipusa (a megfelel rész x-szel jelélendd):
5.2.1 Teljes egészségiigyi dokumentéacié O
5.2.2 Nem teljes egészségligyi dokumentacio: ] ‘
Ezen beliil:
Zéardjelentés
Ambulans lap
Boncolasi jegyz&kényv
Latlelet elkészitése és kiadasa
Apolési dokumentdacié
M(itéti leirds ]
Szuletési 6rara és percre vonatkozd leiras
Képalkoté diagnosztikai lelet (réntgen, UH, CT, MRI)
Képalkoté diagnosztikai felvétel — CD/DVD
IMEENEVEZESE: ...t sete s ceses e ses e esn s sen e eem s e

]

EgYED dOKUMENTUM: ..ot

6. Az egészségiigyi dokumentaciordl elkészitett masolat kiadasdnak médja (a megfeleld rész x-szel
jelélendd):

Személyes atvétel m|
Postai Uton torténé megkiildés ]

POSTACING i i e e

A kérelem benyujtasaval kapcsolatosan a kérelmezd tudomasul veszi az alabbiakat:

Az egészségligyi dokumentdcid, illetve annak 1. mdsolatédnak kiaddsa ingyenes. Minden tovabbi
masolatanak kiaddsa dijfizetési kdtelezettséget von maga utdn, amelyet a kérelmezének az
Intézmény mindenkori hatélyos Téritési Dij Szabalyzataban foglaltaknak megfelelen kell megfizetnie.
A Szabdlyzat 1. szdmu mellékletének 11. pontjaban foglaltak alapjén a latlelet 3.500,- Ft, a sziiletési és
egyéb adatokra vonatkozé leirds 1.000,- Ft/oldal, a gyégykezeléssel Ssszefiiggd dokumentum 2.

masolatdnak kiaddsa 150,- Ft/oldal, a leletek CD-re t6érténé masoldsa pedig 1.000,- Ft &sszegli dij
megfizetése ellenében teljesithetd.

Kérelmezé aldirdsa
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl sz616 Szabalyzat 6. sz. melléklet

Intézmény télti ki!

Intézményi adatvédelmi felelGs (IAVF) véleménye:

P.H.

IAVF alairasa

A dokumentum téroldsi helye:

A mdsolandé oldalak szdma (8sszesen):

A masolat kiadasanak hatarideje:

A befizetés kelte:

A befizetés igazoldsa (csekk, pénztdri nyugta, banki dtutaldst igazold irat):

A kért dokumentummasolat kiaddsanak kelte:

Mdsolatot atadd személy Masolatot dtvevs személy
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérél és Védelmérédl sz616 Szabalyzat 6. sz. melléklet

Meghatalmazas

RO s s jelen meghatalmazassal meghatalmazom
e (NEV,  lakohely) szam alatti lakost, hogy a
gyogykezelésemmel kapcsolatban késziilt, a fentiekben meghatérozott dokumentum(ok)rél masolatot

kérjen, azokba betekinthessen.
Datum: 20...... év ...... h6 ...... nap

meghatalmazo
A fenti meghatalmazast elfogadom.

Datum: 20..... év ......  of s PR nap

meghatalmazott

El6ttlink, mint tanuk el&tt:

Név: Név:
Szig. szam: Szig. szam:
Lakdhely: Lakéhely:
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérsl és Védelmérdl sz616 Szabalyzat 7.sz. melléklet

EAVF éves beszamoldja

Targyév:

Szervezeti egység megnevezése:

1. Az EAVF dltal felligyelt egységben a targyévben nyilvantartott adatkezel6k szama:

2. Az adatvédelem biztositasa és az adatbiztonsag fenntartdsa érdekében sajat hataskérben
megtett intézkedések részletes leirasa:

3. Az EAVF altal felGgyelt egységben a targyévben tortént, adatvédelmi tevékenységet érint6
rendkivili események széma (az eseményjelentd lap masolata a beszamoldhoz
mellékletként csatolandd!):

4. Targyévben az EAVF Adltal felligyelt szervezeti egységben elveszett, megrongdlddott,

eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumok megnevezése és szama (a vonatkozé
jegyz6konyvmdsolatok a beszamol6hoz mellékletként csatolanddk!), a megtett
intézkedések részletes leirdsa:

5. Atargyévben az EAVF altal feliigyelt egységben elkészitett dokumentum masolatok szamas

Kérlap db lap
Latlelet db lap
Ambulans kezel6lap db lap
Zardjelentés db lap
Apolasi lap db lap
Boncoldsi jegyz6konyv db lap
M(itéti leiras ' db lap
Képalkotd diagnosztikai lelet db lap
Egyéb dokumentacio, és pedig:

db lap

db : lap
Kelt:

P.H.
EAVF

- rendkiviili esemény jelentélap: db
- jegyz8konyv: db
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérél sz616 Szabalyzat 8.sz. melléklet

RENDKiVULI ESEMENY JELENTOLAP

Targyév

Esemény sorszama

Bejelentd EAVF

Egység

Az esemény datuma:

Az esemény leirdsa:

Az esemény esetleges kovetkezménye:

Az esemény alapjén tett intézkedés, javaslat(ok):

Az eseménnyel kapcsolatban intézkedést tevd(k) megnevezése:

Egyéb megjegyzés:

Datum: EAVF

A Jelent6lap atvételének datuma:

IAVF

A Jelentélap atvételének datuma:

DPO
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Egészségiigyi Adatok Kezelésérs| és Védelmérdl sz6l6 Szabalyzat 9.sz. melléklet

Dokumentum kikérd lap

s s

Dokumentumot kikéré tolti ki!

A dokumentum fajtija

A dokumentum azonositd szama

A beteg neve

Sziiletési helye és ideje

TAJ szam

A kéré egység

A kéré személy

A kivétel célja

Dokumentumot tdrold szervezeti egység tolti kil

A dokumentum kiaddsanak
id6pontja
A visszahozatal hatarideje

Tovabbi tarolds mas helyen A beteg .............. évi kérlapjadhoz csatolva.
Egyéb:

A dokumentum kiadasat, illetve atvételét alairasunkkal igazoljuk:

Dokumentum ataddja Dokumentum atvevdje

A dokumentum visszahozatalanak idépontja:

A dokumentum visszahozatalat, illetve atvételét alairasunkkal igazoljuk:

Dokumentum &taddja Dokumentum atvevdje

Oldal1/1



Egészségligyi Adatok Kezelésérd| és Védelmérsl sz616 Szabalyzat

10.sz. melléklet

ADATKEZELOK NYILVANTARTO LAPJA

sSEssnsarssssnnnRnEnEn

...OSZTALY/EGYSEG

Felhasznald neve

Felhasznalé tipus

Bejelentkezési
azonosito

Jogkorok

Munkahelyek

Megjegyzés

Felhasznaléhoz rendelt jogcsoport

8 Owes Q  Gydgytorndsz Felhasznaléhoz rendelt jogcsoporton
O  N&vér/apols O Gybdgyszerész feliili hozzaférés:
O  Asszisztens O Gydgyszertari '
O  Adminisztrator asszisztens
Q  Mitésnd O Egyéb
- . Felhasznaléhoz rendelt jogcsoport
m MN_MEE_@ M MEMHHMMM Felhasznéléhoz rendelt jogcsoporton
Wil e SRR
O Asszisztens O Gydgyszertari felil hozzafires:
O  Adminisztrator asszisztens
Q  Mltésnd 0 Egyéb
) . Felhaszndléhoz rendelt jogcsoport
O Orvos Q  Gydgytornasz Felhasznaléhoz rendelt jogcsoporton
O No6vérfapold O Gyogyszerész foliili hozzaféras:
QO Asszisztens QO Gyodgyszertari '
QO  Adminisztrator asszisztens
Q Mltbsné O Egyéb
. Felhasznaldhoz rendelt jogcsoport
a o_:aww O Gydgytorndsz Felhasznaléhoz rendelt jogcsoporton
Q N&vér/apold O Gyogyszerész feliili hozzatérés:
Q Asszisztens QO Gydgyszertari ’
O  Adminisztrator asszisztens
Q Mltdsné O Egyéb
Q Orvos Q Gydgytorndsz Felhasznaléhoz rendelt jogcsoport
O Né&vér/apolé O Gyodgyszerész Felhasznaléhoz rendelt jogcsoporton
O Asszisztens Q Gydgyszertari fellili hozzéaférés:
O Adminisztrator asszisztens
Q  Mitésnd O  Egyeéb
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Egészségligyi Adatok Kezelésérdl és Védelmérsl sz616 Szabalyzat

11. melléklet

MEDWORKS, LABWORKS, MEDBAKTER, PHARMAGLOBE FELHASZNALOI HOZZAFERES URLAP

IKtatdszam: ...ovvversrerecsssnes

Osztaly/egység megnevezése:

L T T TR T T TR

Felhaszndlé Felhasznalé azonositéi igényelt ATR Felhasznald tipus Megadando Felhasznaléhoz rendelt Jogviszonyra vonatkozé adatok
adatai (meglévé esetén kérjiik megadni) szerepkor munkahelyek jogcsoporton feliili kérés (Huménpolitikai Osztaly télti ki!)
(tébb is bejelélhetd) megnevezése és részletes indokolasa
Név: EESZT felhasznalénév O Betegfelvevs I Orvos 1. Jogviszony jellege:
(pecsétszam, ha orvos) O Orvos Q Névér/apold 2. Jogviszony kezdete:
(egészségiigyi alap-nyilvantartdsi | (O Szakapold O Asszisztens 3. Szervezeti egység:
Sziiletési név: szam, ha egészségligyi dolgozd): | (] Rehabilitaciés | 0 Adminisztrator 4. Munkakér:
dolgozo Q Mit&snd 5. Rendelkezik nyilvantartott
MedWorksS felhasznaldi név: Q Gyégytornasz egészségligyi végzettséggel:
Anyja neve: — U Gydgyszerész lgen / Nem
| O Gybgyszertari 6. Athelyezés esetén

Sziiletési hely:

felhasznaldi fidkkal:
lgen / Nem

Magyar személyi igazolvany
igénylésére jogosult:
Igen / Nem

Rendelkezik EESZT tokennel:
lgen / Nem

asszisztens
Q Egyéb

A) athelyezés id6pontja:
B) korabbi szervezeti egység:
C) Uj szervezeti egység:

* IAVF dltal a megfeleld aldhtzandé!

Sopron, ........ év ........ hé ... nap

Felhasznalo
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Humanpolitikai Osztaly

*Engedélyezve/
*Nem engedélyezve, mert:

P:H;

L T T T

IAVF

Végrehajtas idépontja:

Rendszergazda
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